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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicdo de 62 (sessenta e duas) resmas de papel A4.

2. JUSTIFICATIVA

A Ultima aquisicdao de papel A4 realizada pela Sureg CE foi realizada em 2017. A aquisi¢do atual se
mostra necessaria para realizacdo das atividades cotidianas da Superintendéncia e de suas
Unidades Armazenadoras.

Apesar de o estimativo ndo ser suficiente para o periodo de 1 (um) ano, a quantidade esta ajustada
a disponibilizacdo orcamentdria, conforme consta em processo administrativo n?

21204.000033/2019-51

3. CLASSIFICAGCAO DA AQUISICAO

3.1. Esta aquisicdo, de acordo valor estimado, enquadra-se na hipdtese de licitacdo dispensavel, nos
termos do art. 416, inciso Il do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Conab.

3.2. A aquisicdo sera realizada pelo procedimento de Cotacdo Eletronica de Precos, através do Sistema
ComprasNet, conforme Portaria n? 306/2001, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo.
3.3. Na presente aquisicdo ndo ocorrera o fracionamento de compras. Sera realizada uma Unica compra

e celebrada por meio de ordem de compra.

4. DESCRICAO/DETALHAMENTO

VALOR
ITEM | CODIGO DESCRICAO QUANTIDADE | UNITARIO | VALOR TOTAL
CATMAT ESTIMADO ESTIMADO
Papel A4, papel alcalino,
comprimento 297mm, largura
01 | 226606 | 210mm gramaturazsg/m2, o o RS 15,98 RS 990,76
aplicacdo: impressora laser e
impressora jato de tinta.
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5. DA ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO E CUSTO

5.1. O quantitativo estimado foi baseado na quantidade de suprimentos solicitados na nota de
demanda. Conforme descrito no Mapa Comparativo de Precos, seu custo foi calculado com base
na média de precos obtidos no painel de precos. Como procedimento para pesquisa de preco de
mercado, foi consultado o portal Painel de Precos do Governo Federal

(http://paineldeprecos.planejamento.gov.br).

6. DO VALOR DE REFERENCIA

6.1. Valor estimado: R$ 990,76 (Novecentos e noventa reais e setenta e seis centavos).

7. DOS REQUISITOS DA PROPOSTA E DA HABILITACAO
7.1. O fornecedor devera cotar preco total, em moeda nacional, algarismo e por extenso, devendo
estar incluso todas as despesas, tais como: impostos, taxas, fretes e outros encargos que incidam
ou venham a incidir sobre o preco proposto e conter ainda:

7.1.1. As empresas de outros estados deverdo incluir no preco o diferencial de aliquota de
ICMS incidente de um estado para o outro, as aliquotas internas podem ser consultadas na
legislacdo do Estado do Ceara disponivel no site da Secretaria da Fazenda do Estado do Ceara -
Sefaz/CE (http://www2.sefaz.ce.gov.br/alfrescoPublic/br.com.alfresco.FormMain/FormMain.html),
pois a Conab é uma empresa publica e contribuinte de ICMS.

7.1.2. Prazo de validade da proposta de 30 dias.

7.1.3. A especificagado clara, completa e minuciosa do material oferecido em conformidade

com este termo.

7.1.4. Declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo inclusas todas as despesas, de

qualquer natureza, incidentes sobre os materiais ofertados.

7.1.5. Declaracdo expressa de que se responsabiliza pela entrega do material no prazo

maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da assinatura da Ordem de Compra.

7.1.6. Os seguintes dados do licitante: Razdo Social, endereco, telefone/fax, nimero do

CNPJ/MF, banco, agéncia, nUmero da conta-corrente.


http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

’J) Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

7.1.7. Marca, modelo e demais especificacbes.

8. DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

8.1. Para fins de habilitagdo, a empresa vencedora devera apresentar os seguintes documentos,

junto com a proposta de pregos:

a)

b)

f)

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

Prova de regularidade relativa ao Banco Nacional de Devedores Trabalhista, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
— CEIS;

Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal, por meio de certidao
negativa de débitos ou positiva com efeitos de negativa, emitidas pelas respectivas
Secretarias de Fazenda;

Declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos para contratacdo com a Conab.

9. JULGAMENTO E ADJUDICAGAO

9.1. No julgamento das propostas, serda considerada vencedora, desde que atendidas as

especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, a empresa que apresentar o menor prego.

10. DO LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DOS PRODUTOS

10.1. A entrega dos produtos serd realizada no edificio-sede da CONAB/CE situado na Rua Antdnio

Pompeu, 555 — José Bonifacio — Fortaleza/CE.

10.2. O prazo de entrega, a partir da assinatura da Ordem de Compra sera de, no maximo, 30 dias.

11. DA AMOSTRA

11.1. N3o sera exigida amostra.
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12. GARANTIA
12.1. O prazo de garantia do material serd aquele constante do manual do fabricante;
12.2. Os defeitos, vicios e incorrecdes no material, objeto do contrato devera ser sanado pelo

fornecedor, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da comunicacdo pela CONAB.

13. DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data apresentacdo da
nota fiscal e do recebimento do objeto; através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta-corrente indicados pelo contratado.
13.2. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Conab, o valor devido devera ser acrescido de atualiza¢do financeira, e sua apuragao se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, com juros de mora calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte
férmula:
EM=IxNx VP
| — Onde:
a) | = indice de atualizacdo financeira, no valor de 0,00016438, computado com base na férmula;
I =[(TX/100)/365]
b) TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
c) EM = Encargos moratdrios;
d) N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
13.3. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retencdo, na
fonte, dos seguintes tributos, quando couber:
| — Imposto de Renda das Pessoas Juridicas — IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
— CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social — Cofins, e Contribuicdo
para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patrimoénio do Servidor Publico —
PIS/Pasep, na forma da Instru¢do Normativa RFB no 1.234, de 2012, conforme determina o

artigo 64 da Lei no 9.430, de 1996;
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Il — Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucdo Normativa RFB no 971, de 2009, conforme determina a Lei n© 8.212, de 1991;

Il — Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei Complementar
n2 116, de 2003, combinada com a legislacdo municipal ou distrital sobre o tema; e

IV — Demais tributos incidentes sobre a contratacao.
14. DAS OBRIGACf)ES

14.1. CONTRATADA
14.1.1. Fornecer o produto, entregando-o no endereco indicado no Item 10.1 deste Termo
de Referéncia, fazendo-se acompanhar por empregado credenciado pela CONAB para
recebimento provisdrio e conferéncia das quantidades fornecidas;
14.1.2. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, nos prazos estabelecidos, o

objeto da Ordem de Compra em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

14.2. CONTRATANTE
14.2.1. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia em desacordo com o
cumprimento das obrigacdes assumidas;
14.2.2. Impedir que terceiros executem o objeto do Contrato;
14.2.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA a vista da(s) Fatura(s), devidamente atestadas
por funciondrio da Conab, acompanhadas dos documentos comprobatdrios da entrega dos
produtos;
14.2.4. Devolver, com a devida justificativa, qualquer produto entregue fora das
especificacdes exigidas,

14.2.5. Efetuar o pagamento no prazo estipulado no Item 13.1 deste Termo de Referéncia;

15. DA SUBCONTRATACAO
15.1. E vedada a subcontrata¢do do objeto pela CONTRATADA.

16. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
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16.1. Os materiais serdo recebidos pelo Setor Administrativo da CONAB, 4rea responsavel pelo

almoxarifado.

16.2. O funcionario responsavel pelo recebimento definitivo do material emitird o recibo

correspondente, apondo o respectivo atesto na Nota Fiscal.

15. DAS SANCOES

15.1. Pelo descumprimento parcial ou total dos compromissos assumidos, além das condutas

reprovaveis elencadas no artigo 576 do Regulamento de Licitagdo e Contratos da CONAB, garantida

a prévia defesa, a Conab podera aplicar as seguintes sancdes:

Adverténcia, nos termos do artigo 577 do Regulamento de Licitacdo e Contratos da

CONAB;

Multa, a ser aplicada nos seguintes casos:

a)

b)

d)

f)

Em decorréncia da ndo regularizacdo da documentacdo de habilitacdo, nos termos
do artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123, de 2006, serd aplicada multa de 5%
(cinco por cento) sobre o valor estimado para a licitacdo;

Pela recusa em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pelo instrumento convocatério, serd aplicada multa de
5% (cinco por cento) sobre o valor homologado para a licitacdo;

Nos casos de atraso, sera aplicada multa moratdria de 0,25 % (zero virgula vinte e
cinco por cento) por dia de atraso ndo justificado, até o 52(quinto) dia, e a partir do
62(sexto) dia, 0,5%(meio por cento), contados desde o 12(primeiro) dia de atraso, a
ser calculada sobre o valor total do item nao entregue até o limite de 5%(cinco por
cento);

No caso de inexecucdo parcial, sera aplicada multa de 5% (cinto por cento) sobre o
valor da parcela ndo executada ou sobre o saldo remanescente do Contrato quando
nao for possivel calcular a parcela nao executada;

No caso de inexecucdo total, serd aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o
valor total do Contrato;

No caso de rescisdo contratual unilateral, serd aplicada multa de 5% (cinco por
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cento) sobre o valor total do Contrato.
lll. Suspensdo do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Conab, por ate 02 (dois) anos, nos termos dos artigos 579 e 580 do Regulamento de

Licitagao e Contratos da CONAB.

15.2. As sang0es previstas nos incisos | e lll do subitem anterior, poderdo ser aplicadas com as do

inciso Il.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1. Constituem motivo para rescisdao do Contrato:

O descumprimento de obriga¢des contratuais;

A subcontratagao parcial do seu objeto, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, a quem
nao atenda as condi¢Ges de habilitacdao e sem prévia autorizacdo da Conab;

A fusdo, cisdo, incorporacdo, ou associacao do contratado com outrem, ndo admitidas no
instrumento convocatdrio e no Contrato e sem prévia autorizagdo da Conab;

A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

A decretacdo de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da contratada, desde que
prejudique a execucdo do Contrato;

Razbes de interesse da Conab, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
exaradas no processo administrativo;

O atraso nos pagamentos devidos pela Conab decorrentes de obras, servigos ou
fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao
contratado o direito de optar pela suspensdao do cumprimento de suas obrigacdes ate que
seja normalizada a situacao;

A ndo liberacdo, por parte da Conab, de drea, local ou objeto para execucdo de obra,
servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas no projeto;

A ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente comprovada,
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impeditiva da execucdo do Contrato;

* A ndointegralizacdo da garantia de execucdo contratual no prazo estipulado;

* Aaplicacdo ao contratado de suspensdo do direito de licitar e contratar com a Conab;

* O descumprimento da proibi¢ao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos; e

e Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatério publico; ter impedido, perturbado ou
fraudado a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico; ter afastado ou
procurado afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer
tipo; ter fraudado licitagdo publica ou contrato dela decorrente; ter criado, de modo
fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar
contrato administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento,
de modificagGes ou prorrogacdes de Contratos celebrados com a Administragao Publica,
sem autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio econdmico-financeiro
dos Contratos celebrados com a Administracdo Publica; ter dificultado atividade de
investigacao ou fiscalizacdo de d6rgdos, entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo em
sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos drgdos de fiscalizagdo do

sistema financeiro nacional.

17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. A contratacdo dar-se-a mediante assinatura de Ordem de Compra.

FORTALEZA, 17 de abril de 2019.
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Pedro Véras de Almeida Filho
Encarregado — SETAD

Aprovo este Termo de Referéncia:

Reginaldo Martins de Oliveira
Geréncia de Administracao e Financas
Gerente

Aprovo este Termo de Referéncia:

Eliane Cardoso da Silva
Superintendéncia Regional do Ceara
Superintendente
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ITEM DESCRICAO UNID. QTD [VALOR UNIT| VALOR TOTAL

VALOR TOTAL

Prazo de validade da proposta: 30 dias.

Local de entrega: O produto devera ser entregue na sede da SUREG/CE, localizada na Rua Anténio
Pompeu, n2 555, Bairro José Bonifacio, Fortaleza/CE.

Prazo de entrega: O produto deverd ser entregue no prazo maximo de 30 dias, a partir da
assinatura da Ordem de Compra.

Declaragao: nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas tais como impostos, taxas,
seguro, tributos e demais encargos de qualquer natureza que incidam ou que venham a incidir

sobre o objeto.

, de de 2019.
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(Assinatura do Responsavel Legal pela empresa, com NOME COMPLETO)



