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TERMO DE REFERENCIA
1.DO OBJETO

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de Materiais de expedientes
Diversos, conforme especificacdes, condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

VALOR VALOR

ESPECIFICACOES
UNITARIO | TOTAL

ITEM QUANTIDADE

Almofada para carimbo, material pldstico,
1 material da almofada esponja absorvente 15 unid. R$ R$
revestida de tecido, tamanho n® 03, na cor azul;

Grampos encadernadores tipo trilho. Material
plastico. Comprimento: 9. Tipo linguets,
2 aplicacao fixacao de folhas em processos, 10 pcts
caracteristicas adicionais: duas hasteS 9 com,
fixador altura 5. Cx. ou pct. ¢/50 und,;

Tinta para almofada de carimbo, na cor azul,
3 |[frasco de 40 ml, uso ideal para completar a falta 24 unid.
de tinta com poucas gota.

Perfurador, material metal, tratamento

4 |superficial, capacidade de perfuracdo 30 folhas, 10 unid.
funcionamento manual.
Perfurador, material metal, tratamento

5 superficial, capacidade de perfuracao 60 folhas, 05 unid.

funcionamento manual.

Fita adesiva papel gomada 50x50mm; tipo
6 monoface, largura cor bege ou marrom, 60 unid.
multiuso.

Etiguetas para processo, adesivo acrilico forma-
7 |to, 101,6 mm x 84,7, caixa com 100 folhas, eti- 20 caixas
queta tipo Pimaco 6184, CX. ¢/100 folhas

Caixa de papelao arquivo morto tam. oficio,

8 |dimensdes 360 X 250 X 130. 500 unid.
Pasta cartdo classificadora tipo cartao com ferra- )

9 [gens e lombo Regulével. - Gramatura: 290g/M?; 500 unid.
Prancheta em acrilico, transparente, formato A4, .

10 |com prendedor plastico; 05 unid.

Apontador para ldpis simples, sortido, em materi-
al plastico, com lamina de aco temperado especi- .
11 |3, que proporciona um melhor apontamento e 15 unid.
maior durabilidade;

Fita adesiva transparente, 12x50; tipo monoface, .
12 [multiuso: 36 unid.

Pincel marcador permanente, ponta média
1,0mm, na cor azul, tinta de secagem rapida e
13 |resistente a luz, escreve em diversas superficies: 05 unid.
papel, cartdo, vidro, metal, plastico, madeira e
outros materiais;
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14

Cola, composicao polivinil acetato - PVA, cor
branca, aplicacao papel e madeira,
caracteristicas adicionais atdxica, tipo liquido.
Adicionais: bico aplicador lavavel. Embalagem
de 60g.

36 frascos

15

Fita Adesiva Dupla Face Branca Composicao: Pa-
pel Branco Liso, coberto com adesivo a base de
resina e borracha natural. Tamanho: 12 mm x 30
m.

03 unid.

16

Caneta corretiva liquida p/ apagar tinta esfero-
grafica, proporciona correcdes precisas com o
maximo controle; o liquido é liberado ao pressio-
nar o corpo; contém 8 ml de corretivo a base de
solvente.

24 unid.

17

Lacres para malote, com numeragao de seguran-
¢a, 16cm c/dupla trava p/ uso diversos, em poli-
propileno;

1.000 unid.

18

Elédstico para dinheiro, n.2 18, produzido em l&-
tex, pct. C/100 unidade;

60 pacotes.

19

Régua comum pléstica transparente cristal, 30
cm, graduacdo centimetros e polegadas;

36 unid.

20

Tesoura para corte de papel tamanho médio,
com laminas de inox, de 19 cm, com pontas arre-
dondadas, cabo emborrachado ergonémicos.

06 unid.

21

Extrator de grampos tipo espatula. Material: aco
inoxidavel. Dimensao: 1500x20mm;

36 unid.

22

Caneta Esferogréafica na cor preta, 1.0mm, mate-
rial plastico, corpo transparente que permita to-
tal controle do consumo, marca bic, ou Compac-
tor, ou similar ou de melhor qualidade.

300 unid.

23

Cesto pldstico para lixo 10 litros, telado, altura
minima de 25 cm, didmetro de 25cm.

36 unid.

24

Pilha, tamanho pequeno, modelo AA, sistema
eletroguimico alcalina, tensdo nominal 1,5,
cartela com 2 pilhas;

06 cartelas

25

Pilha, tamanho palito, modelo AAA,
caracteristicas adicionais blindada em aco,
sistema eletroquimico alcalina, tensdo nominal
1,5, embalagem/cartela com 2 unidades;

05 cartelas.

26

Pilhas alcalinas para uso em GPS, 12V, 23AE,
V23GA, cartela com 2 unidades;

06 cartelas.

27

Aclcar Cristal - pacote de 1 kg;

120 kg

28

Copos plasticos descartdveis para &gua de
180ml. Pacote ¢/100 unid.

150 pacotes

29

Papel Oficio Xerografico 210x297MM A4

100 resmas

30

Café em pd moido - pct 250g, Kimimo ou
Principal, ou similar, ou de melhor qualidade

354 Unids.

31

Tinta para almofada de carimbo, na cor preta,

010 unids.
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frasco de 40 ml, uso ideal para completar a falta
de tinta com poucas gotas

Pincel para quadro méagico na cor azul, ponta
chanfrada. Tamanho do traco: 2 mm. As pontas

especiais possibilitam uma escrita mais legivel e .
32 um desenho mais preciso, a remocao da tinta do 010 unids.
quadro pode ser feita facilmente com um
apagador de 13.

Pincel para quadro magico na cor vermelha,
ponta chanfrada. Tamanho do traco: 2 mm. As
33 pontas especiais possibilitam uma escrita mais

legivel e um desenho mais preciso, a remocéo da
tinta do quadro pode ser feita facilmente com um
apagador de |a.

007 unids.

Umedecedor de dedos, material base e tampa
plasticos, carga creme atdxico, tamanho 12.
Caracteristicas adicionais: ndo contém glicerina e
naoc mancha.

34 010 unids.

Borracha com protetor plastico, cor branca,

medidas : 0,4 X 0,2 X 0,5, Peso minimo: 0,020gr. | 00> unids.

35

VALOR TOTAL DOS ITENS |R$

1.2.0 critério de julgamento das propostas serd o de Menor Preco ofertado, por item cotado.

1.3.0s recursos orcamentarios decorrentes da aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia
estdao consignados no Orcamento da Conab para o ano 2019, conforme segue: ND:
33903016/3026/3007 PTRES: 169113, FONTE: 0250022135.

2.DA JUSTIFICATIVA

2.1. As atividades supracitadas propiciam que as necessidades dos servidores no ambito de
trabalho possam ser desenvolvidos com maior efetividade, e os usudrios que buscam esta
Companhia possam encontrar um servico de qualidade no seu atendimento, portanto, a
existéncia deste material possibilita um melhor desempenho das funcdes, constituindo fatores
de aprimoramento no servico prestado a sociedade.

2.2.A aquisicao de bens em apreco serd contratada por meio de dispensa de licitacdo, com
fundamento legal no artigo 416, inciso i, do Regulamento de Licitagbes e Contratos da Conab.

2.3.Em atendimento a Lei Complementar 123/2016, que institui o Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, bem como ac Decreto 8.538/2015, que dentre
outras deliberacdes, regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pegueno porte, o processo licitatdério serd destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de peqgueno porte, tendo em vista
o valor estimado da contratacdo é de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), estabelecido em lei.

3.DO OBJETIVO

3.1.Atender as demandas da area administrativa e de todas as unidades setoriais do Prédio
Sede e Unidade Armazenadora de Manaus, desta Sureg/AM de forma a preservar a continuidade
das atividades pertinentes a cada area.

4.DA VIGENCIA DO CONTRATO
4.1.Ndo se aplica. Entrega imediata.

5.DA SELEGAO DO FORNECEDOR
5.1.DA PARTICIPAGAO
5.1.1.Nao poderao participar desta dispensa de licitacao:
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a)a empresa cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
social seja diretor cou empregado da Conab;

b)a empresa suspensa pela Conab, nos termos da Lei n? 13.303 de 2016 e impedida pela Unido,
conforme disposto na Lei n?2 10.520 de 2002;

c)a empresa declarada inidénea, nos termos da Lei n? 8.666 de 1993, pela Unido, por Estado,
pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a que estd vinculada a Conab, enquanto
perdurarem os efeitos da sancao;

d)a empresa constituida por s6cio de empresa que estiver suspensa com a Conab, nos termos
da Lei n® 13.303 de 2016, impedida com a Unido, conforme disposto na Lei n? 10.520 de 2002
ou declarada inidbnea, nos termos da Lei n° 8.666 de 1993;

e)a empresa cujo administrador seja sécio de empresa suspensa pela Conab, nos termos da Lei
n? 13.303 de 2016, impedida com a Unido, conforme disposto na Lei n? 10.520 de 2002 ou
declarada iniddnea, nos termos da Lei n° 8.666 de 1993;

fla empresa constituida por sécio que tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa
pela Conab, nos termos da Lei n? 13.303 de 2016, impedida pela Unido, conforme disposto na
Lei n? 10.520 de 2002, ou declarada inidénea, nos termos da Lei n? 8.666 de 1993, no periodo
dos fatos que deram ensejo a sancao;

gla empresa cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa pela
Conab, nos termos da Lei n? 13.303 de 2016, impedida pela Unido, conforme disposto na Lei n®
10.520 de 2002 ou declarada inidonea nos termos da Lei n? 8.666 de 1993, no periodo dos fatos
gue deram ensejo a sancao;

hja empresa que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de
vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidénea; nos termos da Lei n? 8.666/1993

iJos interessados proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

j}a sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais, bem como os estrangeiros que
nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

kla empresa gue se encontre em processo de faléncia, concurso de credores, dissolucdo ou
liguidacao, fusao, cisdo, ou incorporacao;

lJas entidades empresariais que estejam reunidas em consdércio, qualguer gue seja sua forma de
constituicado;

mJ)o préprio empregado ou dirigente da Conab, como pessoa fisica, que participe em
procedimentos de dispensa na condicao de proponente;

n)a quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com autoridade do Ministério da
Agricultura, Pecudria e Abastecimento; dirigente da Conab ou empregado da Conab cujas
atribuicdes envolvam a atuacéo na drea responsavel pela contratacao;

ojempresa cujo proprietario, mesmo na condicdo de sécio, tenha terminado seu prazo de gestdo
ou rompido seu vinculo com a Conab hd menos de 6 (seis) meses.

p)de empresas cujos administradores ou sdcios tenham relacdo de parentesco, em linha reta ou
colateral por consanguinidade ou afinidade até o terceiro grau, com agente plblico que exerca
cargo em comissao ou funcéo de confianca na CONAB, incluindo neste parentesco cdnjuge ou
companheiro.

5.2.DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

5.2.1.A proponente deverd enviar a sua proposta, conforme Anexo Il deste TR, a Conab até o a
data indicada no corpo da comunicacao oficial, contendo os seguintes elementos:

a)Preco unitario e global do item, em algarismos e por extenso (havendo discordancia entre os
valores expressos em algarismos e por extenso, seréo considerados estes Gltimos);

b)Marca;
cjFabricante;

d)Descricdo detalhada do objeto, conforme apresentado neste Termo de Referéncia: indicando,
no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia do produto, nimero do registro
ou inscricdo do bem no érgdo competente, quando for o caso;
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e)Prazo de validade da proposta, nao inferior a 60 {sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacdo. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade, considerar-se-a
tacitamente indicado o prazo de 60 dias;

e.1l) Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para assinatura do
Contrato, ficam os proponentes liberados dos compromissos assumidos.

flinformacédo expressa de que nos precos cotados estdo incluidos todos 0s custos necessarios ao
fornecimento do produto objeto deste TR, inclusive, todos os impostos {IOF e outros), tributos,
encargos trabalhistas, previdencidrios, comerciais, fiscais e quaisquer outras despesas que
incidam ou venham a sobre ele incidir, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo;

g)Os seguintes dados da proponente: Razdo Social, endereco, telefone/Fax, nimero do CNPJ/MF,
banco, agéncia, nUmero da conta-corrente e praca de pagamento.

5.2.2.A proponente deverd cotar o preco do objeto desta contratacdo em moeda nacional.

5.2.3.A proposta de precos descrita neste item deverd ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada, em uma via, em papel timbrado da proponente, redigida em
linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que impecam sua perfeita compreensao,
devidamente datada, assinada na Ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal
da proponente.

5.2.4.Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.2.5.Ap6s a analise da proposta do fornecedor melhor colocado, a Conab solicitard a
documentacdo de habilitacdo para avaliacdo e julgamento.

5.3.DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

5.3.1.Para a habilitacdo, a proponente deverd apresentar todos os documentos relacionados
abaixo.

5.3.1.1.A proponente ja regularmente cadastrada e habilitada parcialmente no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores, ficard dispensada de apresentar os documentos
relacionados nos itens 5.3.2 e 5.3.3, quando os registros no SICAF correlatos a estes
documentos estiverem vélidos, completos e regulares.

5.3.2.Relativos a Habilitacado Jurfdica:
ajno caso de:

a.1l) empresério individual: inscricdo no Registro PlUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
junta Comercial da respectiva sede;

a.2) microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

a.3) sociedade empresdria/comercial ou empresa individual de responsabilidade limitada -

EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na junta
Comercial da respectiva sede, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

a.4) sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

a.5) microempresa ou empresa de pegueno porte: certiddo expedida pela junta Comercial
ou pelo Registro Civil das Pessoas juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, segundo determinado pelo Departamento de
Registro Empresarial e Integracao — DREI;

a.6) cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de
1971,

a.7) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacdo;

bjos documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidacao respectiva;

c)a inscricao no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia.
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5.3.3.Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

ajprova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

bjprova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c)prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

d)prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede da
proponente, na forma da lei; e

ejprova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

fijprova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo ViI-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de
1943. (Lei 12.440, de 8/7/2011).

5.3.3.1 As microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas deverao apresentar
toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao da regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

5.3.3.2 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da sua regularidade fiscal, serd
assegurado a proponente qualificada como microempresa ou empresa de pegueno
porte o prazo de 5 (cinco) dias Uteis prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Conab e a pedido justificado da proponente, para a regularizacao da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

5.3.3.2.1 A nao-regularizacao da documentacao no prazo previsto no item anterior
implicard decadéncia do direito a contratacao e acarretara a inabilitacdo
do proponente, sem prejuizo das sancdes previstas neste termo de
referéncia, sendo facultado a Conab convocar os proponentes
remanescentes, na ordem de classificacao de cada item, para assinatura
do contrato.

5.3.4 Relativos a Qualificagdo Econdmico-financeiras:

a)certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da proponente;

a.l) 5.4.1 a certiddo, referida na alinea anterior, que n&o estiver mencionando
explicitamente o prazo de validade, somente serd aceita com o praze maximo de 60
(sessenta) dias, contados da data de sua emissao.

b) balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

b.1) No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd exigido da proponente
qualificada como microempresa ou empresa de peqgueno porte, a apresentacao de balanco
patrimonial do Ultimo exercicio financeiro. {art. 32 do Decreto n® 8.538, de 2015);

b.2) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo
de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

c) sera considerada boa a situacdo financeira da proponente, quando os seus indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e Liguidez Corrente (LC) forem maiores do que 1 (um),
resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, com os valores extraidos de seu balanco
patrimonial ou apurados mediante consulta “on line” no caso de empresas inscritas no SICAF:
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LG= Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
5G= Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC=

c.1) a proponente que apresentar indices econ6micos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, deverd
comprovar que possui capital social ou patrimoénio liguido de no minimo 10% (dez por
cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente, por meio de Balanco
Patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio, j& exigiveis e apresentados na
forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

5.3.5 Relativo a Qualificagdo Técnica:

5.3.5.1 Por se tratar de bens de ponta entrega que ndo demandam especialidade técnica e
demandam vasto lapso temporal de experiéncia na area para seu fornecimento, ndo
serd exigida para essa contratacdo documentacdo de qualificacdo técnica.

5.3.6 Declaragbes a serem prestadas:

a)declaracdo de que é Microempresa, Empresa de Pegueno Porte ou Cooperativa, de acordo
com o art. 13, § 29, do Decreto n2 8.538/15, se for o caso; e

5.3.7 Em atendimento a determinacao do Tribunal de Contas da Unido {Ac6rddo n® 1.793/2011
do Plenario), o responsavel pela dispensa de licitacdo, como condicao prévia ac exame da
documentacdo de habilitacdo da proponente, verificard o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancado que impeca a
participacao na dispensa de licitacdo ou a futura contratacdo, mediante a consulta de
regularidade do fornecedor nos seguintes cadastros:

a) SICAF, verificando, ainda, a composicdo societdria das empresas neste sistema, a fim de se
certificar se entre os sécios héd empregados da Conab;

b)Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c)Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar requerido.php}.

d)Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

5.3.7.1 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa proponente
e também de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao responsdvel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sécio majoritario.

5.3.7.1.1 Constatada a existéncia de sancdo, o responsavel pela dispensa
de licitacdo reputard o proponente inabilitado, por falta de
condicao de participacao;

5.3.8 Os documentos, dentro de seus prazos de validade, poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cdpia autenticada em cartério competente, ou por servidor da
CONAB mediante a apresentacdo dos originais, ou cdpia da publicacdo em dérgdo da
imprensa oficial.

5.3.8.1 Os documentos poderdao ser encaminhados por e-mail pela proponente ou
entregues pessoalmente ao responsdvel pela dispensa de licitacdo.

5.3.9 Serd inabilitado o proponente gue ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia.
5.3.9.1 O responsavel pela dispensa de licitacdo podera sanar erros ou falhas que néao

alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,

GEFAD/SEADE/AM 7


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

Conab/Surea-AM
@ Conab Processo: 21218.000021/2020-10
Faranan hin Macianal da Ahackacinanéa Folha Rubrica

mediante despacho fundamentado, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de classificacao e habilitacao.

5.3.9.2 E facultado a Conab, em qualquer fase deste procedimento de dispensa de
licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que
deveriam ter sido apresentados para fins de classificacao e habilitacao.
5.3.10 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento
do proponente, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensao da sua proposta, durante o procedimento de dispensa de licitacao.

5.3.11 Se a proposta nado for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, o responsével pela dispensa de licitacdo examinard a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor
atenda a este Termo de Referéncia.

5.3.125era considerado vencedor desta dispensa de licitacdo o proponente que oferecer o
menor preco e gue atender as exigéncias deste termo de referéncia, referentes a
proposta de precos e a habilitacao.

5.4.DA AMOSTRA DOS BENS

5.4.1 Poderd ser solicitada a proponente provisoriamente classificada em primeiro lugar a apre-
sentacao de amostra dos bens objetos da contratacdo, devidamente identificada com o
numero da Dispensa de Licitacdo, o CNP} e o nome ou razdo social da proponente, no pra-
zo de 10 (dez) dias Uteis, contado a partir da solicitacdo.

5.4.2 A amostra deverd dispor na embalagem suas caracteristicas, tais como data de fabrica-
cdo, prazo de validade, quantidade do produto, sua marca, nimero de referéncia, cédigo
do produto e modelo, quando for o caso.

5.4.2.1 A amostra deverd ser apresentada no local e horéarios dispostos no item 6.1.1.

5.4.3 O bem apresentado como amostra, para melhor andlise técnica, poderd ser aberto,
manuseado e desmontado, sendo devolvido a proponente no estado que se encontrar ao
final da avaliacao.

5.4.4 As despesas inerentes ao envio e devolucao das amostras correrao por conta da empresa
proponente.

5.4.5 A avaliacdo das amostras seguird critérios de cardter eliminatério conforme exposto a
seguir:
5.4.5.1 Deverd ser entregue 01 (uma) unidade de embalagem de cada item, conforme
coluna “UND” do item 1.1 deste Termo de Referéncia, devidamente lacradas.

5.4.5.2 A avaliacdo consiste na realizacdo de observaces fisicas, visando comprovar a
compatibilidade entre a especificacao constante do item 1.1 deste Termo de
Referéncia e o material cotado pela proponente.

5.4.5.3 Caso a amostra esteja em desacordo com os critérios estabelecidos, serd
reprovada e declarada desclassificada a proponente.

6. DA DESCRICAO DA AQUISICAO

6.1 DA FORMA DE FORNECIMENTO, DO PRAZO, DO LOCAL DE ENTREGA E DA GARANTIA DOS
BENS

6.1.1. Os bens objetos deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues devidamente
embalados e lacrados, no SEADE - Setor Administrativo, de Desenvolvimento e Recursos
Humanos da CONAB/SUREG/AM, situado no endereco AV. Ministro Mario Andreazza - 2196
- Distrito Industrial |, no horario de 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:00 horas, de
segunda a sexta feira.

6.1.2 O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados a partir da assinatura da
ordem de compra, em remessa Unica.

6.1.3 O prazo de entrega dos bens admite prorrogacao, desde que observado o disposto nos art.
497 e 498 do RLC.

6.1.4 Os bens deverdo ter um periodo de garantia de, no minimo, 12 (doze) meses, contados do
recebimento definitivo pela Contratante.
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6.1.5 Durante o periodo de garantia, a Contratada deverd substituir o bem, no prazo méximo de
10 {dez) dias, apds ser comunicado da necessidade de substituicdo.

6.2 DO RECEBIMENTO DOS BENS

6.2.1 Os bens serdao recebidos provisoriamente, por meio de (termo de recebimento provisério
ou recibo), no prazo de até 15 (quinze) dias, pela fiscalizacdo, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2.2 Constatadas inconformidades no objeto do Termo de Referéncia e na proposta deverdo ser
registradas em documento préprio, no qual constardo as medidas a serem adotadas pela
Contratada no prazo de até 15 {(quinze}.

6.2.2.1 As ocorréncias mencionadas no subitem anterior deverdo ser comunicadas pela
fiscalizacdo a Contratada, solicitando, caso pertinente, a instauracdo de um
procedimento administrativo para aplicacdo das penalidades cabiveis.

6.2.2.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.2.3 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 20 (vinte) dias contados do
recebimento provisério, por empregado ou comissdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e, consequente, aceitacdao mediante termo circunstanciado.

6.2.3.1 Na hipétese de a verificacado a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.2.3.2 O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos no
curso da contratacado, desde que devidamente justificado no processo.

6.2.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens entregues.

6.2.5 Em caso de dlvida sobre a autenticidade do produto, o fornecedor se compromete a arcar
com os custos dos testes de originalidade, a serem realizados nos laboratérios dos
préprios fabricantes, ou ndo sendo possivel, em outro escolhido de comum acordo entre
as partes.

6.2.6 Recebidos os materiais sem a necessidade de realizacdo de analise ou finalizadas as
andlises procedidas e apds as providéncias adotadas, os mesmos serdo recebidos
definitivamente.

6.2.7 O ndo cumprimento dos prazos ensejard a aplicacao de sancdes previstas neste Termo de
Referéncia.

7. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

7.1 As obrigacdes decorrentes da presente dispensa de licitacao serao formalizadas por meio de
ordem de compra celebrado entre a CONAB e o proponente vencedor, e observard os
termos do RLC e demais normas pertinentes.

7.2 O proponente vencedor serd convocado para, no prazo de até 05 {cinco) dias Uteis, contado
da convocacao, celebrar a ordem de compra.

7.3 Antes da assinatura da ordem de compra serd exigida a comprovacdo das condicdes de
habilitacao consignadas neste TR, as quais deverao ser mantidas pelo proponente vencedor
durante a vigéncia contratual.

7.4 Se o proponente vencedor nao fizer a comprovacao referida no item anterior ou recusar-se
a assinar o contrato, serd convocado outro proponente para celebra-lo, observada a ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

7.5 Antes da contratacdo serd feita consulta ao CADIN - Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal, nos termos do inciso lll do art. 6.2 da Lei n.2 10.522, de
19/07/2002, junto ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas inidéneas e Suspensas -
CEIS, a CNDT, ao Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Atos de improbidade
Administrativa e a Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.
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8. DA GARANTIA CONTRATUAL
8.1 Nao sera exigida garantia contratual.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

9.1 Para a execucdo do ajuste, serd adotado o método de trabalho baseado no conceito de
delegacdo de responsabilidade. Esse conceito define o Contratante como responsavel pela
gestdo do Contrato e verificacdo da aderéncia dos bens entregues aos padrdes de
qualidade exigidos e a Contratada como responséavel pela entrega dos bens e gestdo dos
recursos necessarios para o cumprimento do Contrato.

9.2 Para o cumprimento do contrato pressupde-se a existéncia dos seguintes papéis e
responsabilidades:

9.2.1 Fiscal do Contrato: é o empregado ou a comissdo designada pela Contratante,
responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizacdo técnica da execucdo
contratual e, ainda, pela verificacdo dos resultados pretendidos e pelo recebimento
provisério do objeto da contratacdo;

9.2.2 Preposto: funcionario representante da Contratada, responsdvel por acompanhar a
execucao do ajuste e atuar como interlocutor principal com o Contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual.

9.3 A atividade de gestdo e fiscalizacdo do presente contrato deverd ser executada em
conformidade com as disposicdes dos art. 535 a 540 do RLC.

9.4 Nos termos dos art. 543 e 544 do RLC serd designado fiscal, seu substituto, ou comissdo de
fiscalizacao para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo contratual e determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

9.5 O Fiscal do Contrato deverd exercer a fiscalizacdo da contratacdo, exigindo o cumprimento
de todos 0s compromissos assumidos pela Contratada, de acordo o termo de referéncia e
seus anexos, com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta, sobre os aspectos
gquantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos qgue, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da Contratada.

9.6 A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Conab ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art.
76 da Lei n? 13.303, de 2016.

9.7 A atuacédo do preposto deverd observar as disposicdes dos art. 541 e 542 do RLC.

9.8 Eventuais duvidas durante o periodo de vigéncia contratual deverdo ser encaminhadas
formalmente pelo preposto a Contratante.

9.9 Em funcdo das caracteristicas da presente contratacdo, e por motivo de economia, o
preposto da Contratada poderd ser um dos empregados designados para a entrega dos
bens.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1 Sao obrigacdes da Contratante:

ajreceber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste termo de referéncia e seus
anexos;

b)verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

A

cjcomunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d)rejeitar, no todo ou em parte, fornecimento de bens executado em desacordo com o
previsto neste Termo de Referéncia;

ejacompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
empregado ou comissao especialmente designados;
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10.

2

flefetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

A Conab ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus emprega-
dos, prepostos ou subordinados.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
11.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes neste Termo, seus anexos e

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

a)efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacbes, prazo e
local constantes neste Termo e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

a.1l) O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os art. 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

C)substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

dycomunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

e)manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

fiprestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Conab, durante a realizacao
do Contrato;

glindicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

12. DO PAGAMENTO
12.1 O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apés o recebimento definitivo do

material, de acordo com a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, respeitando-se o
guantitativo entregue, apds conferéncia de quantidade e gualidade, devendo para isto, ficar
explicitado o nome do banco, agéncia, localidade e ndmero da conta-corrente em que
deverd ser efetivado o crédito.

12.1.1 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, aquela serd devolvida a Contratada e o pagamento ficard pendente até
que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.2 Antes de cada pagamento serd realizada consulta ao SICAF ou sitios eletrénicos oficiais e

caso o resultado seja desfavoravel, serd concedido prazo de 05 (cinco) dias (teis ao
contratado, prorrogavel uma vez por igual periodo a critério da Conab, para a regularizacéo
ou apresentacao da sua defesa.

12.2.1 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Conab
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado pela Conab, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.2.2 Persistindo a irregularidade, a Conab deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo do Contrato, assegurada a contratada o contraditério e a ampla defesa.

12.2.3Havendo o efetivo fornecimento dos bens, o0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o contratado néo
regularize sua situacdo junto ao SICAF ou sitios eletrénicos oficiais.
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12.2.4 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela Diretoria
Gestora na Matriz ou pela Superintendéncia Regional no ambito da sua
competéncia, nao serd rescindido o Contrato em execugdo com empresa ou
profissional inadimplente no SICAF ou sitios eletrénicos oficiais.

12.3 Dos pagamentos devidos a Contratada serdo retidos os impostos e contribuicdes de acordo
com a legislacdo vigente.

12.3.1 Caso o contratado seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd
apresentar, junto a Nota Fiscal/Fatura, a devida declaracdo, a fim de evitar a
retencao na fonte dos tributos e contribuicées, conforme legislagao em vigor.

12.4 As eventuais multas impostas ao Contratado em decorréncia de inadimpléncia contratual
poderdo ser descontadas do pagamento devido desde que concluido o procedimento para
aplicacao de sancoes.

12.5 A Contratante reserva-se o direito de recusar o pagamento se no ato da atestacdo os bens
fornecidos nao estiverem em perfeitas condicbes de utilizacdao ou em desacordo com as
especificacbes apresentadas e aceitas.

12.6 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Conab, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao
se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios devidos;

I= Indice de compensacdo financeira = 0,00016438, computado com base na férmula | = [ (TX/100)/365];
N = NUumeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da prestacao em atraso.

13. DO REAJUSTE
13.1 Os precos séo fixos e irreajustaveis.

14. DA SUBCONTRATACAO
14.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto da Dispensa de Licitacdo.

15. DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos nesta contratacdo; sejam mantidas as demais cldusulas e condicdes do Contra-
to; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Co-
nab a continuidade do Contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 A contratada, em caso de inadimplemento de suas obrigacfes, garantido o contraditério e
ampla defesa anteriormente a sua aplicacdo definitiva, ficard sujeita as seguintes sancdes
previstas no RLC e na Lei n® 13.303, de 2016:

a)adverténcia;

bymulta moratéria;

c)ymulta compensatdria;

dymulta resciséria, para os casos de rescisao unilateral, por descumprimento contratual;

ejsuspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Conab, por até 02 (dois) anos.

16.2 As sancdes previstas nos incisos “a” e “e” poderao ser aplicadas com as dos incisos “b”,
“C" e lld".
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16.3 O proponente que cometer qualquer das infracdes elencadas nos artigos 576 a 580 do RLC
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sancdes previstas neste
item.

16.4 O contratado que cometer qualquer das infracdes elencadas no artigo 576 a 580 do RLC,
dentre outras apuradas pela fiscalizacdo do contrato durante a sua execucdo, ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sancfes previstas neste item.

16.5 A aplicacdo das penalidades previstas neste titulo realizar-se-4 no processo administrativo
da contratacdo assegurado a ampla defesa e o contraditério a Contratada, observando-se
as regras previstas no RLC.

16.6 A aplicacdo de sancao administrativa e o seu cumprimento nao eximem o infrator da
obrigacdo de corrigir as irregularidades que deram origem a sancao.

16.7 Da sancao de adverténcia:

16.7.1 A sancéo de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado néo seja suficiente
para acarretar prejuizo a Conab, suas instalacfes, pessoas, imagem, meio
ambiente, ou a terceiros.

16.7.2 A aplicacdo da sancao do subitem anterior importa na comunicacéo da adverténcia
a contratada, devendo ocorrer o seu registro junto ao SICAF, respeitado o disposto
no item 16.5.

16.8 Da sancao de multa:
16.8.1 A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

a)em decorréncia da nado regularizacdo da documentacdo de habilitacdo, nos termos do
art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123, de 2006, deverd ser aplicada multa
correspondente a 2% (dois por cento) sobre o valor estimado para a contratacao em
questao;

b)em decorréncia da pratica por parte do proponente/contratado das condutas elencadas
nos artigos 576 e 580 do RLC devera ser aplicada multa correspondente a 5 % (cinco por
cento) sobre o valor estimado para a contratacdo em questao;

c)pela recusa em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido pelo Termo de
Referéncia, devera ser aplicada multa correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o
valor da contratacdo em questao;

diymulta moratdria por atraso injustificado na entrega da garantia contratual, conforme
item 8.4 deste TR, se for o caso;

e)multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado na
entrega sobre o valor da parcela ndo executada, até o limite de 15 (quinze) dias;

e.1l) Esgotado o prazo limite a que se refere a alinea anterior e a critério da Conab,
poderd ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenca;

fymulta compensatéria no percentual de 10%(dez por cento) sobre o valor da parcela ndo
executada, no caso de inexecucao parcial do contrato;

g)multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do contrato;

hymulta rescisdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
rescisao contratual unilateral do contrato;

16.8.2 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da garantia
do respectivo contratado. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, responderd o contratado pela sua diferenca, a qual
serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Conab ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

16.8.3 A aplicacao da sancdo de multa deverd ser registrada no SICAF.

16.9 Da sancdo de suspensado:

16.9.1 Cabe a sancao de suspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Conab em razdo de acao ou omissao capaz de causar, ou que tenha
causado, prejuizo a Conab, suas instalacdes, pessoas, imagem, meio ambiente ou,
ainda, em decorréncia de determinacdo legal.

GEFAD/SEADE/AM
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16.9.2 A aplicacdo da sancao de suspensdao do direito de participar de licitacao e
impedimento de contratar com a Conab, por até 02 (dois} anos, serd aplicada de
acordo com os arts. 579 a 580 do RLC e registrada no SICAF e no Cadastro de
Empresas Inidoneas - CEIS de que trata o art. 23 da Lei n°® 12.846, de 2013.

16.9.3 Em decorréncia da prética por parte do proponente das condutas elencadas nos
artigos 576 e 580 do RLC, poderd ser aplicada a sancdo de suspensdo do direito de
participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Conab.

16.9.4 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da selecao.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1 A inexecucédo total do Contrato ensejard a sua rescisdo, enquanto a inexecucao parcial
poderd ensejar a sua rescisdo, com as consequéncias cabiveis, conforme disposto nos
Arts. 568 a 572 do RLC.

17.2 A rescisdo poderéd ser:
a)por ato unilateral e escrito da Conab;

b)amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
contratacao, desde que haja conveniéncia para a Conab; e
c)judicial, por determinacao judicial.
17.2.1 A rescisdo amigavel deverd ser precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

17.2.2 A rescisdo amigdvel ndo serd cabivel nos casos em que forem constatados
descumprimentos contratuais sem apuracao de responsabilidade iniciada ou com
apuracao ainda em curso.

17.2.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a

Contratada o direito a prévia e ampla defesa, conforme procedimento previsto nos
art. 582 a 593 do RLC.

17.2.4 A rescisdo por ato unilateral da Conab acarreta as seguintes consequéncias, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia:

ajassuncao imediata do objeto contratado, pela Conab, no estado e local em que
se encontrar;

bjexecucao da garantia contratual, quando houver, para ressarcimento pelos
eventuais prejuizos sofridos pela Conab; e

c)na hipétese de insuficiéncia da garantia contratual, guando houver, a retencao
dos créditos decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a
Conab.

17.2.5 A rescisdo deverd ser formalizada por termo de rescisdo unilateral ou distrato, no
caso de rescisao amigavel, devendo o respectivo extrato ser publicado no Diario
Oficial da Unido.

17.2.6 O termo de rescisdo, sempre gue possivel, serd precedido:
a)Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b)Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c)Iindenizacbes e multas.

18. DA VEDAGAO AO NEPOTISMO

18.1 Conforme disposto no paragrafo Unico do art. 12 do RLC e do artigo 72 do Decreto n®
7.203, de 2010, fica vedada a contratacdao:

a)de empregado ou dirigente da Conab como pessoa fisica;

b)a quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com autoridade do
Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento; dirigente da Conab ou
empregado da Conab cujas atribuicbes envolvam a atuacdo na éarea
responsavel pela contratacao;

GEFAD/SEADE/AM
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c)de empresa cujo proprietdrio, mesmo na condicdo de sécio, tenha terminado o
seu prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a Conab ha pelo menos (06)
seis meses;

d)de empresas cujos administradores ou sécios tenham relacdo de parentesco, em
linha reta ou colateral por consanguinidade ou afinidade até o terceiro grau,
com agente publico gue exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianca na
CONAB, incluindo neste parentesco, conjuge ou companheiro.

19. DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

19.1 Compete a Contratada, no gue couber, atender os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos no art. 10 do RLC.

19.2 A Contratada se responsabiliza administrativamente, civilmente e penalmente por
qualquer dano causado pelo seu produto ac meio ambiente, podendo responder,
inclusive, perante a Conab, pelos eventuais prejuizos causados a Companhia.

20. DA MATRIZ DE RISCOS E RESPONSABILIDADES

20.1 A Matriz de Riscos é a clausula contratual definidora dos riscos e das
responsabilidades entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA e caracterizadora do
equilibrio econdmico financeiro na execucdo do Contrato, em termos de Onus
financeiros decorrentes de eventos supervenientes a contratacao.

s

20.2 A CONTRATADA é integral e exclusivamente responsével por todos os riscos e
responsabilidades relacionados ao objeto do ajuste, conforme hipdteses nédo-
exaustivas elencadas na Matriz de Riscos - Anexo | do Termo de Referéncia.

20.3 A CONTRATADA ndo é responsavel pelos riscos e responsabilidades relacionados ao
objeto do ajuste quando estes competirem a CONTRATANTE, conforme estabelecido
na Matriz de Riscos - Anexo | do Termo de Referéncia.

20.4 CONTRATADA e CONTRATANTE devem fiel observancia as disposicbes contidas na
Matriz de Risco.

21. DA ALTERACAO DO CONTRATO

21.1 O Contrato Simplificado decorrente deste Termo de Referéncia poderd ser alterado nas
hipéteses previstas do artigo 510 do Regulamento de Licitacbes e Contratos da
Conab, vedando-se alteracfes que resultem em violacdo ao dever de licitar.

21.2 A CONTRATADA podera aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

21.3 Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder o limite estabelecido no item
anterior, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

21.4 Fica vedada a celebracdo de termos aditivos decorrentes de eventos supervenientes
alocados, na Matriz de Riscos, como de responsabilidade da contratada.

21.5 A CONTRATADA somente poderd solicitar o reequilibrio econémico-financeiro nas
hipéteses excluidas de suas responsabilidades previstas na Matriz de Riscos - Anexo |
do Termo de Referéncia.

22. DAS VEDACOES
22.1 E vedado & CONTRATADA:

ajcaucionar ou utilizar o Contrato Simplificado decorrente deste Termo de Referéncia
para qualquer operacao financeira;

bjinterromper a execucao contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei;

cJempregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
empregar menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIli, da Constituicao; e

d)subcontratar, na integra ou parcialmente, o objeto da contratacao.

GEFAD/SEADE/AM
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23. DA VINCULAGAO E DA MANUTENGAO DA QUALIFICAGAO E HABILITACAO

23.1 Consideram-se integrantes da Ordem de Compra o Termo de Referéncia da Dispensa
de Licitacdo e seus Anexos, a Proposta da CONTRATADA, no que couber, e demais
documentos pertinentes, independente de transcricao.

23.2 A CONTRATADA se obriga a manter durante todo o periodo de execucao do objeto da
Ordem de Compra, em compatibilidade com as obrigactes assumidas, as condicdes de
habilitacdo e qualificacbes exigidas neste Termo de Referéncia.

24. DA LEGISLACAO APLICAVEL

24.1 0Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas no Regulamento de Licitacbes e Contratos da Conab, na Lei n? 13.303, de
2016 e demais normas federais de licitacées e Contratos administrativos aplicdveis as
empresas puUblicas e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n®
8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
Contratos.

25. DO FORO

25.1 As partes elegem o foro da Justica Federal, Secdo judiciaria do Amazonas, competente
para dirimir quaisquer duvidas suscitadas em razdo do Contrato Simplificado
decorrente deste Termo de Referéncia, que nao puderem ser resoclvidas de comum
acordo.

26. DAS DISPOSICOES FINAIS
26.1 Integram este Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
ajAnexo ! - Matriz de Riscos;
bjAnexo Il - Modelo de apresentacao de Proposta; e
c)Anexo Il - Modelo de Ordem de Compra

Elaborado por:

CLAUDIO FERREIRA MOTA
Setor Administrativo, de Desenvolvimento e de Recursos humanos
Assistente Administrativo

Nos termos do art. 131 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Conab, aprovo o presente
Termo de Referéncia e seus anexos em todo o seu teor, tendo em vista a coeréncia das
justificativas e dos objetivos apresentados em relacdo a contratacdo em apreco.

ELIANA SENA DA SILVA
Geréncia de Financas e Administracdo
Gerente

GEFAD/SEADE/AM
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MATRIZ DE RISCOS
Objeto: Aquisicao de MATERIAIS DE EXPEDIENTE DIVERSOS
Identificagdo Avaliagao® Tratamento ao Risco
- Nivel de
ltem Fases?! Evento de Risco? Causas? Consequéncias* Proba(t;;ldade Imp(ala)cto Risco® |Resposta ao Evento de Risco’ | Responsavel®
(P} x (1)
1 Planejamento Quantidade de itens | Mau dimensionamento do Objeto ndo atendido de 3 2 6 Reandlise dos itens Contratada
demandados quantitativo forma integral estimados objetos do
insuficiente para processo
atender a demanda
2 Planejamento Materiais ndo Descricdo sem Materiais ineficientes ou 3 4 12 Elaboracdo de descricoes do Contratada
compativeis com a | detalhamento direcionado sem utilidade para o fim objeto bem definidas e
realidade da para a realidade local ou almejado claras.
Regional auséncia de apresentacdo
dos elementos minimos do
materiail para aquisicao
3 Selecao do Regularidade das Empresa inadimplente Perda da validade das 3 3 9 Notificar a empresa para que Contratada
Fornecedor Certiddes propostas, caso a empresa se regularize. Caso nao
ndo se regularize durante o providencie, convocar o
periodo de sessenta dias. segundo colocado no
certame
4 Selecao do Recepcao de Inobservancia das Materiais ineficientes ou 3 3 9 Andlise apurada das Contratante
Fornecedor Materiais descricdes minimas dos sem utilidade para o fim cldusulas pelos fornecedores.
inadequados materiais almejado, sangdes ou
prejuizos com o retorno dos
mesmos.
5 Gestéo de Recepcao de Fiscal indicado sem Recebimento de materiais 3 4 12 Indicacao de fiscal com Contratada
Contratos materiais conhecimento do objeto | ineficientes ou sem utilidade conhecimentos essenciais do
inadequados demandado. para o fim almejado objeto e analise apurada das
clausulas.

1 Defini¢cdo do risco nas fases de Planejamento da Contratacdo, Selecdo de Fornecedores e Gestao de Contratos.

2 0 evento de risco incerto que, se ocorrer, afeta a realizacao dos objetivos da contratacao.
3 Condigbes que viabilizam a concretizagéo de um evento de risco.

4 ldentificacdo de quais sdo as consequéncias no caso da ocorréncia do risco.
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> A avaliacdo da probabilidade e do impacto deveréd ser analisada em uma escala de 1 a 5, conforme definida na tabela abaixo:

Escala de probabilidade Escala de impacto
Descritor Descricdo Nivel Descritor Descricdo Nivel
Muito baixa | Evento extraordindrio, sem histérico de ocorréncia. 1 Muito baixa |Impacto insignificante nos objetivos. 1
Baixa Evento casual e inesperado, muito embora raro, ha histérico de sua 2 Baixa Impacto minimo nos objetivos. 2
ocorréncia.

Média Evento esperado, de frequéncia reduzida, e com histérico de 3 Média Impacto mediano nos objetivos, com possibilidade de recuperacao. 3
ocorréncia parcialmente conhecido.

Alta Evento usual, com histérico de ocorréncia amplamente conhecido. 4 Alta Impacto significante nos objetivos, com possibilidade remota de 4

recuperacao.
Muito alta | Evento repetitivo e constante. 5 Muito alta | Impacto méximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperacao. 5

5 Apds o resultado do célculo de probabilidade x impacto serd obtido o nivel do risco, que poderd ser classificado como baixo, médio, elevado e extremo, conforme tabela abaixo:

Nivel de risco
1-2 Baixo
3-6 Médio
8-12 Elevado
15-25 Extremo

" Tratar o risco consiste em propor acdes para prevenir, transferir, mitigar ou aceitar o risco. Neste campo, deve-se descrever a acao/resposta mais adequada para o tratamento do risco identificado.
8 ldentificar o responsével ou responséaveis pela acdo proposta, se o contratado ou o contratante.

Elaborado por: Supervisionado por: Autorizado por:

Claudio Ferreira Mota
Assistente Administrativo
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA
1. DADOS DO FORNECEDOR
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
CIDADE: UF: CEP:
TELEFONE: FAX:
E-MAIL:
PESSOA PARA CONTATO:
BANCO Ne: AGENCIA Ne: CONTA CORRENTE N2:
2. PRECO OFERTADO
ESPECIFICACOES VALOR VALOR
N QUANTIDADE | yNiTARIO | TOTAL
Almofada para carimbo, material pldstico,
1 material da almofada esponja absorvente 15 unid. R$ R$
revestida de tecido, tamanho n® 03, na cor azul;
Grampos encadernadores tipo trilho. Material
plastico. Comprimento: 9. Tipo linguets,
2 aplicacao fixacao de folhas em processos, 10 pcts
caracteristicas adicionais: duas hasteS 9 cm,
fixador altura 5. Cx. ou pct. ¢/50 und.;
Tinta para almofada de carimbo, na cor azul,
3 |[frasco de 40 ml, uso ideal para completar a falta 24 unid.
de tinta com poucas gota.
Perfurador, material metal, tratamento
4 |superficial, capacidade de perfuracdo 30 folhas, 10 unid.
funcionamento manual.
Perfurador, material metal, tratamento
5 superficial, capacidade de perfuracao 60 folhas, 05 unid.
funcionamento manual.
Fita adesiva papel gomada 50x50mm; tipo
6 monoface, largura cor bege ou marrom, 60 unid.
multiuso.
Etiguetas para processo, adesivo acrilico forma-
7 |to, 101,6 mm x 84,7, caixa com 100 folhas, eti- 20 caixas
queta tipo Pimaco 6184, CX. ¢/100 folhas
Caixa de papelao arquivo morto tam. oficio, .
8 [dimensées 360 X 250 X 130. 200 unid.
GEFAD/SEADE/AM 19
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Pasta cartdo classificadora tipo cartao com ferra-
gens e lombo Reguldvel. - Gramatura: 290g/M?;

500 unid.

10

Prancheta em acrilico, transparente, formato A4,
com prendedor plastico;

05 unid.

11

Apontador para ldpis simples, sortido, em materi-
al plastico, com l&dmina de aco temperado especi-
al, que proporciona um melhor apontamento e
maior durabilidade;

15 unid.

12

Fita adesiva transparente, 12x50; tipo monoface,
multiuso;

36 unid.

13

Pincel marcador permanente, ponta média
1,0mm, na cor azul, tinta de secagem répida e
resistente a luz, escreve em diversas superficies:
papel, cartdo, vidro, metal, plastico, madeira e
outros materiais;

05 unid.

14

Cola, composicao polivinil acetato - PVA, cor
branca, aplicacao papel e madeira,
caracteristicas adicionais atéxica, tipo liquido.
Adicionais: bico aplicador lavavel. Embalagem
de 60g.

36 frascos

15

Fita Adesiva Dupla Face Branca Composicao: Pa-
pel Branco Liso, coberto com adesivo a base de
resina e borracha natural. Tamanho: 12 mm x 30
m.

03 unid.

16

Caneta corretiva liquida p/ apagar tinta esfero-
grafica, proporciona correcBes precisas com o
méaximo controle; o liquido é liberado ao pressio-
nar o corpo; contém 8 ml de corretivo a base de
solvente.

24 unid.

17

Lacres para malote, com numeracao de seguran-
c¢a, 16cm c¢/dupla trava p/ uso diversos, em poli-
propileno;

1.000 unid.

18

Elastico para dinheiro, n.2 18, produzido em la-
tex, pct. C/100 unidade;

60 pacotes.

19

Régua comum plastica transparente cristal, 30
cm, graduacdo centimetros e polegadas;

36 unid.

20

Tesoura para corte de papel tamanho médio,
com laminas de inox, de 19 cm, com pontas arre-
dondadas, cabo emborrachado ergonémicos.

06 unid.

21

Extrator de grampos tipo espatula. Material: aco
inoxidavel. Dimensdo: 1500x20mm;

36 unid.

GEFAD/SEADE/AM
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22

Caneta Esferogréfica na cor preta, 1.0mm, mate-
rial plastico, corpo transparente que permita to-
tal controle do consumo, marca bic, ou Compac-
tor, ou similar ou de melhor qualidade.

300 unid.

23

Cesto pléstico para lixo 10 litros, telado, altura
minima de 25 cm, didametro de 25cm.

36 unid.

24

Pilha, tamanho pequeno, modelo AA, sistema
eletroguimico alcalina, tensdo nominal 1,5,
cartela com 2 pilhas;

06 cartelas

25

Pilha, tamanho palito, modelo AAA,
caracteristicas adicionais blindada em aco,
sistema eletroquimico alcalina, tensdo nominal
1,5, embalagem/cartela com 2 unidades;

05 cartelas.

26

Pilhas alcalinas para uso em GPS, 12V, 23AE,
V23GA, cartela com 2 unidades;

06 cartelas.

27

Aclcar Cristal - pacote de 1 kg;

120 kg

28

Copos plasticos descartdveis para &gua de
180ml. Pacote ¢/100 unid.

150 pacotes

29

Papel Oficio Xerogréafico 210x297MM A4

100 resmas

30

Café em pdé moido - pct 250g, Kimimo ou
Principal, ou similar, ou de melhor qualidade

354 Unids.

31

Tinta para almofada de carimbo, na cor preta,
frasco de 40 ml, uso ideal para completar a falta
de tinta com poucas gotas

010 unids.

32

Pincel para quadro méagico na cor azul, ponta
chanfrada. Tamanho do traco: 2 mm. As pontas
especiais possibilitam uma escrita mais legivel e
um desenho mais preciso, a remocao da tinta do
guadro pode ser feita facilmente com um
apagador de 13.

010 unids.

33

Pincel para quadro méagico na cor vermelha,
ponta chanfrada. Tamanho do traco: 2 mm. As
pontas especiais possibilitam uma escrita mais
legivel e um desenho mais preciso, a remocdo da
tinta do quadro pode ser feita facilmente com um
apagador de 13.

007 unids.

34

Umedecedor de dedos, material base e tampa
plasticos, carga creme atéxico, tamanho 12.
Caracteristicas adicionais: ndo contém glicerina e
naoc mancha.

010 unids.

35

Borracha com protetor pléstico, cor branca,
medidas : 0,4 X 0,2 X 0,5, Peso minimo: 0,020gr.

005 unids.

VALOR TOTAL DOS ITENS [R$

3. DECLARAGAO:Declaramos estarem inclusas todas as despesas tais como: impostos, taxas, fretes
e outros encargos que incidam ou venham a incidir sobre o preco proposto

4. VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS CORRIDOS

GEFAD/SEADE/AM
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ANEXO 1Il DO TERMO DE REFERENCIA
MINUTA DE ORDEM DE COMPRA

1. Numero | 2. Data
@z Conab ORDEM DE COMPRA - OC
3. Area Requisitante 4. Solicitacao de Material |5. Processo 6. CGC 7. Inscricao Estadual
NZ° N.°

DADOS DO FORNECEDOR

8. Razdo Social

9. Endereco 10. CEP 11. Telefone

12. Municipio/Cidade 13.UF |14.CGC 15. Inscricdo Estadual

Na forma estabelecida no processo lidtaténio efou condicbes constantes no verso desta Ordem,
solicitamos fornecimento dos materiais abaixo discriminados:

MATERIAIS

to: | 17. Especificacéo Detalhada 18. Unid. | 19. Quant. 3[:1'i;fi':re'“ RS —
21. Total Geral (R$) =

22 Amparo Legal

CONDIGOES
23 Local de Entrega
24. Prazo de Entrega 25. Garantia 26. Condicdes de Pagamento 27. Frete

| CIF | FOB
DESPESA EMPENHADA
28 Namero: 29, Data:
30. Responsavel por 31. Aprovado por 32. Autorizado por 33. Estamos de acordo com as condictes
estabelecidas.
Data Formecedar

§0.000072 1.3via - Fomecedor, 2.3via - Emitents; 3 3via - area Financeira; 4 3via - Almoxarifado; 5.3vE - Procaesso
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A presente ORDEM DE COMPRA obedeceré aos seguintes termos e condicdes:

O Fornecedor devera acusar, prontamente, o recebimento da presente "ORDEM DE COMPRA”,
comprometendo-se, para todos os fins, a aceitar as condicdes previstas no Termo de Referéncia.

Concorda o Fornecedor que todas as mercadorias especificadas na presente “ORDEM DE COMPRA”
sao de primeira qualidade, por ele garantidas como tais. Responsabiliza-se, ainda, pelos vicios e
defeitos, visiveis ou ocultos, que desde j& sdo considerados redibitdrios na forma da lei, obrigando-
se, se assim desejar a Conab, a substituir ou repor as mercadorias que nao satisfacam,
plenamente, as especificacbes e indicacbes apresentadas pela Conab, livres de qualquer
pagamento ou despesa extra e no prazo que lhe for designado.

O Fornecedor assume toda a responsabilidade por qualiquer interpelacao ou reivindicacdo que
venha a ser feita, envolvendo patentes ou direitos autorais, correndo, igualmente, por conta do
Fornecedor quaisquer pagamentos, multas ou obrigacdes exigidas por alegados ou possiveis
titulares desses direitos.

As mercadorias a serem fornecidas, segundo desenhos e especificacdes da Conab, ndo poderao
levar marca comercial do Fornecedor por meio de inscricdo, gravura ou outra qualquer forma de
identificacdo, a ndo ser que, expressamente e por escrito, seja isso convencionado.

A responsabilidade da Conab na execucao da presente “ORDEM DE COMPRA" limita-se e extingue-
se ao preco e seu pagamento, sendo da exclusiva responsabilidade do Fornecedor todas e
guaisquer despesas ou 6nus, inclusive trabalhistas e de previdéncia social, ndo se compreendendo
a operacdo realizada através da presente “ORDEM DE COMPRA” como subcontratacdo, ou
subempreitada.

As mercadorias serdao entregues diretamente a Conab ou embarcadas para entrega no endereco
indicado. O fornecimento coberto pela presente “ORDEM DE COMPRA” somente se entende
realizado ap6s a entrega e verificacdo de que as mercadorias estdo em perfeitas condicbes e
satisfazem os requisitos, especificacbes e indicacées da Conab. O Fornecedor responsabiliza-se
pelas mercadorias que oferece, bem como seguros, embalagens, dentre outros, sempre que
expressamente e por escrito ndo se convencione o contrario.

Nenhum adicional de preco serd devido pela Conab a titulo de frete ou embalagem, a ndo ser que,
expressamente e por escrito, seja isso convencionado.

Todos os documentos de embarque, conhecimentos de transporte, listas, dentre outros, deverao
conter o nimero da presente “ORDEM DE COMPRA” e ser enviados a Conab na data do embarque
da mercadoria, ou entregues com esta. Todos 0s sacos, caixas ou embalagens deverdo levar o
nimero da presente “ORDEM DE COMPRA” e 0 nome do transportador, usando-se para isso tinta
irremovivel e, igualmente, sempre que possivel, papeletas de material forte, seguramente presas
aos volumes.

A data do recebimento das mercadorias pela Conab fixard o termo inicial para forma de pagamento
que haja sido contratada, salvo quando expressamente convencionado de outra forma.

O prazo de entrega devera ser rigorosamente observado, sob pena de aplicacdo das sancdes
administrativas previstas no Termo de Referéncia respectivo.

O pagamento da presente “ORDEM DE COMPRA” far-se-a via Ordem Bancéaria ou Ordem de
Pagamento.

O desconto de titulos, junto a terceiros ou mesmo instituicdes bancarias, que forem decorrentes da
presente “ORDEM DE COMPRA", depende de prévia e expressa autorizacdo da Conab.
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