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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

O sistema de Identificacao de Duplicidade de Notas Fiscais Externo — IDNF EXTERNO & um siste-
ma que permite o envio do arquivo da nota fiscal eletrénica para a Conab no formato .xm/ e ainda o
lancamento de informacodes das notas fiscais manuais das operacoes de Prémio Equalizador Pago ao
Produtor Rural = PEPRO e do Prémio para Escoamento do Produto — PEP.

O .xml é o arquivo padrao de registro na NF-e, que € lido pela Receita Federal e corresponde ao
Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica — DANFE. Este arquivo sera recepcionado pelo sistema
da Conab.

Com o envio do arquivo das notas fiscais em seu formato .xm/ e das informacdes referentes as
notas fiscais manuais, a Conab agilizara o processo de pagamento das subvencoes e ainda havera eco-
nomia de recursos por parte dos arrematantes do prémio, tendo em vista que é dispensado o envio das
notas fiscais em papel que ja foram transmitidas por meio do sistema IDNF EXTERNO.

A novidade também propiciara aos arrematantes o controle das notas fiscais enviadas para o pro-
cesso de comprovacao das operacoes, ja que estes terao o recibo dos documentos que foram enviados.
Desse modo, eventuais correcoes de informacoes ja poderao ser feitas pelos proprios arrematantes
no envio das notas fiscais. Além disso, o arrematante também sera notificado para correcao quando
ocorrer envio de notas fiscais duplicadas, o que propiciara a diminuicao dos erros no processo de com-
provacao da operacao.

O sistema possibilitara, por meio de filtros como DCO, Aviso/Ano e CNPJ, o controle de todas as
notas fiscais que foram lancadas para comprovacao das operacoes de PEPRO e PEP em qualquer das
Superintendéncias Regionais da Conab — Suregs.

As notas fiscais deverao ser entregues nas Suregs quando nao enviadas por meio deste sistema,
até que os Avisos exijam a utilizacao do IDNF Externo. Entretanto, a implantacao de envio por meio de
sistema visa agilizar a conferéncia da operacao e, consequentemente, o pagamento ao arrematante.

Com o intuito de facilitar o entendimento e utilizacao deste sistema, foi feito este manual, que
contém as imagens das telas e a descricao dos campos, abordando em quatro passos como acessar,
preencher, consultar e emitir recibo por meio desta nova ferramenta.
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

ACESSO AO IDNF EXTERNO — RECEPTOR

Acesse o link disponibilizado pela Conab: idnf.conab.gov.br
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Autenticagao

Dados de Acesso

s i b’tw Garar um novo cadiga

Utilize o CNPJ ou CPF e a mesma senha cadastrada no SICAN, digite o codigo de seguranca apre-
sentado e clique em “Autenticar” para iniciar o preenchimento do formulario.

PREENCHIMENTO DE DADOS E CARREGAMENTO DO ARQUIVO EM . XML DE NOTAS FISCAIS ELETRONICAS

Apos autenticacao do login e senha, aparecera a seguinte tela:

DAF Estorms - Recepter X

(DR fbiaT3.conabgow beichn ssterncsoxegaoe

e || A Peigeas

» oo 9 &N =

'mF EXterno mi:nmd‘:.ﬂnnl Fiscals

Q consb

[ Notn Fescal Marial

‘Orientagdes de preenchimento de Nolss Fiscais Elatrénicas
Enwiar XML (com validade fiscal).

O8] arquivods) XML

Secretaria de Fazenda do sstado da ongem.
Efnviar artguivos de urma nica finalidade.

*Cana o Nota Fiscal M Mons

Formulario para envio do{s) arquivo(s) - Inserir
s CME0S MRG0 OO * 530 CONgEOnCs.
Den © Manisal de Uliizacda
Finalidade da Nota Fiscal * | Sebecions.
UF Comprovagio * Erkerone.

Ex jesilva@email.com.br

E-mail Responsdvel pelo Envio

Arquive Seleconar arquND...

BB o

Barium anuivo salscionada.

Nesta tela, deve-se preencher os campos e encaminhar os arquivos .xml individualmente ou em
bloco de notas fiscais em arquivo compactado, conforme as orientacoes a seguir:
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

Formulario para envio do(s) arquivo(s) - Inserir

Os campos com * 580 ot

Dados para envio de Notas Fiscais Eletronicas ; —
Numero do Documento Confirmatério

pco* = (da Operacao.
Finalidade da Nota Fiscal *  Escoamento | — | Explicacoes no texto abaixo.
Destino* | Selecione.. v| == | Local para onde o produto foi escoado.
Este campo so6 surge na tela quando na
UF C ao * Selecione .. | e— i
e e finalidade houver escoamento.
E-mail jesilva@email.com.br

—3 | Corresponde a Regional direcionada no
— Aviso como local a ser entregue a do-
cumentacao que comprova a operacao.
Este campo ndo deve ser confundido
com o local de destino da mercadoria,
embora possa ocorrer essa coincidéncia
quando o Aviso assim estabelecer.

E-mail Responsavel pelo Envio
Arquivo Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecionado.

) Confirmar

E Limpar

—> |E-mail para onde vai o recibo gerado
pelo sistema. Caso esse campo nao seja
preenchido, o recibo sera enviado so-

mente para o e-mail cadastrado no SI-

CAN (que aparece logo acima).

Finalidade da Nota Fiscal

NAS OPERACOES DO PEPRO

” o«

Estao disponiveis as finalidades: “Venda”, “Movimentacao”, “Escoamento” e “Venda e Escoamen-
to”. Abaixo segue a explicacao sobre qual finalidade deve ser selecionada.

+ Venda: deve ser escolhida esta finalidade quando o arrematante enviar o arquivo .xm/ da DAN-
FE correspondente a nota fiscal de venda emitida pelo produtor para aquele que realizara o escoa-
mento da mercadoria, ou a nota de entrada daquele que comprou a mercadoria do produtor. As notas
fiscais de venda para entrega futura (notas mae) também deverao ser colocadas como venda. Nesse
caso, o arrematante devera apresentar também, nos outros campos disponiveis, a(s) nota(s) fiscal(is)
que comprovem a movimentacao, quando se encaixar nas situacdes abaixo, e a(s) nota(s) fiscal(is) de
escoamento da mercadoria.

« Movimentacao: deverao ser colocadas nesse campo as notas fiscais de venda de producao do
estabelecimento originada de encomenda para entrega futura (notas filhas), quando houver. As notas
fiscais de remessa para formacao de lote também deverao ser incluidas nesta finalidade.

« Escoamento: deverao ser colocadas nesta finalidade as notas fiscais correspondentes ao desti-
no final da mercadoria, que € uma das localidades permitidas no Aviso especifico.

- Venda e Escoamento: deverao ser incluidas as notas fiscais de venda do arrematante que forem
destinadas diretamente ao destino final da mercadoria (Ex.: produtor vende diretamente para uma
regiao nao restrita no Aviso).

NAS OPERACOES DO PEP

” « ” o«

Estao disponiveis as finalidades: “Compra”, “Movimentacao”, “Escoamento” e “Compra e Escoa-
mento”. Abaixo segue a explicacao sobre qual finalidade deve ser selecionada.
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

« Compra: deve ser escolhida esta finalidade quando o arrematante esta enviando o arquivo .xm/
da DANFE correspondente a nota fiscal de venda emitida pelo produtor para o arrematante, ou a nota
de entrada do arrematante que comprou a mercadoria do produtor. As notas fiscais de venda para
entrega futura (notas mae) emitidas pelo produtor ao arrematante também deverao ser colocadas
como compra. Nesse caso, o arrematante devera apresentar também, nos outros campos disponiveis,
a(s) nota(s) fiscal(is) que comprovem a movimentacao, quando se encaixar nas situacoes abaixo, e a(s)
nota(s) fiscal(is) de escoamento da mercadoria.

« Movimentacao: deverao ser colocadas nesse campo as notas fiscais de venda de producao do
estabelecimento originada de encomenda para entrega futura (notas filhas), quando houver. As notas
fiscais de remessa para formacao de lote também deverdo ser incluidas nesta finalidade.

- Escoamento: deverdo ser colocadas nesta finalidade as notas fiscais correspondentes ao desti-
no final da mercadoria, que € uma das localidades permitidas no Aviso especifico.

« Compra e Escoamento: neste campo deverao ser incluidas as notas fiscais de compra do arre-
matante, quando estes estiverem no destino final da mercadoria.

“Lembre-se:todos os campos marcados com asterisco deverao obrigatoriamente ser preenchidos.

Apos o preenchimento das informacoes, deve-se clicar em “Selecionar arquivo...” e escolher o ar-
quivo do tipo .xml salvo em seu computador que corresponda a finalidade em questao.

B [dew Bt bmibnos Pagorks [eemertn Huds -8
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S ey At e Sl A S -l e At T S A Sl Lt e A AR SR
Erwiar arquivos de uma Onica finalidade
Apenas serd permitido o envio de arquive compactado (zip/.rar) ou arquive xml {xml).

* Caso deseje anviar dados de Nota Fiscal Manual clique no Menu "Nota Fiscal Manuai®,

Formulario para envio do(s) arguivol(s) - Inserir
s cAMPOs Mancacos com * =8 obrigattnas.

Dados para envio de Notas Fiscais Eletronicas
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Por fim, deve-se clicar em “Confirmar” para que a nota fiscal seja enviada a Conab.

Esse processo deve ser realizado para cada uma das finalidades e até que sejam enviadas todas
as notas referentes ao DCO de cada uma das finalidades.

Exemplos

« PEPRO: produtor participa da operacao, vende para um arrematante dentro do estado de ori-
gem da producao e este comprador escoa o produto para uma das regioes permitidas no Aviso.

Conab —Companhia Nacional de Abastecimento



Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

> Nota de venda do produtor para o comprador: deve ser lancada na finalidade “venda”.

> Nota fiscal do comprador para uma das regioes permitidas no Aviso: deve ser lancada na fina-
lidade “escoamento”.

> Caso o comprador emita nota de formacao de lote antes da nota fiscal de escoamento, estas
notas deverao ser lancadas na finalidade “movimentacao”.

« PEP(1): Arrematante da UF de origem do trigo:

> Nota de compra do produto do produtor: deve ser lancada na finalidade “compra”.
> Nota de remessa para formacao de lote: deve ser lancada na finalidade “movimentacao”.
> Nota fiscal para o destino final da mercadoria: deve ser lancada na finalidade “escoamento”.

« PEP(2): Arrematante de UF de destino permitido no Aviso como local de escoamento.

> Nota fiscal de Compra do produto do produtor: deve ser lancada na finalidade “compra e es-
coamento”, se o escoamento for realizado com a nota de compra do produto.

Observacao: Lembre-se de que na hipdtese de existir varias notas para a mesma finalidade, o
arrematante devera lancar todas as notas. O lancamento pode ser feito nota a nota ou de um bloco de
notas mediante a compactacao dos arquivos .xm/ que devem ser enviados.

TRANSMISSAO DAS NOTAS A CONAB E GERACAO DO RECIBO

Apos o carregamento das notas fiscais, o arrematante sera direcionado para uma tela com o re-
sumo das informacdes da(s) nota(s) fiscal(is) lancada(s). O lancamento pode ser na quantidade parcial
ou total da nota:

Detalhamento

DCo 00-381.5254-1

Finalidade da Nota Fiscal Escoamento

Destino MA

E-mail jesilva@email.com.br

Nome do Arquivo Principal 43170126461699036100550010000704941002320879.xml
Data Recebimento 13/01/2017 11:05:27

4 Voltar

Nota(s) lida(s) no(s) arquivo(s)

Exibindo 1-1 de 1 resultadajs).

Nimero Nota Quantidade Total Valor Total Nota Quantidade Valor Utilizado

Fiscal Produto Data Emissao Nota (kg) (RS) Utilizada (kg) (RS)

70494 MILHO EM TIPO - SAFRA: 20122013 | 05/01/2017 8.860,00 5.741,28 APED00 =l 52
- ACOND.: G 10:51:04

Para fazer um lancamento parcial, altere a quantidade e valor utilizado
da nota fiscal no DCO em questao. Se esses campos nao forem alterados,
o sistema fara o lancamento total.
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

Apos conferir todas as informacoes, o arrematante devera clicar no botao “Voltar”, indicado na
tela a seguir.

Detalhamento

bco 00-381 5254-1

Finalidade da Nota Fiscal Escoamento

Destino MA

E-mail jesilva@email.com.br

Nome do Arquive Principal 431 el
Data Recebimento 12012007 110527

K
Mota(s) lida(s) no(s) arquivo(s)

Exibingo 1-1 4 1 mssitadofs).

Numero Nota Quantidade Total Vador Total Nota  Quantidade Vador Utilizado

Fiscal Produto Data Emissio  MNota (kg) ] Utilizada (kg) [R%)

0494 MILHO EM TIPO - SAFRA: 20122013 | 050172017 8.850,00 574128 880000 sl
- ACOND.: G 10:51:04

Atencao: clicar no botao “Voltar” lancara os dados informados.

Dessa forma, o arrematante sera direcionado a tela em que sao listados todos os arquivos por
DCO/finalidade que foram enviados.

oL Mota Fiscal Eletronica’ £ Nota Fiscal Manual

Lista de arquivo(s) por DCO/Finalidade

Detalhamento
CNPJ/CPF 123.456.789-10
pco 00-381.5254-1
Finalidade da Nota Fiscal Escoamento
UF Comprovagio RS
E-mail jesilva@email.com.br
# Pagina Principal
k Para transmitir as informacoes a Conab, o arre-
Arquivos Recebidos matante devera clicar no botao “Pagina incial”.

Exibindo 1-1 do 1 resultado(s).

Nome do Arquivo Principal
43170126461699036100550010000704941002320879.xm [Ei[e}
]
Este botao faz voltar a tela anterior, em que a Este botao permite visualizar as informacoes
quantidade da nota pode ser alterada. constantes no .xml das notas fiscais enviadas.
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

|"

Ap0s clicar no botdo “Pagina Principa

, 0 arrematante sera direcionado para a tela de transmis-

sao —a mesma tela que viu ao entrar no sistema. Porém, nesse momento, também aparecerao todos
os DCOs do arrematante para os quais ja foi enviada pelo menos uma nota fiscal.

o Nota Fiscal Eletronica [# Nota Fiscal Manual

OrientagGes de preenchimento de Notas Fiscais Eletrinicas

Enviar XML (com validade fiscal).

Ofs) arquivo(s) XML deve{m) estar autorizado(s) na Secretaria de Fazenda do estado de origem.
Enviar arquives de uma dnica finalidade.

Apenas serd permitido o envio de arquivo compactado (.zip/_rar) ou arquivo sxmil {omi).

* Caso deseje enviar dados de Mota Fiscal Manual clique no Menu "Nota Fiscal Manual”.

Formulario para envio do(s) arquivo(s) - Inserir
0s campos marcados com * 530 obrigatirios.
Dados para envio de Notas Fiscais Eletrénicas
e
Finalidade da Mota Fiscal *

UF Comprovacao *

jcsilva@email.com.br

E-mail
E-mail Responsavel pelo Envio
Arquivo Selecionar arquivo... | Nenhum anquivo selecicnade.

o oo [T

DCO/Finalidade ja enviados(s)

Exibindo 1-1 de 1 resultadois).

Finalidade da Mota UF Quantidade de
CNPJ/CPF DCO Fiscal Comprovagao Arquivos
123.456.789-10  00-642.5139-0 Movimentagao RS

Etapa

1/ Salvamento (]
- |

@ Manual de Utilizagio

[+]

i}

ci

v v

\

Arquivos nao trans-

mitidos aparecem
com etapa “Salva-
mento parcial”.

Para transmitir os ar-
quivos, € necessario
clicar no icone em
forma de seta.

Este botao deve ser usado
para lancar mais arquivos
para este DCO/finalidade.
Neste caso, ao clicar nele,
o usuario volta a tela de
envio com as informa-
cdes do DCO e finalidade
pré-digitadas.

A lupa permite visu-
alizar as notas fiscais
ja carregadas, bem
como alterar a quan-
tidade e valor utiliza-
do da nota ainda nao
transmitida.

A lixeira permite
remover arquivos
que ja tenham
sido carregados
para o DCO.

Uma vez que os dados estejam carregados e o arrematante clique no primeiro icone (em forma
de seta),aparecera uma tela de confirmacao de envio. Isso ocorre pois nao é possivel alterar nem acres-

centar dados uma vez que a transmissao seja feita.

Caso queira revisar os dados e arquivos de cada DCO, clique em “Cancelar” e depois no botao “Vol-
tar”.Na tela principal, clique nos icones do DCO que deseja revisar. Caso tenha certeza de que os dados

informados estao corretos, clique em “Transmitir”.
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

Confirmar transmissao

Por favor, tenha certeza de que os dados

estlio corretos. Apds a
nfio sera mals possivel adita-los.

—e

Uma vez que o arrematente clique em “Transmitir”, € gerado o recibo das notas fiscais transmita-
das. Clicando em “Ver Recibo”, uma nova janela abre com o recibo.

IDNF Externo 'depitcaio de aupicidade @ Conab

L Nota Fiscal Eletrénica (£ Nota Fiscal Manual

Transmissao das Notas Fiscais

Detalhamento
Dco 00-381.5254-1
Finalidade da Mota Fiscal Escoamenio
E-mail jesilva@email.com.br
# Voltar
Notas fiscais:
Exibindo 1-1 de 1 resultadofs).
Namero Nota Guantidade Total Valor Total Nota Valor
70484 MILHO EM TIPO - SAFRA: 20122013 05/01/2017 8860 5741.28 8860 574198 Q
- ACOND.. G 10:51:04

v

@) conab RECIBO N° 68

Responsavel JOAO CARLOS SILVA
DCO: 00-381.5254-1

Data do reciba: 13012017 14:01

CNPJICPF. 123.456.789-10

E-mail. jcsilva@ig.com.br
Aviso: 26 /2012

Tipa: PEPRO
Finalidade: Escoamento UF Comprovagio: RS
ke o
Tuantdade
Sigh Valor | Vakr Total | Quantidade
W MNota Fiscal | Tipo | Data Emissdo CPFICNPY Do Produlo Toibota | oo | NoaFiscai | Lmigaga | Voor Usizade
70404 NFe 1051]123.456.789-10|  MA MILHO EM TIPO - SAFRA' 20122011 - ACOND. G B 51i0.00) 0,65 574124 850.00) 574128

Total: 2 860,00/ 5.741,28)
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

As DANFES cujos arquivos .xml foram enviados via sistema IDNF Externo nao precisarao ser en-
viadas junto a documentacao de comprovacao.

Os recibos gerados para cada uma das finalidades/DCOs deverao ser impressos e entregues junto
a documentacao de comprovacao da operacao. Os recibos também poderao ser impressos, a qualquer
momento, a partir da tela inicial do sistema, ao clicar no icone azul do DCO em questao.

DCO/Finalidade j& enviados(s)

Exibindo 1-1 de 1 resultado(s).

CNPJ/CPF DCO Finalidade da Nota Fiscal UF Comprovacao  Quantidade de Arquivos Quantidade de Notas Etapa
123.456.789-10  00-3815254-1 Escoamento RS Q

Arquivos transmitidos Clicando no icone azul é pos- A lupa permite visu-
aparecem com etapa sivel visualizar os recibos das alizar as notas fis-
“Transmitida” notas fiscais ja transmitidas. cais ja carregadas.

Uma vez que o arrematante faca esse processo para diversas notas, todas elas vao aparecendo
na tela inicial, o que vai lhe dar maior controle sobre o que ja foi enviado, quais notas foram utilizadas
etc. Nesta tela, podem ser acessadas diversas informacoes sobre cada DCO: finalidade da nota fiscal,
UF de comprovacao, quantidade de arquivos carregados, quantidade de notas carregadas e etapa do
processo.

DCO/Finalidade ja enviados(s)

Exibindo 1-3 de 3 resultado(s).

Finalidade da Nota UF Quantidade de Quantidade de
CNPJ/CPF DCO Fiscal Comprovagio  Arquivos Notas Etapa
123.456.789-10 _ 00-381.4478-6 Escoamento RS 1 1 Salvamento Q
Parcial
123.456.789:10 . 00-381.1400-3 Escoamento RS 1 1 Transmitida = Q
123.456.789-10 _ p0-381.1400-3 Movimentagio RS 2 2 Transmitida Q

ENVIANDO INFORMACOES REFERENTES As NOTAs FiscAls MANUAIS

Esta € a opcao para o arrematante que nao utilizara o arquivo .xm/ da nota fiscal. Em vez disso, ele
deve escanear a nota fiscal que tem em maos e usar esse arquivo. Para isso, na tela inicial, o arrematan-
te devera clicar na opcao “Nota Fiscal Manual”.

m Conab —Companhia Nacional de Abastecimento



Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

Orientagdes de preenchimento de Notas FisfaM Bletronicas

Enwiar XML {com valdade fiscal. |
Ofs} arguivols) XML doveim) estar sulorizadols) na Secretaria do Fazenda do estado de origem.
Envviaar arquivas de uma (nica finalidade. |
qub 2 sl i,
e e o o ot o Nota : |

| Formulario para envio do(s) arquivo(s) - Inserir
O carmgm rarcadon com * ako dbngattnos. ‘

DCo* O Marami do Utiiznglo |

Finalidade da Nota Fiscal * Salociona _ &5 ‘
UF Comprovagio * Solecions k]

E-man jCSilva@email.com.br

E-mall Responsivel pelo Envio

Ao clicarem “Nota Fiscal Manual”,o arrematante devera preencher todos os campos da nova tela.

IDNF Externo

Identificagio d
diiicidada de Notas Elssats @ Conab

Sistemas

< Mota Fiscal Eletronica [# Nota Fi=cal Manual

goes de de Notas Fiscais Manuais
Preencher campos de nota fiscal manual
Anexar copia da nota fiscal original (jpg, jpeg ou -
* Caso deseje enviar dados de Nota Fiscal Eletrénica clique no Menu “Nota Fiscal Elefronica”.
Formulério para preenchimento manual - Inserir
Os com * s30
Dados para preenchimento de Notas Fiscais Manuais
neay | | @ Manual de Utilizagio
Finalidade da Nota Fiscal * [sascmes E
- e B
Namero Nota Fiscal * |_
CNPJ/CPF* |
oetnasso: | |3
Produto® |
Quantidade Total Nota (kg) * |'_
Quantidade Utilizada (kg) * |
Valor Total Nota (R$) * |
Valor Utilizado (RS)* |
E-mail jesilva@email.com.br
E-mail Responsvel pelo Envio. |
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Guia basico de utilizacao do sistema IDNF Externo

Apds preencher todos os campos, o arrematante devera selecionar o arquivo escaneado e clicar
em “Confirmar”. Ele é entao direcionado para a tela seguinte, sendo que, a partir deste momento, o
procedimento para salvar, transmitir e gerar recibo € idéntico ao utilizado para enviar a nota fiscal via

arquivo .xml.

MUDAN(;AS NA COMPROVAQRO DAS OPERAgaES PEPRO E PEP

. O que mudou? O que nao mudou?

As notas fiscais serao enviadas via sistema, os
recibos de envio devem ser entregues na Regio-
nal junto com a documentacao de comprovacao
da operacao, dispensando-se a apresentacao do
documento fisico da nota fiscal.

As notas fiscais manuais poderao ter seus dados
digitados no sistema previamente a entrega do
documento original ou copia autenticada na Re-
gional de acordo com as regras do Aviso.

Os demais documentos de comprovacao da
operacao deverdo ser entregues na Regional de
acordo com as regras do Aviso.

Os recibos passarao a fazer parte dos documen-
tos de comprovacao da operacao.

A documentacao de comprovacao devera ser en-
tregue de uma unica vez.

Duavidas quanto a utilizacao do sistema

E-mail: geope@conab.gov.br
Telefone: (61) 3312-2245
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