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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: 21224.000015/2018-51

UASG: 135605

1. OBJETO

1.1 Aquisicdo de material de expediente para reposi¢cao dos estoques do almoxarifado da

CONAB - SUREG/AC, durante o periodo de 12 meses, de acordo com as quantidades e
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. DESCRIGAO/ ESPECIFICAGAO DO OBJETO E PREGOS DE REFERENCIA.

VALOR DE REFERENCIA

ITEN |SIASG |DESCRICAO/ESPECIFICACAO QTD [UND VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

CAIXA ARQUIVO, material papelao,
01 239048 |dimensdes 135 x 240 x 360, cor parda,|146 [Und. R$ 3,43 R$ 500,78
aplicacéo arquivamento de documentos.

CLIPE, tamanho 3/0, tratamento
superficial niquelado, aplicacdo material
de expediente, material aco carbono,
formato paralelo, caixa com 50 unidades.

02 320310 10 |Caixa R$ 2,59 R$ 25,90

FITA ADESIVA, material polipropileno
03 279059 [transparente, largura 48mm, 100 Und. R$ 3,88 R$ 388,00
comprimento 50m, aplicagdo multi uso.

PAPEL A4 para impressdo, material
celulose, gramatura 75, comprimento
297mm, aplicagao jato tinta, cor branca,
largura 210mm.

04 229725 152 |Resma R$ 20,28 R$ 3.082,56

VALOR TOTAL DE REFERENCIA R$ 3.997,24
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3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacgao é justificada pela necessidade de aquisicdo de materiais de expediente
necessarios para reposicao do estoque do Almoxarifado da CONAB - SUREG/AC,
visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativa desta Regional, por
meio de distribuicdo na forma usual, através do sistema de material - SISMAT, permitindo
o atendimento da demanda de consumo prevista para12 (doze) meses.

3.2 A aquisi¢ao dos materiais sera por meio de Cotagao Eletrénica, justifica-se:

3.2.1 Por serem bens comuns, com as especificagdes usuais de mercado objetivamente
definidas neste Termo de Referéncia, conforme item 2.

3.3 Uma vez que a aquisicdo sera realizada por meio do Portal de Compras
Governamentais — http://www.comprasgovernamentais.gov.br/.

3.4 Poderao participar desta Cotacdo Eletrénica exclusivamente microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°
123/2016 e regulamentada pelo Decreto n°® 8.538/2015.

4. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

4.1 A proposta de preco devera ser feita através do Portal de Compras Governamentais —
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/. Havendo divergéncia entre as especificagbes/
descrigdes dos cddigos langcados no COMPRASNET, prevalecerdo as constantes neste
Termo de Referéncia.

4.2 A licitante devera cotar prego unitario e total, em moeda nacional, algarismo e por
extenso, devendo estar inclusas todas as despesas, tais como: impostos, taxas, fretes e
outros encargos que incidam ou venham a incidir sobre o prego proposto.

5. DA HABILITAGCAO

5.1 A habilitacdo do licitante vencedor se dara com a verificagdo online no Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF ou juntos aos sites oficiais de emissao de
certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciarias.

5.2 Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo,
para regularizacdo da documentacao do proponente vencedor.

6. DA CONTRATAGAO

6.1 A Contratacao para a aquisicao do material que trata o presente Termo de Referéncia
sera efetuada por meio de Ordem de Compra — OC.

6.2 A Ordem de Compra tera forga de contrato, conforme o Regulamento de Licitagdes e
Contratos da CONAB — RLC n.° 10901, fundamentado no Capitulo II, Art. 416 Inciso Il, em
conformidade com a Lei n.° 13.303, de 30 de junho de 2016.
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7. PRAZO DE ENTREGA

7.1 O prazo para o fornecimento do material requisitado, conforme necessidade, sera de,
no maximo, 15 (quinze) dias uteis a partir da data do recebimento da Ordem de Compra -
OC pelo fornecedor.

8. DO LOCAL E DO HORARIO PARA ENTREGA

8.1 Os materiais deverdo ser entregues, devidamente embalados e lacrados, no Setor
Administrativo da CONAB - SUREG/AC, sito a Travessa do Ico, n°® 180 — Estacao
Experimental — Rio Branco/AC — CEP: 69.918-204, no horario de 8:30 as 11:30 e de 14:00
as 17:00 horas. Telefone contato: (68) 3227-7959 — 3221-8976.

8.2 O prazo de entrega, devera ser de no maximo 15 (dez) dias uteis, contados da
assinatura da Ordem de Compra.

8.3 Todos os materiais deverao ser originais de fabrica, com frete CIF incluso, ndo sendo
aceito material reciclado, recarregado ou remanufaturado.

8.4 A Ordem de Compra tera forca de contrato, conforme prevé o Regulamento de
Licitacoes e Contratos da CONAB.

9. CONDIGOES PARA RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1 O material devera ser entregue acondicionado adequadamente, de forma a resistir a
armazenagem e permitir completa segurancga durante o transporte.

9.2.1 No local de entrega, o servidor designado, procedera ao recebimento, verificando as
especificagdes e as qualificagdes dos produtos entregues, de conformidade com o exigido
pela Conab neste Termo de Referéncia.

9.3 Os materiais que forem recusados no recebimento por irregularidades deverao ser
substituidos no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da notificagdo da CONTRATADA,
sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

9.4 O descumprimento do prazo sujeitara a CONTRATADA a aplicagédo de multa, no valor
de 5% do total do grupo, sem prejuizos da aplicagao das sangdes previstas.

9.5 A CONTRATADA devera recolher, em prazo que a Administracdo assinar, observado o
principio da razoabilidade, os materiais rejeitados por estarem em desacordo com as
especificagoes.
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10. PRAZO DE VALIDADE/GARANTIA
10.1 Para todos os itens — prazo de validade, no minimo, 12 (doze) meses.
10.2 O prazo iniciar-se-a a partir do recebimento definitivo do objeto.

11. PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado até o 15 (quinze) dias uteis apds o recebimento
definitivo de cada entrega, de acordo com a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
respeitando-se o quantitativo entregue, apds conferéncia de quantidade e qualidade pela
Conab.

11.2 O pagamento sera creditado em favor do FORNECEDOR, através de ordem
bancaria, devendo para isto, ficar explicitado o nome do Banco, agéncia, localidade e
numero da conta-corrente em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera apos a
entrega dos materiais, mediante a aceitagcéo e atesto das Notas Fiscais/Faturas;

11.3 Sera procedida consulta "ON LINE" junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser
efetuado ao FORNECEDOR, para verificagdo da situacdo do mesmo, relativamente as
condigbes exigidas na contratagdo, cujos resultados serdo impressos e juntados aos
autos do processo préprio, e ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais de emissao de CNDs.

12. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

12.1 Entregar os produtos objeto deste certame de acordo com os itens e quantidades
autorizadas e solicitadas formalmente pela Superintendéncia Regional do Acre — SUREG/
AC, através de Ordem de Compra.

12.2 Nao alegar, em hipo6tese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensao, duvidas ou esquecimento das clausulas e condigdes do contrato e das
especificacbes técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas,
especificacoes e métodos da ABNT, e outras normas pertinentes ao objeto.

12.3 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagées assumidas, entre elas o diferencial de ICMS para
produtos provenientes de outros Estados, sem qualquer 6nus a Conab;

12.4 Manter a compatibilidade com as obrigacbes assumidas durante todo o processo
desta compra;

12.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega do material no Almoxarifado,
incluindo as entregas feitas por transportadoras;

12.6 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do Contrato;

12.7 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Conab, durante a
realizacao do Contrato.
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12.8 Manter atualizados, junto a CONTRATANTE, os seus dados cadastrais, com
endereco, telefones, fax, dentre outras informagdes indispensaveis a comunicagao entre o
licitante e este 6rgdo, de modo a viabilizar as convocagdes, intimagdes e notificagdes
quando se fizerem necessarias.

13. RESPONSABILIDADES DA CONAB

13.1 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condi¢cdes deste processo de venda;

13.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as
obriga¢des assumidas pelo FORNECEDOR;

13.3 Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas.

13.4 Prestar informagdes e esclarecimentos que venham ser solicitados pela
CONTRATADA.

13.5 Notificar por escrito a CONTRATADA quaisquer irregularidades encontradas nos
produtos fornecidos.

13.6 Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢cdes estabelecidas.

13.7 Atestar a(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s), apds o aceite dos produtos
fornecidos.

13.8 Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle
de qualidade dos produtos.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Pela inexecugao total ou parcial do contrato, garantida a defesa prévia, a Contratada
ficara sujeita as penalidades previstas na Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016 e ainda
as seguintes sancgoes:

14.1.1 Adverténcia;

14.1.2 Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

14.1.3 Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a entidade sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

14.2 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou
cobrada judicialmente.

14.3 As sancbes previstas nos incisos 14.1.1 e 14.1.3. do caput poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso 14.1.2, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.
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15. DA FISCALIZACAO

15.1 Afiscalizagao sera exercida por um representante da Conab, devidamente designado
para acompanhar o recebimento do produto, realizar o atesto na nota fiscal, bem como
dirimir as duvidas que surgirem no seu curso.

16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1 Os recursos orcamentarios decorrentes da contratacdo para aquisicdo do objeto
desta licitagdo estdo consignados no Orgcamento da Conab para o ano 2018, conforme
segue: PTRES: 086352 — FONTE: 0250 — ND: 339030 — Plano Interno: Administracao da
Unidade.

17. DO ESTIMADO DA CONTRATACAO

17.1 O valor de referéncia para aquisicdo dos materiais de expediente estimado em um
custo total para CONAB de R$ R$ 3.997,24 (trés mil, novecentos e noventa e sete
reais, e vinte e quatro centavos).

18. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

18.1 A Contratada devera contribuir para a promogao do desenvolvimento regional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de
acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com a Lei n.°
13.303, de 30 de junho de 2016.

18.2 Aplicar as normas técnicas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT
NBR, referente ao uso de materiais atdxicos, biodegradaveis e reciclaveis,
correspondente ao objeto deste Termo de Referéncia.

19. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

19.1 As disposicdes constantes neste Termo de Referéncia foram elaboradas conforme o
Regulamento de Licitagbes e Contratos da CONAB — RLC N.° 10901, fundamentado na
Lei n.° 13.303, de 30 de junho de 2016 e demais legislagdes pertinentes.

20. DO FORO
20.1 Para dirimir quaisquer postulagdes decorrentes do Contrato, sera de competéncia do
Foro da Justica Federal, Sec¢ao Judiciaria do Acre.

Elaborado por:

Antonio Marco Maciel D'avila
Assistente Administrativo - SEADE/AC
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