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SUPERINTENDEI\JCIA REGIONAL DO DISTRITO FEDERAL E ENT ORNO
GERENCIA DE FINANCAS E ADMINISTRACAO

) _EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO SUREG-DF E ENTORNO N.° 02/2018

PROCESSO N.° 21200.000009/2017-01

A Superintendéncia Regional da Conab no Distrito Fe  deral e Entorno — SUREGDF ,
mediante o Pregoeiro designado pelo ATO DE SUPERINTENDENCIA n.° 33, de 30/10/2017, torna
publico para conhecimento dos interessados que na data, horéario e local abaixo indicados realizara
licitagdo na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor prego global |,
conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatério que dele resultar obedecera, integralmente, a Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002, do Decreto n° 5.450/2005, 71, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017, IN SLTI n° 02, de 11 de outubro de 2010 e
n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123/2006, da Lei n° 11.488, de 15 de
junho de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Portaria MPOG n° 409, de 21 de dezembro de 2016 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 02/02/2018

HORARIO: 9:00 horas (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.compragovernamentais.gov.b  r
CODIGO DA UASG: 135626

1. OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de servigos continuados Copeira (01 posto), limpeza e conservagdo com
dedicacdo exlusiva, fornecimento de material de limpeza, utensilios, ferramentas,
maquinas, equipamentos e uniformes, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2017, na classificacdo abaixo:
Gestao/Unidade: 22211/135.626
Fonte: 0250022135
Programa de Trabalho: 086352
Elemento de Despesa: 339039-78
PI: ADM UNIDADE



SUREG-DF

Processo |Ano [Folha [Rubrica
’J) Conab 009  [17

Companhia Nacional de Abastecimento

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenicamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do governo Federal, no sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br, com solicitacdo de login e senha pelo ineressado.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transacdes inerentes a este Pregao Eletrdnico.

3.4 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou da CONAB, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no 8§ 3° do artigo 8°
da IN SLTI/MP N.° 2/2010.

4.2  Nao poderéo participar desta licitacdo os interessados :

4.2.1 proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacéo vigente;

4.2.2 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3 que se enquadrem nas vedag0des previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.2.4 que estejam sob faléncia, em recuperagdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolu¢éo ou liquidacao;

4.2.5 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.6 Sociedades Cooperativas, considerando a vedacdo contida no Termo de Conciliagdo
Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a Unido, anexo ao Edital, e a
proibicdo do artigo 10° da Instrucdo Normativa SEGES/MPOG n° 5 de 26/5/2017.

4.3 Como condi¢éo para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “n&o” em campo
préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracbes:

4.3.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.3.1.1a assinalacdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter

direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte;
4.3.2 (que esta ciente e concorda com as condi¢cfes contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;
4.3.3 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;
4.3.4 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo.
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4.3.5 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

51 O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrbnico até a data e
horario marcados para abertura da sesséo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

5.2 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

5.3 O licitante sera responséavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

54 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sesséo, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas.

5.6 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.6.1 valor mensal e anual do item;
5.6.2 Descricdo detalhada do objeto, contendo, entre outras, as seguintes informacoes:

a) A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupacdes — CBO; b)
Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela Administragdo como
referéncia, a respectiva comprovacdo de exequibilidade; c) A quantidade de pessoal que
sera alocado na execucdo contratual; d) A relacdo dos materiais e equipamentos que serao
utilizados na execucao dos servigos, indicando o quantitativo e sua especificacao;

5.7 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacéo de Precos, conforme anexo deste Edital;

5.8.1 A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo
de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do §81° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.8.2 Caso a proposta apresente eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
que favoreca a Contratada, este sera revertido como lucro durante a vigéncia da
contratagdo, mas podera ser objeto de negociagdo para a eventual prorrogagéo contratual.
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5.9 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6. DA FORMULACAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOST AS

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especifica¢cdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

6.2.1 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarédo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre 0 Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1 O valor do lange devera ser ofertado pelo valor anual do item.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$ 0,01 (um centavo).

6.8 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8.1 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos.

6.9 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.10 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

6.11 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.12 Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa
e tera reinicio somente ap6s comunicacao expressa do Pregoeiro aos participantes.
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6.13 O Critério de julgamento adotado serd o menor preco global , conforme definido neste
Edital e seus anexos.

6.14 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap0s o que transcorrera periodo
de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacéo das propostas.

6.16 Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automdtica, junto & Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e as empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.17 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo automatica para tanto.

6.19 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem
como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego maximo
fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.2.1. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

7.2.1.1 comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com o0s precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalac6es de propriedade do proéprio licitante, para os
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
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7.2.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

7.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poder&o ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666/93.

7.4 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precgos ofertados para o0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera
obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que
fundamentam a suspeita.

7.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas horas), sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.6.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita
pelo Pregoeiro.

7.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.6.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha dever&do refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.4 O Pregoeiro analisarda a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relacéo
aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

7.6.5 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que ndo haja majoracdo do preco proposto.

7.6.5.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades
de prestagéo de servigos previstas nos 885°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de
2006.

7.7 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

7.8 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sesséo, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

7.9 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco,
vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.
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7.9.1 Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

7.9.2 A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.10 Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos
44 e 45 da Lei Complementar n.° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for
0 caso.

8. DAHABILITACAO

8.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicbes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao
no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF,

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.4 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sbcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritério.

8.1.6 Constatada a existéncia de sangéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

8.2 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacéo relativa a Habilitacdo Juridica,
Regularidade Fiscal e trabalhista:

8.3 Habilitacdo Juridica:

a) no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis;

b) em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e,
no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de
seus administradores;

C) inscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante
sucursal, filial ou agéncia;

d) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.
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e) decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

f)  Os documentos acima deverdo estar acompanhadas de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.

8.4 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a)
b)

f)
9)

h)

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
prova de regularidade com a Fazenda Nacional mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;
prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa ou empresa de pequeno
porte, devera apresentar toda a documentacgéo exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacéo.

8.5 Qualificacdo Econdmico — Financeira:

a)

b)

certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede
da licitante;

balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacdo da proposta;

b.1)no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

comprovacao de boa situacéo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores que 1
(um), obtidos pela aplicacéo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = s
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC = e

Passivo Circulante

d) As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo ainda complementar a
comprovacgdo da qualificacdo econdmico-financeira por meio de:

d.1) Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital
de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado
para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balango patrimonial e
as demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social,

d.2) Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstragBes contaveis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da
lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados h4 mais de 3 (trés) meses
da data da apresentacdo da proposta.

d.3) Comprovacao, por meio de declaracdo, da relacdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo V, de que 1/12 (um doze
avos) do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou
com a iniciativa privada, vigentes na data da sesséo publica de abertura deste
Pregdo, ndo € superior ao Patrimoénio Liquido do licitante, podendo este ser
atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

d.4) a declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar
acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao
ultimo exercicio social,

d.b) guando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta
discriminada na Demonstra¢do do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser
apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

8.6 As empresas, deverdo comprovar, ainda, a qualificagéo técnica, por meio de:

a) Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a apresentacdo de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito puablico ou privado.

a.l) Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econ6mica principal ou secundéria especificadas no contrato
social vigente;
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a.2) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

a.3) Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera
aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes.

a.4) O licitante disponibilizara todas as informacfes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados o0s servicos.

a.b) Atestado de vistoria assinado por empregado da Conab, nas
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia

8.7 Os documentos exigidos para habilitagcdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 2 (duas horas), apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico.
Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera
aceito o envio da documentagdo por meio do e-mail df.cpl@conab.gov.br. Posteriormente, os
documentos serdo remetidos em original, por qualquer processo de copia reprogréfica, autenticada
por tabelido de notas, ou por servidor da Administracdo, desde que conferidos com o original, ou
publicacdo em 6rgao da imprensa oficial, para analise, no prazo de 1 (um dia), apds encerrado o
prazo para o encaminhamento via funcionalidade do sistema (upload) ou e-mail.

8.7.1 Nao serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.8 Em relacdo as licitantes cadastradas no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF, o Pregoeiro consultara o referido Sistema em relacdo aos documentos de habilitagdo
juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme o disposto nos arts. 4°, caput, 8°, § 3°, 13a 18 e
43, 1, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 11.10.10.

8.8.1 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacéo vencida junto ao SICAF.

8.8.2 Caso o Pregoeiro nado logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio
oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a
encaminhar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, documento valido que comprove o atendimento
das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacéo, ressalvado o disposto quanto a comprovacao
da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno
porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

8.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
gue atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.9.1 A declaragcdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacéo.

8.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricao

1C
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no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias lteis,
apos a declaracado do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo poderd ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacgéao de justificativa.

8.11 A ndo-regularizacéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, com a reabertura da sesséo publica.

8.12 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e horério para a continuidade da mesma.

8.13 Serda inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

8.14 No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

8.15 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

9. DA REABERTURA DA LICITACAO PUBLICA
9.1 A sessao publica podera ser reaberta:

9.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessédo publica,
situagcdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
a regularizacéo fiscal, nos termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006. Nessas hipéteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

9.2.1 A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.

9.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

11
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10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao
lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatorio.

10.1.3 conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execuc¢do do contrato e aplicacdo de eventual san¢éo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo 0 recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢oes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 Afalta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara
a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razfes, pelo sistema eletrbnico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposi¢cédo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

12.2 Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

12
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13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1 O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias ap0s a assinatura do Termo de Contrato, prestara
garantia no valor correspondente a 5% (cinco por centoe) do valor total do contrato, que sera
liberada de acordo com as condi¢des previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigacdes contratuais. O prazo para apresentagao da
garantia podera ser prorrogado por igual periodo a critério da Conab.

13.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

13.1.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

13.2 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias ap0s o término da vigéncia contratual, conforme art. 2°, §2°, V, da Portaria MP
n° 409, de 2016.

13.3 Agarantia assegurara, qualquer gue seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
13.3.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

13.3.2 prejuizos diretos causados a Conab decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

13.3.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Conab a contratada; e

13.3.4 obrigacdes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

13.4 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

13.5 Agarantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econbmica Federal, com correcdo monetaria.

13.6 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros utilizados
gquando da contratacao.

13.7 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo méaximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

13.8 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

13.9 Apés a execucdo do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisérias
decorrentes da contratacdo, ou a realocacdo dos empregados da Contratada em outra atividade de
prestacéo de servigos, sem que ocorra a interrupcao dos respectivos contratos de trabalho.

13.9.1 Caso a Contratada n&o logre efetuar uma das comprovacdes acima indicadas até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a Contratante podera utilizar o

13
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valor da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servicos
para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execucgéo
contratual, conforme Paragrafo Unico do artigo 65 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de
2017, conforme obrigac&do assumida pela contratada.

13.10 Sera considerada extinta a garantia:

13.10.1 com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

13.10.2 no prazo de 03 (trés) meses apOs o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos
da comunicagdo.

14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1 Ap6s a homologagcédo da licitagdo, o adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato, cuja vigéncia sera
de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

14.2 Previamente a contratacdo, a Administracdo realizara consulta “on line” ao SICAF, bem
como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados seréo
anexados aos autos do processo.

14.2.1 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

14.3 Alternativamente a convocagao para comparecer perante a entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Conab podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.4 O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatéario e aceita pela Conab.

15. DA REPACTUACAO

15.1 Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano.

15.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado a partir:

15.2.1 Da data do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera
como data do orcamento aquela do acordo, convencgdo, dissidio coletivo de
trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

15.2.1.1 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional,
com datas-base diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em
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tantas quanto forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas das
categorias envolvidas na contratacao.

15.3 Nas repactuagbes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao.

15.4 A CONTRATADA poderéa exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a repactuacéo,
da data do registro da convengéo ou acordo coletivo que fixar 0 novo salario normativo da
categoria profissional até a data da prorrogacdo contratual subsequente, sendo que, se
ndo o fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o Contrato sem
pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrera a preclusdo de seu direito de repactuar.
(Acordao n° 1.828/2008 - TCU/Plenério)

24.4.1 As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, também serdo objeto de preclusdo com o encerramento do
contrato.

15,5 As repactuacbes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacdo de precos e do novo acordo convencdo ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacéo, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacao.

15.5.1 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento
legal, Acordo Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

15,52 A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de
custos alegada pela CONTRATADA.

16. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1 As obrigacbes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal contendo o detalhamento dos servicos executados e 0s materiais
empregados, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

18.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias teis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°®
8.666, de 1993.

18.3 A apresentacdo da Nota Fiscal dever& ocorrer no prazo de 10 (dez) dias, contado da data
final do periodo de adimplemento da parcela da contratagdo a que aquela se referir, devendo estar
acompanhada dos documentos mencionados no anexo Xl da Instrucdo Normativa SEGES n.°
5/2017.
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18.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados, devidamente acompanhada das

comprovagdes mencionadas no anexo Xl da Instrugdo Normativa SEGES n.° 5/2017.

18.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

18.6 Caso se constate o descumprimento de obrigacbes trabalhistas ou da manutencdo das
condi¢bes exigidas para habilitagdo poderd ser concedido um prazo para que a Contratada
regularize suas obrigagbes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a
situacao.

18.6.1 Né&o sendo regularizada a situagcédo da Contratada no prazo concedido, ou nos casos
em gue identificada ma-fé, se ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo, os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicGes sociais e FGTS decorrentes.

18.7 Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.7.1 nédo produziu os resultados acordados;

18.7.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

18.7.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada,

18.8 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

18.9 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢bes de habilitagdo exigidas no edital.

18.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, seré
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

18.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créeditos.

18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.
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18.14. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante,
nao sera rescindido o contrato em execuc¢ao com a contratada inadimplente no SICAF.

18.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993.

18.15.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente
para as atividades de prestagdo de servigos previstas no 85°-C, do artigo 18, da LC 123, de 2006,
ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime, observando-se as excecdes nele previstas. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I=(6/100) | =0,00016438
--------- TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.° 10.520//2002 o licitante/adjucatério
que:

19.1.1 nédo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2 apresentar documentacdao falsa;

19.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4 ensejar o retardamento da execucao do objeto;

19.1.5 ndo mantiver a proposta;

19.1.6 cometer fraude fiscal;

19.1.7 comportar-se de modo inidéneo;

19.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualgquer momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

19.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

19.3.1 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;
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19.3.2 Impedimento de licitar e de contratar com a Uni&do e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

19.4  Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancéo de impedimento.

19.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

19.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

19.7 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARE CIMENTO

20.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
gualguer pessoa podera impugnar este Edital.

20.2 A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail df.cpl@conab.gov.br
ou por peticéo dirigida ou protocolada no endere¢co SIATRECHO 5 LOTES 300/400 — CEP: 71.205-
050, na Geréncia Administrativa e Financeira — GEFAD.

20.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacéo no prazo de até vinte e quatro horas.
20.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

20.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

20.6 As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

20.7 As respostas as impugnacbes e 0s esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia til
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

21.2 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacéo e classificacao.

21.3 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratacao.

21.4 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

215 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
a Conab néo serq, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatério.
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21.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Conab.

21.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

21.8 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

219 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
WwWW.comprasgovernamentais.gov.br e www.conab.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos
no endereco SIA TRECHO 5 LOTE 300/400, nos dias uteis, no horario das 8:00 horas as 17:00
horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com
vista franqueada aos interessados.

21.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

21.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia.

21.10.2. ANEXO Il — Modelo de Declaragéo de Vistoria Técnica.

21.10.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

21.10.4. ANEXO IV - Termo de Conciliagédo Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e
a Uniéo;

21.10.5. ANEXO V - Modelo de declaracdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a
Administragdo Publica

Brasilia-DF, 10 de janeiro de 2018.

RAFAEL DIAS MONTEIRO
Pregoeiro

19



SUREG-DF

Processo |Ano [Folha [Rubrica
’J) Conab 009  [17

Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO | DO EDITAL

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO DISTRITO FEDERAL E ENT ORNO
GERENCIA DE FINANCAS E ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 21226.000009/2017-01

1. DO OBJETO

1.1 Contratar empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de
limpeza e conservacdao com dedicacdo exlusiva, incluindo o fornecimento de insumos,
utensilios e equipamentos, e de Copeira, para suprir as necessidades da
Superintendéncia Regional da Conab no Distrito Federal e Entorno e da Unidade
Armazenadora de Brasilia, no endereco relacionado no item 4.1, conforme condigées,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO
SUp_erintFndénCia ITEM Descri¢éo do servico Carga Horaria Valor global estimado
egional
da Conab no DF e 1 Limpeza e Conservagdo 44 horas semanais R$ 189.624,48
Entorno Segunda-feira a Sabado
SIATRECHO 5 LOTES
300/400 2 Copeira 40 horas semanais R$ 48.528,00
Segunda-feira a Sexta-feira

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 O objetivo da contratacao é garantir a limpeza e conserva¢gdo dos bens modveis e
dependéncias da Superintendéncia Regional da Conab no Distrito Federal e Entorno e a
Unidade Armazenadora de Brasilia, propiciando aos empregados um ambiente limpo e

asseado para o desenvolvimento de suas funcdes institucionais.

2.2 A contratacdo justifica-se tendo em vista que a Conab ndo dispde em seu quadro
de pessoal da forgca de trabalho necessaria para atender a demanda de suas diversas
unidades funcionais, inerentes aos aludidos servi¢cos, 0s quais se fazem extremamente

necessarios a manutencao das condi¢cdes basicas para o desenvolvimento do fluxo dos
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trabalhos executados, como também proporcionar um ambiente saudavel aos

empregados, prestadores de servicos e aqueles que buscam os servigcos da Companhia.

2.3 Pretende-se, também, assegurar a qualidade, a racionalidade e a economicidade
na execucdo dos servicos conciliando os menores custos e o atendimento adequado das

necessidades da Conab.

2.4 Em atendimento ao principio da economicidade, os materiais de consumo,
utensilios e equipamentos que serdo utilizados na execucao dos servicos de limpeza
serdo fornecidos diretamente pela CONTRATADA, fazendo parte da composicdo dos

custos, o que resultard numa melhor aplicagdo dos recursos empregados.

2.5 O contrato de servico de Ilimpeza e conservacdo vigente (Processo n.°
21209.000115/2012-80) vence em janeiro/2018 e ndo podera ser renovado, pois chegar-

se-a ao limite de 60 meses previsto no artigo 57 da Lei n.° 8.666/93.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 O objeto a ser contratado é caracterizado como servico comum de que trata a Lei
n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, o Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005 e o
Decreto n° . 3.555, de 8 de agosto de 2000 haja vista que os padrées de desempenho,
qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas de sua prestacdo sdo as usuais
do mercado e passiveis de descricdes sucintas, nao acarretando prejuizo a qualidade do
objeto e nem ao interesse plblico, podendo, portanto, ser licitado por meio do Pregéo
Eletrdnico.

3.2 Estes servigcos sdo de natureza continuada, por isso sua interrupcao comprometera
a continuidade das atividades da Conab e ha necessidade de que esta contratagdo se
estenda por mais de um exercicio financeiro e continuamente.

3.3 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n.°
2.271/1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal da entidade licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.4 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Conab, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacado direta.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 Os servi¢cos serdo executados no ambito da Superintendéncia Regional da Conab

no Distrito Federal e Entorno e da Unidade Armazenadora de Brasilia, localizados no
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Setor de Indlstria e Abastecimento — Trecho 5 — Lotes 300/400, na cidade de Brasilia-DF
- Telefones: (61) 3363-2314 ou (61) 3363-2510.

4.2

Os servicos de limpeza e conservacdo serdo executados pela contratada na

seguintes frequéncia:

4.2.1

Areas Internas — 1.591 m 2

4.2.1.1 Diariamente , duas vezes:

a)

b)

<)
d)

e)

f)

)
h)

i)
)
k)

Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, moveis, aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc;

Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza com aspirador de po;

Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante;

Aplicar nos sanitarios o desodorizador de ambiente, apés sua limpeza;

Varrer e passar pano Umido nos pisos de cimento, vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados,etc;

Limpar com pano Umido e polir os balcGes, com produtos adequados;
Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas;

Verificar e abastecer, quando necessario, com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os
sanitarios

Retirar o p6 dos telefones e equipamentos eletrénicos com flanela seca;

Passar pano uUmido com alcool nos tampos das mesas e assentos de areas destinadas a
alimentacéo, antes e apoés as refeicoes;

Devera ser procedida a coleta seletiva de residuos reciclaveis descartados pela Conab, quando
couber, nos termos da IN SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

m) Limpar os corrimaos;

p)

Limpar e suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral adquiridos pela Conab;

Lavar pias de areas destinadas a alimentacado, loucas, talheres, demais utensilios de cozinha e
panos de copa

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

4.2.1.2 Semanalmente , uma vez:

1.1.1.0.1. Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

1.1.1.0.2.  Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas;

1.1.1.0.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes em geral;

1.1.1.0.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado/encerado, com produto adequado;

1.1.1.0.5. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

1.1.1.0.6. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos e emborrachados com

detergente, encerar e lustrar;
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1.1.1.0.7.  Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
1.1.1.0.8. Passar pano tmido, com produtos adequados, nos aparelhos de telefones;
1.1.1.0.9. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

1.1.1.0.10. Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

1.1.1.0.11. Executar demais servigos considerados necessarios a freqiéncia semanal.

4.2.1.3 Mensalmente , uma vez:
a) Aspirar o po e limpar calhas e luminarias;
b) Limpar forros, paredes e rodapés;
C) Limpar a face interna dos vidros;

d) Limpar as portas, grades, basculantes, persianas, peitoris e caixilhos das janelas com produtos
adequados;

e) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras
f) Limpar, a seco, poltronas, cadeiras e sofas com produtos e equipamentos adequados;
g) Remover manchas de paredes, com produto adequado a cada superficie;

h) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos e janelas de ferro;

i) Limpar ventiladores, umidificadores de ar e circuladores de ar;

]) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
4.2.1.4 Semestralmente , uma vez:

a) Limpeza profunda nos pisos, removendo todas as manchas acumuladas e encerando-o;

b) Efetuar lavagem de faixada, utilizando necessariamente os dispositivos de seguranca individual ou
coletivo;

c) Lavar as caixas d'agua do prédio, removendo a lama depositada e desinfetando-as, através de
pessoal especializado.

4.2.2 Areas Externas - 570 m 2

4.2.2.1 Diariamente , uma vez:
a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
b) Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos e emborrachados;
c) Varrer as areas pavimentadas;

d) Retirar o lixo, papéis, detritos e folhas secas, acondicionando-os em sacos plasticos, removendo-
os para o local adequado.

e) Devera ser procedida a coleta seletiva de residuos reciclaveis descartados pela Conab, quando
couber, nos termos da IN SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

f) Executar demais servigos considerados necessarios a freqiiéncia diaria.
4.2.2.2 Semanalmente , uma vez.

a) Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras.);
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b) Lavar com detergente os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados,
encerar e lustrar;

c) Executar demais servigos considerados necessarios a freqiiéncia semanal.

4.2.2.3 Mensalmente , uma vez.

a) Lavar as areas cobertas ou ndo, destinadas a garagem/estacionamento;

4.2.2.4 Semestralmente , uma vez.

4.2.3

4.3

4.3.1

a) Efetuar lavagem das fachadas externas, sempre com a utilizacdo de andaimes apropriados,
escadas, equipamentos de seguranca e de prote¢do individual (EPI), conforme a Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas — ABNT, procedendo ao isolamento das areas externas, de forma a evitar

guaisquer danos materiais e/ou pessoais a pedestres que circulam nessas areas.

Esquadrias Externas (FACE INTERNA/EXTERNA) —1 80 m?
4.2.3.1 Mensalmente , uma vez.

a) Limpar todos os vidros, face interna e externa, inclusive caixilhos e
portas de vidro, em conformidade com as normas de seguranca do trabalho,

aplicando-lhes produtos anti-embacantes.
Os servigcos de copeira serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:
Diariamente :

a) Executar servicos de copa e cozinha, tais como: servir café, agua, cha, sucos,

bem como preparacdo de alimentos e bebidas conforme instru¢cdes da Conab;
b) Preparar o café no inicio de cada expediente, conforme instru¢cdes da Conab;
c) Servir agua mineral em copo de vidro no inicio de cada expediente;

d) Servir café, cha e adgua mineral em horarios preestabelecidos em reunifes e

eventos, ou sempre que solicitado;
e) Repor, quantas vezes for necessario, a dgua servida aos usuarios nas reunifes;
f) Preparar e servir lanches e sucos quando solicitado;

g) Disponibilizar garrafas térmicas nas salas pré determinadas e efetuar, sempre

gue necessario a reposicao de copos descartaveis;
h) Recolher, limpar e guardar os utensilios e 0s equipamentos apds cada uso;

i) Lavar todos os utensilios da copa, talheres, copos, pratos, xicaras, panelas,
bandejas, bules, com emprego de detergentes biodegradaveis e de esponja e/ou
pano de limpeza macios para que ndo produzam qualquer tipo de arranh&o e/ou

dano a peca a ser limpa,;
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j) Limpar piso, bancada, pia, no interior das copas, nos intervalos de preparo do
café. O asseio e conservagdo da copa €& de fundamental importancia,
principalmente quanto ao piso, que devera estar constantemente seco, objetivando

evitar acidentes;

k) Limpar todos os moveis e equipamentos (mesas, armarios, carrinhos, balcfes
térmicos, fogbes, cubas, mesas de inox, utensilios de copa) com produtos
apropriados, ou sempre que necessario, cuidando para que n&do permanecam

quaisquer residuos de alimentos ou gordura;

) Manter estoque minimo de material para uso diario, para isso interagindo com o

preposto da contratada;

m) Manter livres de contaminacdo ou deterioracdo os materiais e condimentos sob

sua responsabilidade;

n) Atender as normas de higiene e salde, bem como apresentar-se sempre

devidamente uniformizada, com cabelos limpos e presos;

0) Zelar para que os materiais, utensilios e equipamentos da copa estejam,
sempre, limpos, higienizados e em perfeitas condicbfes de utilizacdo,

funcionamento, higiene e seguranca;

p) Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do material a disposicdo do

Servico;

gq) Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos plasticos
resistentes ao transporte do mesmo, os quais deverdao estar acondicionados em

recipientes providos de tampa;
r) Zelar pela organizacéo da copa,;
s) Executar outras atividades correlatas as atribuicdes do cargo.

t) Comunicar de imediato a fiscalizagcdo do contrato a ser firmado, por meio do
preposto, qualquer dificuldade, defeito nos equipamentos e utensilios, falta de
materiais ou outros fatos que venham servir de 6bice para a boa e perfeita

execucdo dos servicos licitados;

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA

PROPOSTA
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5.1

se 0 custo por metro quadrado, observando a peculiaridade, periodicidade, produtividade

e frequéncia de cada tipo de servico.

SUREG-

DF

Processo

009

Ano [Folha

17

Rubrica

Os servigos serdao contratados com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-

PLANILHA 1
Quantidades Areas - m2
N° médio Esquadria
Local de de Area Area Externa
Execucéo dos pessoas | Banheiros |Vasos |Lavatérios $aboneteiras [ e Externo (face
Servicos que interna/
transitam externa)
Setor de
Indastria e
Abastecimento
Trecho 5, 150 12 29 27 10 1.591 570 180
Lotes 300/400
PLANILHA 2
AREA FiSiCA
AREA AREA ESQUADRIAS EXTERNA
X Face interna e externa
UF LOCALIZAGAO INTERNA M? EXTERNA M? sem exposicédo a situacdao
de risco M?
Sede da SUREG-DF — Térreo 550,00 450,00 30,00
Sede da SUREG-DF — Térreo — Auditério 70,00
Sede da SUREG-DF — 2° Piso 361,00 70,00
Sede da SUREG-DF — 2° Piso — Almoxarifado 150,00
UA Brasilia — Armazém — Escritdrio 60,00 50,00 30,00
SUREGIDF UA Brasilia — Silo Bufalo - 300,00
UA Brasilia — Classificagéo de gréos 70,00 20,00 20,00
UA Brasilia — Balanga Rodoviaria 20,00 20,00 20,00
Guarita — Entrada/Saida 10,00 30,00 10,00
TOTAL 1.591,00) 570,00 180,00

5.2 Em atendimento ao Art. 2° do Decreto n.° 2.031 de 11/10/96 e Portaria N.° 7 de 13
de abril de 2015, os pregcos minimos e maximos a serem considerados no processo

licitatério serdo os explicitados na tabela a seguir ou outra que a vier substituir.

ESQUADRIA FACHADA
EXTERNA ENVIDRACADA
AREA INTERNA AREA EXTERNA .
Face interna/Face externa e face externa com
17 Produtividade Produtividade sem expogg;?izca:)snuagao expow;de;oriiguagao
600 m2 1.200 m2
Produtividade Produtividade
220 m2 110 m?
Minimo Maximo Minimo Méaximo Minimo Méaximo Minimo Méaximo
DF 6,82 8,24 3,41 4,12 1,58 1,91 0,43 0,52

Valores limites publicados pela MP/SEGES em 7/6/2017 — www.comprasgovernamentais.gov.br

5.3

estabelecido na ultima Convencédo Coletiva de Trabalho (CCT) ou no Dissidio Coletivo ou

O valor do salario nao podera ser inferior ao piso salarial da categoria profissional
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nas Sentencas Normativas vigentes a época da licitagcdo, e celebrada entre os Sindicatos

Patronal e 0o Sindicato dos empregados no d&mbito do Distrito Federal.

5.4 Todos os materiais e equipamentos deverdo ser aprovados pelo fiscal do contrato,
observadas as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e proposta da

empresa, registro em 6rgéos fiscalizadores especificos, conforme o caso.

5.5 Os equipamentos deverdo permanecer na sede da Conab, durante a vigéncia
contratual, e os materiais de consumo previstos no Anexo Il do presente termo de
referéncia deverdo ser discriminados na proposta da empresa com quantitativos e

descri¢gOes, preco unitario e precgo total.

5.6 A contratada deverd arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitacéo,
salvo a ocorréncia de algumas das situacfes previstas nos incisos do 81° do Art. 57 da
Lei n.°© 8.666, de 21 de junho de 1993.

5.7 No inicio da prestacdo mensal dos servigos, o preposto da empresa contratada
deveréa fornecer ao fiscal do contrato a relagdo dos materiais necessarios a execucéo,
contendo a descricdo sucinta, conforme proposta apresentada na licitacdo, discriminada

as quantidades, que devera ser conferida pelo fiscal do contrato.

5.8 Caso a relacdo de materiais utilizados no més ndo compreenda todos os
quantitativos convencionados na licitacdo, conforme proposta da empresa, 0s respectivos

valores deverdo ser descontados da Nota Fiscal dos servigos.

5.9 Os materiais deverdo ser discriminados na proposta da empresa com quantitativos
e descricdes que permitam a identificacdo e avaliacdo por parte da contratante, conforme

parametros exigidos neste Termo de Referéncia.

5.10 Os materiais de consumo mensal, destinados a execuc¢cédo dos servicos, deverao ser
quantificados pela empresa licitante de forma a atender satisfatoriamente a execucédo dos

servicos, respeitados os itens e as especificacfes estabelecidas no Anexo III.

5.11 Caso a licitante vencedora dimensione quantitativos de materiais insuficientes a
execugdo dos servigcos, o fiscal podera solicitar que o quantitativo seja adequado, sem

interferir no valor global contratado.

5.12 A proposta da empresa devera indicar o quantitativo de serventes necessarios a
execugdo dos servigos, proporcionais as produtividades adotadas pela empresa no
céalculo da formacédo dos precos, que ndo poderédo ser inferiores as indicadas neste termo

de referéncia.
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5.13 Caso a empresa ndo utilize o quantitativo de serventes avencados no contrato e
proposta, o indice de produtividade adotado devera ser recalculado, de acordo com a
quantidade de serventes que efetivamente trabalharam no respectivo més, e os valores

dos precos do metro quadrado readequados, para os devidos descontos da fatura mensal.

5.14 A contratada deverd identificar todas as maquinas e equipamentos, ferramentas e
utensilios de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de

propriedade da Conab.

5.15 Para cada tipo de Area Fisica devera ser apresentado pelas proponentes o
respectivo Preco Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na Planilha de

Custos e Formacao de Precos.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICO S

6.1 Visando definir e padronizar a avaliacdo da qualidade dos servicos prestados pela

contratada, a contratante utilizara formulario proprio como meio de analise.

6.2 O procedimento de avaliagdo dos servicos devera ser realizado periodicamente
pelo fiscal do contrato, gerando relatérios mensais de prestacdo de servicos executados,
com base em pontuacles atribuidas a cada item, conforme especificacdes constantes do
ANEXO |l deste Termo de Referéncia.

6.3 A avaliacdo limitar-se a atribuicdo, no formulario de avaliacdo da qualidade dos
servicos, dos conceitos de muito bom, bom, regular e péssimo, equivalente aos valores 3
(trés), 2 (dois), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado e as respectivas justificativas,

se necessario.

6.4 Se a empresa nao atingir 60 (sessenta) pontos, quando 0s servigcos seréo
considerados satisfatérios, se sujeitara a descontos proporcionais ao percentual do valor
atingido em relacdo ao valor acima mencionado, conforme Anexo Il deste Termo de
Referéncia.

6.5 As adequacdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa de tolerancia, e

ocorrerdo caso a contratada ndo produza os resultados fixados pela Administracao.

6.6 A empresa podera apresentar justificativa para a prestacdo dos servigos abaixo do
nivel de satisfagcdo, que poderad ser aceita pela Conab, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e

alheios ao controle da empresa.
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7. UNIFORMES

7.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverédo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada na Conab, compreendendo pecas para
todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,

observando o disposto nos itens seguintes:

7.1.1 O uniforme adequado para o servi¢co de limpeza e conservacdo (masculino e
feminino) deverad comprender as seguintes pecas do vestuario (conjunto):
a) Camisa manga curta com botdo; b) Calga; c) Cinto em couro; d) Par de
botas; e) Par de meias;
7.1.2 O uniforme adequado para o servico de copeiragem deverd comprender as
seguintes pecas do vestudario (conjunto):

a) Camisa; b) Calca social; ¢) avental interico; d) avental de cintura (meio
corpo); e) Par de meias; f) par de sapatos; g) Touca.

7.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo
0s parametros minimos:

a) Camisa confeccionada em tecido de brim, fechada, com bolso superior
esquerdo, mangas curtas, insignia da licitante vencedora no bolso e costas;
b) Calca confeccionada no tecido brim, com elastico total e corddo para
amarrar com dois bolsos frontais; ¢c) Cinto em couro nado sintético, fivela em
aco; d) Botas, cano curto, solado antideslizante e antiderrapante, para
atividades com &gua, hidrorrepelente, com sistema elastico, antibactérias,

cor preto; e) Par de meia 100% algodéao, cor preto.

7.3 O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:
a) 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucao do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a
cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, apés comunicacao escrita da Contratante, sempre

gue nao atendam as condicfes minimas de apresentacéo.

7.4 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a

situacédo, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

7.5 Para os funcionarios que trabalham ao ar livre, 01(uma) capa de chuva, por ano,

além disso, disponibilizarao protetor solar FPS 30 diariamente.

7.6 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao empregado

responsavel pela fiscalizacdo do contrato.
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8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades previstas no ANEXO IIl, promovendo sua substituicdo quando

necessario.

8.2 Os -equipamentos a serem fornecidos pela Contratada deverdo ser
disponibilizados, novos de primeiro uso e deverdo ser fornecidos com
antecedéncia de 5 (cinco) dias, anteriores a data de inicio da execucdo dos
servicos e deverdo ser substituidos sempre que apresentarem defeito e

necessitarem de manutencao corretiva.

8.3 Os materiais de limpeza deverdo ser fornecidos mensalmente até o quinto
dia atil, sendo que o primeiro fornecimento devera ser efetivado com antecedéncia

de 5 (cinco) dias, anteriores a data de inicio da execucdo dos servig¢os.

9. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVIGCOS

9.1 A execucgado dos servigcos sera iniciada em até 30 (trinta) dias da data da assinatura
do contrato, cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse

da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses.

10. VISTORIA

10.1 Diante da grande extensdo do terreno onde serdo executados o0s servi¢os, as
empresas licitantes deverdao efetuar uma minuciosa v istoria nos locais onde seréo

executados os servicos , realizada por representante autorizado pela empresa, a fim de
obterem conhecimento pleno das condigcbes ambientais e técnicas para a efetiva
realizacdo dos servigcos, posto que ndo serdo aceitas alegacBes posteriores quanto ao
desconhecimento de qualquer detalhe, incompreensédo, ddvidas ou esquecimento que
possam provocar empecilhos ou gerar atrasos na realizacdo dos servigos, arcando a

empresa com quaisquer dnus decorrentes destes fatos.

10.2 A Vistoria Técnica devera ser agendada previamente com o responsavel pela
Geréncia de Financas e Administracdo (GEFAD-DF) pelo telefone (61) 3363-2314, com no
maximo 02 (dois) dias Uteis anteriores a abertura da licitacdo, para o acompanhamento e

informacdfes julgadas necessarias, dos locais e equipamentos a serem vistoriados.
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10.3 A vistoria deverd ser realizada até 1 (um) dia antes da abertura da licitagéo.

10.4 A Conab providenciard o atestado de vistoria conforme Anexo IV deste Termo de
Referéncia, remetendo uma via do documento a &rea responsavel para juntada ao

processo principal visando a guarda e controle.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Durante a vigéncia do Contrato, a Conab obriga-se a:

11.2 Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias
para a execucdo dos servicos, dentro das normas de seguranca e condi¢Oes

contratuais, desde que devidamente uniformizados e identificados.

11.3 Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar
seus servicos dentro das normas e condicbes contratuais e promover, mediante
documento oficial, quaisquer inclusbes, substituicbes, exclusdes de materiais ou

equipamentos utilizados na execucdo dos servig¢os.

11.4 Designar empregado para exercer a fiscalizagédo dos servi¢os, na forma
prevista na legislacdo vigente, que notificarA a empresa sobre quaisquer
ocorréncias relacionadas com a sua execucdo, determinando o0 que seja
necessario para a regularizacdo das falhas, faltas e defeitos observados,
determinando prazo para a adocdo das correcdes, substituicbes ou

indenizacdes necessarias.

11.5 Destinar local adequado para a guarda dos saneantes domissanitarios,
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios de propriedade da

empresa, enquanto durar a vigéncia do contrato.

11.6 Realizar os devidos pagamentos na data prevista no contrato

administrativo.

11.7 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cdes

de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

11.8 Na&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
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a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados; b)
Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas; ¢c) Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores
da Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao

especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

11.9 Aplicar as penalidades previstas para o caso do nao cumprimento de

clausulas contratuais ou aceitar as justificativas apresentadas pela empresa.

11.10 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato por empregados
especialmente designados podendo sustar, recusar mandar fazer ou desfazer
quaisquer servicos que nao estejam de acordo com as condicbes e exigéncias

especificadas no Contrato e Termo de Referéncia.

11.11 Programar, periodicamente, o0s servicos que deverdo ser cumpridos pela
Contratada, de forma a garantir as condicbes de seguranca das instalacfes, dos

funcionarios e das pessoas.

by

11.12 Adotar procedimentos necessarios a criagcdo da conta vinculada, bem assim,

promover o pagamento direto aos profissionais que prestaram servigo.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de

Referéncia e em sua proposta;

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecfes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;
12.3 Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Conab;

12.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,

de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
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edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos

sofridos;

12.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigcos a

serem executados, em conformidade com as normas e determina¢cdes em vigor;

12.6 Vedar a utilizacdo, na execucao dos servigcos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca na Conab, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.7 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachéa, além de prové-los com os Equipamentos de Protecédo

Individual - EPI, quando for o caso;

12.8 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto

neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

12.9 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de

prestacdo dos servigos:

12.9.1 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
salario, horéario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e
da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos

responsaveis técnicos pela execucgédo dos servigos, quando for o caso;

12.9.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o

caso, devidamente assinada pela contratada; e

12.9.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que

prestardo os servigos;

12.9.4 Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para
cada novo empregado que se vincule a prestacao do contrato administrativo. De
igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestacao de
servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente
ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do

encerramento do contrato administrativo.

12.10 Quando né&o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico
sejam regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, 0s seguintes

documentos:
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a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; b) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; c) certidbes que comprovem a regularidade
perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

12.11 Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, em caso de eventual auséncia,
tais como, faltas, férias e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo

identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

12.12 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢cGes previstas em Acordo,
Convencgdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a

responsabilidade a Contratante;

12.12.1 N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precgos
as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes Coletivas que
tratem de pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados
da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelecam direitos
nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados

ao exercicio da atividade.

12.13 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucéao
contratual mediante depésito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em
agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos
servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢cdo, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa

verificar a realizacdo do pagamento.

12.14 Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigc6es previdenciarias
e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas

obrigacdes, até o momento da regularizagcdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

12.14.1 Quando nédo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos

cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
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serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas

trabalhistas, bem como das contribuic6es sociais e FGTS decorrentes.

12.15 Autorizar o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussfes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em
conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentacao, 0s quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas

aos trabalhadores.

12.15.1 O montante dos depodsitos da conta vinculada seréd igual ao somatorio
dos valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracao, cuja movimentacdo dependerd de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das

respectivas obrigacdes:

12.15.1.1 13° (décimo terceiro) salario;
12.15.1.2 Férias e um terco constitucional de férias;
12.15.1.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as

rescisdes sem justa causa; e
12.15.1.4 Encargos sobre férias e 13° salario.

12.15.2 O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcéo
da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica
firmado entre o promotor desta licitacdo e instituicdo financeira. Eventual
alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacao

Técnica.

12.15.3 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste instrumento
que sejam retidos por meio da conta-depésito, deixardo de compor o valor

mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servigos.

12.15.4 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para
operacionalizacdo da conta-depoésito, 0os recursos atinentes a essas despesas

serdo debitados dos valores depositados.

12.15.5 A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo da entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a

vigéncia do contrato.
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12.15.5.1 Na situagdo do subitem acima, a empresa devera
apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmacdo da ocorréncia da situacao pela Administracdo, sera
expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na
conta-depodsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias duteis, a contar da data da

apresentacao dos documentos comprobatorios pela empresa.

12.15.5.2 A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que
se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas

ou de eventual indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

12.15.5.3 A empresa devera apresentar a entidade contratante, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uuteis, contados da movimentacdo, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacéo

das obrigacdes trabalhistas.

12.15.6 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito
sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados,
quando couber, e apdés a comprovacdo da quitacdo de todos 0s encargos

trabalhistas, previdenciarios e para com o FGTS relativos ao servi¢co contratado.

12.16 Atender as solicitaces da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigac8es relativas a execucao do servico, conforme descrito neste

Termo de Referéncia;

12.17 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

Conab;

12.18 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a n&o executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar

desvio de funcéo;

12.19 Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencédo das
informag6es de seus interesses junto aos oOrgdos publicos, relativas ao contrato de

trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

12.19.1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de

senha prdépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o
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objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos

servicos ou da admissdo do empregado;

12.19.2 viabilizar a emissdo do cartdo cidad&o pela Caixa Econdmica Federal
para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do

inicio da prestacédo dos servigos ou da admissao do empregado;

12.19.3 oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados para a
obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,

preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

13. SUBCONTRATACAO
13.1 Nao seréa permitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.
14. ALTERAQAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Conab a continuidade do contrato.
15. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistird na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser
exercido por um representante da contratante, especialmente designado na forma do art.
67 da Lei n2 8.666/93.

15.2 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdaria para o

acompanhamento e controle da execucédo dos servigcos e do contrato.

15.3 As disposi¢cbes previstas neste item nado excluem as orientagbes dos 6rgaos de

controle quanto as boas préaticas de Fiscalizagcdo dos Contratos de Terceirizacgéao.

15.4 A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico devera ser realizada com base

nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.5 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo da qualidade do servico

prestado.
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15.6 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responséavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.7 A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢do dos servigcos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,

qualidade e forma de uso.

15.8 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas

contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.9 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac6es trabalhistas, previdenciarias e para
com o FGTS nas contratacdes com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as comprovacdes previstas no art. 2°, 82°, V, da Portaria MP n°
409, de 21 de dezembro de 2016.

15.10 O fiscal do contrato também poderéa solicitar ao preposto que fornegca os seguintes

documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Contratante; b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servicos, em que conste como tomador a entidade contratante;
c) co6pia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cOpia de recibos de
depoésitos bancarios; d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a
gqualquer més da prestacdao dos servicos e de qualquer empregado; e)
comprovantes de realizagcdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem

gue forem exigidos por lei ou pelo contrato;

15.10.1 Tal solicitacdo sera realizada periodicamente, por amostragem, isto &,
abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo
que, ao final de 12 (doze) meses de execucdo contratual, todos os empregados

alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez.

15.10.2 Para tanto, conforme previsto neste Termo de Referéncia, a empresa

devera instruir seus empregados, no inicio da execucdao contratual, quanto a
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obtencédo de tais informagfes, bem como oferecer os meios necessarios para que
obtenham tais extratos, preferencialmente por meio eletrénico, quando

disponivel.

15.10.3 Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais
verificacbes periodicamente e comunicar ao fiscal do contrato qualquer

irregularidade, independentemente de solicitagcdo por parte da fiscalizacéo.

15.11 O fiscal do contrato podera solicitar ao preposto os documentos comprobatérios da
realizacdo do pagamento de vale-transporte e auxilio alimentacdo em nome dos
empregados, relativos ao periodo de execucdo contratual, para fins de conferéncia pela

fiscalizacéo.

15.11.1 Tal solicitacdo sera realizada periodicamente, inclusive por
amostragem, isto €, abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de
empregados, de modo que, ao final de 12 (doze) meses de execuc¢do contratual,
todos ou a maior parte dos empregados alocados tenham sido abrangidos ao

menos uma vez.

15.12 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacfes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a
ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo, bem como a falta de recolhimento das
contribuic6es sociais, previdenciarias e para com o FGTS ensejara a aplicagcdo de
sancdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto no art. 2°,82°, IIl da Portaria
MP n° 409, de 2016 e nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.13 O contrato s6é sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto

as verbas rescisérias.

15.14 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.15 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos ou em razédo da dispensa
de empregado vinculado a execucao contratual, a contratada devera entregar no prazo de

30 (trinta) dias a seguinte documentacado pertinente a cada trabalhador:

39



SUREG-DF

Processo |Ano [Folha [Rubrica
’J) Conab 009  [17

Companhia Nacional de Abastecimento

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria; b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais; c) extratos dos depdsitos efetuados nas
contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e d)

exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste Termo de Referéncia,
correrdo a conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido para o
exercicio de 2017, a cargo da Conab - Natureza de Despesa : 339039 - PTRES:
86352 — Fonte: 0250022135.

17. DAS SANSOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

17.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas

em decorréncia da contratacéo;

17.1.2 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
17.1.3 fraudar na execucédo do contrato;

17.1.4 comportar-se de modo inidoéneo;

17.1.5 cometer fraude fiscal;

17.1.6 ndo mantiver a proposta.

17.2 Comete falta grave, podendo ensejar a rescisdo unilateral da avenca, sem prejuizo
da aplicacdo de sangdo pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar com a Uniao,

nos termos do art. 7° da Lei 10.520, de 2002, aquele que:

17.2.1 nao promover o] recolhimento das contribuicfes sociais
previdenciarias e para com o FGTS exigiveis até o momento da apresentacao da

fatura, apo6s o prazo de 15 dias da solicitagcdo da Administracéo;

17.2.2 deixar de realizar pagamento do salario, do vale-transporte e do
auxilio alimentacdo e demais encargos trabalhistas, ap6s o prazo de 15 dias da

solicitacdo da Administracdo, o0 que ensejara o pagamento das obrigacdes
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diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucéo

dos servigos objeto do contrato.

Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens

acima, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancdes:

17.3.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo

acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

17.3.2 multa moratdria de 0,3% por dia de atraso, injustificado sobre o valor

da parcela inadimplica, até o limite de 30 (trinta)dias;

17.3.2.1 em se tratando de inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de
prorrogacao), aplicar-se-4 multa de 0,07% (sete centésimos por cento)
do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois
por cento), de modo que o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizara a Administracdo contratante a promover a rescisdo do

contrato;

17.3.2.2 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos

serdo consideradas independentes entre si.

17.3.3 multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do

contrato, no caso de inexecucéo total do objeto;

17.3.3.1 em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria,
no mesmo percentual do subitem acima, serd aplicada de forma

proporcional a obrigacao inadimplida;

17.3.4 suspensédo de licitar e impedimento de contratar com a entidade pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois

anos;

17.3.5 impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente

descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

17.3.6 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Pablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante

pelos prejuizos causados;
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17.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, incisos Ill e IV da Lei n° 8.666,

de 1993, a Contratada que:

17.4.1 tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
17.4.2 tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacéo;

17.4.3 demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo

em virtude de atos ilicitos praticados.

17.5 A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

17.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado

a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.7 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da apresentacdo de Nota Fiscal contendo o detalhamento dos servigos
executados e materiais empregados, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, desde que inexista qualquer fato

impeditivo previsto no Termo de Referéncia e legislacdo pertinente.

18.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverado ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Gteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do
art. 5°, 8§ 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3 A apresentacdo Nota Fiscal devera ocorrer até o 5° dia Gtil do més subsequente da
prestacdo do servico, devendo estar acompanhada dos documentos que comprovem a

regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista.

18.4 Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos
de pagamento provocados exclusivamente pela Conab, o valor devido devera ser
acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu

vencimento até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

I=(TX/100) 365
EM =1x N x VP, onde:
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| = indice de atualizacio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pag amento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

18.5 Na hip6tese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0S
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacao
da autoridade superior competente, que adotara as providéncias para verificar se é ou
ndo caso de apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de

6nus a quem deu causa.

18.6 A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sanc¢cdes cabiveis, previstas

neste Termo de Referéncia, s6 devera ocorrer quando o contratado:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou n&o executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas; b) deixar de utilizar materiais
e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com

gualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7 Caso se constate o descumprimento de obrigacdes trabalhistas ou da manutencao
das condi¢cdes exigidas para habilitacdo podera ser concedido um prazo para que a
Contratada regularize suas obrigac6es, quando ndo se identificar ma-fé ou a

incapacidade de corrigir a situacéo.

18.8 O pagamento pela Administracdo das verbas destinadas ao pagamento das férias e
132 dos trabalhadores da contratada podera ocorrer em conta vinculada, conforme estiver

previsto no instrumento convocatorio.

19. DA CONTA VINCULADA

19.1 A conta vinculada sera administrada pela Conab e serd destinada a
provisionamento de valores para o pagamento de férias, décimo terceiro salario e
verbas rescisorias devidas aos trabalhadores da empresa CONTRATADA, como

garantia de cumprimento de obrigac¢des trabalhistas com estes.

19.2 Os valores provisionados somente serdo liberados para o pagamento das

verbas de que trata e nas seguintes condicbes:
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a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido; b)
parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias
previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados
vinculados ao contrato; c¢) parcialmente, pelo valor correspondente ao 13°
(décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizacao
compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao contrato; d) ao final da vigéncia do contrato, para o

pagamento das verbas rescisodrias.

19.3 Os casos de comprovada inviabilidade de utilizagdo da conta vinculada

deveréo ser justificados pela autoridade competente.

19.4 O saldo existente na conta vinculada apenas sera liberado com a execucéo
completa do contrato, apdés a comprovacao, por parte da empresa, da quitacdo de

todos os encargos trabalhistas e previdenciéarios relativos ao servigo contratado.

19.5 Quando nao for possivel a realizacdo dos pagamentos a que se refere o item
12.14 deste Termo de Referéncia pela propria administracdo, esses valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas

trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS.
20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 As questdes decorrentes da execugao deste instrumento, que ndo possam
ser dirimidas administrativamente, deverdo ser processadas e julgadas na Justica

Federal, Secéo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

BRASILIA/DF, 22 de agosto de 2017

VERA LUCIA DOS SANTOS MENDES
SEADE-DF
AAD IV — Auxiliar de Recursos Humanos

44



SUREG-DF

Processo |Ano [Folha [Rubrica
’J) Conab 009 [17

Companhia Nacional de Abastecimento

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N2 Processo

Licitacdo N2

Dia__ [/ [/ as___ :  horas

Discriminacdo dos Servicos (dados referentes a cont ratacao)

A Data de apresentagéo da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano Acordo, Convengéo ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo
D Ne de meses de execugéo contratual

Identificac@o do Servico

Tipo de Servico Unidade de Medida Quantidade total a  contratar (em fun¢&o da unidade de medida)

MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados complementares para composi¢ao dos custos ref erente a mao-de-obra

1 Tipo de servigo (mesmo servico com caracteristicas distintas)

Salario Normativo da Categoria Profissional

2
3 Categoria profissional (vinculada a execugéo contratual)
4

Data base da categoria (dia/més/ano)

MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composicdo da Remuneragdo Valor (R$)

Salario Base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Adicional de Hora Extra

QMM OO |®|>|F

Outros (especificar)

Total da Remuneracéo

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

Transporte

Auxilio alimentagéo (Vales, cesta basica, etc.)

Assisténcia médica e familiar

OlO0O|m | >N

Auxilio creche
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E Seguro de vida, invalidez e funeral

F Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total de Insumos diversos
Valores mensais por empregado
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submaddulo 4.1 — Encargos previdenciarios e FGTS:
4.1 Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A INSS
B SESI ou SESC
c SENAI ou SENAC
D INCRA
E Saléario Educagéo
F FGTS
G Seguro acidente do trabalho
H SEBRAE
TOTAL

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela legislacédo
vigente.
Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneracao.

Submaodulo 4.2 — 13° Saléario e Adicional de Férias

4.2 13° Salario e Adicional de Férias alor (R$)
A 13 © Salario
B Adicional de Férias
Subtotal
C Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias
TOTAL

Submabdulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade: Valor (R$)

A Afastamento maternidade
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B ‘ Incidéncia do submaddulo 4.1 sobre afastamento maternidade

TOTAL

Submaddulo 4.4 - Proviséo para Rescisédo

4.4 Proviséo para Resciséo alor (R$)
A Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C Multa sobre FGTS econtribui¢des sociais sobre aviso prévio indenizado
D Aviso prévio trabalhado
E Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
F Multa sobre FGTS e contribui¢cGes sociais sobre aviso prévio trabalhado
TOTAL

Submédulo 4.5 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4.5 Composigéo do Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente Valor (R$)
A Férias e tergo contitucional de férias
B Auséncia por doenga
C Licenca paternidade
D Auséncias legais
E Auséncia por Acidente de trabalho
F Outros (especificar)
Subtotal
G Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre o Custo de reposigdo
TOTAL

Quadro - resumo — Médulo 4 - Encargos sociais e tra  balhistas

4 Maodulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 Encargos previdenciarios e FGTS
4.2 13 ° salario
4.3 Afastamento maternidade
4.4 Custo de resciséo
4.5 Custo de reposigao do profissional ausente
4.6 Outros (especificar)
TOTAL

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)

A Custos Indiretos
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B Lucro

B Tributos

B1. Tributos Federais (especificar)

B.2 Tributos Estaduais (especificar)

B.3 Tributos Municipais (especificar)

Total

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mao-de-obra vinculada a execucao contratual (valor

por empregado)

(R9)
A Médulo 1 — Composicédo da Remuneragdo
B Mdbdulo 2 — Beneficios Mensais e Diarios
C Médulo 3 — Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Médulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas

Subtotal (A + B +C+ D)

E

Médulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro

VALOR TOTAL POR EMPREGADO

Quadro-resumo — VALOR MENSAL DOS SERVICOS

o e servi O ety | eegsiospor | Y BP0 | Quiate |y oo
®) © (D)=(BxC) (E) (F)=(DxE)
I Servico 1 (indicar) R$ R$ R$
Il Servico 2 (indicar) R$ R$ R$
VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I + 11 +...)
Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Valor Global da Proposta

Descrigao Valor (R$)
A Valor proposto por unidade de medida *
B Valor mensal do servigo
C Valor global da proposta(valor mensal do servico multiplicado pelo nemeses do contrato).

Nota (1): Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.

Complemento dos servicos de limpeza e conservacao

PRECO MENSAL UNITARIO POR M2
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AREA INTERNA - (Férmulas exemplificativas de célculo para area interna, alineas “a” e “b” do artigo 44, para
as demais alineas deverdo ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

5 1) ) _ (1x2)
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL
(1/M2) (R$) (R$/M2)
SERVENTE 1
600*
TOTAL
AREA EXTERNA

(Férmulas exemplificativas de calculo para area externa, alineas “a”,

demais alineas deverao ser incluidos novos campos na planilha com a metragem adequada.)

c”, “d” e “e” do artigo 44, para as

MAO DE OBRA (1) @) ) (1x2)
PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL
(1IM?2) (R$) (R$IM2)

SERVENTE 1
1200*

TOTAL

ESQUADRIAS — FACE INTERNA E EXTERNA - (Foérmulas exemplificativas de calculo para area externa,
alineas “b” e “c” do artigo 44, para as demais alineas deverédo ser incluidos novos campos na planilha com a

metragem adequada.)

5 @) @ 3 4 (5) (4x5)
MAO DE OBRA PRODUTI- FREQUENCIA NO | JORNADA DE | =(1x2x3) PRECO SUB-
VIDADE MES (HORAS) TRABALHO | Ki*** HOMEM- | TOTAL
(1/M2) NO MES MES (R$/IM?)
(HORAS) (R$)
SERVENTE 1 164+ 1 0,000380
220* 191,40
TOTAL
FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA
5 (1) @ (3) ©)] (5) (4x5)
MAO DE OBRA PRODUTI- FREQUENCIANO | JORNADA  DE | =(1x2x3) PRECO SUB-
VIDADE SEMESTRE TRABALHO NO | Ke*** HOMEM-MES | TOTAL
(1/M2) (HORAS) SEMESTRE (R$) (R$/M?)
(HORAS)
SERVENTE 1 grex 1 0,0000633
110* 1.148.4
TOTAL
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VALOR MENSAL DOS SERVICOS

PRECO MENSAL UNITARIO AREA SUBTOTAL

TIPO DE AREA (RS/ V) ™) RS)

|- Area Interna

Il - Area Externa

Il — Esquadrias — face interna e externa

IV - Fachada Envidragada

TOTAL
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ACORDO DE NIVEL DE SERVICO

Indicador n.° 1
Qualidade dos servicos prestados

Item

Descrigao

Finalidade

Garantir um atendimento efetivo as demandas de limpeza,higienizagdo e conservagao

Meta a cumprir

Diaria, semanal, quinzenal, mensal, bimestral, semestral e anual (conforme Apéndice V deste Te
referéncia).

mo de

Instrumento de medi¢céo

A execugdo do Contrato sera avaliada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compree
mensurag&o, entre outros, nos aspectos constantes nos itens subsequentes:

hdam a

- Os resultados alcancados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execucdp e da

qualidade demandada;

- Os recursos humanos empregados, em fun¢édo da quantidade e da formacgéao profissional exigida;
- A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

- A adequacdao dos servicos prestados a rotina de execucéo estabelecida;

- O cumprimento das demais obrigag6es decorrentes do Contrato;

- A satisfagdo do publico usuario.

Forma de acompanhamento

Inspecdes in loco e documentos exigidos no Contrato

Mecanismo de célculo

Cada atividade e irregularidade serdo verificadas e valoradas individualmente, sendo atribuido deter
grau correspondente, respectivamente, a qualidade do servigo prestado e as penalidades para as in
cometidas.

minado
racoes

Inicio de Vigéncia

Data de assinatura do Contrato

FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO

CONCEITO DA PONTUAGAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS | TENS

MUITO BOM BOM REGULAR PESSIMO
3 (TRES) PONTOS 2 (DOIS) PONTOS 1 (UM) PONTO 0 (ZERO) PONTO
MODULOS ITENS AVALIADOS
EQUIPAMENTOS Al - EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA
A ?Egﬁ%;%s A2 — PRODUTOS UTILIZADOS
A3 — TECNICAS DEDENVOLVIDAS
QUALIDADE DOS PROFISSIONAIS B1 — UNIFORMIDADE DA EQUIPE
B B2 —- APRESENTAGAO (UNIFORMES)
B3 — EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL
C FREQUENCIA C1 - CUMPRIMENTO DOS CRONOGRAMA E DAS
ATIVIDADES
D INSPEGAO DOS SERVICOS D1 a D8 — AVALIAGAO DIRETA NAS AREAS

RESULTADO DA AVALIAGAO DE QUALIDADE DOS SERVIGOS PR ESTADOS

DESCRICAO E CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

Al — EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA PONTOS

O equipamento encontra-se limpo, organizado, completo e identificado.

O equipamento encontra-se limpo, organizado, completo, porém sem identificacéo.

O equipamento encontra-se limpo, organizado, incompleto e sem identificacéo

O equipamento encontra-se sujo, desorganizado, incompleto e sem

identificacao.

OR[N W

A2 — PRODUTOS UTILIZADOS
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Todos os produtos atendem as especificacdes do edital, inclusive quanto ao cumprimento da legislagdo ambiental 3
solicitada neste TR.
A maioria dos produtos  os produtos atendem as especificagdes do edital, 2
inclusive quanto ao cumprimento da legislagdo ambiental solicitada neste TR.
Os produtos atendem as especificagcdes do edital, mas ndo atendem o 1
cumprimento da legislagdo ambiental solicitada neste TR.
Os produtos ndo atendem as especificagbes do edital. 0
A3 — TECNICAS DESENVOLVIDAS
A técnica esta correta segundo as recomendagfes estabelecidas e os servigos estdo sendo prestados a contento. 3
A técnica esta parcialmente correta, porém os servigos estdo sendo prestados a contento. 2
Existem alguns erros graves na realizagdo da técnica e os servigos estdo sendo prejudicados. 1
A técnica esta incorreta e os servigos ndo estéo sendo prestados a contento. 0
B1 — UNIFORMIDADE DA EQUIPE
Os servigos sdo executados por funcionarios capacitados, em quantidades adequadas para as areas e as escalas 3
dos funcionarios estéo corretas e fixas.
Os servicos sdo executados por funcionarios capacitados, em quantidades adequadas para as areas, mas as 2
escalas dos funcionarios estéo incorretas.
Os servigos sdo executados por funcionarios com capacitacéo precaria, em quantidades inadequadas para as areas 1
e as escalas dos funcionarios estdo incorretas.
Os servigos sao executados por funcionarios incapacitados, em quantidades inadequadas para as areas, as escalas 0
dos funcionarios estdo incorretas, ocorrem atrasos que prejudicam as atividades, posturas inadequadas,
desrespeitos aos servidores, agressividade no trato com os colegas, falam alto.
B2 — APRESENTACAO (UNIFORMES)
Uniformes completos, limpos, passados, integros, empregados com 3
identificac&o funcional completa, cabelos presos e barbas feitas.
Uniformes incompletos, porém, limpos, passados, integros, empregados com 2
identificac&o funcional completa, cabelos presos e barbas feitas.
Uniformes completos, porém, sujos, amarrotados, empregados sem identificagdo funcional completa, usando gorros, 1
unhas compridas e aderecos escandalosos.
Uniformes incompletos, sujos, amassados, com pecas de uso pessoal, cabelos soltos, barbas por fazer e com 0
aderecos escandalosos.
B3 — EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL
EPI'S completos e disponiveis a todos os funcionarios (luvas, mascaras, botas e etc.). 3
EPI'S completos, porém indisponiveis a todos os funcionarios. 2
Disponibilidade parcial de EPI'S (faltando itens). 1
EPI'S incorretos (ex: luvas cirdrgicas ao invés de luvas de borrachas). 0
C1 - CUMPRIMENTO DO CRONOGRAMA E DAS ATIVIDADES
A limpeza tem ocorrido com os parametros e a rotina preconizada diaria, semanal e mensal, de acordo com 3
cronograma.
A limpeza tem ocorrido com os parametros e a rotina preconizada diaria, semanal e mensal, mas em desacordo com 2
0 cronograma.
A limpeza tem ocorrido parcialmente de acordo com o estabelecido para a rotina diaria, semanal e mensal. 1
A limpeza ndo tem ocorrido de acordo com o estabelecido para os parametros e a rotina diaria, semanal e mensal. 0
D1 - BANHEIROS
Acessorios completos e isentos de sujidade, pias, cubas e box limpos e isentos de manchas e material completo 3
(papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, dentre outros).
Acessorios completos, mas com pequena quantidade de sujidade, pias, cubas e box limpos e isentos de manchas e 2
material completo (papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, dentre outros).
Acessorios incompletos e com presenca de sujidade, pias, cubas e box limpos e isentos de manchas e material 1
completo (papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, dentre outros).
Acessorios incompletos e com presenca de sujidade, pias, cubas e box sujos e manchados e material incompleto 0
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(papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, dentre outros).

D2 - BEBEDOUROS

Trocas frequentes e auséncia de sujidade.

Trocas frequentes e presenca de sujidade.

Trocas apés solicitag8o e auséncia de sujidade.

Trocas apés solicitagdo e presenga de sujidade.

O, (N W

D3 - MOVEIS

Moveis limpos.

Moveis com pouca sujidade nos cantos de sua superficie.

Presenca de sujidades nos cantos e pés.

Presenca de p6 e manchas em sua superficie.

OR[N W

D4 - PAREDES

Paredes isentas de sujidade.

w

Paredes isentas de sujidade organica, mas com presenca de sujidade em pontos localizados.

Paredes isentas de sujidade organica, mas com presenca de manchas de fita adesiva envelhecida e p6 em suas
extensoes.

Paredes apresentando manchas, restos de alimentos e respingos, principalmente nas areas mais baixas das
paredes.

D5 - PISOS

Piso sem sujidades, encerados e com brilho.

Piso com sujidades nos cantos (p6), porém encerados e com brilho.

Piso com de sujidades sélidas em sua extenséo (papel, ciscos) ou piso com alguma sujidade organica, porém
encerados.

Piso com sujidade organica (secrecéo, restos de alimentos), p6 acumulado e sem brilho.

D6 — RECIPIENTES PARA RESIDUOS (LIXEIRAS)

Cesto de lixo limpo, seco, sem resquicios de matéria organica e dotado de saco plastico.

Cesto de lixo limpo, seco, com alguns resquicios de matéria organica e dotado de saco plastico.

Cesto de lixo sujo no seu interior, molhado na parte interna e sem saco plastico.

Cesto de lixo sujo, com residuos transbordando, respingos de matéria organica e sem saco plastico.

O, |N|W

D7 — PERSIANAS E CORTINAS

Persiana e cortina isentos de poeira ou outras sujidades.

Persiana e cortina com presencga de poeira em pontos isolados.

Persiana e cortina com presenca de poeira, manchas na maioria dos itens vistoriados.

Persiana e cortina com presenca de poeira, manchas e sujidades.

O, (N W

D8 — ESQUADRIAS — AREAS INTERNAS E EXTERNAS

Vidros limpos e cronograma cumprido.

Vidros com presenca de discreta sujidade e cronograma cumprido.

Vidro limpo, porém com sujidades nos cantos e cronograma de limpeza cumprido parcialmente.

Vidros com presenca de sujidades soélidas e manchas de liquidos em sua extenséo e cronograma ndo cumprido.

O, |(N|Ww

D9 — ESVAZIAMENTO DE LIXEIRAS

Em 2/3 por turno, obedecendo as caracteristicas adotadas para a coleta seletiva e reciclagem de residuos.

Em 1/3 por turno, obedecendo as caracteristicas adotadas para a coleta seletiva e reciclagem de residuos.

Em 2/3 por turno, ndo obedecendo as caracteristicas adotadas para a coleta seletiva e reciclagem de residuos.

Em 1/3 por turno, ndo obedecendo as caracteristicas adotadas para a coleta seletiva e reciclagem de residuos.

O, (N W

D10 — USO DE EQUIPAMENTOS EFICIENTES
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Utiliza equipamentos mais eficientes para a limpeza e que consumem menos

energia elétrica.

Na&o utiliza equipamentos eficientes para a limpeza e que consumem menos

energia elétrica.

D11 — USO DE EQUIPAMENTOS SILENCIOSOS

Uso de equipamentos de limpeza que emitem menos ruidos e sejam menos
prejudiciais a saude e a qualidade de vida do empregado e dos usuarios.

N&o utiliza equipamentos de limpeza que emitem menos ruidos e sejam menos
prejudiciais a saude e a qualidade de vida do empregado e dos usuarios.

CALCULO PARA OBTENGAO DO RESULTADO DA AVALIAGAO

TOTAL DE PONTOS DOS MODULOS PESO DA AVALIACAO PONTUAC AO MAXIMA A SER OBTID/
A(9) 15 13,5
B(9) 15 13,5
C(3) 1,0 3,0
D (30) 2 60,0
RESULTADO MAXIMO DA AVALIACAO 90,00
TABELA DE DESCONTOS DOS NiVEIS DE SERVICO
Pontuacé&o atingida Percentual Percentual pago | Pontuacd o atingida Percentual Percentual pago

Entre 90 e 60 100 100 30 50 50
59,5 99 99 29,5 49 49
59 98 98 29 48 48
58,5 98 98 28,5 48 48
58 97 97 28 47 47
57,5 96 96 27,5 46 46
57 95 95 27 45 45
56,5 94 94 26,5 44 44
56 93 93 26 43 43
55,5 93 93 25,5 43 43
55 92 92 25 42 42
54,5 91 91 24,5 41 41
54 90 90 24 40 40
53,5 89 89 23,5 39 39
53 88 88 23 38 38
52,5 88 88 22,5 38 38
52 87 87 22 37 37
51,5 86 86 215 36 36
51 85 85 21 35 35
50,5 84 84 20,5 34 34
50 83 83 20 33 33
49,5 83 83 19,5 33 33
49 82 82 19 32 32
48,5 81 81 18,5 31 31
48 80 80 18 30 30
47,5 79 79 17,5 29 29
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47 78 78 17 28 28
46,5 78 78 16,5 28 28
46 77 77 16 27 27
45,5 76 76 15,5 26 26
45 75 75 15 25 25
44,5 74 74 14,5 24 24
44 73 73 14 23 23
43,5 73 73 13,5 23 23
43 72 72 13 22 22
42,5 71 71 12,5 21 21
42 70 70 12 20 20
41,5 69 69 11,5 19 19
41 68 68 11 18 18
40,5 68 68 10,5 18 18
40 67 67 10 17 17
39,5 66 66 9,5 16 16
39 65 65 9 15 15
38,5 64 64 8,5 14 14
38 63 63 8 13 13
37,5 63 63 7,5 13 13
37 62 62 7 12 12
36,5 61 61 6,5 11 11
36 60 60 6 10 10
35,5 59 59 55 9 9
35 58 58 5 8 8
34,5 58 58 4,5 8 8
34 57 57 4 7 7
33,5 56 56 3,5 6 6
33 55 55 3 5 5
32,5 54 54 2,5 4 4
32 53 53 2 3 3
31,5 53 53 1,5 3 3
31 52 52 1,0 2 2
30,5 51 51 0,5 1 1
30 50 50 0,0 0

55




SUREG-DF

’J Processo |Ano |Folha [Rubrica
2)) Conab 009 17
Companhia Nacional de Abastecimento
ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
RELAGCAO MINIMA MENSAL DE MATERIAL DE CONSUMO
Valor Valor
Item Material Unidade | Quantidade Unitario Total
1 |Agua sanitaria litro 30
2 Alcool em gel antisséptico 70% litro 30
3 |Aromatizador de ar, emspray, livre de CFC unidade 15
4 Cera liquida incolor antiderrapante litro 10
5 Cera liquida antiderrapante para piso emborrachado |Iitro 10
Desinfetante para uso geral, com acao germicida, bactericida
6 |e fungicida litro 30
7 Detergente liquido para uso geral litro 30
8 Esponja dupla face unidade
9 Flanela, 100% algod&o, para uso geral unidade
10 ([Inseticida aerosol contra insetos unidade
11 [L& de ago — pacote com 8 unidades pacote
12  [Limpador multiuso, com odor agradavel litro 30
13 [Limpa vidros, com odor agradavel litro 15
14 |Luva multiuso - latex — flexivel pares 4
15 |Pano de chéo para limpeza de piso — saco alvejado unidade 5
Papel higiénico macio, branco, folhas duplas, picotado, de 1°
16 |qualidade — rolo de 30m unidade 80
Papel toalha, branco, 100% celulose, picotado, rolo
17 [200mx20cm unidade 36
18 [Sab&o embarra unidade 5
19 [Sab&do empé quilo 10
Sabonete liquido, em gel, de odor agradavel, com ph neutro,
20 |umectante, antialérgico — para reposigcéo de dispenser litro 20
21 |Saco para lixo — 200 litros — fardo com 100 unidades fardo
22 |Saco para lixo — 100 litros — fardo com 100 unidades fardo
23 |Saco para lixo - 40 litros — fardo com 100 unidades fardo
RELACAO MINIMA ANUAL DE UTENSILIOS
1 Balde de plastico com alga — 20 litros unidade 6
2 Desentupidor de vaso em borracha unidade 4
3 Disco para maquina lavadora de piso unidade 6
4 Dispenser para sabonete liquido unidade 10
5 Escova manual com cerdas em nylon unidade 6
6 Escova para vaso sanitario com suporte unidade 6
7 Pa para lixo, cabo grande em madeira unidade 4
8 Placa sinalizadora para limpeza de piso unidade 4
9 Rodo com borracha dupla — 60 cm de largura unidade 6
10 [Rodo com borracha dupla — 40 cmde largura unidade 6
11 [Vassoura de pélo — 60 cmde largura unidade 12
12 [Vassoura tipo Gari— 60 cmde largura unidade 12
RELACAO MINIMA DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
1 |Aspirador de pé unidade 1
2 Enceradeira industrial unidade 1
3 Escada de ferro com 6 degraus unidade 1
4 Mangueira de jardim — 50 metros unidade 1
5 Maquina de lavar de alta presséo unidade 1
6 Lavadora tanquinho capacidade 3 kg unidade 1
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ANEXO II DO EDITAL

LOGOMARCA DA LICITANTE

DECLARAGAO DE VISTORIA TECNICA

Declaro que, em XX/ XX/ XX, as XX horas, a
<] 0] 0] 1T I s CNPJ NO: L e e ,
sediada @ ..oovviiiiiii e , telefone (...... ) , Na pessoa de seu
ResponNsaAvel TECNICO, SF. ....cciiiiiiiiiiiiii e rees , portador do
CPF: s , Vvistoriou minuciosamente os locais onde serao executados os

servigos Objeto do Pregao N° 02/2018, tomando conhecimento de todas as informacdes
e condigOes para a execucao dos servicos licitados, conforme inciso III, art. 30, lei n°
8.666/1993.

Brasilia, ....... de ..oviiiinnnn. de 2018.

Assinatura/Carimbo do Declarante
Responsavel Técnico

Assinatura/Carimbo
Empregado da CONAB
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ANEXO Ill DO EDITAL

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO COM DISPONIBILIZACAO
DE MAO DE OBRA EM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO, E
COPEIRA, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO -
CONAB E A EMPRESA

A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO — CONAB , Empresa Publica Federal, entidade
dotada de personalidade juridica de direito privado, na forma preceituada no § 1.° do artigo 173 da
Constituicdo Federal, vinculada ao Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, conforme o
artigo 39 da Lei n® 9.649, de 27/05/98, instituida nos termos do inciso Il, do artigo 19 da Lei n°®
8.029, de 12/04/90, com seu Estatuto Social aprovado pelo Decreto n® 4.514, de 13/12/02, com
Sede Regional no Setor de Industria e Abastecimento — SIA TRECHO 5 LOTES 300/400, Brasilia-
DF, CNPJ n® 26.461.699/0490-07, representada POI SEU .......ccoooeeieeeiieiiiiiiieie e

brasileiro, estado civil, profissdo, RG n%-................... , CPF n% i, , parte doravante
denominada CONTRATANTE, € @ €MPreSa .....coooeeeeeveeeeeeeee e , pessoa juridica de direito
privado, com CNPJ N e : neste ato representada
610 ] SR PO TR UUPPPPUPRPPT , brasileiro, estado civil ............ , CPF n®
............................. , Carteira de Identificacdo n° .........., parte doravante denominada

CONTRATADA, de conformidade com o que consta do Processo Administrativo n.°
21226.000009/2017-01 e em observancia as disposi¢fes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n.° 5, de 25 de maio
de 2017 e suas alteracBes, no ato que autorizou a lavratura deste termo e da respectiva
modalidade de contratacéo, por intermédio do Voto da Diretoria Administrativa e Financeira - DIAFI
( VOTO DIAFI N° /2017), resolvem celebrar o presente Termo de Contrato decorrente do
Pregédo Eletrénico n.° 02/2018, mediante as clausulas e condi¢cBes a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11 O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos continuados de Copeira,
limpeza e conservacdo com dedicacdo exclusiva, fornecimento de material de limpeza,
utensilios, ferramentas, maquinas, equipamentos e uniformes, que serdo prestados nas
condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdao, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.
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Objeto da Contratacéo

ITEM Descrigcdo do servigo Quantidade/posto Carga Horaria Valor
Superintendéncia 1 Limpeza e Conservagao Produtividade 44 horas semanais
Regional da Conab
no DF e Entorno Segunda-feira a Sdbado
SIATRECHO 5 2 Copeira 01 (um) posto 40 horas semanais
LOTES 300/400
Segunda-feira a Sexta-feira

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com inicio na
datade ........... [ [ e encerramento em ........... [oiiin. [ , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1 Os servigcos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2 AAdministracdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

2.1.3 O valor do contrato permanec¢a economicamente vantajoso para a Administracao; e

2.1.4 A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao. objeto do presente
contrato sera executado no regime de empreitada por preco global, com pagamento mensal.

2.2 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante a celebracao de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

3.1 O valor mensal da contratagédo € de R$ ......... (cereen ), perfazendo o valor total anual de R$
3.2 No valor acima estédo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2017, na classificacdo abaixo:

Gestéao/Unidade: 22211/135.626
Fonte: 0250022135

Programa de Trabalho: 086352
Elemento de Despesa: 3339039-78
PI: ADM UNIDADE

4.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacgao serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 O prazo para pagamento & CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Edital.
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CLAUSULA SEXTA — DA REPACTUACAO

6.1 Visando a adequacdo aos hovos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguira, o valor consignado neste Termo de Contrato sera repactuado, competindo
a CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando memoaria de calculo e
planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida
no Decreto n°® 2.271, de 1997, e nas disposicdes aplicaveis da Instru¢do Normativa SEGES/MPOG
n.° 5/2017.

6.2 A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pre¢os da contratagdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e 0s custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servico.

6.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

6.3.1 Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencéo coletiva de trabalho, vigente a época
da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

6.3.2 Para os insumos discriminados na planilha de custos e formacéo de precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do dltimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacgéo legal ou normativa;

6.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado: a partir da data limite
para apresentacdo das propostas constante do Edital.

6.4 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da
ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacdo. Entende-se como
dltima repactuacao, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela
em que celebrada ou apostilada.

6.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar 0s novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogacao.

6.6 Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuacéo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrerd a preclusdo do direito a repactuacao.

6.7 Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo sé
podera ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

6.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de méo de obra;

6.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagéo
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagé&o de precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

6.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacédo
aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

6.8 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel & CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacgdo para resguardar o direito futuro a repactuacgéo, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de precluséo.
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6.9 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacéo.

6.10 E vedada a inclus&o, por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenca normativa,
Acordo , Convencéo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

6.11 A CONTRATANTE nado se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengbes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelegcam direitos nédo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

6.12 Quando a repactuacédo referir-se aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacao da variacdo dos custos dos servigcos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

6.13 Quando a repactuacdo referir-se aos demais custos, a CONTRATADA demonstrara a
variagdo por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos e comprovard o aumento dos
precos de mercado dos itens abrangidos, considerando-se:

6.13.1 os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;
6.13.2 as particularidades do contrato em vigéncia;
6.13.3 a nova planilha com variagéo dos custos apresentados;

6.13.4 indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros equivalentes;

6.13.5 indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variacdo dos precos relativos a alguma
parcela dos custos dos servigos, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e
Formacéo de Precos da Contratada.

6.13.6 A CONTRATANTE poderé realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATADA.

6.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

6.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

6.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

6.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacgdo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacoes futuras.

6.15 Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

6.16 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

6.17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA néo
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacao da variagdo dos custos.
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6.18 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

7.1 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data da assinatura deste Contrato, comprovante de garantia, no valor correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor total deste contrato, optando pelas modalidades de garantia
previstas no artigo 56, § 1° da Lei n.° 8.666/93.

7.2 A garantia prevista em edital somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisOrias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada
para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas
ao FGTS, conforme estabelecido no artigo 2°, 82° V da Portaria MP n. 409/2016, observada a
legislacdo que rege a matéria.

7.3 Caso ocorra a prorrogacdo da vigéncia deste Contrato, observadas as disposicdes
constantes no artigo 57, da Lei n® 8.666/1993, a CONTRATADA devera, a cada celebracdo de
termo aditivo, providenciar a devida renovagédo da garantia prestada, tomando-se por base o valor
atualizado do contrato.

CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1 O regime de execucgdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
gque serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 As obrigacBes da CONTRATANTE s&o aquelas previstas ho Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢coes de habilitacdo e qualificacdo técnicas, bem como as obrigacdes
previstas no item 12 do termo de referéncia, anexo do edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATI VAS
11.1 As sang0Oes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no artigo 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no artigo 80 da mesma Lei, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
12.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no artigo 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2 Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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12.4.3 Indeniza¢Bes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1 E vedado & CONTRATADA:

13.1.1 caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacéo financeira;

13.1.2 interromper a execugao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1 Eventuais altera¢Bes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

14.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3 As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO
16.1 Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1 E eleito o Foro da Sec&o Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os litigios que decorrerem
da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme
artigo 55, §2° da Lei n° 8.666/93.

Brasilia-DF, de de

PELA CONTRATANTE

PELA CONTRATADA
NOME:

CARGO:
TESTEMUNHAS:

1-
2 -
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ANEXO IV DO EDITAL

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO , neste ato representado pelo Procurador-Geral do
Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar
Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT da 102 Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo
Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, e a UNIAO, neste ato representada pelo
Procurador-Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva Machado, pela Sub Procuradora Regional
da Unido - 12 Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Unido, Dr. Mério
Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relacdo juridica de trabalho cuja prestacao laboral ndo eventual seja
ofertada pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinagdo e mediante contraprestacdo
pecuniaria, sera regida obrigatoriamente pela Consolida¢do das Leis do Trabalho ou por estatuto
préprio, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza estatutaria, com a Administracédo
Publica;

CONSIDERANDO que a legislacdo consolidada em seu art. 9°, comina de nulidade absoluta todos
0s atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacéo da lei trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de 16.12.1971, art. 4°,
“(...) sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de natureza civil, ndo
sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados”.

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servicos a ndo associados somente em
carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua norma
estatutaria, (art. 86, da Lei n. 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a patente
impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de locacdo de méao-de-obra
terceirizada;

CONSIDERANDO que a administracdo publica esta inexoravelmente jungida ao principio da
legalidade, e que a pratica do merchandage € vedada pelo art. 3°, da CLT e repelida pela
jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de méo-de-obra, que prestam
servicos de natureza subordinada & UNIAO embora laborem em situacéo fatica idéntica a dos
empregados das empresas prestadoras de servigos terceirizaveis, encontram-se a margem de
qgualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de normas protetivas do
trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e higidez do trabalho
subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os valores
sociais do trabalho (arts. 5°, caput e 1°, lll e IV da Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirizacdo o tomador dos servicos (no caso a
administracdo publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do
fornecedor de méo-de-obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o que poderia gerar graves
prejuizos financeiros ao erario, na hipétese de se apurar a presenca dos requisitos do art. 3°, da
CLT na atividade de intermediac&do de mé&o-de-obra patrocinada por falsas cooperativas;
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CONSIDERANDO o teor da Recomendacao Para a Promocéo das Cooperativas aprovada na 902
sessdo, da OIT — Organizacao Internacional do Trabalho, em junho de 2002, dispondo que os
Estados devem implementar politicas nos sentido de:

“8.1.b Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas a, 0 ndo cumprimento
das leis do trabalho ou usadas para estabelecer relacbes de emprego disfarcados, e combater
pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores velando para que a lei trabalhista
seja aplicada em todas as empresas”.

RESOLVEM: 3
Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitagdo perante
a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

Clausula Primeira - A UNIAO abster-se-a de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de
mao-de-obra, para a prestacdo de servicos ligados as suas atividades-fim ou meio, quando o labor,
por sua propria hatureza, demandar execucdo em estado de subordinacdo, quer em relacdo ao
tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servicos, constituindo elemento essencial ao
desenvolvimento e a prestacdo dos servicos terceirizados, sendo eles:

a) — Servicos de limpeza;

b) — Servicos de conservacao;

c) — Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) — Servicos de recepgéao;

e) — Servicos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servicos de telefonia;

h) — Servicos de manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalacdes;

i) — Servicos de secretariado e secretariado executivo;

j) — Servicos de auxiliar de escritorio;

k) — Servigos de auxiliar administrativo;

[) — Servicos de office boy (continuo);

m) — Servicos de digitagao;

n) — Servigos de assessoria de imprensa e de relagdes publicas;

0) — Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo proprio érgao licitante;

p) — Servicos de ascensorista;

q) — Servicos de enfermagem;

r) — Servicos de agentes comunitarios de saude.

Paragrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de terceirizagdo sem
previsao legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualgquer momento, mediante comunicag¢do e acordos
prévios, ampliar o rol de servigos elencados no caput.

Clausula Segunda - Considera-se cooperativa de mao-de-obra, aguela associacao cuja atividade
precipua seja a mera intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou vérias profissdes
(inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que nédo detenham qualquer
meio de producdo, e cujos servicos sejam prestados a terceiros, de forma individual (e nao
coletiva), pelos seus associados.

Clausula Terceira - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitacéo, a fim
de esclarecer a natureza dos servicos licitados, determinando, por conseguinte, se 0S mesmos
podem ser prestados por empresas prestadoras de servigos (trabalhadores subordinados),
cooperativas de trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais;
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Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que o0s
servicos licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r’ da Clausula Primeira e
sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relacéo
as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servigos, devendo ser juntada, na fase de
habilitac&o, listagem contendo o nome de todos os associados. Esclarecem as partes que somente
0s servicos podem ser terceirizados, restando absolutamente vedado o fornecimento
(intermediacdo de méao-de-obra) de trabalhadores a 6rgéos publicos por cooperativas de qualquer
natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servigos disciplinados
pela Clausula Primeira deverdo fazer expressa mencgao ao presente termo de conciliacdo e sua
homologacgéo, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte integrante desses editais,
COmo anexo.

Paragrafo Terceiro - Para a prestacao de servicos em sua forma subordinada, a licitante vencedora
do certame deverd comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de servicos para as
guais se objetiva a contratacao, constituindo-se esse requisito, condigdo obrigatéria a assinatura
do respectivo contrato.

DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente a R$
1.000,00 (um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condi¢des estabelecidas
no presente Termo de Conciliagdo, sendo a mesma reversivel ao Fundo de Amparo ao
Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administracdo, firmar o contrato de
prestacdo de servigos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r’ da Clausula Primeira, sera
responsavel solidario por qualquer contratacdo irregular, respondendo pela multa prevista no
caput, sem prejuizo das demais cominacgdes legais.

Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste, a
UNIAO, depois de intimada, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa perante o
Ministério Publico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRACAO PUBLICAINDIR ETA

Clausula Quinta — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas
diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, fundacbes publicas, empresas publicas e
sociedades de economia mista, a fim de vincular todos os 6rgéos integrantes da administracao
publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliacdo, sendo que em relagdo as
empresas publicas e sociedades de economia mista deverd ser dado conhecimento ao
Departamento de Coordenacdo e Controle das Empresas Estatais — DEST, do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestao, ou 6rgao equivalente, para que discipline a matéria no ambito
de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGAO JUDICIAL DO AJUSTE

Clausula Sexta — - As partes submetem os termos da presente conciliacdo a homologacdo do
Juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.
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Clausula Sétima - Os termos da presente avenca gerardo seus efeitos juridicos a partir da data de
sua homologacéo judicial.

Paragrafo Gnico — Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o
presente acordo, ndo serdo renovados ou prorrogados.

Clausula Oitava -A presente conciliagdo extingue o processo com exame do mérito apenas em
relagdo & UNIAO, prosseguindo o feito quanto aos demais réus.

Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a presente conciliacdo em
cinco vias, a qual tera eficicia de titulo judicial, nos termos dos artigos 831, paragrafo Unico, e 876,
caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES Procurador-Geral do Trabalho
Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO Procurador-Chefe/PRT 102 Regido
Procurador do Trabalho
MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO Procurador-Geral da Uniao

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIOLUIZ GUERREIRO Sub-Procuradora-Regional da
Unido—12 Regido Advogado da Unido

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO Presidente da Associacdo Nacional dos Magistrados da
Justica do Trabalho — ANAMATRA.

PAULO SERGIO DOMINGUES Presidente da Associagéo dos Juizes Federais do Brasil —- AJUFE.
REGINA BUTRUS Presidente da Associagédo Nacional dos  Procuradores
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ANEXO VDO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A

ADMINISTRACAO PUBLICA
Declaro que a empresa
inscrita no CNPJ(MF) n° inscricao
estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e a administracao publica:

Nome do s6 Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos contratos R$

Loca e data

Assinatura e carimbo do emissor
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