Passo-a-passo para acessar as informacoes referentes a diarias e passagens

Passo 1:

Ao clicar no link, no canto esquerdo da pagina disponibilizada é informado o campo “Filtro”.
Através deste campo é possivel realizar a pesquisa, refinando as informacdes desejadas sobre o
detalhamento de viagens a servico, preenchendo os seguintes campos disponiveis: 1.1) Busca livre,
1.2) Identificador do processo de viagem, 1.3) Numero da proposta (Pcdp), 2.1) Inicio afastamento,
2.2)Fim afastamento, 2.3) Orgdo, 2.4) Pessoa que realizou a viagem, 2.5)Tipo viagem, 2.6)
Situacgdo, 2.7) Viagem urgente, 3.1) Valor diarias, 3.2) Valor passagens, 3.3) Outros gastos e 3.4)
Valor total.

Na figura a seguir é possivel visualizar a pagina e os campos citados:
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Detalhaménto de viagens a servigo

ORIGEM DOS DADOS

Terrestres

FiLTro 1) > 4« OCULTAR FILTROS DE CONSULTA
1.1) Busca LivRE E FILTROS APLICADOS:
Legenda:
Inicio afastamento de:
o EER;L::'ES“S%USEDD 1.1) Busca livre: utilize esse campo para pesquisar o termo desejado em todos os
1.2) " acem Inicio afastamento ate: [ o7/07/2022 [} demais campos textuais de busca relacionados a esta tela;
1.2) Identiicador do processo de viagem: nidmero que identifica o processo dentro N
1.3) NUOMERO DA do sistema de didrias e passagens do governo federal;
PROPOSTA (PCDF) 1.3) Namero da proposta (pcdp): utilize esse campo para delimitar o nimero que
Dados atualizados até: 06/05/2022 - . - .
lidentifica o processo dentro do sistema de didrias e passagens do governo federal.
Periodo 2) —
Niio Tabela de dados 2.1) inicio afastamento: utilize esse campo com inicio do afastamento a ser
2.1 L FASTAMENTO consultado (ex: 01/01/2022 a 03/03/2022);
2.2) Fim afastamento: utilize esse campo o fim do afastamento a ser consultado (ex
2.2) i IMPRIMIR . Baar [T remc01/01/2022 a 03}'03"2022]; f
FIM AFASTAMENTO 2.2) Orgdo: utilize esse campo para delimitar o 6rgdo da consulta a ser realizada. (ex
< Companhia Macional de Abastecimento, 6rgdo superior: MAPA); i
T 2.4) Valor empenhado: utilize esse campo para delimitar o valor emepenhado que
2.3) SRGAO DETALHAR erocesso oe viacfdeseja aplicar na tabela a ser gerada. (ex: de R$1,00 a R55.000.000,00); |
2.4) Pessoa que realizou a viagem: utilize esse campo para pesquisar o nome ou CPF
2.4) Detalnar ooooaonoaon17]da pessoa que realizou viagens;
“* PESSOA QUE 2.5) Tipo viagem: utilize esse campo para delimitar se a viagem é "nacional” ou
REALIZOU VIAGENS s . "
internacional™;
2.5) Detalnar 000000000001742.6) Situacdo: utilize esse campo para delimitar a situacdo da viagem como
PO viaGEM "realizada" ou "ndo realizada";
Detalnar ooooooonooo1742.-7) Viagem urgente: aplicdvel apenas as viagens realizadas a partir do ano de 2020
2.6) |(sim, ndo ou sigiloso);
sruagac Detalnar 0000000000018 . - .. .
3.1) Valor didrias: utilize esse campo para delimitar um intervalo com o valor pago
7) em didrias(ex: R$242,00 a R$3.300,00)
S AGEM URGENTE? Detalnar 0000000000018 - - .
AGEM E 3.2) valor passagens: utilize esse campo para delimitar um intervalo com o valor
Ipago em passagens(ex: R$350,00 a R$10.000,00)
e 4 EEE[mr 0000000R00DT243 3) Qutros gastos: utilize esse campo para delimitar um intervalo de valores com
‘outros gastos;
3.1) yar0r DIARIAS Detalnar 000000000001243.4) Valor total: utilize esse campo para delimitar um intervalo de valores totais.
3.2) Detalnar 000000000001 7896306  004511/22 Mo realizada Ministério da Comando do Internacion
VALOR PASSAGEM pefesa Exérito
3_‘3] Detalnar 000000000001 7896424 00451322 Mo reallzada Ministério da Comando do Internacicn
OUTROS GASTOS Defesa Exérdito
Detalnar 0000000000017992385  001497/22 Mo realizada Ministério das Ministério das Internacion
3 -4} Relagdes Exterlores  Relagdes Exteriores
VALOR TOTAL - Unidades com
vinculo direto
Detalnar 000000000001 7975774 001001522 Mo reallzada Ministério da Agéncla Naclonal de Nacienal
Infraestrutura Transportes



Por exemplo, para saber o total das viagens nacionais realizadas pela Conab no periodo de
01/01/2022 a 09/05/2022, basta preencher: 2.1) 01/01/2022 a 09/05/2022, 2.3) Conab, 2.5) Nacional
e 2.6) Realizada.

Passo 2:

Ap6s finalizar o preenchimento das informacoes, basta clicar no icone “Consultar” que aparecera no
canto inferior direito. O sistema gerard uma consulta com uma tabela de dados com todas as
informacdes informadas no campo “filtro”.
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VOCE ESTA AQUE INICIC » VIAGENS A SCRVICO » DETALHAMENTO DE VIAGENS A SERVIGD

Detalhamento de viagens a servico ORIGEM DOS DADOS

FILTRO - « OCULTAR FILTROS DE CONSULTA

B FILTROS APLICADOS:

Inicio afastamento de:

BUSCA LIVRE

IDENTIFICADOR DO

PROCESSO DE Inicio afastamento até: | 08/05/2022 £
VIAGEM
Companhila Naclonal de Abastecimento
NUMERD DA Orgao: |Dr3§o superior: Ministério da Agricuftura, Pecudria e Abastecimento |

PROPOSTA (PCDF)

Tipo Viagem: | Internacicnal £

Periodo
CONSULTAR LIMPAR

INICIO
AFASTAMENTO

Dados atualizados até: 06/05/2022

FIM AFASTAMENTO

Tabela de dados

ORGAD .!‘a IMPRIMIR _~.lv= BAIXAR ED REMOVER/ADICIOMAR COLUNAS 0 PAIMEL DE VIAGENS Q VISUALIZAGAD ERAFICA



Passo 3:

Ap0ds a pesquisa ser realizada é possivel imprimir ou baixar o documento. Para isso basta clicar nos
icones “imprimir” ou “baixar”, conforme tela a seguir.
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Detalhamento de viagens a servigo ORIGEM DOS DADOS
FILTRO o « OCULTAR FILTROS DE CONSULTA
BUSCA LivRE © FILTROS APLICADOS:

Inicio afastamento de:
IDENTIFICADOR DO
PROCESSO DE Inicio afastamento até: | 0005/2022 B

VIAGEM

NUMERD DA OrgED: | Orglo superior: Ministério da Agricuttura, Pecudria & Abastecimanto
PROPOSTA (PCDFP)

Compganhla Naclonal de Abastecimento E

Tipo Vi - |Internacional !:!

Periodo

; CONSULTAR LIMPAR
INICIO

AFASTAMENTO
Dados atalighdos até: 06/05/2022

FIM AFASTAMENTO

Tabela de dados
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