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CAPITULO |

GENERALIDADES

Area Gestora desta Norma: Superintendéncia de Armazenagem (Suarm) e Geréncia de
Armazenagem (Gearm).

1.1 - Areas Corresponsaveis: Nao se aplica.

2 -

3-

Publicidade da Norma: Publico.

Finalidade: Ordenar e orientar as atividades e as operagbes que compdem 0 processo de
armazenagem, proporcionando maior clareza e objetividade na execugdo das operagdes,
resultando assim em maior eficacia, seguranga e qualidade.

Objetivo: Estabelecer as técnicas de armazenagem e padronizar os procedimentos operacionais
para prestacdo de servigos, guarda e conservacado das mercadorias recebidas, bem como da
emissdo da documentacao operacional das Unidades Armazenadoras da Companhia Nacional
de Abastecimento (Conab) em ambiente natural.

Aplicagdo: Os procedimentos estabelecidos nesta Norma aplicam-se a todas as areas da
Companhia, que direta ou indiretamente lidam com a prestacao de servicos de armazenagem e
correlatos.

Competéncia: Compete a Superintendéncia de Armazenagem (Suarm), as Superintendéncias
Regionais (Suregs) e as Unidades Armazenadoras da Conab cumprir e fazer cumprir as
instrugdes desta Norma, bem como propor sua atualizacdo e modernizagao.

Alteracdes da Norma: Revisao Geral.
Documento que aprova a Norma: Resolugao Direx n.° 005, de 27/01/2020.
Vigéncia da Norma: Publicada em 29/01/2020.

Fontes Normativas:

a) Decreto-Lei n.° 1.102, de 21/11/1903;

b) Lein.°9.973, de 29/05/2000;

c) Decreto n.° 3.855, de 03/07/2001;

d) NBR n.° 10004/2004 e Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS);

e) Instrugdo Normativa n.° 29/2011;

f)  Decreto n.° 6.268, de 22/11/2007 que regulamenta a Lei n.° 9.972, de 25/05/2000;
g) Norma Regulamentadora n.° 35 — Trabalho em Altura, de 23/03/2012.
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CAPITULO II

REGIMENTO INTERNO DAS UNIDADES ARMAZENADORAS

A Unidade Armazenadora devera dispor, em um Quadro Geral todas as informacgdes
pertinentes sobre os procedimentos internos do seu funcionamento e também a conduta a
ser observada pelos seus empregados, clientes e visitantes.

A Unidade Armazenadora devera observar:

a) Quadro Geral — é o quadro onde serdo afixados o Regimento Interno da Unidade, o
Alvara de Funcionamento, os Avisos Gerais e qualquer outra documentagao exigida por
Lei;

a.1) Localizagcado: devera ser no escritério da Unidade Armazenadora, obrigatoriamente, e
em local visivel a todas as pessoas;

b) Horario de funcionamento:

DE SEGUNDA A SEXTA FEIRA:
Das as horas
Das as horas.

b.1) o horario de funcionamento da Unidade Armazenadora podera ser prorrogado pelo
Gerente da Unidade e pelo Superintendente Regional, observando as Normas da
Companhia que regulamentam a matéria;

c) o Regimento Interno tera o seguinte conteudo:

c.1) os servigos executados pelas Unidades Armazenadoras séo regidos pelo Decreto-Lei
n.° 1.102, de 21/11/1903, pela Lei n.° 9.973, de 29/05/2000, pelo Decreto n.° 3.855, de
03/07/2001 e pelas Normas da Conab;

c.1.1) a Unidade Armazenadora nado podera aceitar a interferéncia dos usuarios nos
procedimentos da Unidade;

c.1.2) a Unidade Armazenadora devera, obrigatoriamente, arquivar na Junta Comercial, o
Regimento Interno da Unidade assim como o termo de nomeacao do fiel depositario.
As alteragcbes no presente Regimento, assim como na titularidade do gerente da
Unidade exigirdo novo arquivamento;

c.2) a entrada de empregados na Unidade Armazenadora apds o horario de expediente, s6
sera permitida mediante autorizacdo do Gerente da Unidade Armazenadora;

c.3) a Unidade Armazenadora rejeitara os produtos deteriorados ou com depreciagcao de
suas caracteristicas fisico-quimicas, com presenca de insetos vivos, com elevados
indices de danos causados por insetos, com excesso de fungos ou com micotoxina e
também, produtos com caracteristicas explosivas, corrosivas ou que exalem odores
que prejudiquem os demais produtos armazenados e as instalacbes da Unidade
Armazenadora. Para tanto, a Unidade Armazenadora realizara pré-amostragem e/ou
amostragem do produto para verificagdo de suas caracteristicas e condigoes;

c.3.1) os produtos agricolas, principalmente os graos, para serem armazenados, deverao
estar de acordo com os padrbes de armazenagem da Conab. Caso contrario, serao,
obrigatoriamente, submetidos as operagdes de secagem e/ou limpeza, as custas do
depositante, ou entdo, recusados pela Unidade Armazenadora;
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c.4) a recepcao, o processamento e a expedicdo dos produtos estdo condicionados a

c.5)

capacidade de fluxo dos equipamentos e/ou da mao de obra de bragagem colocada a
disposi¢ao da Unidade pela entidade de classe ou empresa contratada;

a carga e descarga dos caminhdes serao feitas, obedecendo-se a ordem de chegada e
conforme senha numérica emitida sequencialmente e distribuida pela Unidade

Armazenadora aos caminhoneiros. Assim, os veiculos deverdo se dispor em fila,

c.6)

rigorosamente respeitada;

durante os tratamentos fitossanitarios € obrigatéria a colocagdo, em todas as areas
expostas, das placas de alerta apropriadas e o uso dos equipamentos adequados pelo
empregado;

c.7) sao proibidos:

c.7.1)

c.7.2)

c.7.3)

c.7.4)
c.7.5)
c.7.6)

c.7.7)

c.7.8)

c.7.9)

a entrada de veiculos nas areas de servico da Unidade Armazenadora, excetuando
os veiculos da Conab ou oficiais, os de transporte de produtos a serem processados
e/ou armazenados e aqueles que se destinam a prestar algum servigo a Unidade
Armazenadora;

o pernoite de qualquer tipo de veiculo ou de maquinas, de propriedade de terceiros,
no interior da Unidade Armazenadora;

o tr@nsito ou a permanéncia de pessoas estranhas no interior da Unidade
Armazenadora, especialmente, nas dependéncias de processamento e
armazenagem dos produtos, exceto os usuarios que estiverem acompanhados do
responsavel pela Unidade Armazenadora ou por outro empregado autorizado;

fumar ou fazer uso de fogo nas areas de processamento e armazenagem;
trafegar no interior da Unidade Armazenadora com velocidade superior a 30 km/hora;

a realizacdo de jogos de azar e o uso de bebidas alcodlicas, em todas as
dependéncias da Unidade Armazenadora;

0 manuseio, por empregado nao autorizado ou por pessoas estranhas a Unidade
Armazenadora, dos equipamentos de movimentacéo e processamento de produtos;

a criagao, sob qualquer pretexto de animais de pequeno, médio ou grande porte, na
Unidade Armazenadora, inclusive na area da residéncia ocupada pelo empregado;

a recepgao, a guarda ou o armazenamento em ambiente natural ou artificial, de
produtos, materiais, maquinas, equipamentos, veiculos ou outros bens, sem os
devidos registros e sem as respectivas cobrangas das tarifas de armazenagem e
correlatos. Casos de abono tarifario deverdo ser autorizados pela Diretoria de
Operagoes e Abastecimento (Dirab), sendo devidamente justificados;

¢.7.10) o plantio e colheita de graos;

c.7.11)o manuseio dos documentos operacionais, fiscais e financeiros por pessoas

estranhas a Unidade Armazenadora, exceto funcionarios de 6rgaos publicos de
fiscalizagcao ou prestadores de servigos, devidamente credenciados e no exercicio da
funcao;

c.8) toda e qualquer reclamacao devera ser feita diretamente ao Gerente da Unidade
Armazenadora ou as areas operacionais da Superintendéncia Regional ou da Matriz.
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Continuagao Capitulo Il
3 - Sinalizacgao:

a) fica sob a responsabilidade da Unidade Armazenadora a colocagdo de sinalizagéo
pertinente de placas e cartazes necessarios ao perfeito conhecimento de suas
informacdes pelos empregados e visitantes;

b) a produgdo de placas e sinalizagdbes adequadas a realidade de cada Unidade
Armazenadora especifica, previstas ou nao nesta Norma, devem seguir os Normativos de
comunicagdo da Companhia, o Manual de Identidade Visual da Conab e demais
orientagdes da Superintendéncia de Marketing e Comunicagédo (Sumac). Desta forma, &
sempre necessario consultar a Sumac para garantir a adequacao das placas aos padrbes
de identidade visual da Companhia. A seguir, os modelos padronizados das placas para
sinalizagdo que sao obrigatdrias para uso em todas as Unidades Armazenadoras:

¢) horario de atendimento:

c.1) modelo:

1 600mm |

~ AVISO

Horario de atendimento
de segunda a sexta-feira

das 7h30 as 11h30
das 13h30 as 17h30

——

wuwoot

Obs.: atendimento realizado
por ordem de chegada J

c.2) cores: verde (C70, MO, Y100, K10), azul (C100, M70, YO, K40) e fundo branco;
c.3) localizagao: portdo de entrada;

d) proibicdo de uso de cigarro:

d.1) modelo:

| 200mm i

wwQoote

PROIBIDO FUMAR - LEI 9.294/1996

d.2) cores: vermelho (C0O, M100, Y91, KO), preto e branco;
6
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d.3) localizagao: setores de moegas, laboratério, maquinas de pré-limpeza e limpeza,
secadores, balanca Rodoviaria/Ferroviaria, armazéns, escritério, banheiros e demais

areas fechadas;

e) proibicdo de pessoal ndo autorizado:

e.1) modelo:

1 200mm |
e |
: E expressamente
S proibida a entrada de
pessoas nao
autorizadas neste local

e.2) cores: verde (C70, MO, Y100, K10), azul (C100, M70, YO, K40) e branco;

e.3) localizagao: porta de acesso dos empregados ao escritério, portas dos armazéns, porta
dos quadros de comando elétrico, porta do laboratério, porta do galpdo de
processamento, porta da cabina da balanga, porta da subestagdo geradora de energia
elétrica e demais locais de acesso restrito;

f) recomendagdes quanto ao uso da Balanga Rodoviaria:

f.1) modelo:

- TRANSITO RESTRITO A VEiCULOS
DESTINADOS A PESAGEM.

- ESTACIONAMENTO PROIBIDO.

- NAO FREIE NEM ARRANQUE
BRUSCAMENTE.

- DESLIGUE O MOTOR E DESgA DO
VEiCULO.
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£.2)

£.3)
f.4)
£.5)

£.6)

)

Continuagao Capitulo Il

dimensdes: largura e altura determinadas de acordo com as proporgdes do local onde
a placa sera posicionada, podendo ser fixada no chao, em suportes de tubos de aco,
ou na parede, afixada com parafuso, de acordo com a necessidade da Unidade,
considerando a melhor visualizagdo e leitura da peca. Caso seja fixada no chao,
devem ser observadas as condi¢des do terreno onde a placa sera instalada e, a partir
dai, determinar-se a altura da base;

cores: verde (C70, MO, Y100, K10) e branco;
localizagao: a dois metros antes da entrada da balanga;
quantidade: duas placas, instaladas ao lado do motorista, nos dois sentidos do transito;

instalar quebra-molas a um metro dos acessos a plataforma da balanca, construindo e
sinalizando conforme legislacao de transito;

recomendacdes para a area de pré-classificagao:

g.1) modelo:

- ATENDIMENTO POR ORDEM DE
CHEGADA;

- PARA COLETA DE AMOSTRA, O
VEICULO DEVE SER TOTALMENTE

DESLONADO;

- PARA O CARREGAMENTO A
CARROCERIA DEVERA ESTAR LIMPA
E SECA.

g.2) dimensbes: largura e altura determinadas de acordo com as proporgdes do local

onde a placa sera posicionada, podendo ser fixada no chao, em suportes de tubos de ago,
ou na parede, afixada com parafuso, de acordo com a necessidade da Unidade,
considerando a melhor visualizagao e leitura da pega. Caso seja fixada no ch&o, devem
ser observadas as condicbes do terreno onde a placa sera instalada, e a partir dai
determinar-se a altura da base;

g.3) cores: verde (C70, MO, Y100, K10) e branco;

g.4) localizagao: local visivel da area da pré-classificacao;

h) alerta para ambientes confinados:
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h.1) modelo:

510mm T

|
!

PERIGO!

170mm

. Gas venenoso

h.2) dimensdes: a placa podera ser fixada no chdo, em suportes de tubos de aco, ou na
parede, afixada com parafuso, de acordo com a necessidade da Unidade,
considerando a melhor visualizagao e leitura da pega. Caso seja fixada no chdo devem
ser observadas as condi¢gdes do terreno onde a placa sera instalada, e a partir dai

determinar-se a altura da base;
h.3) cores: amarelo (C6, M6, Y90, K0), azul (C100, M80, Y30, K15), preto e branco;

h.4) localizagéo: acesso as galerias subterrdneas, aos pogos de elevadores e demais
ambientes confinados;

i) alerta para fumigagao ou expurgo:

i.1) modelo:

|
?

PERIGO!

200mm

Il. Gas venenoso

T 400mm T

i.2) cores: amarelo (C6, M6, Y90, K0), azul (C100, M80, Y30, K15), preto e branco;

i.3) localizagéo (placa moével): locais de acesso aos ambientes onde estejam sendo realizadas
operagdes de fumigagao ou expurgo;

j)  alerta para outros venenos:
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j.1) modelo:

:

CUIDADO!

200mm

Veneno

T 400mm T

j.2) cores: amarelo (C6, M6, Y90, K0), azul (C100, M80, Y30, K15), preto e branco;

j.3) localizacao (placa mével): locais de acesso aos ambientes onde estejam sendo realizadas
Oou que passaram por tratamentos com uso de venenos como inseticidas liquidos e

herbicidas;
k) depdsito de agrotéxicos:

k.1) modelo:

PERIGO!

170mm

Estoque de
produto quimico

.
1 510mm

k.2) cores: amarelo (C6, M6, Y90, K0), azul (C100, M80, Y30, K15), preto e branco;
k.3) localizagdo: ao lado da entrada das portas principais do depdsito de agrotoxico;
[)  proibicdo de animais:

[.1) modelo:
| 200mm |

200mm

PROIBIDA A ENTRADA
DE ANIMAIS

10
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I.2) cores: verde (C70, MO, Y100, K10) e branco;
[.3) localizag&o: portédo de entrada da Unidade;
m) uso obrigatério de EPls:

m.1) modelo:

m.2) cores: verde (C70, MO, Y100, K10), azul (C100, M70, YO, K40) e branco;

Uso obrigatério de Uso obrigatorio de

equipamentos de equipamentos de
protegaoiindividual protecdo individual

140mm
200mm

[
{

e J
4 J
200mm | 400mm T

PLACA MOVEL PLACA FIXA

m.3) localizagdo: em locais visiveis dos galpdes das maquinas de pré-limpeza, limpeza e
secador, nas moegas, galerias subterraneas, passarelas, escadas, silos e armazéns;

n) uso obrigatério de capacete:

n.1) modelo:

Q‘ c Atencao,
£ S uso obrigatério de
P Atencao,
uso capacete de seguranca.
obrigatoério de L
capacete de T S1omm JT
seguranca.

—e

.
1 170mm

n.2) cores: verde (C70, MO, Y100, K10), azul (C100, M80, Y30, K15) e branco;

n.3) localizagdo: nas entradas dos armazéns, proximo a silos, passarelas, transportadores de
graos elevados e locais em obras ou manutencao;

11
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0) risco de choque elétrico:

A\

0.1) modelo:

310mm

Cuidado, risco
de choque
elétrico.

Nao se
aproxime do
quadro de forga.

* 170mm

170mm

ARMAZENAGEM - 30.101
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Cuidado,
risco de choque elétrico.

Nao se aproxime do quadro
de forca.

510mm

0.2) cores: amarelo (C6, M6, Y90, K0), azul (C100, M80, Y30, K15) e preto;

0.3) localizagao: ao lado da entrada das portas principais dos quadros de comando elétrico;

p) risco de queda:

p.1) modelo:

310mm

Cuidado, risco
de queda.

Uso obrigatério
de cinto de
seguranca.

170mm

.

170mm

Cuidado,
risco de queda.

Uso obrigatério de
cinto de seguranca.

510mm

p.2) cores: amarelo (C6, M6, Y90, K0), azul (C100, M80, Y30, K15), preto e branco;

p.3) localizagdo: nos locais com acesso de pessoal, que tenham altura superior a 2 metros;

q) superficies quentes:

g.1) modelo:

310mm

Cuidado,
superficie
quente.
Risco de

queimaduras.

T 170mm

170mm

12

Cuidado, superficie

quente.
Risco de queimaduras.

510mm
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q.2) cores: amarelo (C6, M6, Y90, KO) azul (C100, M80, Y30, K15), preto e branco;
g.3) localizagao: proximo aos secadores e fornalhas;
r) extintores de incéndio:

r.1) modelo:

{ 160 |

)

Fogo classe A
Papel, Madeira e Tecido

Extintor de Agua

PO Quimico

)

FogoclasseBe C

Fogos classe A, B e C
Papel, Madeira, Tecido
Equipamentos Elétricos el ds e
Liquidos Inflamaveis

Fogo classe C Liquidos Inflamaveis
Equipamentos Elétricos Equipamentos Elétricos

Extintor de Gas Carbonico Extintor de P6 Quimico Extintor P6 Multiuso Mangueira

r.2) cores: vermelho (CO, M100, Y91, KO), branco (os elementos em branco deverdo
obrigatoriamente ser produzidos em material fotoluminescente);

r.3) localizagdo: conforme orientagdes do corpo de bombeiros;

s) canais de reclamagodes:

s.1) modelo (a figura € meramente ilustrativa, devendo os telefones e demais informacdes
serem adequados a realidade de cada Unidade Armazenadora):

700mm

= -

AVISO

Reclamagdes quanto ao atendimento e servicos
prestados devem ser feitas

a Geréncia da Unidade,

a Superintendéncia Regional
(tel. : XX-2OX-XXXX,
e-mail.: super@conab.gov.br)
ou a Ouvidoria da Conab
(tel.: 61-3403-4575 e 61-3403-4580,
e-mail.: ouvidoria@conab.gov.br)

E .

wwoos

s.2) cores: verde (C70, MO, Y100, K10), azul (C100, M70, YO, K40) e branco;

s.3) localizagédo: em locais bastante visiveis no escritorio, no laboratério de classificacdo e no
balcao de atendimento;

13
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s.4) as informagbées da placa deverdo ser complementadas com os dados de
cada Superintendéncia Regional  (telefone e e-mail para contato);

t) limitacdo de velocidade:

t.1) modelo:

1,20 cm

t.2) diametro:

t.2.1) externo: 40 cm;

t.2.2) interno: 30 cm;

t.3) localizagao: apds o portdao da Unidade e ao longo das vias de circulagéo de veiculos;

u) sinalizagdo de transito: as placas de sinalizacdo de transito dentro da Unidade deverao
seguir o padréo e a legislagao vigentes, conforme estabelecido pelo Conselho Nacional de

Transito (CONTRAN). A velocidade maxima permitida dentro das Unidades Armazenadoras
€ de 30 km/h.
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CAPIiTULO Il

TECNICAS DE ARMAZENAGEM — AMBIENTE NATURAL

Pesagem de Mercadorias

Definicdo — Pesagem € a operagdao que consiste na determinagdo do peso relativo das
mercadorias recebidas ou retiradas das Unidades Armazenadoras por meio de balangas.

A pesagem dos produtos deve ser realizada, obrigatoriamente, por ocasido de sua recepgéo e
expedicao, observando-se sempre o estrito cumprimento em relagdo aos cuidados necessarios
a correta e apurada determinagcdo de seu peso, o qual deve constar, entdo, da respectiva
“NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” (Anexo |) ou “NOTA DE EXPEDICAO
(NEX)” (Anexo ).

No caso de produtos que contenham o seu peso estampado nas embalagens, torna-se
desnecessaria a sua pesagem, ressalvados os casos em que for verificada a necessidade do
peso para efeito de registro/comprovagdo, devendo o peso total correspondente a cada
quantidade recebida ou retirada, de acordo com as especificacoes existentes, ser registrado
nas respectivas “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” ou “NOTA DE
EXPEDICAO (NEX)”.

Balancas:
Calibragao:

a) anteriormente denominada afericdo, a calibragdo é a operagdo que estabelece, sob
condicbes especificadas, a relagdo entre os valores indicados por um instrumento
(calibrador) ou sistema de medicdo e os valores representados por uma medida
materializada ou um material de referéncia, ou os correspondentes das grandezas
estabelecidas por padroes;

b) a calibragcdo das balancas deve ser feita pelo menos uma vez por ano, incluindo a
certificagdo pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro) ou
empresa credenciada;

c) sempre que houver necessidade de se realizar pesagens em balangas de terceiros, com
produtos a serem recebidos ou retirados das Unidades Armazenadoras, deve-se
primeiramente verificar se as mesmas se encontram devidamente certificadas pelo Inmetro
ou empresa credenciada e se o prazo de validade dessa certificacdo de calibracao nao se
encontra vencido (condigbes essenciais para a realizagéo da operagao);

c.1) constatadas tais condigdes, a operagao deve, obrigatoriamente, ser acompanhada por
empregados habilitados da Conab para a observagdo quanto a corregdo dos
procedimentos efetuados.

Operacao com balangas Rodoviarias/Ferroviarias — relacionamos, a seguir, alguns cuidados a
serem observados:

a) atentar para o registro da data correta a cada dia de operacédo (dado que constara nos
respectivos tiquetes de pesagem emitidos), conforme o modelo “TIQUETE PARA
BALANCA RODOVIARIA/FERROVIARIA (TBRF)” (Anexo lll), de modo a ser facilitada a
realizagcao de eventuais levantamentos que se fagcam necessarios, posteriormente;
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manter constantemente limpos todos os componentes das balangas como plataforma
(limpeza, inclusive, de eventuais residuos, ao término de cada pesagem), pogos
(drenagem, retirada de eventuais residuos e/ou animais) e vaos existentes entre as
plataformas e paredes dos pogos, de modo a evitar quaisquer interferéncias no resultado
das pesagens a serem realizadas a cada dia;

ajustar diariamente a balanga antes do inicio de sua operagdo ou mais vezes quando se
fizer necessario (anteriormente denominado calibragao, ajuste é o conjunto de operagdes
— regulagem e/ou manutengdao — efetuadas em balangas, de modo que elas fornegam
indicagbes preestabelecidas correspondentes a determinados valores de uma grandeza a
ser medida). Apds o ajuste, manter a janela de inspegcdo sempre fechada a chave;

orientar o condutor de cada veiculo mediante placas, cartazes ou outros meios de
comunicacgao, no sentido de evitar freadas ou arrancadas bruscas sobre a plataforma da
balanga;

nao permitir manobras de veiculos na plataforma da balanga;

quando possivel, travar a balanga antes do veiculo chegar a plataforma, bem como na
ocasiao em que o mesmo estiver se preparando para sair do equipamento;

nao permitir a presenca de pessoas ou objetos no interior do veiculo ou sobre a plataforma
da balanga;

permitir o trafego de veiculos sobre a plataforma da balanga somente quando se destinam
a pesagem;

o veiculo deve apresentar o seu motor desligado por ocasido da pesagem;

as pesagens de determinada carga (tara e bruto) devem ser, obrigatoriamente, realizadas
na mesma balanga.

Operagao de Balangas Moveis — a pesagem dos lotes deve ser realizada de forma parcelada
até a obtencdo de seu peso total pelo somatorio dos resultados obtidos a cada pesagem
realizada.

2.3.1 - Nao deve, em hipotese alguma, ser realizada a pesagem por meio de estimativa, ou seja,

com a determinagédo do peso correspondente a apenas parte do lote tomado como amostra e
posterior extrapolagéo do resultado obtido para a determinagdo de seu peso total.

2.3.2 - As balangas moveis devem ser perfeitamente niveladas em relagdo ao piso do armazém e,

diariamente, serem limpas e ajustadas.

Il - Amostragem de Graos

1 - Definigdo — A amostragem de grdos € a pratica que consiste em obter-se uma porgao
representativa de um lote ou volume de gréos, ou seja, que possua todas as caracteristicas
basicas do produto amostrado.

Objetivo — A amostragem de gréos tem por objetivo a obtengdo de amostras representativas
de um lote ou volume de gréos, que posteriormente sao utilizadas para a determinagdo de
sua qualidade (classificagao), teor de umidade e de impurezas.

16



@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

3 -

Continuagao Capitulo IlI

Realizagdo — A operacio deve ser realizada obrigatoriamente por ocasido do recebimento e
expedi¢cao do produto, bem como na transferéncia de propriedade. No decorrer do periodo
de armazenagem, as amostragens devem ser realizadas a titulo de inspegao, de forma a se
tornar possivel a adogcdo, em tempo habil, das providéncias corretivas no tocante a
quaisquer indices de infestacao de insetos ou deterioragao do produto armazenado.

Procedimentos para a adequada coleta da amostra:

a) Armazenagem Convencional:

a.1)

a.2)

a.3)

a.4)

na recep¢ao de mercadorias, devem ser separadas as sacas contendo grados em que
vestigios de deterioragédo ou outros fatores adversos a sua armazenagem, em conjunto
com o restante do lote, possam ser visualmente detectados, devendo-se realizar uma
amostragem separada desses volumes;

a amostragem, por ocasido da recepgao/expedi¢cao, deve ser realizada saco a saco
concomitantemente com a operagao de descarga/carga;

na fase de armazenagem, a retirada de amostras de um determinado lote de graos
deve ser realizada em, no minimo, 10% (dez por cento) do total de sacas, numa
propor¢ao minima de 30 (trinta) gramas de cada saca;

apos cada extragdo dos graos, o operador deve recompor a posicdo das malhas de
tecido, riscando, no referido local, uma cruz (+) ou um xis (x) com a ponta do proprio
calador;

b) Armazenagem a Granel:

b.1)

b.2)

b.3)

b.4)

b.5)

por ocasido da recepg¢ao de mercadoria, antes de efetuar-se a pesagem do veiculo
deve ser realizada, por meio de sondas apropriadas, uma pré-amostragem;

a operagdo da pré-amostragem tem por objetivo a obtencdo de amostra para a
realizacido da pré-classificacdo, procedimento com o intuito de aumentar a presteza do
atendimento nas Unidades, permitindo, a partir das determinacdes preliminares da
sanidade, teor de umidade e de impurezas do produto, escolher-se com rapidez o local
e/ou moega onde sera descarregado o produto, ou mesmo optar-se por sua rejeigao;

na fase de recepcgao propriamente dita do produto, a amostragem deve ser realizada
antes e durante a descarga do produto, ocasido em que serdo retiradas amostras da
parte superior da carga, com a utilizagdo de sondas apropriadas, e durante a descarga,
com canecas ou baldes, em dutos de descarga e/ou em varios pontos das laterais do
veiculo;

no decorrer da armazenagem do produto, devera ser procedida, a titulo de inspecéo, a
retirada de amostras do volume de produto estocado, por meio de sondas apropriadas
e/ou em transilagens, de forma a se tornar possivel a ado¢ao, em tempo habil, das
providéncias corretivas no tocante a quaisquer indices de infestacdo ou de alteracao
qualitativa desse produto;

por medida de seguranga, a retirada de amostras em equipamentos de transportes,
como “redlers” (transportador de corrente), roscas sem fim e elevadores de caneca,
deve ser efetuada nas bocas da saida dos graos, alcapdes apropriados ou moegas de
cargas;
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por ocasido da expedicdo na armazenagem a granel, deve ser realizada nova
amostragem do produto com o objetivo de determinar-se a sua qualidade
(classificagao), teor de umidade e impurezas, observando-se a coleta casual e
periddica de amostras nas bocas de saida e os demais critérios de acondicionamento e
destinacgao;

c) Procedimentos Gerais:

c.1)

c.2)

c.3)

c.3.1)

c.3.2)

c.3.3)

c.3.4)

c.3.5)

as amostras extraidas devem ser homogeneizadas por meio de aparelhos proprios
para tal fim (homogeneizadores);

nas operagdoes de coleta e homogeneizagdo, bem como quando da realizagdo de
analise com vistas a determinagcdo de seu teor de umidade nao deve haver contato
manual;

apos a homogeneizagdo, a amostra resultante deve ser dividida em trés partes de
1 (um) kg cada, sendo uma para manuseio da Unidade e as outras duas, apoés
acondicionadas em saquinhos apropriados, serem destinadas respectivamente ao
arquivo da Unidade e ao depositante (se este assim o desejar);

a parte destinada ao manuseio deve ser utilizada para a determinacdo do teor de
umidade e impurezas;

as outras duas partes devem ser identificadas mediante o preenchimento dos dados
solicitados em etiquetas ou embalagens de polipropileno préprias para tal fim, e
aquela destinada ao arquivo da Unidade deve ser conservada por um periodo de até
45 (quarenta e cinco dias) dias corridos (observando-se a necessaria manutengao de
suas caracteristicas qualitativas originais), sendo, posteriormente, reintegrada ao
estoque do armazém ou eliminada em caso de deterioragdo. As etiquetas ou
embalagens deverdo conter: nome da Unidade Armazenadora e do depositante,
n.° do lote e acondicionamento (para ensacados), espécie de mercadoria, nimero de
volumes (para ensacados) ou peso da mercadoria (para produtos a granel),
procedéncia da mercadoria (cidade e estado), local, data e responsavel pela
amostragem,;

todo o excedente da amostra objeto da analise deve ser sempre reintegrado ao lote
em questdo, por meio de sua reposicdo na “coroa’” da pilha, no caso da
armazenagem convencional, ou mediante sua reposi¢cao a célula (inspecbes e
recepc¢ao), em caminhdes e vagdes de onde o produto proveio pré-amostragem, ou
ao veiculo pelo qual o produto foi retirado (expedigdo), no caso da armazenagem a
granel;

no caso da amostragem realizada na recepgdo do produto com vistas ao seu
processamento, 0 peso excedente em referéncia deve ser levado aos galpbes de
pré-estocagem (armazenagem convencional) ou a moega (armazenagem a granel),
para sua reintegragao ao produto de origem;

as amostras destinadas a arquivo tém o seu tratamento fitossanitario (expurgo)
realizado sempre que necessario, devendo ser colocadas em lugar adequado (n&o
expostas a agao dos raios solares, chuvas, ventos, passaros e roedores) e seguro
(local ndo acessivel as pessoas estranhas ao servigo).
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lll - Determinagao do Teor de Umidade de Graos

1 -

Os graos, por se caracterizarem como material higroscopico, tém a propriedade de ceder ou
absorver a umidade do ar, existindo para cada espécie de graos uma relacdo de equilibrio,
para uma determinada temperatura, entre o teor de umidade que é encontrado nesses
produtos e a umidade relativa do ar que os envolve.

O teor de umidade dos graos € o fator principal a ser observado quando se objetiva a
manutencdo de suas caracteristicas qualitativas ao longo de um periodo de armazenagem.

O teor de umidade de um lote ou volume de graos deve ser determinado dentro da maior
exatiddo possivel, por meio da prévia realizagdio de uma amostragem realmente
representativa do lote em questdo e mediante aparelhagem (determinadores de umidade)
devidamente calibrada para essa operacgéo.

Diversos cuidados e precaucdes devem ser observados com vistas a obter-se a maxima
precisdo desejada. Destacamos:

a) limpeza do aparelho com uma flanela limpa e seca;

b) nao utilizar, em hipétese alguma, as méos em contato direto com os graos;
¢c) nao utilizar a boca para soprar o aparelho com vistas a retirada de po¢;

d) realizar a determinagao da umidade de uma amostra o mais rapido possivel;
e) nunca realizar a leitura da umidade com produtos quentes;

f) observar atentamente as instrucdes de operagcdo e manutencao contidas no manual de
cada aparelho;

g) realizar a operacdo com amostras isentas de impurezas e matérias estranhas, no caso
do produto destinar-se a um prévio processamento.

A operacdo de determinacdo do teor de umidade deve ser procedida, obrigatoriamente, nas
fases de recepcio e expedicdo, em cada operagdo de carga e descarga, bem como nas
transferéncias de propriedade do produto armazenado, devendo ainda ser efetuada por
ocasiao das inspecdes realizadas, com vistas a verificagao de suas condi¢cdes qualitativas.

O teor de umidade, uma vez determinado, deve constar em sua forma integral, inclusive
abrangendo-se a casa decimal de seu valor, das documentagdes emitidas em cada fase da
armazenagem, conforme discriminado a seguir:

a) recepcao — utilizar os formularios “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” e
“MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” (Anexo V) (no caso de
se caracterizar um teor de umidade superior ao nivel maximo admitido para
armazenagem imediata, este devera constar apenas da ‘NOTA DE
RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” e o teor final apés a operacdo de secagem
constara de ambos os documentos citados);

b) transferéncia para EGF — utilizar o formulario “RECIBO DE DEPOSITO (RED)’
(Anexo V);

c) transferéncia de propriedade — “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e)”;
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d) expedigio — “NOTA DE EXPEDICAO/PROCESSAMENTO (NRP) e “MODELO DE
NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e)’.

O quadro a seguir estabelece para 14 (quatorze) produtos a faixa ideal de umidade para o
seu armazenamento, bem como a tolerancia permitida quanto ao maximo teor de umidade
que esses graos podem apresentar para poderem ser armazenados nas UAs da Conab, com
vistas a sua imediata armazenagem:

PRODUTO FAIXA IDEAL DE UMIDADE TOLERANCIA

Amendoim 8,0% 9,0%

Girassol 8,0% - 9,0% 10,0%
Linho 8.0% - 9,0% 10,0%
Café 11,0% - 12,0% 12,50%
Aveia 11,0% - 12,0% 13,0%
Soia 11,0% - 12,0% 13,0%
Feiido 11,0% - 13,0% 14,0%
Arroz em Casca 12,0% - 13,0% 14,0%
Centeio 12,0% - 13,0% 14,0%
Cevada 12,0% - 13,0% 14,0%
Milho 12,0% - 13,0% 14,0%
Sorgo 12,0% - 13,0% 14,0%
Trigo 12,0% - 13,0% 14,0%
Arroz Polido 13.0% 14,00%

Os teores de umidade estabelecidos como tolerancia sdo os mesmos previstos na legislacao
referente a classificacdo dos produtos, com excecao do café e da soja. Entretanto, para uma
armazenagem segura, esses teores de umidade somente s&o recomendados para armazéns
dotados de sistemas de termometria e aeragdo em funcionamento.

Os percentuais de umidade especificados como tolerancia admitida ndo devem ser aplicados
no caso do recebimento de mercadorias em Unidades de carater emergencial, tais como silo
a céu aberto composto de estrutura metalica e lona plastica, armazéns estruturais, armazéns
inflaveis, bem como no armazenamento a céu aberto ou em piscinas, situacdes para as
quais o limite superior da faixa ideal de umidade estabelecida deve ser considerado como o
maximo teor de umidade admissivel para armazenagem.

Em Unidades providas de secadores, os lotes de grdos que, em sua recepgao, se

apresentarem com um teor de umidade superior ao maximo admissivel para armazenagem,
devem ser submetidos a operagao de secagem.

Pré-Limpeza e Limpeza de Graos

Definigbes:

1.1 - Impurezas — sado os detritos ou fragmentos do préprio produto, tais como: casca, palhas,

etc.
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Matérias estranhas — sdo os graos ou sementes de outras espécies, detritos vegetais,
sujidades e corpos estranhos de qualquer natureza, nao oriundos do produto.

Pré-Limpeza — é a operacdo que tem por objetivo principal a redugcdo das quantidades de
impurezas e matérias estranhas existentes na massa de graos, a niveis que nao
prejudiquem a sua consequente secagem artificial, permitindo um perfeito funcionamento e
melhor rendimento do secador.

Limpeza — é a operagdo que tem por finalidade principal a eliminacido das impurezas e
matérias estranhas remanescentes na massa de graos, apos a realizacdo de sua
pré-limpeza e da secagem, com vistas a obtencido de melhores condigcdes para a
armazenagem.

Recepcgao de Produtos

Quando da recepgao de produtos na Unidade Armazenadora € obrigatorio:

a) determinar o teor de impurezas, a partir da obtengdo de amostra representativa em
relacao a quantidade total recebida para avaliar sobre a necessidade da passagem do
produto pela operacgao de pré-limpeza e/ou limpeza;

b) realizar a operagéo de pré-limpeza sempre que for necessaria a passagem do produto
pelo secador conjugado ao sistema;

c) realizar a operacao de limpeza quando o teor de impurezas determinado na recepgao
do produto for superior ao maximo admitido para a comercializagdo (armazenagem
convencional) ou para o armazenamento (armazenagem a granel).

O teor de impurezas presente em cada amostra e a constar nos documentos de registro de
entrada do produto deve ser determinado pela separagdo mecanica (por meio de peneira
especifica para cada produto) e/ou manual (retirada de matérias estranhas maiores ou mais
leves que os graos, retidos na peneira) das impurezas e matérias estranhas existentes,
seguidas da determinacgéo do peso relativo a essa quantidade recolhida e do consequente
percentual a que esse peso corresponde em relagcédo ao peso total da amostra de origem.

- Podera também ser determinado mediante maquina especifica para tal finalidade,
devendo utilizar amostra com peso de 1 (um) kg e peneiras com dimensdes apropriadas
para cada tipo de produto.

2.3 - A quantidade necessaria de produto para compor cada amostra e para determinar o teor de

impurezas e as dimensdes das peneiras que serao utilizadas em laboratério para a
realizacido da separagao das impurezas existentes em cada amostra s&o:

PRODUTOS AMOSTRA (g) PENEIRAS (mm)
Arroz em casca 100 1,50 x 25,0
Feijao 250 5,0
Milho 250 5,0
Soja 250 3,0
Sorgo 100 2,2
Trigo 100 1,75 x 20,0
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2.3.1 - As peneiras usadas nas maquinas de limpeza devem apresentar crivos com as mesmas

dimensdes daqueles usados na classificagdo, conforme discriminado no quadro acima.

2.4 - Teores maximos de impurezas admitidos para a comercializagcao e armazenagem de alguns

produtos:
PRODUTOS TEORES MAXIIV!OS DE IMPUREZAS (%)
COMERCIALIZACAO ARMAZENAGEM
Arroz em casca 2,0 2,0
Feijao 2,0 2,0
Milho 2,0 2,0
Soja 1,0 1,0
Sorgo 6,0 2,0
Trigo 1,0 1,0
3 - Composicao das Maquinas de Pré-Limpeza e Limpeza

3.1 - As maquinas de pré-limpeza e limpeza sdo compostas de um sistema de aspiragdo
regulavel e de um jogo de peneiras sobrepostas intercambiaveis com crivos especificos
para cada tipo de produto.

3.1.1 - O sistema de aspiracao forgada separa, pela acdo de correntes de ar, as impurezas mais

leves que os graos.

3.1.2 - O jogo de peneiras € composto de peneiras com crivos que retém as impurezas maiores,

permitindo a passagem dos grdos e impurezas menores; e de peneiras com cCrivos
menores com a funcdo de reter os graos, permitindo a consequente separagcdo de
impurezas menores que esses graos.

3.2 - Cuidados Preliminares — previamente a operagao das maquinas de pré-limpeza, devem ser

re
a)
b)

c)

d)

e)

alizados os seguintes procedimentos:
retirar todos os objetos que estiverem encostados na maquina;
limpar bem a caixa (moega) de recebimento da maquina;

utilizar as peneiras adequadas para cada tipo de produto, trocando-se sempre que a
operagao envolver um diferente tipo de grao ao anteriormente processado;

ligar os motores antes de colocar o produto;

obedecer sempre as instrugdes do fabricante.

3.3 - Durante e ap6s as operagoes de pré-limpeza e limpeza, devem ser realizados os seguintes

pr

a)

ocedimentos:

limpar toda a area do piso, deixando-o livre de palhas, sacos vazios, barbantes, po,
etc.
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b) efetuar a manutencao periddica das maquinas de pré-limpeza e limpeza, de acordo
com o esquema de trabalho tracado pelo Responsavel Técnico da Unidade
Armazenadora, baseado nas recomendacodes do respectivo fabricante;

c) realizar a lubrificacdo, vistorias, reapertos de parafusos, de todas as maquinas e
equipamentos envolvidos na operacado de movimentagdo de graos, bem como, realizar
a retirada das matérias estranhas da moega cujo acumulo impede a descida do
produto;

d) limpeza completa de pés de elevadores e tubulagdes, inclusive de pd, realizado
periodicamente, conforme estabelecido pelo Responsavel Técnico da UA;

e) limpeza das peneiras das maquinas;

f) trocar os sacos destinados a coleta de impurezas antes que fiquem cheios, pois o
acumulo de impurezas pode causar embuchamento;

g) ao final de qualquer operagao, devem ser tomadas diversas providéncias e limpezas
necessarias com a utilizagao das ferramentas adequadas;

h) observar estritamente as especificagcbes constantes do Manual de Operacdes das
Maquinas de Pré-Limpeza e Limpeza, quanto a sua operacionalizagao e manutencgao.

4 - Calculo para desconto de impurezas no caso de armazenagem a granel:

4.1-

4.2 -

As quebras ocorridas com as operagbes de pré-limpeza e/ou limpeza devem ser
determinadas pela aplicacdo integral do teor de impurezas do produto recebido, cujo
método de determinacdo esta exposto no item 2 deste Capitulo, efetuando-se, entdo, o
desconto contabil referente ao valor calculado sobre o peso total recebido e registrando as
operagodes de calculo e quantidade resultante de produto limpo nos documentos de registro
de entrada do produto.

Com a aplicagao do desconto, previamente a operagdo de secagem, obtém-se o peso do
produto a ser submetido a operagcdo de secagem, permitindo, desse modo, a correta
aplicacao da quebra referente a reducao do teor de umidade (em cima desse quantitativo
de produto resultante da operagao de pré-limpeza e/ou limpeza).

5 - Calculo para desconto de impurezas no caso da armazenagem convencional:

5.1-

5.2 -

Apds processamento (pré-limpeza e/ou secagem) o produto devera ser novamente pesado
para apurar a quantidade em kg que sera efetivamente armazenado e, a perda de peso no
processamento que sera a diferenga entre as duas pesagens (pesagem quando do
recebimento do produto e pesagem apds o processamento).

Excepcionalmente, e sob orientagdo técnica, quando misturados produtos de varios
depositantes na moega, adota-se, para os descontos de peso no processamento (limpeza e
secagem), os modelos matematicos especificados nas instrugdes contidas no Subtitulo IV —
Pré-Limpeza e Limpeza de Graos, item 4, Subitens 4.1 e 4.2 e Subtitulo V — Secagem
Artificial de Graos, item 4, Subitens 4.2 e 4.3, deste Capitulo, devendo tal resultado ser
registrado nos documentos de entrada dos lotes.
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5.2.1- Apoés o final do processamento, as sobras apuradas deverdo ser incorporadas,

5.3-

6 -

6.1 -

6.2 -

proporcionalmente aos descontos efetuados de cada depositante, aos lotes que deram
origem as mesmas, mediante a emissao de “NOTA FISCAL” de Entrada complementar,
citando no campo de observagdes o numero da “NOTA FISCAL” de Entrada que originou
o lote.

Nao é permitido determinar o peso resultante do produto pds-processamento por meio de
estimativas, ou seja, com a pesagem de apenas alguns sacos tomados como amostra do
lote total, para extrapolacao posterior do resultado obtido para se determinar o peso total.

Destinacéo dos residuos — as impurezas coletadas por meio da execugao das operacgdes de
pré-limpeza e/ou limpeza, deverdo ser colocadas a disposicao dos respectivos depositantes
de direito, na propor¢ao de 50% (cinquenta por cento) do que foi descontado. Os
proprietarios terdo o prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados da data do recebimento
do produto no armazém, para retira-las.

A Unidade Armazenadora quando receber produto para armazenamento ou para prestar
servico de processamento, devera comunicar formalmente, ao depositante, por meio da
“COMUNICACAO DE DISPONIBILIZACAO DE RESIDUOS” (Anexo VI) os procedimentos
para retirada dos residuos, quando houver. O depositante devera manifestar concordancia
ou nao com a retirada dos residuos, nas 2 (duas) vias da correspondéncia.

Quando da retirada dos residuos pelo depositante, a Unidade Armazenadora devera emitir
uma “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” (sem destaque de
ICMS) do quantitativo que sera retirado e, concomitantemente, emitir uma “NOTA FISCAL”
de Saida de retorno dos mesmos. Destacar na “ELETRONICA (NF-e) de Entrada” que se
trata de residuos de processamento de produto recebido para depdsito, conforme NOTA(s)
FISCAL(ais) de Remessa para Depdsito/Entrada N.°(s).

6.2.1 - O depositante para retirar o residuo devera, antecipadamente, fornecer a sacaria para o

6.3 -

6.4 -

V -

2 -

21 -

ensaque, e quitar todas as despesas decorrentes de ensaque e expedicado de residuos.

O residuo de valor econdmico nao retirado pelos depositantes de direito, sera rateado,
proporcionalmente, entre os demais depositantes com direito a devolucao de residuos.

As impurezas, sem valor econémico, ndo retiradas no prazo estabelecido, deverdo ser
descartadas, respeitada a legislagdo ambiental.

Secagem Artificial de Graos

Finalidade — reduzir o teor de umidade da massa de grdos a um nivel que lhe garanta as
condicdes ideais para uma armazenagem técnica e operacionalmente segura. Sao
realizados por meio de equipamentos especificos denominados secadores.

Caracteristicas

O principio da secagem caracteriza-se no aumento da temperatura do ar ambiente,
servindo o fluxo de ar aquecido de veiculo para evaporacao e retirada parcial da umidade
dos graos, mediante o aumento da pressdo de vapor d’agua existente nos graos e
consequente rompimento do equilibrio higroscépico, criando-se, assim, um diferencial de
pressao que faz com que a umidade se transfira dos graos para o fluxo de ar secante.
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2.2 - A secagem de um lote ou volume de graos, devera ser realizada, obrigatoriamente, sempre
que o mesmo apresentar, por ocasiao de seu recebimento, teor de umidade superior ao
maximo admissivel para sua armazenagem, podendo ser encontrados esses limites
maximos no Subtitulo Ill, item 7, deste Capitulo, referente a determinacdo do teor de
umidade e aos teores maximos de umidade para o armazenamento de diversos graos.

3 -

a)

b)

d)

Procedimentos Durante a Operacao:

durante a operacao, devem ser retiradas amostras, com vistas a realizar, apd6s o
esfriamento dos graos coletados, a determinagcdo de seu teor de umidade,
principalmente na fase final da secagem;

realizar a descarga do produto do secador somente quando o teor de umidade
alcancado for realmente o desejado, de acordo com cada espécie de produto;

o produto secado somente podera ser destinado a armazenagem imediata se
apresentar uma temperatura apropriada a do ar ambiente, podendo-se, no caso de
Unidades Armazenadoras dotadas de equipamentos de aeracao e termometria, efetuar
a descarga imediata do produto seco nas células de estocagem, desde que 0 mesmo
seja submetido prontamente a uma aeragédo adequada, com vistas a obter-se na massa
de graos depositada, ao final dessa operagao, uma temperatura uniforme e préxima a
do ar ambiente;

para cada espécie de produto, existe uma temperatura ideal para o ar secante, a qual
pode ser observada nos manuais de operagdes de cada maquina. Sao discriminadas, a
seguir, as temperaturas (em graus Celsius) recomendadas do ar de secagem para
diversos tipos de secadores e graos, fornecidas pelos respectivos fabricantes:

TEMPERATURA DO AR DE SECAGEM -°C

KEPLER WEBER (KW-8-15-25-40) PEREIRA
GRAOS MEIA CARGA CARGA COMPLETA o
Termometro (Termémetro| Termometro [ gyperior Inferior

Inferior Superior Inferior
Arroz em casca 80 80 60 80 60
Milho 90 90 80 80 60
Soja 90 90 80 80 60
Sorgo 90 90 80 100 60
Trigo 90 90 80 80 60
Feijao 60 60 45 60 60
Sementes 60 60 45 60 60
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TEMPERATURA DO AR DE SECAGEM -°C

SECADORES
~ MULT
GRAOS . ... . [Promoge|,. R -
Pampeiro |Semag |Vitéria Pinhal [Camara |Camara
Mathews . .
Superior (Inferior
Arroz em casca 100 80 100 50 50 70 60
Milho 100 80 100 70 80 100 80
Soja 80 80 80 70 80 100 80
Sorgo 100 100 100 70 80 100 80
Trigo 80 80 80 70 80 100 80
Feijao 60 60 60 50 50 70 60
Sementes 60 60 60 45 45 70 60

e) a temperatura do ar de secagem deve ser reduzida gradativamente quando nas
amostragens realizadas durante a operagdo passarem a constar um baixo teor de
umidade para os gréos, ou seja, em torno de 0,5% (meio por cento) acima dos niveis
percentuais previamente estipulados com base nas condicbes técnicas de
armazenagem existentes, de acordo com cada espécie, de modo que os graos atinjam,
por ocasido de sua saida do secador, uma temperatura proxima a do ar ambiente.

Observacgoes Finais

Deve ser efetuado o desconto contabil no documento inerente ao processamento do
produto (NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)), referente & perda em peso
que se observa com o produto em fungdo da operagdo de secagem a que O mesmo se
submeta.

No caso da armazenagem a granel, a quebra verificada com a operagédo de secagem é
determinada, em termos percentuais, pela aplicagdo da férmula mencionada a seguir:

P= 100 (U — Ur)

100 — Ue
Onde:

P = perda de peso, em porcentagem (%);
U, = umidade inicial, determinada no recebimento, em porcentagem (%);
Ur = umidade final, de armazenamento, em porcentagem (%).

O percentual determinado pela adogdao da féormula anteriormente citada deve ser entdo
aplicado sobre cada quantitativo de produto recebido para secagem, o qual corresponde,
normalmente, a diferenca entre a quantidade total do produto recebido na Unidade para o
processamento (registrado na respectiva “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO
(NRP)” e a quebra em peso verificada em fungdo da realizagéo anterior da operagédo de
pré-limpeza. O resultado dessa aplicagcdo deve ser entdo descontado do quantitativo
recebido, de modo a obter-se a quantidade de produto resultante da operacdo de secagem
que deve ser, entdo, registrada na respectiva “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO
(NRP)” e “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada”.
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Calculo para desconto no caso de armazenagem convencional — o desconto no peso total
do produto recebido para processamento deve ser efetuado apds a sua secagem, por meio
de nova pesagem da quantidade resultante do peso total do produto limpo e seco, ou
excepcionalmente e sob orientacdo técnica, adotando-se o modelo matematico acima
especificado, nos Subitens 4.2 e 4.3, deste Capitulo, devendo tal resultado ser registrado
no formulario “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)”.

Nao deve ser realizada, em hipdtese alguma, a pesagem do produto pds-processamento
mediante estimativas, ou seja, por meio da determinagdo do peso correspondente a uma
certa quantidade de sacas tomadas ao acaso como amostras com a posterior extrapolagéo
do resultado obtido para se determinar o peso total do produto de origem.

O resultado obtido pds-processamento deve ser, entdo, registrado na “NOTA DE
RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” e na “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA
(NF-e) de Entrada”.

Termometria e Aeragdo de Graos
Termometria

Definicdo — € a operagado que consiste na medigdo periddica da temperatura dos graos em
diversos pontos do armazém graneleiro ou silo onde se encontram estocados, para verificar a
necessidade ou ndo de acionar o sistema de aeragdo ou a necessidade de realizar outra
operacao de controle da qualidade dos gréos.

Composicao e Funcionamento do Sistema

- O sistema termométrico € composto de termopares ou termistores. Os sensores encontram-
se distribuidos simetricamente e instalados geralmente em um cabo de sustentacio
suspenso e fixado na extremidade superior do compartimento de estocagem. Os sensores
fornecem a leitura das temperaturas em varios pontos da massa de graos estocados a
granel, por meio de um painel, equipamento proprio e/ou programa computacional.

1.2.2- O funcionamento do sistema baseia-se no principio de que qualquer variagdo no

1.3-

comportamento dos grdos em uma determinada regido da massa armazenada implica uma
variagdo da temperatura nessa regiao.

Procedimento Diario — fazer a leitura das temperaturas da massa de graos, por volta de 9
(nove) horas da manha, com a seguinte finalidade:

a) obter um controle regular da temperatura;

b) observar uma possivel evolugao diaria de temperatura, a qual pode indicar um processo
de modificagéo local pela agao de qualquer agente (insetos, umidade, etc.);

c) possibilitar consultas ou checagens futuras das leituras obtidas por meio de anotacdes e
conservagao em mapas proprios;

d) escolher o momento oportuno para aplicar a aeragao;

e) assegurar-se do momento adequado para dar por encerrada a aeragao.
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Aeracéo

2.1 - Definicdo — E a operagdo que consiste basicamente na movimentagdo de ar ambiente, com
temperatura e umidade adequadas, mediante ventiladores que insuflam ou succionam por meio
da massa de graos armazenada a granel, visando ao seu resfriamento e homogeneizacao de
sua temperatura e umidade, ocasionando consequentemente a melhoria de suas condi¢des de
armazenamento e a manutencio de sua qualidade.

2.2 - A aeracao pode atuar, de acordo com cada caso, de maneira preventiva ou corretiva.

2.3 - Aeracgao Preventiva — Pode ser caracterizada em quatro ocasibes, a saber:

a)

d)

anteriormente a operacao de secagem, objetivando-se a conservagao provisoria dos lotes
de graos umidos recém-colhidos, que ndo possam ser secados de imediato por ocasido de
seu recebimento, por meio da realizagdo, de uma prévia e relativa secagem desses graos
(aeragao preventiva/pré-secagem);

posteriormente a operagao de secagem, objetivando-se o resfriamento dos graos ainda
quentes provenientes de secadores, de modo a proporcionar-se uma temperatura
suficientemente baixa e uniforme em todo o volume dos grdos armazenados (aeragao
preventiva/pés-secagem);

quando o sistema de aeracéo for parte integrante de um sistema de secagem;

durante o armazenamento, objetivando manter a massa de grdos com temperaturas
uniformes (aeragdo de manutengao).

2.4 - Aeracao Corretiva — Visa a combater pela agdo do ar ambiente, com baixa temperatura,
possiveis focos de aquecimento que se evidenciarem na massa de graos armazenados, de
modo a evitar-se a ocorréncia de migragdes de umidade, diminui¢cdo da atividade biolégica dos
insetos, etc.

3-

Critérios — Independentemente da maneira como a aeragdo possa atuar, a realizagdo dessa
operacao esta, em principio, condicionada a determinados critérios técnicos ideais que devem
ser preferencialmente observados. Sao eles:

a)

b)

as condigbes favoraveis para a operagao (quer preventiva, quer corretiva) compreendem a
necessidade de observar-se para o ar ambiente uma temperatura de pelo menos 5, 6 e 7°C
(graus Celsius) menor que a temperatura média do ar intergranular;

deve-se, portanto, sempre que nédo houver razdes imperiosas para a realizagédo imediata da
aeragao, procurar o momento oportuno para a execucdo dessa operacdo com base nas
caracteristicas favoraveis em que o ar ambiente se apresente;

tendo em vista a orientacdo a respeito dos momentos oportunos para o inicio de uma
aeragdo a partir de critérios técnicos ideais, encontra-se, a seguir, um QUADRO
DEMONSTRATIVO, estabelecendo as umidades relativas maximas que o ar ambiente deve
apresentar em relagao aos parametros atuantes de temperatura (temperatura maxima ou
média do ar intergranular na faixa horizontal e diferenciais de 5, 6 e 7°C (graus Celsius)
entre as temperaturas do ar intergranular e ambiente na faixa vertical), com base em que a
umidade absoluta do ar seja menor que a do ar intergranular, objetivando-se a
realizagcdo adequada da operagao de aeragao para alguns produtos listados, contendo teor
de umidade apropriado para sua armazenagem.
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QUADRO DEMONSTRATIVO

TEMPERATURA MAXIMA OU MEDIA DO AR
INTERGRANULAR (°C)
8
5
8
£
[\]
DIFERENGAS o
DE PRODUTOS -
]
TEMPERATURAS 19120(21(22|23 (2412526272829 |30(31]32 g
2
=
&
8
3
€
D
Milho 74(76|77178] 80 |81 82 84 85 |86
50C Trigo 87 88 89 90 91
Arroz em casca 89 91 92 93
Soja 87188 90 92| 93 94 95
Milho 80|81 83 85 87 89190 91
6°C Trigo 93 94 95
Arroz em casca 95
Soja 93 95
Milho 851|871 88| 89 90 91 92 94 95
7°C Trigo 95
Arroz em casca 95
Soja 95

4 - Procedimentos
4.1 - Com relagdo as diversas caracterizagdes que a operagcdo pode assumir, de acordo com cada
caso, torna-se fundamental estabelecer-se os principais pardmetros que deverdao nortear a
execucao dessa aeragdo em cada um dos casos a seguir:
a) Aeraciao Preventiva Pré-Secagem - devera ser realizada imediatamente apds o
recebimento do produto (constatada a impossibilidade de sua secagem de imediato),
independentemente das condigdes do ar atmosférico;

b) Aeracio Preventiva Pés-secagem a Aeragao de Manutengao:
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€ realizada obrigatoriamente para os grdos provenientes da operacdo de secagem,
devendo o ar atmosférico apresentar uma umidade relativa preferencialmente na faixa de
60% (sessenta por cento) a 70% (setenta por cento), embora possa também ser realizada
com a presenca de umidades relativas maiores, até 95% (noventa e cinco por cento), de
acordo com o que se encontra estabelecido no QUADRO DEMONSTRATIVO constante do
item 3, alinea “c”, anterior;

constatada a impossibilidade de obter-se, em curto espago de tempo, um diferencial a
menor de temperatura de 5, 6 e 7°C (graus Celsius) entre a do ar ambiente e a média do
ar intergranular (condi¢cdo considerada como ideal para a realizagdo da operagao, vide
alinea “c” do item 3 do QUADRO DEMONSTRATIVO anterior), a aeracao devera ser
procedida com o ar atmosférico apresentando temperatura menor que a média do ar
intergranular (apenas a existéncia de um diferencial a menor ja sera suficiente nesse
caso);

c) Aeracao Corretiva:

c.1)

c.2)

c.3)

a necessidade de realizar-se uma aeracdo corretiva pode ser caracterizada,
precariamente, sempre que forem constatados, a partir da utilizacdo de sonda
termomeétrica ou de um sistema de termometria, pontos de aquecimento, apresentando
uma temperatura igual ou maior que 30°C;

independentemente da umidade relativa do ar atmosférico, a aeracao de carater corretivo
devera ser realizada sempre que riscos de deterioragcdo se tornarem evidentes por meio
de aumentos excessivos e continuos na temperatura dos grados armazenados e quando a
temperatura do ar atmosférico se apresentar menor que a maxima temperatura presente
na massa de graos. Esse procedimento € constatado mediante as anotagbes feitas
diariamente;

ressalvado o disposto na subalinea anterior, ndo devera ser realizada a aeragao corretiva
quando o ar atmosférico apresentar umidade relativa menor que 40% (quarenta por cento)
ou maior que 95% (noventa e cinco por cento).

4.2 - Quanto ao término da operacao, os seguintes aspectos deverdo ser observados:

a)

b)
b.1)

b.2)

no caso particular de aeragdo preventiva pré-secagem, a mesma somente devera ser
encerrada quando houver a possibilidade do produto ser submetido a operagao de
secagem;

quanto aos demais casos, ressalte-se que:

a operagdo de aeragao podera compreender varios estagios de resfriamento, sendo
interrompido cada estagio sempre que as condigdes do ar ambiente ndo mais permitam
a sua continuagado; o periodo total de duracdo de uma aeragao somente tera o seu
prosseguimento de uma forma continua quando as condicbes do ar ambiente forem
adequadas por todo o decorrer do periodo ou quando as condicdes de alta temperatura
presente na massa de graos exigirem uma agao drastica de carater corretivo;

deve-se enfatizar que, apds realizada uma aeragdo com vistas a uniformizagdo da
temperatura em uma determinada célula de estocagem, sem terem sido observadas as
condigbes descritas como ideais para essa operagao (vide alinea “c” do item 3, anterior)
uma vez que o risco de deterioracdo era iminente, deve ser realizada, sempre que
constatada a necessidade (vide Subitem 4.1, subalinea “c.1” anterior), uma nova
operagcao com vistas ao resfriamento dos graos armazenados a uma temperatura
suficientemente baixa, desta feita atendendo-se aos principios técnicos ideais;
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b.3) uma aeracdao somente podera ser considerada como terminada quando as temperaturas

presentes na massa de graos atingirem indices tecnicamente recomendaveis para a sua
armazenagem.

5- Cuidados e Precaugdes — No que diz respeito a operagao de aeracao, relacionamos, abaixo,
algumas recomendacdes de fundamental importancia. Séo elas:

a)

b)

a temperatura e umidade relativa do ar ambiente devem ser obtidas por meio de estagao
meteoroldgica automatizada ou a partir da diferenca entre as temperaturas registradas nos
termémetros de bulbos seco e umido (diferenga psicrométrica), sob abrigo, mediante tabela
especifica para esse fim;

a realizagao de aeragbes com grande diferenga entre o ar ambiente e a maxima ou média
do ar intergranular maior que 7°C é desaconselhavel pelo risco da ocorréncia de
condensacdo; quando for necessaria a realizagdo da operagdo com tamanha amplitude
térmica, a mesma somente podera ser encerrada quando for observada a completa
eliminagédo das eventuais condensacgdes ocorridas;

sempre que forem observados pontos de aquecimento, dentro da massa de graos,
devera ser realizada uma investigacdo, por meio de amostragem por sonda ou
transilagem, para constatar a causa (infestagdo com insetos, umidade, concentragao de
finos, impureza, etc.) do aumento da temperatura;

c.1) caso, apos realizada uma aeracao, os focos de aquecimento voltem a evidenciar-se

em breve espaco de tempo, é possivel que o problema esteja relacionado a um ataque
de insetos, o que pode ser comprovado pela realizagdo de amostragens adequadas
nos pontos dos compartimentos de estocagem onde o aquecimento tiver sido
evidenciado e sanado pela execugéo de uma criteriosa fumigagéo, obedecendo-se as
Normas afins.

VIl -Marcacgao e Etiquetagem — Armazém Convencional

1 - Definigdes:

1.1 - Marcagdo — E uma operacao caracteristica da armazenagem convencional que consiste em
marcar, com tinta ou com pincel atbmico, cada pilha formada, visando-se facilitar a
conferéncia dos estoques com a sua escrituragcao contabil.

1.2 - Etiquetagem — E outra operagdo caracteristica da armazenagem convencional, que
consiste na colocagdo de etiquetas apropriadas com vistas a identificagdo e controles
contabil e fitossanitario dos lotes a que pertencem “(ETIQUETA DE LOTE (EL)”, Anexo VII,
modelo emitido pelo SAAGRA (Sistema Aplicado a Armazenagem de Gréaos).

2 - Procedimentos para a Marcacéo:

a)

b)

deve ser feita na segunda fiada de cada pilha, em todas as faces expostas e no primeiro
volume contado da esquerda para a direita;

deve indicar o numero do lote (N), assim como o total de volumes componentes da pilha
(V), sendo este ultimo expresso pela composigéo de trés outros fatores numéricos, sob a
forma de multiplicacdo e adi¢ao, representando, respectivamente, o numero de volumes
componentes do lastro (L), o numero de fiadas completas (F) e o niumero de volumes
componentes da ultima fiada quando a mesma for incompleta (N);
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b.1) sempre que for verificado um estado irregular das sacarias que formarado uma determinada
pilha, implicando que as diversas fiadas dessa pilha ndo contenham o mesmo numero de
sacas entre si, devera ser colocado um lastro para cada fiada, marcando e especificando o
quantitativo de sacas;

b.2) as marcagbes devem ser reavivadas sempre que a sua perfeita visibilidade se tornar
comprometida com o decorrer da armazenagem.

3 - Procedimentos para a Etiquetagem:

a) colocar apenas uma etiqueta em cada conjunto de pilhas contiguas que componham parcial
ou totalmente um determinado lote;

b) por questdo de seguranca e para evitar possiveis extravios, as etiquetas devem ser
colocadas, preferencialmente, a uma altura equivalente, aproximadamente, ao nivel de
visédo (7.2 a 9.2 fiada), de modo que se proporcione uma maior facilidade quanto ao seu
manuseio;

c) registrar, a caneta, todos os dados solicitados, a respeito de cada lote, principalmente em
relacdo ao seu controle contabil, por meio das anotagdes relativas a todas as baixas
parciais ocorridas; inclusive, fazer constar das mesmas observacbes quanto a data de
realizagdo dos expurgos;

d) no caso de lotes que sejam compostos por pilhas compreendidas em dois ou mais blocos,
constara, em relacao a cada lote, uma etiqueta de cada um desses blocos, a qual deve
conter ndo somente o nimero total de volumes de lote, mas também o numero de volumes
existentes no bloco a que a mesma sera afixada, além, é claro, das baixas;

e) devem ser remanejadas de local sempre que ocorram baixas parciais compreendendo
os volumes nos quais elas se encontram afixadas, ou substituidas sempre que houver
transferéncias de propriedade ou a leitura dos dados delas constantes se tornar
prejudicada, por quaisquer razdes, com o decorrer da armazenagem.

VIl - Empilhamento de Graos Ensacados — Armazém Convencional

1 - Objetivando-se um perfeito entendimento dos procedimentos necessarios a execugao de um
empilhamento adequado, relacionamos, alguns dos principais termos utilizados em relagéo a
essa atividade, relacionados no item 2.

2 - Definigbes:

2.1 - Empilhamento — E uma operagdo caracteristica da armazenagem convencional, realizada
por ocasidao do recebimento dos produtos para depdsito e que consiste no levantamento
das diversas camadas (fiadas) de uma pilha, tendo por principio basico a disposi¢cao dos
volumes recebidos, de forma a obter-se o aproveitamento, o mais racional possivel, da area
util do armazém, a maxima seguranga das pilhas formadas e uma maior facilidade quanto a
execucio das operagdes e movimentacdes que envolvam o produto empilhado, além de
permitir a facil contagem do nimero de volumes em cada pilha.

2.2 - Coxias — Sao as projecgdes dos planos do telhado sobre o piso.

2.3 - Quadras — Sao as divisbes das coxias destinadas a armazenagem dos produtos
empilhados.
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Ruas — S&o os corredores que separam as coxias e quadras, destinadas a movimentacao
de produtos e equipamentos, transito de pessoas, ventilagao, etc.

Pé-direito — E a distancia entre o piso e a parte onde a parede encontra-se com a
sustentagéo do telhado.

Lastro — Numero de volumes justapostos que formam a base de uma pilha.
Bloco — Conjunto de pilhas geminadas.
Corte — Divisdo de um bloco em duas pilhas.

Amarracdo — E a disposicdo dos volumes no ato do empilhamento, superpondo-se as
camadas opostas, de forma que nunca um volume fique perfeitamente superposto em toda
a sua extensdo ao que l|he estiver imediatamente abaixo, garantindo-se, assim, a
estabilidade da pilha.

-Lote — Sob o ponto de vista fisico, € um conjunto de volumes de uma mesma espécie de
produto pertencente a um determinado depositante, constituindo a unidade para efeito dos
necessarios registros a serem efetuados no armazém com relagdo aos produtos recebidos
para armazenagem.

Procedimentos Preliminares

A cada inicio de um periodo de recebimento de produtos, as Unidades Armazenadoras
devem providenciar a limpeza e marcagao (ou reforco das marcagdes existentes, quando
for o caso) no piso de cada armazém, das areas destinadas a sua armazenagem,
delimitando, desse modo, as quadras e ruas, por meio da utilizacdo de tinta indelével. As
quadras devem ser identificadas por meio de numeros, os quais serdo pintados, sempre
que possivel, plaquetas indicadoras, fixadas nos tirantes da cobertura ou no piso dos
armazéns em posicao frontal as respectivas quadras, devendo ainda ser elaborado,
obrigatoriamente, um croqui que permita a visualizagcdo do posicionamento das mesmas.

No recebimento de um determinado lote, devem ser estipulados diversos fatores relativos a
execucido do empilhamento e do quantitativo de volumes a ser recebido, por meio de um
planejamento cuidadoso, tendo por objetivo o estabelecimento das caracteristicas mais
apropriadas quanto a esse empilhamento, com vistas a garantir as melhores condi¢des de
operacionalizagao ao armazém considerado. Destacamos os seguintes fatores:

a) escolha do melhor local para o depésito de cada produto recebido, tendo sempre em
vista proporcionar uma maior facilidade para o desenvolvimento das operagdes a que o
mesmo estara sujeito durante sua armazenagem como 0 seu expurgo € a sua retirada
parcial ou total;

b) observacao quanto a escolha do local para o depésito do produto recebido, tendo em
vista a incompatibilidade que os graos apresentam. Com relacdo ao seu
armazenamento deve-se:

b.1) evitar o empilhamento junto a determinados minerais, produtos quimicos ou toéxicos,

tais como adubo, cimento, gesso e outras mercadorias que possam comprometer a
qualidade dos gréos depositados;

33



@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

Continuagao Capitulo IlI

b.2) evitar a armazenagem préxima de determinadas espécies de graos, como café e milho,
por exemplo, que possa resultar em alteracdes de suas caracteristicas organolépticas;

c) determinar o melhor tipo de lastro para o empilhamento do produto a ser recebido,
devendo essa determinacao ser baseada em fatores como a sua respectiva quantidade
de volumes, o espaco disponivel no armazém e/ou o tipo e estado da sacaria em que se
apresenta acondicionado, ressaltando que:

c.1) o comprimento do lastro ndo deve ser superior ao dobro de sua largura, haja vista o
comprometimento da estabilidade da pilha a ser formada, que poderia advir de tal
medida;

c.2) nao devem ser utilizados lastros que deixem vagas no centro da pilha;

c.3) deve ser observado preferencialmente um lastro maximo de 22 (vinte e duas) sacas,
sendo esse lastro reduzido para 10 (dez) sacas no caso de armazenagem de
sementes;

d) devem ser dimensionados os blocos de pilhas a serem formados, levando-se em
consideracio os seguintes aspectos:

d.1) evitar a formacao de grandes blocos, os quais constituem um obstaculo para eventuais
conferéncias, movimentagdes e operagdes de expurgo;

d.2) os blocos devem ser formados, tanto quanto possivel, de pilhas de lastros pequenos,
tendo em vista o aproveitamento mais racional do espaco. Tal método proporciona,
além das caracteristicas favoraveis que lhe sdo pertinentes no que diz respeito a maior
facilidade obtida nas operagdes de expurgo e em contagens do numero de volumes
existentes por ocasido de inspegcbes ou conferéncias, a possibilidade do
aproveitamento de espaco compreendido por pilha, por ocasiao das retiradas parciais;

e) deve ser determinada a altura maxima a ser atingida para as pilhas, de acordo com a
espécie de produto a ser recebido e qualidade/resisténcia das respectivas sacarias em
que se encontrem acondicionados, devendo-se observar os seguintes critérios:

e.1) graos — altura maxima de 5,0 metros;

e.2) sementes — altura maxima de 3,0 metros;

f)  para pilhas com altura superior a 2,0 metros, observar a NR 35.

Na operacédo de empilhamento dos produtos recebidos devem ser observados os seguintes
aspectos:

a) formar primeiramente todo o lastro sobre a area delimitada para o empilhamento sobre
os estrados;

b) o lastro somente pode ser formado diretamente sobre o piso do armazém quando o
mesmo for do tipo asfaltico, ou seja, apresentar a necessaria caracteristica de
impermeabilidade;

c) no caso de sementes, as sacas devem ser empilhadas sobre estrados de madeira,
obrigatoriamente;
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realizar o perfeito ajustamento das beiradas do lastro da pilha as extremidades dos
estrados;

formar pilhas distintas para cada tipo de grao (determinado em sua classificagdo) ou
variedade de semente recebida;

realizar a amarragcdo adequada das demais fiadas;

dispor as sacas de forma a que as costuras da “boca” e lateral figuem voltadas para o
interior das pilhas, pois estas partes sdo sempre menos resistentes;

evitar que saliéncias de sacas se projetem para fora do alinhamento a proporgéo que a
pilha vai sendo formada impedindo-se assim que a mesma perca a sua perfeita
verticalidade. Observar, ao mesmo tempo, o nivelamento das fiadas que vao se
formando, de modo a evitar-se a inclinacdo da pilha e seu consequente
desmoronamento;

caso, por ocasiao do recebimento, o estado da sacaria seja irregular em relagéo ao seu
tamanho, provocando que as diversas fiadas da pilha ndo contenham o0 mesmo numero
de sacas, o0 encarregado da fiscalizagao da atividade de empilhamento devera marcar,
obrigatoriamente, em cada fiada formada, com tinta ou com pincel atdmico, o numero de
sacas que ela contém, desde que esse numero seja diferente do especificado para o
seu lastro;

0s vaos entre os diversos blocos de pilhas e entre os mesmos e as paredes do
armazém devem medir, no minimo, 0,80 metro, apresentando nas larguras das ruas
uma dimensdo minima de 1,20 metro, no caso da movimentagdo manual das sacas
(ndo utilizagao de empilhadeiras horizontais inclinaveis) e 1,80 metro, no caso da
movimentagdo mecanizada das mesmas (utilizacdo de empilhadeiras horizontais
inclinaveis);

ressalte-se que, embora a idealizacdo das dimensdes das pilhas em termos de lastro e
altura e de sua localizacdo fique dentro de alguns limites ja especificados, é
fundamental e basico que as pilhas a serem formadas permitam uma facil contagem
dos volumes a elas pertinentes por ocasido de eventuais inspegdes ou conferéncias de
estoques;

no caso dos graos apresentarem-se acondicionados em sacarias de polipropileno ou
similar, isto é, embalagens que nao proporcionem por si s6 as boas condi¢cbes de
estabilidade das pilhas, a serem com elas formadas, realizar o travamento dessas pilhas
por meio da utilizagao de tabuas ou ripas, as quais devem ser dispostas no sentido de
qualquer dimensao;

sempre que ocorrer o tombamento parcial ou total de pilhas, deve ser realizado o seu
imediato reempilhamento.

Empilhamento de Fibras em Fardo — Armazém Convencional

Objetivo — Estabelecer os parametros fundamentais a execucdo adequada da operagao de
empilhamento de produtos como algodéo, malva, sisal e juta, acondicionados em fardos, de
forma a permitir o aproveitamento mais racional possivel da area util do armazém, a maxima
seguranca das pilhas a serem formadas e uma maior facilidade quanto a execucado das
operagbes e movimentagcdes que envolvam o produto empilhado, além de permitir a facil
contagem do numero de volumes em cada pilha.
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Procedimentos na Armazenagem — Previamente ao recebimento de um determinado lote,
deve-se observar:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

o melhor local para o seu empilhamento no armazém;

as condi¢cbes do armazém, devendo este apresentar-se seco, limpo e com auséncia de
correntes de ar, de modo a evitar-se, por conseguinte, a presenga de fatores que
possam induzir a depreciacdo qualitativa desses produtos no decorrer de sua
armazenagem,

evitar o recebimento de fardos com embalagens danificadas ou amarras arrebentadas.
Caso contrario, devera ser feita uma observacdo na documentagdo pertinente sobre o
estado de avaria dos mesmos, separando-os € colocando-os a disposicdo do
depositante;

devem ser formadas pilhas distintas para os diferentes caracteres de tipo, procedéncia,
safra e propriedade que os produtos em pauta apresentarem, de acordo com os laudos
de classificagao e/ou documentos que os acompanhem;

os produtos em pauta devem ser obrigatoriamente armazenados sobre estrados,
devendo-se ainda observar o perfeito ajustamento das beiradas dos lastros as
extremidades dos estrados e uma amarracido adequada das demais fiadas, além, é
claro, da devida verificagdo a respeito da perfeita verticalidade das pilhas que vao sendo
formadas;

com relagdo as caracteristicas ideais para cada uma das pilhas a serem formadas, as
mesmas devem apresentar lastros construidos de 7 fardos e uma altura maxima de
5,0 metros. Nos casos correspondentes a fardos de baixa densidade, ou seja, aqueles
que apresentarem uma caracteristica de flacidez facilmente evidenciavel, a altura
maxima admitida reduz-se para 3,0 metros;

0s vaos entre os diversos blocos de pilhas e entre os mesmos e as paredes do
armazém devem medir, no minimo, 0,80 metro, devendo as larguras das ruas
apresentar uma dimensdo minima de 1,20 metro no caso da nao utilizacido de
empilhadeira (movimentagcdo manual dos fardos) e de 1,80 metro, no caso da utilizagao
do equipamento mencionado;

sempre que os fardos se desmancharem total ou parcialmente, em razao das cintas
metalicas terem-se partido, a unidade armazenadora deve imediatamente solicitar ao
depositante a sua retirada ou mesmo providenciar nova prensagem;

as retiradas a serem efetuadas posteriormente devem ser em funcdo apenas das
especificagbes de qualidade pertinentes aos produtos (tipo e fibra), tornando-se
inadmissivel e improcedente qualquer pedido com relagdo a sua entrega com base na
numeracao constante dos fardos.

Empilhamento de Produtos Elaborados — Armazém Convencional

Finalidade — Estabelecer paradmetros basicos a realizacdo, da forma mais adequada
possivel, da operagdo de empilhamento (objetivando-se a armazenagem convencional — néo
utilizagcdo de empilhadeiras automotrizes) de géneros alimenticios ja apropriadamente
embalados, com vistas a sua posterior comercializagido ou distribuicdo para consumo
humano ou animal.
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2 - Objetivo — Aproveitamento mais racional da area util do armazém, conjugado a maxima
seguranga das pilhas formadas e facilidade quanto a execugdo das movimentagbes que
envolvam o produto empilhado, além, & claro, de permitir a fumigagdo quando necessaria e
uma facil contagem do nimero de volumes em cada pilha.

3 - Procedimentos — Deve-se ressaltar, ainda, como dois pontos chaves a serem observados
para uma armazenagem adequada, o alto nivel de perecibilidade a que esses produtos
estao sujeitos, caso nado estejam em condi¢des satisfatérias de estocagem, e a relevante
fungado social pertinente a guarda e conservagdo de tais produtos, o que caracteriza a
necessidade de um constante acompanhamento e supervisdo dos procedimentos
operacionais a serem utilizados, visando-se a eliminagao de quaisquer causas possiveis de
perdas ou danos.

3.1 - Previamente ao recebimento de um determinado lote, é feito um planejamento criterioso no
que diz respeito a sua localizagdo no armazém, devendo os produtos em pauta estar
empilhados, sempre que possivel, em locais somente a eles destinados ou que guardem
um espagcamento apropriado de outros locais em que diferentes tipos de mercadorias
estejam estocados.

4 - Execugdo de Empilhamento — O empilhamento dos produtos deve ser realizado,
obrigatoriamente, sobre estrados de madeira, atentando-se sempre para a execugiao de um
perfeito ajustamento das beiradas dos lastros das pilhas as extremidades dos estrados e de
uma adequada amarragao das demais fiadas.

5 - Dimensbes do Lastro

5.1 - As dimensbes maximas de lastro e altura com relacdo a formacdo das pilhas sao
decorrentes do tipo de embalagem em que os produtos se encontrem acondicionados,
conforme discriminado a seguir:

a) Fardos ou Sacos de Papel:
a.1) lastro maximo: 67 fardos;
a.2) altura maxima: 3,40 metros;
b) Sacos Plasticos:

b.1) lastro maximo: 95 fardos;
b.2) altura maxima: 2,50 metros;
c) Caixas de Papelao:

c.1) lastro maximo: 85 fardos;

c.2) altura maxima: 2,50 metros;

5.2- Com relacdo as dimensbes maximas estabelecidas no subitem anterior, devem ser
ressaltadas as seguintes excecgdes:

a) Fardos ou Sacos de Papel — leite em p6: altura maxima 3,70 metros;
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b) Caixas de Papelao:
b.1) Oleo de soja: altura maxima 3,60 metros;
b.2) Sardinha: altura maxima de 3,00 metros.
Altura

Para a definicdo da altura de empilhamento a ser adotada, respeitando-se sempre as
maximas admitidas e especificadas nos dois itens anteriores, deve-se primeiramente
verificar a qualidade e resisténcia das embalagens (seja de que tipo for) em que os
produtos recebidos se encontrem acondicionados, uma vez que tais caracteristicas
normalmente diferem em muito de fabricante para fabricante.

Devem ser formadas pilhas distintas para cada espécie de mercadoria recebida bem como
para mercadorias de diferentes propriedades.

Os vaos entre os diversos blocos de pilhas e entre os mesmos e as paredes do armazém
devem medir, no minimo, 0,80 metro, e as larguras das ruas apresentar uma dimensao
minima de 1,20 metro.

Derrames de Mercadorias

Definicdo — E toda quantidade de produto vazada no decorrer de sua movimentacdo e/ou
estocagem, que n&o tenha havido mistura do mesmo com outros produtos porventura existentes
no trajeto, ou seja, que possa ser recolhido sem alteragdo de sua qualidade e com sua origem
perfeitamente identificavel.

Causas — Na armazenagem convencional, o derrame ocorre, normalmente, devido a avarias ou
ao mau estado da sacaria, durante o transporte, as operagdes de carga e na armazenagem,
podendo também ser originarias de queda de pilhas por inadequada confecgao das mesmas ou
por recalques no piso do armazém, de costura efetuada inadequadamente apds determinados
servigos prestados ou de quaisquer outras causas.

Sempre que o0 mau estado dos involucros constituir fator determinante da ocorréncia de
derrames (armazenagem convencional), as sacarias necessarias ao reensaque da mercadoria
devem ser fornecidas pelos depositantes e a cobranca referente a eventuais trabalhos
executados de reensaque e bragagem deve ser realizada aos mesmos, mediante emissao da
respectiva “MODELO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)” (Anexo VIII).

Toda quantidade recolhida e caracterizada como derrame deve ser imediatamente incorporada
ao lote de origem. No caso da armazenagem convencional, deve ser registrada como parte
integrante do mesmo, sempre que o seu reensaque compreender a utilizagcdo de um numero
de volumes maior do que o inicialmente recebido, mediante a emissdo de uma nova “NOTA
FISCAL” que devera conter apenas esse numero adicional de volumes utilizados (ndo deve ser
registrado o peso correspondente a mercadoria a ser acondicionada nesses volumes) e a
devida citagcao quanto a ser o numero de volumes registrados referentes ao derrame ocorrido.

Na armazenagem a granel, um derrame é caracterizado por determinado quantitativo de produto
que vaze dos equipamentos de movimentagao nas operag¢des de carga ou descarga, desde que
mantidas as caracteristicas originais (qualitativas e de identificagdo) da mercadoria de origem
recebida ou retirada.
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4 - As despesas de reensaque e bragcagem devem correr por conta do agente armazenador, sempre
que outras causas se evidenciarem como as determinantes da ocorréncia dos derrames.

XIl - Sobras de Mercadorias

1 - Caracterizacdo de Sobra — E caracterizada quando o estoque fisico de uma mercadoria é
superior ao contabil, no que se refere ao peso ou unidade de medida.

2 - Fatores Geradores — Sao considerados fatores naturais na geragao de sobras:
2.1 - Processamento de Produto
2.1.1 - Na armazenagem convencional, as sobras de processamento, quando ocorrerem, deverao
ser incorporadas aos lotes de origem, conforme instru¢cdes contidas no Subtitulo IV —
Pré-Limpeza e Limpeza de Graos, item 5, Subitem 5.2, deste Capitulo.
2.2 - Diferengas de Pesagens
2.3 - Varredura — As sobras decorrentes da acdo de varrer armazéns e limpar equipamentos de
transporte e de processamento de graos sao designadas especificamente de “varredura” por
apresentarem graos de origens diversas e nao identificadas ou cujas caracteristicas
qualitativas sejam diferentes daquelas do lote de origem.

2.4 - Erros de Amostragem

3 - Apuracdo de Sobras — No caso de produtos armazenados, as sobras devem ser apuradas nas
seguintes ocasides:

a) naarmazenagem convencional: ao final da retirada do lote de origem;

b) na armazenagem a granel: por ocasido do encerramento do estoque contabil da
mercadoria;

c) em ambas as modalidades de armazenagem: por meio de pesagem do estoque fisico.
4 - Classificacdo das Sobras

4.1 - Propria para consumo humano — Quando constituidas de grdos sadios da mesma espécie de
graos, ndo misturados com raticidas, matérias estranhas e ndo contaminados por excesso de
inseticida.

4.2 - Proprias para consumo animal — Quando constituidas de gréos sadios de espécies e
variedades diversas, que sejam de separagado dificili ou economicamente inviavel, nao
misturados com raticidas e matérias estranhas e ndao contaminados com excesso de inseticida.

4.3 - Inaproveitaveis — Quando constituidas de graos inaproveitaveis (graos excessivamente lesados
por infestagdo e/ou deterioragéo) e/ou misturados com poeira e/ou papéis, cuja separagao seja
dificil ou economicamente inviavel ou, entdo, misturados com materiais, como: lixo e excesso
de inseticida. Esta condicdo sera caracterizada mediante laudo técnico emitido por instituicdo
qualificada e reconhecida.

5 - Registro das Sobras
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Toda sobra deve ser registrada, imediatamente ap6s a constatagédo, com a consequente
emissao do(s) “TIQUETE(S) DE PESAGEM” e “RECIBO DE DEPOSITO (RED)”, em nome da
Conab — UA (CNPJ da UA) e a ordem de terceiros.

O “RECIBO DE DEPOSITO (RED)” deve conter, obrigatoriamente, observagdo caracterizando
o produto como sobra de mercadoria para rateio, especificando o tipo de sobra, conforme a
seqguir:
a) com caracteristicas semelhantes aos produtos de origem;
b) improépria para consumo humano e animal.
Apos o registro da sobra, encaminhar uma copia do “RECIBO DE DEPOSITO (RED)” a Sureg,
por meio de “OFICIO INTERNO”, solicitando a abertura de processo, no qual devera ser
registrado todos os procedimentos e anexado os documentos relativos a destinagdo posterior
da sobra.

Providéncias a serem tomadas com referéncia a sobra propria para consumo humano:

a) evitar a mistura de produtos de espécies, variedades e safras diferentes;

b) realizar o reprocessamento e tratamento fitossanitario, sempre que for necessario;

c) providenciar a classificagao;

d) lotear por espécie, tipo, qualidade e safra.

Destinagao das Sobras Proprias para Consumo Humano ou Animal
Ndo havendo duvidas sobre origem e propriedade da sobra, esta deve ser devolvida
imediatamente ao(s) depositante(s) de direito, cobrando as despesas de armazenagem
(considerando o periodo compreendido entre Ultima entrada e a ultima entrega daquela espécie

de produto aquele depositante), expedi¢do e bragagem.

Se houver duvida quanto a identificacao dos legitimos proprietarios, as sobras deverao ser
rateadas proporcionalmente aos possiveis proprietarios obedecendo as seguintes situagdes:

a) se houver processamento de produto da mesma espécie da sobra, fazer o rateio
proporcional aos descontos efetuados de umidade e impurezas de cada depositante
durante o processamento;

b) se nao houve processamento de produtos da mesma espécie das sobras, fazer o rateio
proporcional aos quantitativos recebidos do produto de cada depositante.

Procedimentos para Registro e Entrega das Sobras

Comunicar, formalmente, ao depositante por meio de correspondéncia registrada, a existéncia
de sobra e o quantitativo a que tem direito, dando um prazo de até 20 (vinte) dias Uteis para a
sua retirada ou manifestacao formal de que tem interesse em receber a mercadoria, mas que a
mesma devera permanecer armazenada na Conab, mediante o registro em seu nome. Nao
ocorrendo a retirada e nem a manifestagcdo no prazo previsto as sobras serdo consideradas
abandonadas, podendo a Conab dar a elas a destinagao que |Ihe convier.
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8.2 - Se o depositante for retirar a sobra, a Unidade Armazenadora devera dar baixa no quantitativo
entregue do lote da Conab — UA, por meio da emissédo de um “RECIBO DE ENTREGA (REN)”
(Anexo IX) e de uma “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” em
nome do depositante, observando tratar de sobras de armazenagem. Emitir a(s) “NOTA(s)
FISCAL(is)’ de retorno por ocasidao da entrega, devendo ser cobradas as despesas de
armazenagem (considerando o periodo compreendido entre a uUltima entrada e a ultima entrega
daquela espécie de produto daquele depositante), expedicdo e bracagem.

9 - As sobras nao retiradas pelos depositantes no prazo estabelecido deverdo ser baixadas do lote
da Conab — UA a ordem de terceiros e serem registradas em nome da Conab — Estoque Proprio,
mediante a emissdo de “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada’,
especificando o tipo de sobra e origem das mesmas.

9.1 - Quando se tratar de sobra préopria para consumo humano sera emitida a “MODELO DE NOTA
FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” para o CNPJ detentor do estoque, com vista a sua
comercializagéo.

9.2 - Quando se tratar de sobra impropria para o consumo humano e prdpria para 0 consumo
animal, sera emitida a “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada para o
CNPJ detentor do estoque e a Superintendéncia Regional adotara as providéncias relativas a
imediata venda da mercadoria.

10 - Destinagéo de Sobra Inaproveitavel

10.1 - Uma vez caracterizado, por laudo técnico, que o produto € inaproveitavel, descarta-lo,
imediatamente, observando a legislagdo ambiental.

10.2 - Para descarte da sobra inaproveitavel devera ser constituida uma Comissao composta por
3 (trés) empregados e designada pelo Superintendente Regional.

10.3 - A Comissao, se for o caso, devera obter autorizacdo do érgao responsavel pelo meio ambiente
para proceder ao descarte da sobra inaproveitavel.

10.4 - A Comisséo devera elaborar documento (termo) para este fim (inutilizagdo da sobre
inaproveitavel), assinado por todos os membros, juntando, no respectivo processo, a
autorizagdo do 6rgao ambiental e encaminhar ao Setor de Operagdes de Estoques/Setor de
Operagdes de Programas Institucionais e Sociais de Abastecimento (Seope/Seopi) para
controle.

11 - Casos omissos — Serdo previamente analisados e instruidos pelo Setor de Operagbes de
Estoques/Setor de Operagdes de Programas Institucionais e Sociais de Abastecimento
(Seope/Seopi) que emitira parecer circunstanciado e, posteriormente, remetera a
Superintendéncia de Armazenagem (Suarm), para orientagdo quanto as providéncias a serem
tomadas.
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I - Fluxograma de Recepc¢ao, Processamento e/ou Armazenagem de Graos — Granel
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Continuagao Capitulo IV

Il - Fluxograma de Recepc¢ao, Processamento e/ou Armazenagem de Graos — Convencional
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@ Conab

inuacao Capitulo IV

Cont

lll - Fluxograma de Expedi¢ao de Graos — Convencional e/ou Granel

Expedicao de Graos - Convencional e/ou Granel
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3.1-

CAPITULO V

DISPOSIGOES GERAIS

No caso de conflito de algum item desta Norma com as legislacdes estaduais e municipais,
notadamente as referentes aos documentos fiscais, deve prevalecer o que determina essas
legislacdes.

E obrigatério que todas as Unidades Operacionais da Conab mantenham um livio denominado
“Livro de Ocorréncias”, com todas as suas paginas numeradas sequencialmente, onde serao
registradas todas as ocorréncias de natureza técnica, operacional, administrativa e financeira.

Além dos documentos ja citados na presente Norma até entdo, faz-se necessario destacar os
seguintes:

Todas as entradas e saidas de mercadorias na Unidade Armazenadora, por lote, desde a
emissao da primeira NOTA FISCAL de Entrada, devem ser registradas no “CONTROLE DE
LOTE E FISCAL (CLF)” (Anexo X), modelo atual constante no SAAGRA (Sistema Aplicado a
Armazenagem de Graos);

3.1.1 - Conceito — O “CLF” é o documento utilizado pela Unidade Armazenadora, para registro e

3.2-

3.3 -

3.4 -

3.5-

controle das entradas e saidas de mercadorias por lote;

O responsavel pela Unidade Armazenadora deve providenciar o preenchimento do “CARTAO
DE AUTOGRAFO (CAU)”, (Anexo Xl), mediante apresenta¢ao dos documentos de identificagao
a serem exigidos do depositante e/ou de seus propostos credenciados;

Quando o depositante autorizar outra pessoa a retirar todo o produto de sua propriedade, ou
parte dele, armazenado na Unidade Armazenadora da Conab, devera utilizar a “REQUISICAO
DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)”, (Anexo XII);

Mensalmente, deve ser emitido o “DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO
(DEF)” (Anexo XIll), para compilacao dos dados referentes a movimentagcdo de estoque e
faturamento operacional, e outras informagdes da Unidade Armazenadora;

Para fins de controle financeiro e operacional dos servicos de bragagem, prestados por
terceiros nas Unidades Armazenadoras da Conab, sera utilizado o formulario “NOTA DE
EMPREITADA (NEM)” (Anexo XIV).

Cabe ao Setor de Operacbes de Estoques/Setor de Operagdes de Programas Institucionais e
Sociais de Abastecimento (Seope/Seopi) a conferéncia e o controle dos documentos
operacionais emitidos pelas Unidades Armazenadoras.

A distribuicdo dos documentos operacionais € efetuada pelo Setor Administrativo (Setad)/Setor
Administrativo e de Recursos Humanos (Seade), por meio da relagéo especifica com copia para
o Setor de Operacgbes de Estoques/Setor de Operacdes de Programas Institucionais e Sociais
de Abastecimento (Seope/Seopi), que deve controlar a utilizacdo sequencial dos mesmos pelas
Unidades.

Além dos documentos operacionais constantes nesta Norma, as Unidades Armazenadoras
devem emitir todos os documentos exigidos pelas legislagbes federal, estadual e municipal,
Junta Comercial e entidades de classe.

Os casos omissos nesta Norma serao resolvidos pela Diretoria Executiva da Conab (Direx).
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CAPITULO V

ANEXOS

| - NOTA DE RECEPGAO/PROCESSAMENTO (NRP)

1. Ndmero
@ Conab NOTA DE RECEPGAO/PROCESSAMENTO (NRP)
2. Sureg 3. Unidade Armazenadora 4. Armazém N.° 5. Lote N.°

6. Depositante

7. Remetente

8. Transportador

9. Placa do Veiculo 10. UF

11. Produto 12. Safra 13. Procedéncia

14. Documento Fiscal N.° 15. Tiquete N.° 16. Volumes 17. Peso (kg)
18. Tipo de Servigo

|| Processamento || Depésito || Transbordo

19. Armazenagem
|| Ensacado/Embalado

EI Granel (silo/graneleiro)

|| Granel (piscina)

20. Valor Unitario: R$

21. Valor Total: R$

22. Observagéo

23. Local e Data

24. Assinatura do Balanceiro

PRE-CLASSIFICAGAO

25. Umidade (%)

26. Impureza (%)

D Secagem

27. Servigo a Executar

D Limpeza

28. Observagéao

29. Assinatura do Responsavel

CLASSIFICAGAO

30. Classe

31. Tipo

32. Triguilho

33. Peso Hectolitrico

34. Observagéao

35. Assinatura do Classificador

RESULTANTE DO PROCESSAMENTO/ARMAZENAGEM

36. Umidade (%)

37. Volumes

38. Peso (kg)

39. Embalagem: Tipo/Estado

40. Observacgao

41. Assinatura do Operador de Maquina

42. Assinatura do Armazenista

43. Local e Data

44. Visto do Gerente da UA

30.000/008

1.2 via - Cliente; 2.2 via - Sureg/area Técnico-Operacional; 3.2 via - Unidade Armazenadora
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Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento que serve para registrar todas as informacgdes referentes ao produto que
entra na Unidade Armazenadora para simples depdsito, servigo ou servigco e depdsito.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

c)

d)

d.1)

d.2)

d.3)

d.4)

é emitida uma “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” — 30.000/008 para cada
veiculo que entrar na Unidade com produto para depdsito e/ou servico;

os dados referentes ao depositante, transportador do veiculo, safra, valor e procedéncia do
produto sao extraidos do documento fiscal que acompanha o produto;

para os produtos da mesma espécie, variedade e tipo, de um mesmo depositante,
destinados ao armazenamento, € emitida, no final do expediente, uma “MODELO DE NOTA
FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” ou “RECIBO DE DEPOSITO (RED)”, englobando
todas as “NRPs” do dia, pelos seus valores de entrada, e atribuido um namero de lote;

quando a “NRP” for utilizada no recebimento de produto somente para prestacdo de
servicos (limpeza, secagem, beneficiamento etc.), tera o seguinte procedimento:

emitir “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” ou “RECIBO DE
DEPOSITO (RED)” englobando todas as “NRPs” emitidas durante o dia pelos valores
recebidos, observando que se trata de produtos somente para servigo;

lancar na ficha de “CONTROLE DE LOTE E FISCAL (CLF)" e/ou no Livro de Registro de
Entrada (fiscal) os dados da “MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de
Entrada” (n&o atribuindo, neste caso, numero de lote);

comunicar o depositante, que os servigos foram concluidos e que o0 mesmo deve retirar
seu produto no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da data do recebimento
do aviso formal, inclusive podendo ser por meio de correio eletrdnico fornecido pelo
cliente. Caso contrario, serdo as mesmas consideradas como depositadas e sujeitas a
cobranca das tarifas de armazenagem;

o comparecimento do depositante para a retirada do produto implica as seguintes
emissdes:

d.4.1) “MODELO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)” taxando os servigos prestados;

d.4.2) “NOTA FISCAL DE SAIDA” devolvendo os produtos recebidos (fazendo mencdo as

d.5)

quebras, para efeito de baixas nos documentos de controle);

0 nao comparecimento do depositante implica abertura de lote(s), com as seguintes
emissoes:

d.5.1) atribuigdo de um numero de lote;

d.5.2) “NOTA FISCAL DE SAIDA’” dando baixa dos quantitativos das perdas de peso ocorridas

durante o processamento, observando que se trata de saida simbdlica das quebras
verificadas no processamento;

d.5.3) “MODELO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)” taxando os servigos executados;
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9)

h)

)

i1

j-2)

j-3)

j-4)

j-5)

k)

Continuagao Capitulo V

as pesagens efetuadas em pequenas balangas séo anotadas no verso da 3.7 via da “NOTA
DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” e o somatdrio das mesmas € langado no
campo 16 do anverso da “NRP”, pelo armazenista;

o balanceiro preenche os campos de 1 a 23 da “NRP” (exceto os de numero 15 e 16, que
devem ser preenchidos posteriormente), no momento da pesagem do produto, assina e
entrega todas as vias da mesma ao motorista;

o motorista dirige-se ao responsavel pela pré-classificagéo, que anota o teor de umidade,
impurezas, servigos a executar (quando houver) e observagdes necessarias, assinando e
devolvendo todas as vias ao motorista;

o motorista dirige-se ao classificador (quando houver), para as anotagdes das
caracteristicas finais do produto e sua assinatura;

SIMPLES DEPOSITO: O motorista vem da Classificacdo com todas as vias do documento e
entrega ao armazenista, que:

preenche os campos 15 e 16, se a pesagem for efetuada em pequenas balangas; caso
contrario, deve ser anotado posteriormente pelo balanceiro;

preenche e assina a “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)’, retendo as 2.2 e
3.2 vias, devolvendo a 1.2, como documento provisorio de armazenagem. Observar a
alinea “m” a seguir;

PROCESSAMENTO/DEPOSITO: O motorista vem da Classificacdo com todas as vias da
“‘NRP”, para o armazenista que:

adota o mesmo procedimento descrito na subalinea “i.1” anterior;

entrega a 1.2 via ao motorista, sem nenhum preenchimento do campo “RESULTANTE DO
PROCESSAMENTO/ARMAZENAGEM”, que retornara a balanga para pesagem do
veiculo;

retém as 2.2 e 3.2 vias, e as encaminha ao operador de maquinas para indicagao do teor
da umidade e para apor sua assinatura apés o processamento (limpeza, secagem, etc.).
As vias sdo devolvidas ao armazenista, para preenchimento dos campos restantes e
assinatura, apos o recebimento do produto para estocagem. Observar a alinea “m”, a
seqguir;

o balanceiro, apds a pesagem do veiculo, separa o tiquete para balanca e aguarda o
retorno da 2.2 e da 3.2 vias da “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)”, para
anotacao do peso de entrada do produto;

para os produtos a granel, o peso resultante sera calculado pelo escritério com base nos
percentuais de quebras ocorridos no processamento;

PROCESSAMENTO/ENTREGA: Adota os mesmos critérios da alinea “i’ anterior, até a
assinatura do armazenista. Deve-se adotar, como passo seguinte, o procedimento da alinea

“d” e suas subalineas. Observar a alinea “m”, a seguir;

o armazenista encaminha as 2.2 e 3.2 vias de cada “NOTA DE RECEPCAO/
PROCESSAMENTO (NRP)” preenchidas e assinadas, imediatamente, para o escritorio da
Unidade;
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0)

Continuagao Capitulo V

no caso de produtos que chegam para transbordo, ou seja, simples operagdo de carga
e/ou descarga, de caminhao para o vagao ferroviario ou vice-versa, emite-se a “NOTA DE
RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)”, anotando-se o0s campos estritamente
necessarios a essa operagao;

no caso de recebimento de mercadorias manufaturadas/industrializadas, a emissdo da
“NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)’ fica a critério da Geréncia da
Unidade, devendo, entretanto, o recebimento das mercadorias ser atestado, por quem as
recebeu, no verso da NOTA FISCAL de remessa das mesmas;

a “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP) é confeccionada no formato
A4 (210 x 297 mm).

Quantidade e destinacao das vias:

a)
b)

c)

1.2 via — Cliente;
2.2 via — Sureg/area Técnico-Operacional;

3.2 via — Unidade Armazenadora.
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| - NOTA DE RECEPGCAO/PROCESSAMENTO (NRP)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRICAO

1 - Numero em ordem crescente continua. Essa numeracéo deve ser renovada anualmente.
2 - Sigla da Superintendéncia Regional.

3 - Nome da Unidade Armazenadora.

4 - Numero do armazém, em caso de simples depdsito ou servigo e depdsito.

5 - Numero do lote quando o produto entrar para depdsito.

6 - Nome completo do depositante (pessoa fisica ou juridica).

7 - Nome do remetente do produto (pessoa fisica ou juridica).

8 - Nome da firma transportadora ou do motorista.

9 - Numero da placa do veiculo do transportador.

10 - Unidade da Federacdao em que o veiculo é licenciado.

11 - Nome do produto.

12 - Ano da safra do produto (quando for o caso).

13 - Localidade de procedéncia do produto (Fazenda, Municipio e Estado).

14 - Numero do documento fiscal que acompanha o produto.

15 - Numero do tiquete de pesagem do produto.

16 - AQuantidade de volumes que esta sendo recebido para servigo, depdsito e/ou transbordo.
17 - Peso, em quilograma, que esta sendo recebido para servigo, depdsito e/ou transbordo.
18 - Assinalar com um “X” o tipo de servigo do recebimento do produto.

19 - Assinalar com um “X” o tipo de armazenagem que tera o produto.

20 - Valor unitario do produto, conforme documento fiscal de remessa.

21 - Valor total do produto, de acordo com o documento fiscal de remessa.

22 - Qualquer outra observagéo que julgar necessaria, com referéncia a documentagao.

23 - Local e data de emissdo do documento.

24 - Assinatura do balanceiro.

25 - Teor de umidade (em percentagem) quando da chegada do produto.

26 - Teor de impureza (em percentagem) quando da chegada do produto.

27 - Assinalar com um “X” qual o servigo a ser executado no produto.

28 - Qualquer observacgao necessaria, quando da pré-classificagao do produto.

- Ex.: Estado de conservacao do produto, presenga de insetos vivos, etc.

29 - Assinatura do responsavel pela pré-classificagao.
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| - NOTA DE RECEPGCAO/PROCESSAMENTO (NRP)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuagao)

CAMPOS/DESCRICAO

30 - Classe do produto.

31 - Tipo do produto.

32 - Triguilho do produto (para recebimento do trigo).

33 - Peso hectolitrico do produto (para recebimento de trigo).

34 - Qualquer observacéao que julgar necessaria, quando da classificagdo do produto.

35 - Assinatura do classificador.

36 - Teor de umidade do produto (em percentagem) quando do término do processamento (a ser
determinado pelo operador de maquina).

37 - Quantidade de volumes, apds o processamento.

38 - Peso, em quilograma, do produto apds o processamento.

39 - Tipo e estado de conservagao da embalagem que acondiciona o produto.

40 - Qualquer observagao necessaria referente ao produto.

41 - Assinatura do Operador de Maquinas que acompanhou o processamento do produto.

42 - Assinatura do Armazenista.

43 - Local e data da emissdo do documento.

44 - Visto do Gerente da UA.
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Il - NOTA DE EXPEDIGAO (NEX)

@ Conab

NOTA DE EXPEDIGAO (NEX)

1. NUmero

2. Sureg

3. Unidade Armazenadora

4. Armazém N.°

5. Depositante

6. Transportador

7. Placa do Veiculo 8. UF

9. Tiquete N.°

10. Requisi¢cao de Produtos N.°

11. Data da Requisigado

12. Autorizamos a entrega do produto nas quantidades abaixo requisitadas.

Data

Assinatura do Balanceiro

13. Produto

14. Lote

Requisitado

Entregue

15. Volumes |16. Peso (kg)

17. Umidade (%) |18. Volumes |19. Peso (kg)

20. Observagao

21. Local e Data

22. Assinatura do Armazenista

23. Visto do Gerente da UA

30.000/020

12 via - SUREG/érea Técnico-Operacional; 22 via - Unidade Armazenadora
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Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado pelo escritério para autorizar o armazém a entregar os produtos
requisitados pelo depositante.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

d)

a “NOTA DE EXPEDICAO (NEX)” — 30.000/020 ¢ preenchida pelo escritério da Unidade
Armazenadora, em 2 (duas) vias, para cada veiculo que entrar na Unidade para retirada de
produto;

o balanceiro, de posse da “NOTA DE EXPEDICAO (NEX)” devidamente autorizada pelo
escritorio, preenche os campos que Ihe sdo destinados e entrega as vias da mesma ao
transportador, indicando-lhe o armazém onde carregara o veiculo;

quando o quantitativo requisitado pelo depositante nao puder ser transportado de uma unica
vez, no campo 14 o quantitativo “requisitado” sera aposto CARGA COMPLETA, e somente
na viagem que completar o total solicitado na “REQUISICAO DE ENTREGA DE PRODUTO
(REP)” é que sera indicada a quantidade exata que deve ser entregue aquele transportador
para completar a referida “REP”;

0 armazenista, apos carregar o caminhao, registra na “NOTA DE EXPEDICAO (NEX)” a
quantidade de volumes que esta sendo entregue, o percentual de umidade do produto,
quando for o caso, e o peso quando a pesagem for efetuada em balanga pequena. Assina o
campo que lhe é destinado e devolve as 2 (duas) vias da “NOTA DE EXPEDICAO (NEX)”
ao transportador;

o transportador retorna a balanga e devolve as vias da “NOTA DE EXPEDICAO (NEX)’;

o balanceiro pesa o produto, registra no campo 15 o “peso” encontrado e entrega as vias ao
motorista que se dirige ao escritério para preenchimento da “NOTA FISCAL DE SAIDA”;

os campos da “NOTA DE EXPEDICAO (NEX)” ndo preenchidos devem ser inutilizados;

no caso de unidade de pequeno porte, quando € o proprio Gerente que faz a entrega das
mercadorias, fica dispensada a emissdo da “NOTA DE EXPEDICAO (NEX)”;

é confeccionada no formato A5 (210 x 155 mm).

Quantidade e destinacao das vias:

a)

b)

1.2 via — Sureg/area Técnico-Operacional;

2.2 via — Unidade Armazenadora.
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Il - NOTA DE EXPEDIGAO (NEX)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRIGAO

1

= ©O© 00 N O 0o & W DN

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

Numero em série crescente continua separado por barra e acrescido dos quatro niumeros do
ano em exercicio. Essa numeracao deve ser renovada anualmente.

Sigla da Superintendéncia Regional.

Nome da Unidade Armazenadora.

Numero do armazém onde o produto esta armazenado.

Nome completo do depositante (pessoa fisica ou juridica).

Nome do transportador ou do motorista.

Placa do veiculo transportador.

Unidade da Federagéo (UF) em que o veiculo € licenciado.

Numero do tiquete de pesagem do produto.

Numero da “REQUISICAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)".
Data da “REQUISICAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)".

Data de autorizag&o para entrega do produto e assinatura do responsavel balanceiro.
Nome do produto.

Numero do lote a que se refere o produto.

Quantidade em volumes que esta sendo requisitado (por caminh&o).
Peso (kg) do produto que esta sendo requisitado (por caminhao).
Teor de umidade (%) do produto entregue.

Quantidade em volumes do produto entregue.

Peso (kg) do produto que esta sendo entregue.

Qualquer observacgéo que julgar necessaria, quando da entrega do produto.
Local e data da entrega.

Assinatura do armazenista.

Visto do Gerente da UA.
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Il - TIQUETE PARA BALANGA RODOVIARIA/FERROVIARIA (TBRF)

@ Conab Matriz: SGAS Q. 901, Conj. A, Ed. Conab - Fone: (61) 3312-6077 BALANCA CHIALVO/VERITAS | NRP NEX NFSN. N.°
Data N.° de Pesagem Mercadoria: | Safra: 1.2 e 2.2 via - Cliente
Kg bruto
Cliente:
Kg tara
Motorista:
Sureg: UA: Kg liquido |Placa N.° |Assinatura Empregado:

3.2 via - Sureg; 4.2 via - UA
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1-

2 -

Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado para registrar a pesagem de veiculos e vagdes ferroviarios.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

c)

d)

contém numeracao tipografica crescente continua, e sua utilizacdo deve obedecer a ordem
sequencial dos talonarios;

todos os campos devem ser preenchidos completamente, evitando o aparecimento de
duvida e/ou distorgoes;

quando se tratar de pesagem avulsa, a remessa dos tiquetes para a Superintendéncia
Regional sera feita com as respectivas “NOTAS FISCAIS DE SERVICOS”;

o “TIQUETE PARA BALANGCA RODOVIARIA/FERROVIARIA”, além dos campos destinados
as informacdes impressas pelas balangas, deve conter obrigatoriamente campos a serem
preenchidos pelo balanceiro.

Quantidade e destinacao das vias:

a)
b)

c)

1.2 e 2.2 vias — Cliente;
3.2 via — Sureg;
4.2 via — UA.
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Il - TIQUETE PARA BALANGA RODOVIARIA/FERROVIARIA (TBRF)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRIGAO

1
2

© 00 N oo o

Sigla da Superintendéncia Regional (impresso).
Nome da Unidade Armazenadora (impresso).

Numero da “NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)” ou “NOTA DE EXPEDICAO
(NEX)” ou “NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)”, conforme o caso.

Nome da mercadoria que esta sendo pesada.

Ano da safra da mercadoria.

Nome do cliente da mercadoria (proprietario).

Nome do motorista transportador da mercadoria.

Numero da placa do veiculo transportador da mercadoria.

Assinatura do empregado responsavel pela pesagem.
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IV - MODELO DE NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e)

RECEBEMOS DA COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECI[\/IENTO (CONAB) OS PRODUTOS E/OU SERVIGCOS CONSTANTES DA
NOTA FISCAL ELETRONICA INDICADA ABAIXO. EMISSAO: 08/07/2019 VALOR TOTAL: R$ XX.XXX,XX DESTINATARIO: NF-E NF-e
EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL - SIA SUL QD 7 N.° 100 LOTE 8, S/N SIAS BRASILIA-DF N.° 001.100.253
DATA DE RECEBIMENTO IDENTIFICAGAO E ASSINATURA DO RECEBEDOR . )
Série 000
2) Conab Documento v da ot
Companhia Nacional de Abastecimento
0 - ENTRADA
(endereco completo) 1- SAIDA ICHAVE DE ACESSO
N.° 001.100.253
Ari Consulta de autenticidade no portal nacional da NF-e
Serle 000 www.nfe.fazenda.gov.br/portal ou no site da Sefaz Autorizadora
Folha 1/1
NATUREZA DA OPERAGAO PROTOCOLO DE AUTORIZAGAO DE USO

INSCRIGAO ESTADUAL INSCRIGAO ESTADUAL DO SUBST. TRIBUT. ICNPJ / CPF

DESTINATARIO / REMETENTE

NOME / RAZAO SOCIAL ICNPJ / CPF IDATA DA EMISSAO
ENDERECO BAIRRO/DISTRITO CEP DATA DA SAIDA/ENTRADA
MUNICIPIO UF FONE / FAX INSCRICAO ESTADUAL HORA DA SAIDA/ENTRADA

CALCULO DO IMPOSTO
BASE DE CAL.ICMS VALORDO ICMS  [BASE DE CAL.ICMS S.T. VALOR ICMS SUBST. V. IMPORTAGAO ALOR ICMS UF REMET. |V. FCP UF DEST. |VALOR DO PIS . TOTAL PRODUTOS

/ALOR DO FRETE /ALOR SEGURO [DESCONTO IOUTRAS DESPESAS /ALOR TOTAL IPI /ALOR ICMS UF DEST. . TOTAL TRIB. /ALOR COFINS . TOTAL DANOTA

TRANSPORTADOR / VOLUMES TRANSPORTADOS

IOME / RAZAO SOCIAL FRETE [CODIGO ANTT [PLACA DO VEICULO UF [ENPJ/CPF
ENDEREGO UNICIPIO UF JNSCRIGAO ESTADUAL
QUANTIDADE ~ [ESPECIE ARCA UMERAGAO [PESO BRUTO PESO LiQUIDO
DADOS DOS PRODUTOS / SERVICOS
CODIGO VALOR | VALOR [B.CALC.[ VALOR | VALOR | ALiQ. ALiQ.
PRODUTO DESCRIGAO DO PRODUTO / SERVIGO NCM/SH| O/CST | CFOP | UND. | QUANT. UNIT. TOTAL \OMS \CMS Pl \CMS Pl
DADOS ADICIONAIS
INFORMAGOES COMPLEMENTARES RESERVADO AO FISCO
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Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento fiscal de uso obrigatério, conforme legislagao tributaria de cada Unidade
da Federacao.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

b.1)

b.2)

b.3)

b.4)

b.5)

b.6)

b.7)

b.8)

b.9)

NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) — é utilizada tanto para as ENTRADAS, para pessoas
ndo obrigadas & emissdo de documentos fiscais, quanto para as SAIDAS de mercadorias
das Unidades Armazenadoras (Ambiente Natural e Artificial), de acordo com as situagdes
previstas na legislacao;

NOTA FISCAL DE ENTRADA — nas Unidades Armazenadoras € emitida, notadamente, no
recebimento de mercadorias remetidas por produtores agropecuarios ou pessoas (fisicas ou

juridicas) nao obrigadas a emissao de documentos fiscais;

quando emitida, a “NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” vale para o
depositante como Recibo de Depdsito das Mercadorias, conforme previsto no Decreto
n.° 1.102, de 21/11/1903, em substituicdo ao “RECIBO DE DEPOSITO (RED)’;

a Unidade Armazenadora somente pode receber mercadorias devidamente
acompanhadas de documento fiscal emitido pelo remetente das mesmas;

a “NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” ndo pode ser negociada como titulo
representativo da mercadoria, a ordem, com circulagao autbnoma, mediante endosso;

nas negociacdes com os agentes financeiros da Politica de Garantia de Pregos Minimos
(PGPM), a Unidade emitira os documentos exigidos no Manual de Operagbes da Conab
(MOC);

no caso de mercadorias vinculadas ao Empréstimo do Governo Federal (EGF), o
quantitativo financiado deve ser baixado da ficha de “CONTROLE DE LOTE E FISCAL
(CLF)”, mediante a emisséo de “RECIBO DE ENTREGA (REN)”, e deve ser langado no
verso da ficha, no campo correspondente a PRODUTOS FINANCIADOS, por meio do
“RECIBO DE DEPOSITO (RED)" ou “CONHECIMENTO DE DEPOSITO E WARRANT”,
emitido para efetivagao do EGF;

a NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” — é emitida diariamente, englobando
todas as Entradas de mercadorias da mesma natureza, espécie, tipo, variedades e teor de
umidade e impurezas, pertencentes ao mesmo depositante;

as informagGes necessarias a sua emissdo s&o extraidas das “NOTAS DE
RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRPs)” e/ou notas de pesagem emitidas durante o dia;

para mercadorias de um mesmo depositante, mesma natureza, espécie, tipo e teor de
umidade e impurezas, € atribuido um numero de lote na ficha de “CONTROLE DE LOTE E
FISCAL (CLF)”, que fica em aberto para lancamento de outras “NOTAS FISCAIS DE
ENTRADA” com as mesmas caracteristicas das constantes nesse lote, até o final da
quinzena calendario;

os valores constantes das “NOTAS FISCAIS DE ENTRADA” sao langados diariamente na
ficha de “CONTROLE DE LOTE E FISCAL (CLF)” e/ou no “Livro de Registro de Entrada”;

b.10) no recebimento de mercadorias para processamento, na “NOTA FISCAL ELETRONICA

(NF-e) de Entrada” deve constar a seguinte observacdo: MERCADORIA PARA SERVICO,
SUJEITA A PERDA DE PESO NO PROCESSAMENTO;
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Continuagao Capitulo V

b.11) as perdas de peso no processamento séo baixadas mediante a emisséo de uma “NOTA
FISCAL DE SAIDA”, fazendo-se observar no seu corpo que se trata de saida simbdlica de
quebra ocorrida no processamento;

b.12) nas unidades da Federagcdo em que foi aprovado o Regime Especial de emissao da “NOTA
FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” pelo peso resultante apds o processamento,
ndo ha necessidade de emissdo de “NOTA FISCAL DE SAIDA” simbdlica das perdas de
peso ocorridas no processamento;

b.13) quando uma “NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” englobar mais de uma
“NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)”, o campo referente & identificagéo do
transportador deve ser preenchido com a expressdao:. VIDE NOTA DE
RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP);

b.14) é dispensavel a devolucdo de uma via do DANFE da “NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e)
de Entrada” a Unidade Armazenadora como condigdo para movimentar a mercadoria,
efetiva ou simbolicamente, uma vez que a baixa é feita pela “NOTA FISCAL DE SAIDA’;

c) NOTA FISCAL DE SAIDA — é emitida sempre que houver saida de mercadoria da Unidade
Armazenadora ou transmissdo de propriedade de mercadorias, quando estas
permanecerem depositadas na Unidade;

c.1) serve de comprovante de entrega da mercadoria ao depositante ou a pessoa por ele
autorizada, em substituicdo ao “RECIBO DE ENTREGA (REN)”, mediante assinatura do
mesmo no campo especifico da Nota;

c.2) quando se tratar de mercadoria sobre a qual tenham sido emitidos titulos representativos
(CONHECIMENTO DE DEPOSITO E WARRANT), a mesma somente pode ser liberada
mediante a devolugao dos referidos titulos;

c.3) nos casos em que a mercadoria esteja a ordem de terceiro, esta somente pode ser
liberada com autorizagdo expressa do mesmo;

c.4) a mercadoria somente é liberada ou transferida apds conferéncia da assinatura do
depositante ou seu preposto legal, verificacdo da existéncia de saldo e da quitagao dos
débitos relativos ao lote;

c.5) a inobservancia das disposi¢des das subalineas “b.2”, “b.3” e “b.4” anteriores sujeitara o
titular da Unidade Armazenadora a ser responsabilizado administrativamente, sem prejuizo
de acao criminal, quando cabivel,

c.6) sao emitidas tantas “NOTAS FISCAIS” quantos forem os veiculos transportadores de
retirada das mercadorias da Unidade Armazenadora;

c.7) na entrega de mercadoria, deve ser calculada e registrada na “NOTA FISCAL” a quebra
técnica, proporcionalmente ao tempo de armazenagem e de acordo com percentuais
estipulados no “Regulamento de Armazenagem — Ambiente Natural” — 30.301, bem como
a quebra de peso por secagem natural da mercadoria, com base nos valores relativos aos
teores de umidade de entrada e saida da mercadoria;

c.8) para as mercadorias sujeitas a cobranga de Sobretaxa, a quebra técnica e a quebra de
peso por secagem natural da mercadoria ndo serdo deduzidas do estoque contabil;
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Continuagao Capitulo V

d) quando a “NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e)’ (de ENTRADA ou de SAIDA) for

CANCELADA, todas as vias devem permanecer no talonario, com declaragdo dos motivos

que determinaram o seu cancelamento e referéncia, se for o caso, a nova “NOTA FISCAL”
emitida;

e) a Sureg/Seope/Seopi exerce o controle da utilizagédo sequencial da “NOTA FISCAL”, bem
como analisa e confere os dados constantes na mesma;

f) a “NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e)’ (de ENTRADA ou de SAIDA) tem as seguintes
especificagdes:

f.1) é confeccionada no formato A4 (210 x 297 mm);

f.2) o comprovante de entrega dos produtos, devera integrar apenas a 1.2 via, tendo a forma
de canhoto destacavel, no lado superior da Nota;

g) a impressao a cargo de cada Superintendéncia Regional, por se tratar de documento cuja
confecgao depende da autorizagao do 6rgao de arrecadacgao Fiscal Estadual.

Quantidade e destinagao das vias:
a) 1.2via — Destinatario (Cliente);

b) 2.2 via — Unidade Armazenadora (talonario, para fins de controle do fisco da Unidade da
Federacao do emitente);

c) 3.2via - Fisco da Unidade da Federagao de Destino (operagdes interestaduais);

d) 4.2via— Sureg.

3.1 - Por exigéncia do Fisco ou por interesse da Superintendéncia Regional, pode ser aumentado no

numero de vias.
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V - RECIBO DE DEPOSITO (RED)

@ Conab

RECIBO DE DEPOSITO (RED)

1. NUmero

2. Sureg

3. Unidade Armazenadora

4. Armazém N.°

5. Lote N.°

6. Cddigo Contabil

7.CNPJ

8. Inscrigdo Estadual

9. Depositante

10. A Ordem de

11. Enderego

12. UF

13. CNPJ

14. Inscrigado Estadual

15. Remetente

16. Procedéncia

17. UF

18. Transportador

19. Endereco

20. UF

21. Documentos Fiscais N.°s

22. Placa do Veiculo

23. Municipio

24. UF

DISCRIMINAGAO DA MERCADORIA

25. Espécie

26. Variedade ou Marca

27. Teor de Umidade (%) |28. Tipo

29. Safra

30. Tipo e Estado do Invélucro

31. Estado da Mercadoria

32. Laudo de Classificagao N.°

33. NRP N.%s

34. Observagao

Mercadorias
; - - 38. Valor
Quantidade 35. Quantidade 36. Quebras de 37. Quantidade Unitario 39. Valor Total
Recebida Processamento Armazenada
Volume
Quilograma

40. Quantidade Recebida (por extenso, campo 37)

41. Valor Total (por extenso, campo 39)

Declaramos haver recebido para armazenagem, nos termos do Decreto N.° 1.102,
de 21 de novembro de 1903, além das disposi¢cdes complementares contidas no Regulamento de
Armazenagem — Ambiente Natural — 30.301 da Conab.

42. Local e Data

43. Assinatura do Emitente

44. Gerente da Unidade Armazenadora (Assinatura e Carimbo)

30.000/006

1.2 via (branca) - Depositante;
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Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento que representa para a Conab e para o Depositante Nominal titulo
representativo do produto recebido, estabelecendo direitos e obrigagbes de um Contrato de
Depdsito para ambas as partes.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

d)

9)
h)

a “NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) de Entrada” substitui o “RECIBO DE DEPOSITO
(RED)” — 30.000/006, estabelecendo os mesmos direitos e obrigacdes deste. Assim sendo,
quando a NOTA for emitida, nas situagdes previstas na legislagao fiscal, nao é necessaria a
emiss&o do “RECIBO DE DEPOSITO (RED)’;

o “RECIBO DE DEPOSITO (RED)” ndo pode ser negociado, como titulo, & ordem, como
circulagao autbnomo, mediante endosso conforme acontece com o “CONHECIMENTO DE
DEPOSITO” e respectivo “WARRANT”, tendo em vista a inexisténcia, no atual estagio, de
lei reguladora que discipline a sua emisséo, circulagéo e recolhimento;

nas negociagdes junto aos agentes financeiros que operam com a Politica de Garantia de
Precos Minimos (PGPM), a Unidade emitira os documentos exigidos no Manual de
Operagdes da Conab (MOC);

é dispensavel a devolugdo do “RECIBO DE DEPOSITO (RED)” ao armazém, como
condicdo para a movimentagdo da saida, efetiva ou simbdlica, do produto, uma vez que a
baixa no proprio recibo € substituida pelo “RECIBO DE ENTREGA (REN)” ou “NOTA
FISCAL”;

deve ser preenchido com clareza, livre de rasuras, utilizando-se os dados registrados na
“NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO (NRP)”, emitida no ato da entrada do produto;

no caso de recebimento parcelado, num mesmo dia, de produtos da mesma natureza,
qualidade e pertencentes a um mesmo depositante, pode ser emitido um unico “RECIBO
DE DEPOSITO (RED)”, agrupando somente as NRPs emitidas no mesmo dia;

os segmentos do “RECIBO DE DEPOSITO (RED)” n&o preenchidos devem ser inutilizados;

€ confeccionado no formato A4 (210 x 297 mm).

Quantidade e destinagao das vias:

a)
b)

c)

1.2 via — Depositante (branca);
2.2 via — Sureg/Sureg/area Técnico-Operacional (azul);

3.2 via — Unidade Armazenadora (rosa).
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V - RECIBO DE DEPOSITO (RED)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRIGAO

1

2
3
4
5

= ©O© 0 N O

11
12
13
14
15
16
17
18

19
20
21

22
23
24
25

Numero em ordem crescente continua. Essa numeragao deve ser renovada anualmente.
Sigla da Superintendéncia Regional.

Nome da Unidade Armazenadora.

Numero do armazém.

Numero do lote — imediatamente superior ao do ultimo lote entrado, seguido dos dois ultimos
algarismos do ano a que se refere, separados por uma barra, sendo a numeracgao feita
anualmente em ordem crescente. Ex.: 001/98; 002/98; 003/98.

Numero do codigo contabil da Unidade Armazenadora.
Numero do CNPJ da Unidade Armazenadora.

Numero da Inscricao Estadual da Unidade Armazenadora.
Nome do depositante.

Preencher com a expressao “DO MESMO”, salvo quando o depositante passar procuragao,
outorgando poderes de movimentacao do produto, com reserva de poderes para a emissao
do “RECIBO DE ENTRADA (REN)” ou “NOTA FISCAL” necessarios a saida dos produtos.

Endereco completo do depositante.

Sigla da Unidade da Federagao (UF) onde reside o depositante.

Numero do CNPJ do depositante.

Numero da Inscricdo Estadual do depositante.

Nome do remetente do produto.

Procedéncia de onde veio o produto.

Sigla da Unidade da Federagao de onde originou o produto.

Nome do transportador (empresa de transporte rodoviario ou ferroviario).

OBS.: No caso de transportador avulso, o nome do motorista € 0 nimero do seu prontuario.
Enderegco completo do transportador.

Sigla da Unidade da Federagao (UF) onde reside o transportador.

Numeros dos documentos fiscais de remessa do produto.

OBS.: Registrar o numero e a data da “NOTA FISCAL” que acompanhou o produto.
Placa do veiculo ou nimero do vagao respectivo que transportou o produto.
Municipio onde o veiculo é licenciado.

Sigla da Unidade da Federagao (UF) de licenciamento do veiculo.

Espécie do produto (Ex.: arroz, feijao, etc.).
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V - RECIBO DE DEPOSITO (RED)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuagao)

CAMPOS/DESCRICAO

26 - Variedade ou marca do produto.

27 - Percentual de umidade quando do recebimento do produto para depdsito (Ex.: 13%).
28 - Tipo do produto, de acordo com o declarado na “NOTA FISCAL”.

- OBS.: No caso de produto agropecuario o tipo somente pode ser expresso se for classificado
no armazém ou vier acompanhado de “LAUDO DE CLASSIFICACAQO” emitido por 6rgao
oficial e conferido no armazém depositante.

29 - Ano de safra, em se tratando de produto agropecuario.

30 - Designar a forma de embalagem, informando o tipo de acondicionamento, bem como o seu
estado (Ex.: sacos de papel — novo).

31 - Estado da mercadoria (Ex.: péssimo, bom estado, etc.).

32 - Numero do “LAUDO DE CLASSIFICACAO’.

33 - Numero das “NRPs (NOTA DE RECEPCAO/PROCESSAMENTO)’ correspondentes.

34 - Qualquer informagao complementar necessaria.

35 - Quantidade de volumes e/ou de quilogramas recebidos.

36 - Se o produto for objeto de servigo, deve ser anotado o peso correspondente as quebras de
limpeza e secagem.

37 - Quantidade em volumes e/ou quilograma efetivamente armazenada, que é igual ao
guantitativo recebido menos quebras de processamento, quando houver.

38 - Valor unitario respectivo ao volume e/ou quilo do produto recebido.

39 - Valor total ao volume e/ou quilo do produto recebido que é obtido pela multiplicacdo do valor
unitario pelo numero de volumes ou quilos efetivamente recebidos.

- OBS.: Tratando-se de produto agropecuario, deve ser registrado, se possivel o valor por
quilo e/ou seu multiplos.

40 - Quantidade armazenada (campo 37) por extenso.

41 - Valor total recebido (campo 39) por extenso.

42 - Local e data da emissdo do documento.

43 - Assinatura do emitente.

44 - Assinatura e carimbo do Gerente da Unidade Armazenadora.
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VI - COMUNICAGCAO DE DISPONIBILIZAGAO DE RESIDUOS

’J) Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

COMUNICAGAO DE DISPONIBILIZAGAO DE RESIDUOS

1. Comunicagéao

Comunicamos, conforme a norma de Armazenagem — 30.101 da Conab, que as
impurezas secas e/ou Umidas, retiradas de SeU .........ccccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn. (citar o nome do
produto) nas operagbes de pré-limpeza e/ou limpeza, na proporgdo de 50% dos descontos de
impureza efetuados, estarao a sua disposi¢do para retirada, no prazo de 5 (cinco) dias, contados
da data de entrega de sua mercadoria para processamento. Caso seja de seu interesse retira-los,
por ocasiao da entrega da mercadoria na Unidade, devera ser fornecida a sacaria necessaria para
ensaque dos residuos, se for o caso.

Comunicamos, também, que todas as despesas decorrentes do ensaque e expedi¢ao
dos residuos sdo de sua inteira responsabilidade.

2. Local e Data 3. Gerente da UA ou Substituto (Assinatura e Carimbo)

DO DEPOSITANTE

4. Ciente, concordo como os termos e condigdes acima e declaro que:

| Tenho interesse na retirada dos meus residuos e que, caso ndo os retire no prazo acima
estipulado, a Conab pode dar a eles a destinagdo que melhor lhe convier;

I:| N&o tenho interesse na retirada dos meus residuos, podendo a Conab dar a eles a
destinacdo que melhor lhe convier.

5. Local e Data 6. Assinatura do Depositante

12 via - Cliente; 22 via - Unidade Armazenadora
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1-

Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado para comunicar ao depositante os procedimentos para apuragao
e retirada dos quantitativos de residuos a que tem direito.

Critérios para utilizagao:

a) quando da assinatura do Contrato de Depésito, a Unidade Armazenadora devera emitir e
entregar ao Depositante a 1.* via da “COMUNICACAO DE DISPONIBILIZACAO DE
RESIDUOS”, colhendo na 2.2 via sua assinatura de concordancia com os termos da
comunicagao e manifestacao de interesse de retirar ou ndo os residuos a que tem direito;

b) a 2.2 via deste documento devera ser arquivada com a via do Contrato de Depdsito do
Depositante;

c) € elaborada no formato A4 (210 x 297 mm).
Quantidade e destinagao das vias:
a) 1.2via - Cliente;

b) 2.2 via — Unidade Armazenadora.
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ARMAZENAGEM - 30.101

VIl - ETIQUETA DE LOTE (EL)

ETIQUETA DE LOTE (EL)

@ Conab

Ambiente Natural — Convencional

1. Unidade Armazenadora

2. Armazém N.° | 3. Lote N.°/Ano

4. Depositante

5. Data 12 Entrada

6. CPF/CNPJ N°

7. Procedéncia

8. Localizagao

9. Certificado Classif. | 10. Céd. Fabricante

11. Produto

12. Safra

13. Classe

14. CPEP175

15. Tipo

16. Unidade

17. Condicion.

18. Data Produgéo:

19. Data Validade:

20. Coédigo NCM

21. Cédigo GTIN CEAN

22. Codigo GTIN CEANTrib

23. Observagbes

Expurgo

Pulverizagao

24. Data

25. N° Vol. Expurgados | 26. Data

27. N° Inceticida Utilizado

68

28. Volumes Recebidos:

| 29. Peso Recebido:

CONTROLE DAS EXPEDIGOES DE VOLUMES

31. Volumes
30. Data

Saida

Saldo

31. Volumes

30. Data -
Saida

Saldo




@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

Continuagao Capitulo V
1 - Conceito — Documento utilizado para a identificacdo dos lotes nos armazéns convencionais.
2 - Sua emisséao é realizada pelo sistema SAAGRA (Sistema Aplicado a Armazenagem de Graos)

de acompanhamento e controle da armazenagem nas Unidades Armazenadoras préprias, € 0
seu preenchimento é realizado pelo préprio sistema.
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VIll - MODELO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)

4. (dados impressos)

’J) Conab
Companhia Nacional de Abastecimento NOTA FISCAL DE SERV|COS

1. (enderego completo) N.°

SERIE 1

2. Natureza da Operacao de Servigos 3. Amazém N.°
Data da Emissao: 1.2 via - Destinatario

5. Periodo
De...... de v de .............. A . de i de ..............

6. Depositante ou Tomador do Servigo 7. A Ordem

8. Enderecgo

9. Cidade 10. Estado

11. CNPJ 12. Inscrigédo Estadual

SERVIGOS TRIBUTAVEIS

13. Cad. 15. 16. Peso (Kg) o 18. Valor |19 . Valor Total
do Lote |'* Produto Volume |ou Area (m?) 17. Discriminaggo Unitario R$
20. ISS ja Incluido no Prego do Servigo o -

Calculado a Aliquota de .............. % R$ 21. Total "A" (somatdrio do campo 19)

OPERAGOES NAO TRIBUTAVEIS

22. Cod. 24. 25. Peso (Kg) C 27. Valor | 28. Valor Total
do Lote |23 Produto Volume |ou Area (m?) 26. Discriminagéo Unitario R$
NAO VALE COMO RECIBO 29. Total “B” (somatdrio do campo 28)

30. Valor Total da Nota “A + B” (somatério dos campos 19 e 28)

31. Valor da Nota por Extenso

32. Observagoes 33. Assinatura e Carimbo do Emitente
30.000/059

Atestamos a realizagdo dos servigos discriminados nesta Nota e o recebimento da 1.2 via da mesma. NOTA FISCAL
34. Data do Recebimento 35. Identificagédo e Assinatura do Depositante ou Tomador do Servigo N.©

30.000/059
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1-

Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado pela Unidade Armazenadora para informar ao depositante todas
as despesas que incidem sobre os produtos entregues para armazenagem, conservagao e/ou
para prestacao de servicos.

Critérios para utilizagao:

a) a “NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)” — 30.000/059 deve ser preenchida com clareza,
respeitando-se os valores e servigos constantes no Regulamento da Armazenagem, da
Prestagéo de Servigo e das Tarifas em vigéncia;

b) as “NFSs” que nao forem pagas até o vencimento sofrerdo os acréscimos de multa e juros,
de acordo com o estabelecido na TABELA DE TARIFAS;

c) o Seope/Seopi procede ao controle de utilizagdo sequencial do documento, bem como
analisa e confere dados constantes das “NFSs”;

d) quando a “NFS” for cancelada, todas as vias devem permanecer no talonario, com
declaracao dos motivos que determinaram o cancelamento e referéncia, se for o caso, a
nova Nota emitida;

d.1) no caso de cancelamento de “NFS” apds o recolhimento do ISS, deve ser providenciado o
estorno do imposto junto ao érgao arrecadador do mesmo;

e) somente sdo consideradas “Operagdes Nao Tributaveis” aquelas devidamente
reconhecidas e autorizadas pelo 6rgao de arrecadagao fiscal municipal,

f) as “NFSs” referentes aos produtos vinculados ao EGF devem ser encaminhadas ao Agente
Financeiro logo apds a sua emissao;

g) por se tratar de documento cuja confecgdo depende da autorizagdo do o6rgao de
arrecadacao fiscal municipal, a sua impressao, fica a cargo de cada Superintendéncia
Regional;

h) é confeccionada no formato A4 (210 x 297 mm).

Quantidade e destinagao das vias:

a) 1.2via — Depositante ou Agente Financeiro (quando for o caso);
b) 2.2 via — Unidade Armazenadora (Fisco);

c) 3.2 via — Sureg/Secof;

d) 4.2 via— Sureg/Seope/Seopi;

e) 5.2via — Unidade Armazenadora (até a liquidagdo do débito). Posteriormente, sera anexada
ao Recibo e registrada no “movimento de caixa”, do qual constara como documento;

f) 6.2 via — Unidade Armazenadora.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

Vill - MODELO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRIGAO

1

SN

© 00 N O O

11
12
13
14
15
16

17
18
19
20

21
22

23
24
25

26

Identificacdo da Unidade Armazenadora: Nome, Endereco completo, CNPJ, Inscrigdo
Estadual, Inscrigdo Municipal, telefone etc. (os dados devem ser impressos).

Data da emissao da “NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)”.
Numero do armazém.

Numero, série, modelo, numero e destinagéo das vias, data limite para emissdo da “NOTA
FISCAL DE SERVICOS (NFS)” e qualquer outro dado exigido pelo 6rgao fiscal (os dados
devem ser impressos).

Periodo correspondente a cobranga das despesas dos servigos prestados.
Nome do Depositante ou Tomador do Servigo (pessoa fisica ou juridica).
Nome do Agente Financeiro ou pessoa indicada pelo depositante.

Enderec¢o do Depositante ou Tomador do Servigo.

Nome da cidade e do municipio.

Sigla da Unidade da Federagao (UF).

CNPJ do depositante.

Inscricdo Estadual do depositante.

Discriminagao dos lotes correspondentes as despesas efetuadas para servigos tributaveis.
Nome do produto.

Quantidade de volumes do produto (registrar “GRANEL” quando for o caso).

Peso do produto (em kg), ou area (em metro quadrado) ocupada pelo produto, quando for o
caso.

Discriminagao dos servigos executados.
Valor unitario (conforme TABELA DE TARIFAS).
Valor total dos servigos tributaveis.

Registrar a aliquota do ISS, de acordo com o percentual taxado pelo Municipio e o valor do
imposto a ser recolhido.

Somatoério do campo 19 (Total “A”).

Discriminagdo dos lotes correspondentes as despesas efetuadas para operagdes nao
tributaveis.

Nome do produto.
Quantidade de volumes do produto (registar “GRANEL” quando for o caso).

Peso do produto (em Kg) ou area (em metro quadrado) ocupada pelo produto, quando for o
caso.

Discriminagcao das operacdes executadas.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

VIll - MODELO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuagao)

CAMPOS/DESCRICAO

27 - Valor unitario (conforme TABELA DE TARIFAS).
28 - Valor total das operagdes nao tributaveis.

29 - Somatodrio do campo 28 (Total “B”).

30 - Somatdrio dos campos 19 e 28 (Total “A” + “B”).

31 - Valor por extenso do campo 30.

32 - Registrar resumidamente quaisquer outras informagdes necessarias.

33 - Assinatura e carimbo do emitente.

34 - Data do recebimento da “NOTA FISCAL DE SERVICOS (NFS)” pelo Depositante ou Tomador
do Servico.

35 - Assinatura do Depositante ou Tomador do Servico atestando o recebimento da “NOTA

FISCAL DE SERVICOS (NFSY".
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IX - RECIBO DE ENTREGA (RE

ARMAZENAGEM - 30.101

N)

RECIBO DE ENTREGA (REN)

1

. NUdmero

2. Sureg 3. Unidade Armazenadora 4. Armazém N.°

5. Cadigo Contabil 6. CNPJ 7. Inscrigéo Estadual

8. Depositante

9. REP N.° 10. Data 11. Destino do Produto 12. UF

13. Favorecido

14. Endereco 15. UF

16. Documento de Identificagdo 17. CNPJ 18. Inscrigéo Estadual

19. Transportador

20. Enderego 21. UF

22. Documento de Identificagdo 23. Placa do Veiculo 24. Municipio 25. UF

26. | 57 prociuto 2. o | Umcace 208000 |3l | Urgade | Comabi |do Seauro
(%) (kg) (kg) (kg) (R$)

35. Observagéo

36. Local e Data

37. Assinatura do Emitente

38. Assinatura e Carimbo do Gerente

Recebi e conferi o(s) produto(s) constante(s) deste certificado.

39. Data

40. Assinatura do Favorecido

30.000/025

1.2 via (branca) - Sureg/area Técnico-Operacional;
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2.2 via (azul) - Depositante;

3.2 via (rosa) - UA
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1-

Continuagao Capitulo IV

Conceito — Documento emitido pelo responsavel pela escrituragao do armazém para caracterizar
qualquer retirada ou transferéncia de propriedade de produto e baixa dos registros contabeis,
podendo ser substituido pela “NOTA FISCAL”, quando a emissdo da mesma for obrigatéria por
Lei.

Critérios para utilizagao:

a) para a entrega de qualquer mercadoria é obrigatdria a assinatura do depositante ou de seu
preposto legal ou da pessoa por ele autorizada a retirar a mercadoria no “RECIBO DE
ENTREGA (REN)” — 30.000/025 ou “NOTA FISCAL DE SAIDA”, no campo especifico a este
fim;

b) sdo emitidos tantos “RECIBOS DE ENTREGA (REN)’ quantos forem os veiculos
transportadores de retirada dos produtos da Unidade Armazenadora;

c) quando se tratar de produto sobre o qual tenham sido emitidos titulos representativos
(“CONHECIMENTO DE DEPOSITO E WARRANT”), o mesmo somente pode ser liberado
mediante a devolugéo dos referidos titulos;

d) o produto somente € liberado ou transferido apds conferéncia da assinatura do depositante
ou seu preposto legal, verificagdo da existéncia de saldo e da quitagao dos débitos relativos
ao lote;

e) a inobservancia das disposi¢cdes contidas nas alineas “b” e “c”, anteriores, sujeitara o
Encarregado da Unidade a ser responsabilizado administrativamente, sem prejuizo de agao
criminal, quando cabivel;

f)  quando da entrega do produto, é calculada e registrada, no “RECIBO DE ENTREGA
(REN)”, a quebra técnica, proporcionalmente ao tempo de armazenagem, de acordo com os
percentuais estipulados no Regulamento da Armazenagem da Prestagao de Servigos e das
Tarifas;

f.1) para os produtos sujeitos a cobranga de Sobretaxa, a quebra técnica nao é deduzida do
estoque contabil;

g) ¢€ também feito o calculo e registro, no “RECIBOS DE ENTREGA (REN)”, da quebra de
peso por secagem natural do produto, com base nos valores relativos aos teores de
umidade de entrada e saida do produto;

h) é confeccionado no formato A4 (210 x 297 mm).

Quantidade e destinacao das vias:

a) 1.2via — Sureg/Sureg/area Técnico-Operacional (branca);

b) 2.2 via — Depositante (azul);

c) 3.2via— Unidade Armazenadora (rosa).
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IX - RECIBO DE ENTREGA (REN)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRIGAO

1 - Numero em série crescente continua separado por barra e acrescido dos quatro niumeros do
ano em exercicio. Essa numeracao deve ser renovada anualmente.

- Sigla da Superintendéncia Regional a qual a Unidade é subordinada.
- Nome da Unidade Armazenadora onde esta situado o armazém.
Numero do armazém onde o produto esta depositado.

- Numero do cddigo contabil, fornecido pela Matriz.

oo O A~ ODN
1

- Numero do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas) no registro do Ministério da
Fazenda.

~
1

Numero da Inscricdo Estadual da Unidade.

8 - Nome completo do depositante.

9 - Numero da “REP” ou documento que a substitua.

10 - data da “REQUISICAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)’.
11 - Localidade, Municipio que se destina o produto.

12 - Unidade da Federagao (UF) a que se destina o produto.

13 - Nome completo do favorecido (pessoa autorizada a retirar o produto).
14 - Enderego completo do favorecido.

15 - Unidade da Federagao em que reside o favorecido.

16 - Numero de um documento de identificagcao do favorecido.

17 - Numero do CNPJ do favorecido.
18 - Numero da Inscricao Estadual do favorecido.
19 - Nome do transportador do produto (rodoviario ou ferroviario).

- OBS.: No caso de transportador avulso, deve constar o nome do motorista.

20 - Endereco completo do transportador.

21 - Unidade da Federagao em que reside o transportador.

22 - Numero de um documento de identificagdo do transportador.
23 - Placa do veiculo transportador ou numero do vagéo ferroviario.
24 - Municipio do licenciamento do veiculo.

25 - Unidade da Federagao de emplacamento do veiculo.

26 - Numero do lote do produto que esta sendo retirado.

27 - Espécie do produto.
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IX - RECIBO DE ENTREGA (REN)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuagao)

CAMPOS/DESCRICAO

28 - Quantidade de volumes efetivamente entregues (exceto para produtos a granel).

29 - Teor de umidade do produto no momento em que esta sendo retirado.

30 - Peso liquido, em quilos, de saida do produto.

31 - Peso, em quilos, correspondente a quebra técnica.

32 - Peso, em quilos, correspondente a perda de umidade do produto no decorrer da
armazenagem, levando em consideragdo os teores de umidade de entrada e de saida do
produto.

33 - Peso correspondente ao somatério dos campos 30, 31, 32.

- OBS.: Para os produtos sujeitos a cobranga de Sobretaxa os valores dos campos 31 e 32
nao sao considerados no somatério deste campo.

34 - Valor, em reais, referente ao quantitativo do campo 33, para efeito de baixa do valor de
seguro.

35 - Qualquer observagdo que julgar necessaria, além de anotar o numero da “NOTA DE
EXPEDICAO (NEX)” e tiquete.

36 - Local e data de emissdo do documento.

37 - Assinatura do emitente do documento.

38 - Assinatura e carimbo do Gerente da Unidade.

39 - Data da retirada do produto.

41 - Assinatura da pessoa autorizada a retirar o produto, que deve ser a mesma da

“REQUISICAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)Y. Quando a pessoa favorecida for
juridica, deve exigir o comprovante de que este pode representar aquela pessoa junto a
Conab para retirada do produto.
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Conab ARMAZENAGEM - 30.101
X - CONTROLE DE LOTE E FISCAL (CLF)

COMAE - Cla. Maclonal de Abastecimanto Emitida e
Enderego: Pagina-1
Cidade: g
Bk kager, Estagual; Controle de Lote e Fiscal

Lote.: Localizacdo

Depositante. CN.PJI/C.PF, Localidade

Produto.: Safra.; Valor Unitario (R3).

i | i | ENTRADAS SAIDAS SALDO
Volume | Peso (kg) Valar (R$) Volume | Peso (kg Valor (R3) | Volume | Peso (kg) Valar (RE)
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ARMAZENAGEM - 30.101

Xl - CARTAO DE AUTOGRAFO (CAU)

_ . 1. Unidade 2. UF
@ Conab CARTAO DE AUTOGRAFO (CAU)
DEPOSITANTE
3. Nome/Razao Social
4. Endereco
5. Bairro 6. Municipio 7.UF
8. CNPJ ou CPF N.° 9. Inscrigéo Estadual 10. Inscrigdo Municipal
11. (DDD) Telefone(s) 12. (DDD) Telex 13. (DDD) Fax
14. Nome do Responsavel (no caso de pessoa juridica)
Assinatura Assinatura
15. Nome do 1.° Preposto
Assinatura Assinatura
16. Nome do 2.° Preposto
Assinatura Assinatura
30.000/019
DADOS DO RESPONSAVEL
17. Endereco Residencial 18. Municipio 19. UF
20. Atividade/Cargo 21.RG N.° 22. CPF N.° 23. (DDD) Telefone
DADOS DO 1.° PREPOSTO
24. Enderecgo Residencial 25. Municipio 26. UF
27. Atividade/Cargo 28. RGN.° 29. CPF N.° 30. (DDD) Telefone
DADOS DO 2.° PREPOSTO
31. Enderecgo Residencial 32. Municipio 33. UF
34. Atividade/Cargo 35.RG N.° 36. CPF N.° 37. (DDD) Telefone
DECLARAGAO

Declaro que a Conab esta autorizada a entregar as mercadorias de minha propriedade,
mediante solicitacdo feita através dos Telex e Fax informados no anverso do presente, sendo de
minha inteira responsabilidade a autenticidade das informagbes ora prestadas, bem como que os
prepostos relacionados anteriormente estdo autorizados a representar-me junto a essa Unidade,
podendo, inclusive, retirar citadas mercadorias.

38. Data

39. Assinatura do Empregado da UA

40. Assinatura do Declarante

NOTA: Os campos nao preenchidos deverao ser inutilizados.

30.000/019
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1-

3-

Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado para colher assinatura do depositante/usuario ou de seus
prepostos legais, para futuras conferéncias de suas assinaturas apostas em documentos
operacionais ou correspondéncias dirigidas a Unidade.

Critérios para utilizagao:

a) o escritério da Unidade Armazenadora mantém sob seu controle 2 (dois) ficharios, em
ordem alfabética, para as seguintes finalidades:

a.1) um deve conter somente os “CARTOES DE AUTOGRAFOS (CAU)”, dos depositantes e/ou
de seus prepostos que tenham saldo de produto no armazém;

a.2) o outro, destina-se aos aludidos “CARTOES DE AUTOGRAFOS (CAU)” de depositantes
que nao estejam, no momento, utilizando-se dos servicos da Conab, por qualquer
circunstancia;

b) o “CARTAO DE AUTOGRAFO (CAU)” — 30.000/019 deve ser preenchido pelo responsavel
da Unidade Armazenadora, mediante apresentacdo dos documentos de identificacao a
serem exigidos do depositante e/ou de seus prepostos credenciados, tais como: Carteira de
Identidade e Cartao de Identificagdo do Contribuinte (CPF ou CNPJ);

c) além dos documentos exigidos, é necessario que sejam preenchidos os demais dados
solicitados no cartdo;

d) no caso de preposto, é exigida a apresentagdo da Procuragdo com firma reconhecida na
localidade de atuacdo da Unidade ou autorizagdo pelo proprio cliente que identificara o
preposto;

e) € confeccionado em cartolina branca (frente e verso), no formato de ficha (176 x 125 mm).

Quantidade e destinacao da via: 1 (uma) via para controle e arquivo da Unidade Armazenadora.
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Xl - CARTAO DE AUTOGRAFO (CAU)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRICAO

1 - Nome da Unidade Armazenadora.

- Sigla da Unidade da Federagédo da Unidade Armazenadora.
- Nome completo do depositante ou razéo social da firma.

- Endereco completo do depositante.

- Bairro/Distrito do depositante.

Municipio onde reside o depositante.

- Unidade da Federagéo do depositante.

- CNPJ ou CPF do depositante.

- Inscricao Estadual do depositante (quando for empresa).

= ©O© 00 N OO o0 o W N
1

0 - Inscricao Municipal do depositante (quando for empresa).
11 - DDD e Telefone do depositante.
12 - DDD e Telex do depositante.
13 - DDD e Fax do depositante.

14 - Nome do responsavel pela empresa (no caso de pessoa juridica), bem como colher duas
assinaturas do depositante.

15 - Nome do primeiro preposto, se houver, e colher duas assinaturas do mesmo.

16 - Nome do segundo preposto, se houver, e colher duas assinaturas do mesmo.

17 - Endereco residencial do responsavel pela empresa (no caso de pessoa juridica).

18 - Municipio onde reside o responsavel pela empresa.

19 - UF onde reside o responsavel pela empresa.

20 - Atividade ou cargo do responsavel na empresa.

21 - Numero da Carteira de Identidade do responsavel pela empresa.

22 - Numero do CPF do responsavel pela empresa.

23 - DDD e Telefone residencial do responsavel pela empresa.

24 - Endereco residencial do primeiro preposto.

25 - Municipio onde reside o primeiro preposto.

26 - UF onde reside o primeiro preposto.

27 - Atividade ou cargo do primeiro preposto.

28 - Numero da Carteira de Identidade do primeiro preposto.

29 - Numero do CPF do primeiro preposto.
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@ Conab

Xl - CARTAO DE AUTOGRAFO (CAU)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuagao)

CAMPOS/DESCRICAO

30 - DDD e Telefone do primeiro preposto.

31 - Endereco residencial do segundo preposto.

32 - Municipio onde reside o segundo preposto.

33 - UF onde reside o segundo preposto.

34 - Atividade ou cargo do segundo preposto.

35 - Numero da Carteira de Identidade do segundo preposto.

36 - Numero do CPF do segundo preposto.

37 - DDD e Telefone do segundo preposto.

38 - Data do preenchimento do “CARTAO DE AUTOGRAFO (CAU)".
39 - Assinatura do empregado da UA responsavel pelo preenchimento.
40 - Assinatura do Depositante.
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@ Conab

ARMAZENAGEM - 30.101

Xll - REQUISIGAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)

@ Conab

REQUISIGAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)

1. Numero

2. Sureg

3. Unidade Armazenadora

4. Data

PREENCHIDO PELO DEPOSITANTE

5 Eu,

, autorizo a entrega ao Portador da presente o

produto abaixo discriminado, depositado em meu nome e ordem nessa Unidade Armazenadora.

6. Lote |7. Volume

8. Peso (kg) | 9. Produto

10. Embalagem | 11. Observagtes

12. Nome do Portador

13. Carteira Identidade N.° | 14. Orgéo Expedidor

15.

Data Expedigao

16. Assinatura do Portador

17. Assinatura do Depositante

PARA USO EXCLUSIVO DA CONAB

Autorizo a entrega,

pelo armazém, dos produtos acima discriminados.

18. Data

19. Assinatura e Carimbo do Empregado Responsavel

20. Visto do Gerente da UA

21. Nota Exped.

22. Peso (Kg)

21. Nota Exped.

22.Peso (Kg) |21. Nota Exped. |22.Peso (Kg) 21. Nota Exped.

22. Peso (Kg)

30.000/031

83

Unidade Armazenadora




@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

1-

Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado pelo depositante para autorizar outra pessoa a retirar todo o
produto de sua propriedade, ou parte dele.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

d)

£1)

)
h)

quando o proprio depositante for retirar o produto, fica dispensada a emissédo da
‘REQUISICAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)” — 30.000/031, devendo o mesmo
assinar a “NOTA FISCAL” ou “RECIBO DE ENTREGA (REN)”, atestando o recebimento do
produto;

o depositante deve preencher todos os dados solicitados na “REQUISICAO DE ENTREGA
DE PRODUTO (REP)”, colocando tragos naqueles que nao forem utilizados, como medida
de segurancga para o proprio depositante e para a Unidade Armazenadora;

na Unidade Armazenadora, a assinatura do depositante € conferida por meio do “CARTAO
DE AUTOGRAFO (CAU)”;

quando o depositante nao for o proprio a retirar o produto do armazém, € necessario o
preenchimento de todos os dados referentes ao portador do documento (encarregado do
transporte do produto), inclusive sua assinatura no local previsto para esse fim, pois a
Unidade, por ocasido do atendimento da requisi¢cdo, deve exigir o documento de identidade
do portador para confronto da assinatura;

o transportador, quando for retirar o produto, entrega a “REP” ao escritdrio da Unidade na
qual, apos a conferéncia da assinatura do depositante e verificagdo do “Contas a Receber”,
autorizara a entrega do produto;

as requisicdes podem ser substituidas por Carta, Guia de liberagdo ou documentos
equivalentes, desde que estes contenham os dados solicitados nas “REPs”;

as “REPs” podem ser efetuadas por Fax ou Telex, desde que os numeros dos aparelhos
de origem estejam devidamente registrados no “CARTAO DE AUTOGRAFO (CAU)” do
depositante;

é fornecida pela Unidade Armazenadora ao depositante;

é confeccionada no formato A5 (210 x 148 mm).

Quantidade e destinacdo das vias: 1 (uma) via, para controle e arquivo da Unidade
Armazenadora.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

Xll - REQUISIGAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRICAO

1

= ©O© 00 N O 0o & W DN

12
13
14
15
16
17

18

19

20
21
22

Numero em série crescente continua separado por barra e acrescido dos quatro numeros do
ano em exercicio. Essa numeracao deve ser renovada anualmente.

Sigla da Superintendéncia Regional.

Nome da Unidade Armazenadora onde o produto esta depositado.
Data de emissdo do documento pelo depositante.

Nome do Depositante.

Numero do lote.

Quantidade de volumes a ser retirado.

Peso do produto a ser retirado.

Espécie do produto.

Tipo de embalagem que o produto esta acondicionado.

Qualquer observagéo que porventura seja necessario.

Nome completo do portador.

Numero da carteira de identidade do portador.

Sigla do 6rgéo expedidor.

Data de expedic&o da carteira de identidade.

Assinatura do portador.

Assinatura do depositante.

OBS.: os campos 5 a 17 devem ser preenchidos pelo Depositante.

Data de recebimento da “REQUISICAO DE ENTREGA DE PRODUTO (REP)’ e de
autorizacao de entrega do produto.

Assinatura e carimbo do empregado que recebeu e conferiu a “REP” e autorizou a entrega
do produto requisitado na mesma.

Visto do Gerente da Unidade Armazenadora.
Numeros das “NOTAS DE EXPEDICAO (NEXs)” que deram saida dos produtos requisitados.

Pesos correspondentes as “NOTAS DE EXPEDICAO (NEXs)” que deram saida dos produtos
requisitados.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

Xlll - DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)

(FRENTE)
1. Més/Ano
@ Conab DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)
2. Sureg 3. Unidade Armazenadora 4.N.°Amazém |5.N.°do CDA 6. Codigo Contabil 7. Capacidade Estatica | 8. Indice Ocupacao (%)
MOVIMENTAGAO DOS ESTOQUES
9.Céd. [10. Cod. Saldo Anterior Entradas Saidas Saldo Atual
D : 11. Produto 12. Safra
eposit. [Produto 13. Volume 14. Peso (kg) 15. Volume 16. Peso (kg) 17. Volume 18. Peso (kg) 19. Volume 20. Peso (kg)
21. Total
30.000/026 1.2 via - Conab/Matriz; 2.2 via - Sureg/area Técnico-Operacional; 3.2 via - Unidade Armazenadora
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@ Conab

ARMAZENAGEM - 30.101

Xlll - DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)

(VERSO
FATURAMENTO OPERACIONAL DOCUMENTOS TABELA DE PRODUTOS
Servigos Cod. | 22. Valor (R$) 24. Emitidos 25. Cancelados Cédigo/Produto
001 - Agucar 038 - Medicamentos
Armazenagem ensacada ot1 101 - Agucar cristal a granel 039 - Milho ensacado
Armazenagem a granel 012 002 - Algodao 139 - Milho a granel
RED/ 003 -Alho 042 - Qleo de mamona
Armazenagem - outros 014 NE 004 - Amend0|mf 043 - 8Ieo de soja
005 - Arroz beneficiado 044 - Oleos comestiveis - diversos
Sobretaxa "ad-valorem" 021 006 - Arroz em casca 046 - P6 cerifero de carnatiba
Bragagem 031 106 - Arroz em casca a granel 048 - Rami
RES 007 - Aveia 049 - Raspa de mandioca
107 - Aveia a granel 050 - Sacaria de algodao
Embalagem/desembalagem 051 165 - Azevém (i : : ;
- graminea) 051 - Sacaria de juta
: A i 009 - Batata semente 052 - Sacaria de polipropileno
Limpeza/pré-limpeza 061 =
010 - Camarao 053 - Semente de arroz
; . i . 016 - Centeio 153 - Semente de arroz a granel
Paletizagéo e despaletizag&o o7t 116 - Centeio a granel 054 - Semente de soja
Pesagem 081 017 - Cera de carnauba 154 - Semente de soja a granel
018 - Cevada 055 - Semente de milho
Recepgao/expedigdo ensacado 091 REN (1)11% - ('gevaldada granel (1)22 - gemen}e ge {n_ilho a granel
— - Farelo de soja - Semente de trigo
Recepcao/expedigéo a granel 092 119 - Farelo de soja a granel 156 - Semente de trigo a granel
- — 020 - Farinha de mandioca 057 - Semente - diversas
Recepcgéao/expedicéo - outros 094 021 - Farinha - outras 157 - Semente - diversas a granel
022 - Fécula de mandioca 058 - Sisal
Secagem 101 023 - Feijao an&o cores 059 - Soja
123 - Feijdo a granel 159 - Soja a granel
Transbordo 11 024 - Feijao anao - diversos 060 - Sorgo granifero
- A 025 - Feijéo - diversos 160 - Sorgo granifero a granel
Tratamento fitossanitario 121 NFS 026 - Feijao macagar 062 - Sucos - diversos
im . 031 - Fruta - outras 063 - Trigo
Taxa de administragao 131 032 - Juta 163 - Trigo a granel
Outros servigos 141 033 - Leite 065 - Outros produtos agropecuarios
034 - Leite em po 066 - Café em coco
035 - Malva 067 - Café beneficiado
> Total CcCbhw 168 - Malte 099 - Diversos - Ambiente Natural
. Tota 036 - Mamona

PRODUTOS ISENTOS DE COBRANCA

26. Quantidade (Kg)

27. Sacaria (Volumes)

28. Valor (R$) - Prestagdo Servigos Isentos Cobranga

30. Servicos Prestados (t)

ESPAGO DISPONIVEL

31. Produtos a Granel

32. Quantidade (t)

29. Total

33. Convencional (t):

34. Observacgéao

TABELA DE DEPOSITANTES

05 - FAE

35. Data

36. Assinatura e Carimbo do Emitente

37. Data

38. Assinatura e Carimbo do Gerente da UA

Coédigo/Nome:

01 - CONAB - AGF

02 - CONAB - Importagédo do Governo Federal
03 - CONAB - Produtos Préprios

04 - Empréstimo do Governo Federal (EGF)

08 - Programas do Governo

10 - Outros Depositantes (terceiros)
11 - Securitizagdo

12 - Contrato de Opgéao

14 - Agricultura Familiar

30.000/026
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

1-

Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado mensalmente para compilacdo dos dados referentes a
movimentacao de estoque e faturamento operacional e outras informagdes do armazém.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

f)

no caso de constatagao de algum erro de langamento de dados no “DEMONSTRATIVO DE
ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)” — 30.000/026, apds a sua remessa a Matriz, deve ser
remetido outro “DEF” correto para substituicdo, fazendo constar no seu cabegalho a
expressdo PARA SUBSTITUICAQ;

nao sao registrados no anverso do documento os quantitativos referentes aos produtos
recebidos apenas para servico;

os “DEFs” sao preenchidos no ultimo dia do més, por armazém, inclusive para os zerados;

as vias do documento destinadas a Sureg e a Matriz devem ser encaminhadas até o
dia 5 (cinco) do més subsequiente ao da sua emissao;

neste documento ndo pode haver duplicidade de langcamento de mercadorias do mesmo
codigo, mesma safra e mesmo grupo de depositante;

é confeccionado no formato A4 (297 x 210 mm), frente e verso.

Quantidade e destinacao das vias:

a)
b)

c)

1.2 via — Conab/Matriz;
2.2 via — Sureg/area Técnico-Operacional;

3.2 via — Unidade Armazenadora.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

XllI - DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRIGAO

1

0o N o o b~ 0N

10

11
12

13
14

Més/ano a que se refere o “DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)”.
Sigla da Superintendéncia a que o armazém esta subordinado.

Nome da Unidade Armazenadora. Ex.: Manaus, Iraja e outras.

Numero do armazém.

Numero do CDA do armazém.

Cédigo contabil da Unidade Armazenadora (codigo SIAFI).

Capacidade estatica do armazém em toneladas.

Com base no estoque, informar — em percentual (%) — o espago real do armazém que se
encontra ocupado no ultimo dia do més.

Cddigo do depositante, conforme “TABELA DE DEPOSITANTES”, constante no verso do
formulario. Exemplos:

05 para produtos armazenados em nome da FAE

04 para produtos armazenados em EGF

Cddigo do produto, conforme “TABELA DE PRODUTOS”, constante no verso do formulario.
Exemplos:

006 — Arroz em casca
059 — Soja

NOTA: para produtos estocados a granel, substituir o 0 (zero) a esquerda pelo numero
1 (um). Exemplos:

106 — Arroz em casca a granel

139 — Milho a granel

159 — Soja a granel

Observagoes:

a) No codigo 065 — Outros Produtos Agropecuarios — devem ser langados apenas 0s
produtos agropecuarios “in natura”. Ex.: alpiste, mamona, etc.;

b) No cddigo 099 — “Diversos — Ambiente Natural” — devem ser langados todos os produtos
estocados que nado constam da “TABELA DE PRODUTOS”. Ex.: macarrao, biscoitos,
eletrodomésticos e outros.

Nome do produto correspondente ao cédigo langado no campo 9.

Ano da safra correspondente ao produto. Ex.: 2018/2019. Quando nao houver safra,
escrever no espaco 00/00.

Quantidade (em volumes) do produto existente em estoque no ultimo dia do més anterior.

Peso (em quilogramas) da quantidade de produto existente em estoque no ultimo dia do més
anterior.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

XllI - DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuagao)

CAMPOS/DESCRICAO
15 - Quantidade (em volumes) do produto que deu entrada no armazém no més em referéncia.
16 - Peso (em quilogramas) da quantidade de produto que deu entrada no armazém.
17 - Quantidade (em volumes) do produto que deu saida do armazém no més em referéncia.
18 - Peso (em quilogramas) da quantidade de produto que deu saida do armazém no més em
referéncia.
19 - Quantidade (em volumes) do produto que permanecia armazenado no ultimo dia do més em
referéncia.
20 - Peso (em quilogramas) da quantidade de produto que permanecia armazenado no ultimo dia
do més em referéncia.
21 - Somatério dos campos (13; 14; 15; 16; 17; 18 e 19).
22 - Valor, em moeda corrente, do faturamento operacional do més, de acordo com os servigos
prestados, observando-se os cédigos especificados.
23 - Total, em moeda corrente, do somatdrio do campo 22.
24 - Numeros dos documentos emitidos no més de referéncia, quais sejam:
RED = Recibo de Depdsito;
NF = Nota Fiscal de Entrada e Saida;
RES = Registro de Entrada e Saida;
REN = Recibo de Entrega;
NFS = Nota Fiscal de Servicos;
CDW = Conhecimento de Depdsito e Warrant.
25 - Numeros dos documentos emitidos e cancelados no més de referéncia, quais sejam:
RED = Recibo de Depdsito;
NF = Nota Fiscal de Entrada e Saida;
RES = Registro de Entrada e Saida;
REN = Recibo de Entrega;
NFS = Nota Fiscal de Servicos;
CDW = Conhecimento de Depdsito e Warrant.
26 - AQuantidade (em quilogramas), dos produtos estocados, isentos de cobranca de servicos

prestados, conforme “TABELA DE DEPOSITANTES”:
01 - CONAB - AGF

02 - CONAB - Importacao do Governo Federal
03 - CONAB - Produtos Préprios

04 - Empréstimo do Governo Federal (EGF)
05 - FAE

08 - Programas do Governo

10 - Outros Depositantes (terceiros)

11 - Securitizagao

12 - Contrato de Opcgéo

14 - Agricultura Familiar
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

XllI - DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE E FATURAMENTO (DEF)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuagao)

CAMPOS/DESCRICAO
27 - Quantidade, em volumes, de sacaria depositada isentos de cobranca de servigos.
28 - Valor (em reais) dos servigcos prestados (armazenagem/sobretaxa/outros) isentos de
cobranga, relativos aos campos 26 e 27.
29 - Valor total correspondente ao somatério do campo 28.
30 - Quantidade, em toneladas, de produtos que foram submetidos aos servigos de expurgo,
limpeza/pré-limpeza no més em referéncia.
31 - Quantidade, em toneladas, do produto com espaco disponivel para armazenamento a granel,
no ultimo dia do més. Exemplos:
159 = 5.000 t
139 =1000 t
32 - Caddigo do produto, com espacgo disponivel para armazenamento, no ultimo dia do més em
referéncia. Exemplos:
139 (milho a granel)
159 (soja a granel)
33 - Quantidade (em toneladas) do produto com espago disponivel para armazenagem
Convencional existente no ultimo dia do més.
Exemplo: Convencional = 10.000 t.
34 - Qualquer outra observacgao julgada oportuna, bem como, quantidades que foram transferidas
de propriedade.
35 - Data da assinatura do documento pelo emitente.
36 - Assinatura e carimbo do Emitente.
37 - Data da assinatura do documento pelo Gerente da UA.
38 - Assinatura e carimbo do Gerente da Unidade Armazenadora.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

XIV - NOTA DE EMPREITADA (NEM)

1. NUmero
@ Conab NOTA DE EMPREITADA (NEM)
2. Sureg 3. Unidade Armazenadora 4. Armazém N.°
5. Empreiteiro
6. Valor
RS ().
Produtos . Prego de Custo (R$) |14.N.°da |15. Receita
— 11. Servigos - .
7. Volumes| 8. Embalagem 9. Peso (kg) |10. Espécie 12. Unit. |13. Total Nota Fiscal |Total
16. Observagdes
17. Local e Data 18. Gerente da UA 19. Conferente 20. Empreitero
30.000/035 1.2 via - area Financeira; 2.2 via - Sureg/area Técnico-Operacional; 3.2 via - Unidade Armazenadora
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

1-

Continuagao Capitulo V

Conceito — Documento utilizado para controle financeiro e operacional dos servigos de
bracagem prestados por terceiros em nossas Unidades Armazenadoras.

Critérios para utilizagao:

a)

b)

c)

d)

f)

a “NOTA DE EMPREITADA (NEM)” — 30.000/035 deve conter o visto do responsavel pela
conferéncia dos documentos operacionais na Superintendéncia Regional;

sera emitida por ocasido do pagamento, pela Conab, dos servigos prestados por terceiros;

os servicos de bragcagem, exceto aqueles executados em produtos proprios ou, por
interesse da Conab, em produtos de terceiros, serao ressarcidos pelos depositantes;

0 caixa, por ocasido do pagamento do servico ao empreiteiro, emitirda o recibo
correspondente;

quando se tratar de servigos executados para terceiros, deve ser cobrado sobre o custo
total dos servigos (valor pago ao empreiteiro + encargos sociais) o percentual referente a
Taxa de Administragédo, conforme Tabela de Tarifas;

€ confeccionada no formato A5 (210 x 148 mm).

Quantidade e destinagao das vias:

a)

b)

c)

1.2 via — Secof (deve ser anexada ao recibo do pagamento do servigo, que fara parte do
movimento de caixa);

2.2 via — Sureg/area Técnico-Operacional;

3.2 via — Unidade Armazenadora.
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@ Conab ARMAZENAGEM - 30.101

XIV - NOTA DE EMPREITADA (NEM)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPOS/DESCRIGAO

1

= ©O© 00 N OO oo A W N

12
13

14

15

16

17

18

19
20

Numero em ordem crescente continua.

Sigla da Superintendéncia Regional a que o armazém esta subordinado.
Nome da Unidade Armazenada.

Numero do armazém.

Nome da firma empreiteira ou do bragagista avulso.

Importancia a ser paga ao executor do servigo (valor contratado) em reais e por extenso.
Quantidade de volumes do produto.

Tipo de embalagem que o produto esta acondicionado. Ex.: sac, fard, cx.
Peso, em Kg, do produto.

Tipo ou espécie do produto.

Discriminagao dos servigos executados.

Custo unitario do servigo (acrescido dos encargos sociais).

Custo total dos servigos (multiplicacdo do valor unitario pelo quantitativo de volumes ou
peso).

Numero da “NFS” que cobrou o servigo do cliente, quando se tratar de servigos executados
para terceiros.

Valor da “NFS”, que deve ser igual ao valor total do campo 13, acrescido do valor
correspondente a Taxa de Administragéo.

Qualquer observagdo que julgar necessaria, como por exemplos: servigo por conta da
Conab, por conta de terceiros, etc., além de anotar o percentual de encargos sobre o custo
do servico.

Local e Data de emissao da “NOTA DE EMPREITADA (NEM)”;
Assinatura e carimbo do Gerente da UA;
Assinatura do Conferente;

Assinatura do Empreiteiro.
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