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CAPITULO |
GENERALIDADES
1 - Area Gestora desta Norma: Superintendéncia de Suporte & Agricultura Familiar (Supaf).

1.1 - Areas Corresponsaveis:
a) Superintendéncia de Gestao e Oferta (Sugof) — Capitulo I, Subtitulo IIl, Item 1;

b) Superintendéncia de Orgamento e Financas (Suofi) — Capitulo Il: Subtitulo IV, Item 1,
alineas “a”, “d”; Subtitulo V, Item 1, e Capitulo Ill: Subtitulo Il Item 1, alinea “n”.

2 - Publicidade da Norma: Publico

3 - Finalidade: Estabelecer os procedimentos a serem observados pela Matriz e pelas
Superintendéncias Regionais (Suregs) na aplicacdo da modalidade Compra Direta da Agricultura
Familiar (CDAF).

4 -Objetivos:
a) padronizar documentos, métodos e terminologias utilizadas nas operagdes de CDAF;

b) uniformizar procedimentos relativos as operacdes de CDAF.
5 - Aplicacao: Esta Norma se aplica as operagdes de CDAF.

6 -Competéncia: Compete as areas envolvidas na operagcido, no ambito da Matriz e das Suregs,
cumprir e fazer cumprir as instrugées desta norma e, a area gestora da Norma, acompanhar,
monitorar e propor a atualizagdo e modernizagao.

7 - Alteracdes da Norma: Norma Alterada, reviséo geral.
8 - Documento que aprova a Norma: Resolucao Diretoria Executiva N° 006, de 13/02/2019.
9 - Vigéncia da Norma: 18/03/2019.

10 -Fontes normativas:
a) Decreto N.° 7.775, de 04/07/2012
b) Decreto N.° 8.026, de 06/06/2013;
c) Decreto N.° 8.293, de 12/08/2014;
d) Decreto N.° 9.214, de 29/11/2017;
e) Lei N.° 10.696, 02/07/2003;
f) Lei N.° 11.326, de 24/07/2006;
g) LeiN.°12.512, de 14/10/2011;
h) Lei N.° 13.465, de 11/07/2017;
I) Lei N.°13.303, de 30/06/201;
j) Portaria Interministerial N.° 176, de 25/06/2018

)
)
)
)

k) Regulamento de Licitagbes e Contratos da Conab (RLC)
I) Resolugdes do Grupo Gestor do Programa de Aquisigdo de Alimentos (GGPAA);
m) Titulo 27 do Manual de Opera¢des da Conab (MOC)
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CAPITULO I
IDENTIFICAGAO DA DEMANDA E RECURSOS ORGAMENTARIOS/
FINANCEIROS ENVOLVIDOS
I - Identificagcdo da Demanda
1 - A Sureg, por meio do acompanhamento de mercado agricola e/ou demanda formal recebida,

identifica a necessidade de implementacdo da CDAF e elabora Nota Técnica especifica,
encaminhando-a a Supaf.

Il - Nota Técnica

1- A Sureg elabora e encaminha a Supaf, Nota Técnica contendo uma analise conjuntural de
mercado, discriminando produto, dificuldades de comercializagdo, pregcos médios pagos, locais/
municipios a serem atendidos e previsao de quantidade a ser adquirida.

2 - ldentifica, também, a destinagao do produto a ser adquirido, observando a Resolugcdo GGPAA N.°

81/2018:
a) doagao — nas operagbes que envolvam recursos do Ministério da Cidadania, evitando-se o
armazenamento;

b) armazém destinatario — nas operagdes que envolvam recursos da Secretaria de Agricultura
Familiar e Cooperativismo (SAF)/Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
(MAPA).

lll - Analise da Supaf

1 - De posse da Nota Técnica da Sureg, a Supaf analisa a viabilidade da compra e encaminha a
Sugof, solicitando analise e manifestagdo acerca da necessidade da intervencéo e atualizagao
ou criagdo dos precos de referéncia para os produtos objeto de compra, remetendo novamente
a Supaf.

2 - Em seguida a Supaf, existindo a necessidade de intervengdo, encaminha a Dipai a proposta de
operagao para que seja pautada no GGPAA que, se de acordo, publica Resolugéo especifica.

IV - Descentralizagao Orgamentaria no SIAFI

1 - Aquisi¢ao:

a) a Suofi, implementada a descentralizagdo orgamentaria pelo Ministério da Cidadania/SAF-
MAPA, comunica a Supaf os respectivos valores;

b) a Supaf informa as Suregs envolvidas, a liberagdo orgamentaria;

c) as Suregs, cientes da liberacéo, solicitam & Supaf, por meio de “COMUNICACAO INTERNA
(Cl)", a descentralizacao orcamentaria, tomando por base a previsdo de gastos,
discriminando as despesas operacionais e de aquisi¢ao;

d) a Supaf encaminha o pedido da Sureg a Diretoria de Politica Agricola e Informagdes (Dipai)
para direcionamento a Diretoria Administrativa, Financeira e de Fiscalizagdo (Diafi),
solicitando a descentralizagdo orgamentaria;

e) a Diafi, por meio da Suofi, implementa a descentralizagao solicitada.
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Continuagao Capitulo Il

V - Execugdo Orgcamentaria/Financeira

1 - De acordo com orientagdes especificas da Suofi.

VI - Procedimentos Contabeis

1 - De acordo com os Titulos 04, 20 e 21 do MOC e orientagdes especificas da Superintendéncia
de Contabilidade (Sucon).



@ Conab COMPRA DIRETA DA AGRICULTURA FAMILIAR (CDAF) — 30.601

CAPITULO 1l

OPERACIONALIZAGAO

I - Implantacao do Pélo de Compra

1-A Sureg, apos identificacdo, define qual alternativa a ser implantada, ou seja: Unidade
Armazenadora — prdpria ou credenciada.

2-A Sureg promove ampla divulgagdo da compra, interagindo com a midia local/regional
(se houver), com as Organizagbes Fornecedoras, com as Entidades Setoriais e com outras
alternativas disponiveis.

3 - A divulgagao devera dar énfase ao local, ao periodo e as regras da operacao contidas nos Titulos
04, 09 e 27 do MOC.

4 - Havendo a necessidade de remocao dos estoques formados, proceder conforme o Titulo 13 do
MOC e NOC especificos.

Il - Operacionalizagao

1- Sureg devera:

a) interagir com a Superintendéncia de Armazenagem (Suarm), quanto a armazenagem e com
a Superintendéncia de Logistica Operacional (Sulog), quanto a eventual remogédo dos
estoques formados;

b) interagir com a Superintendéncia de Fiscalizagdo de Estoques (Sufis) quanto as operagdes
de classificacao;

c) coordenar as agbes dos agentes envolvidos (classificador, transportador e Beneficiario
Fornecedor ou Organizacao Fornecedora);

d) orientar o Beneficiario Fornecedor ou Organizagao Fornecedora:
d.1) que a classificagdo do produto sera de responsabilidade da Conab;

d.2) quanto as regras fiscais e contabeis da operacao, de acordo com as orienta¢des constantes
no Titulo 04 do MOC;

d.3) que todas as despesas incidentes até a entrega do produto nos locais de compra, inclusive
aquelas de transporte, carga, descarga e ensaque correrao por sua conta;

d.4) que a Conab restituira ou indenizara a quantidade de embalagem correspondente aos
volumes entregues, desde que o acondicionamento do produto atenda o disposto no
item 18 do Titulo 27 do MOC;

e) exigir apresentagao dos documentos, consoante o item 11, do Titulo 27 do MOC;

f) gerar relatérios de controle de limites dos Beneficiarios Fornecedores, conforme descritas no
Termo de Execugdo Descentralizada (TED) e envio a Supaf/Gecaf (Geréncia de
Acompanhamento e Controle das Agdes da Agricultura Familiar), em planilha eletrénica;

g) solicitar ao Beneficiario Fornecedor ou Organizagdo Fornecedora o numero do banco, da
agéncia e da conta corrente para que a Conab efetue o depésito relativo ao valor da
compra. Caso o Beneficiario Fornecedor ndao possua uma conta, informa-lo que o
pagamento sera realizado por meio de Ordem Bancaria — OB;
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Continuagao Capitulo 1l

h) informar que o pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias, desde que haja
disponibilidade de recursos financeiros na Conab, a contar da data da efetivacdo da
compra;

i) poderao ser realizadas visitas as propriedades rurais, sempre que necessario, juntamente
com o classificador, para obtencdo de amostras prévias da mercadoria, objetivando verificar
se o produto esta apto para a compra, de forma a evitar o deslocamento por parte do
Beneficiario Fornecedor ou Organizagédo Fornecedora;

j) cumprir as regras estabelecidas no MOC, elaborando checklist da documentagéo (entregue
e emitida pela propria Sureg, se for o caso);

k) orientar o responsavel pelo Pélo:

k.1)a verificar a regularidade da documentacao apresentada pelo Beneficiario Fornecedor ou
Organizacao Fornecedora (checklist) e aquela emitida pela Sureg;

k.2) a cumprir o estabelecido no Titulo 27 do MOC;

k.3) a providenciar a classificagdo e controle de qualidade do produto, consoante o item 12 do
Titulo 27 do MOC;

k.4) a providenciar a pesagem do produto e descontar do peso bruto, o peso total das
embalagens;

k.5) confirmada a qualidade e a quantidade do produto entregue, a providenciar a emissao da
Nota Fiscal de Aquisicado, conforme Titulo 04 do MOC;

k.6) a verificar a disponibilidade de espaco, informando a area responsavel pelo PAA na Sureg,
em tempo habil, a necessidade de remover o estoque;

[) proceder de acordo com as orientagdes da Superintendéncia de Operagdes Comerciais
(Suope), para fins de entrada dos estoques;

m) proceder de acordo com as orientagdes da Sucon, para fins de adogao dos procedimentos
contabeis inerentes a operacéo;

n) proceder de acordo com as orientagbes da Suofi, para fins de adogdo dos procedimentos
orcamentarios e financeiros, inclusive pagamento do produto;

0) providenciar o seguro do produto, consoante Titulo 11 do MOC.
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CAPITULO IV

FLUXO DO PROCESSO PARA CDAF

I - Descrigao do Fluxograma da Operacionalizagao da CDAF

1 - O processo inicia-se na Sureg com a identificacdo da necessidade de implantagao da modalida-
de Compra Direta (CDAF) e elaboracado de nota técnica especifica contendo uma analise con-
juntural de mercado, discriminando produto, dificuldades de comercializagao, precos médios pa-
gos, locais/municipios a serem atendidos e previséo de quantidade a ser adquirida.

1.1 - Devera identificar, também, a destinacdo do produto a ser adquirido, observando as resolucdes
especificas do GGPAA.

1.2 - A Nota Técnica é encaminhada a Supaf, que analisa a viabilidade da compra e encaminha a
Sugof, solicitando analise e manifestagdo acerca da necessidade da intervencao e atualizagéo
ou criagao dos precos de referéncia para os produtos objeto de compra, remetendo novamente
a Supaf. Havendo necessidade, a Supaf, sugere a Dipai que a proposta seja pautada no GG-
PAA, que, se de acordo, submete ao Grupo Gestor para autorizagao da operagao.

2 - Autorizada a operacao e confirmada a descentralizagdo orgamentaria, a Suofi comunica os
valores recebidos a Supaf, que, por sua vez, informa as Suregs envolvidas na operagao. De
posse da demanda apresentada, a Sureg solicita descentralizagédo orgamentaria através de
“COMUNICACAO INTERNA” (Cl) & Supaf, que encaminha a Dipai, sugerindo o
encaminhamento do pedido da Sureg a Diafi/Suofi.

3 - Apos a descentralizagdo orgcamentaria, a Sureg implanta o polo de compra e realiza a aquisi¢ao
dos produtos objeto da operagéao.
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Il - Fluxograma da Operacionalizagiao da CDAF
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Continuacgao Capitulo IV
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CAPITULO V

DISPOSIGOES GERAIS

A identificagdo de quaisquer inconformidades ou irregularidades pela Conab ou por 6rgéaos de
controle externo, o descumprimento das regras gerais do PAA ou deste normativo, poderao
ensejar providéncias e/ou penalidades como: Suspensao da Operagao, Recomendacao de Boas
Praticas, Cancelamento da Operacao, Denuncia ao Ministério Publico Federal, Adverténcia,
Multa, Suspensao de contratar com a Conab por até 2 (dois) anos, sem prejuizo de demais
san¢des administrativas e judiciais cabiveis.

Os casos omissos ou de natureza especifica serdo remetidos a Dipai/Supaf, para analise e
encaminhamentos.

Disposi¢coes Transitorias: a partir de 2019, o publico do PAA devera estar cadastrado no Sican

(Sistema de Cadastro Nacional de Produtores Rurais, Publico do PAA, Cooperativas,
Associacbes e demais Agentes).
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