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Olá! 

O SociobioNet é um sistema que permite ao 
extrativista preencher e enviar diretamente 
para a Conab uma solicitação para participar 
da Política de Garantia de Preços Mínimos para 
Produtos da Sociobiodiversidade, a PGPMBio.

Esta cartilha foi feita para te ajudar no passo a 
passo para utilizar o programa.

Para saber mais sobre a PGPMBio, clique aqui.

Atenção! antes de utilizá-la é importante 
que o interessado esteja cadastrado no 
Sican, o sistema da Conab  que reúne os 
públicos participantes de suas políticas 
públicas. Saiba como se cadastrar 
clicando aqui. 

https://www.conab.gov.br/precos-minimos/pgpm-bio
https://www.youtube.com/watch?v=Ge4IvjXcPHA
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O SociobioNet é um sistema para ser instalado no 
computador. 

Ele é leve e consome recursos mínimos. Isso 
permite que você use um computador simples ao 
qual já tenha acesso, não sendo preciso investir em 
alta tecnologia.

Também não é preciso fazer autenticação (login).  
Seus dados pessoais serão fornecidos durante o 
preenchimento do formulário.

Sobre o sistema

Windows 32bits acima, Espaço HD de 200 Mb, Memória 
Ram acima de 64 Mb, Processador acima de 900Mhz.

Configuração mínima:
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Instalação

Em um computador com acesso a internet, 
clique aqui para baixar o programa. 
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Aperte esse ícone no seu navegador. Ele indica 
os arquivos já baixados.

Clique duas vezes no arquivo Sociobionet-setup

Marque a opção Eu aceito o acordo.

Aperte o botão Avançar.
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https://www.conab.gov.br/images/arquivos/sociobionet/SociobioNet-setup-0.0.1-202406270931-RC.exe
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Marque a opção Criar um atalho na área de 
trabalho.

Marque a opção Iniciar o SociobioNet.

Em seguida, clique em Avançar.

Clique em Concluir.

Este ícone aparecerá na área de traba-
lho do computador. Você pode clicar nele 
sempre que quiser usar o Sociobionet.Aperte o botão Instalar.
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Aguarde o fim da instalação.8
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Elementos do sistema

Agora vamos nos familiarizar com cada elemento que você vai encontrar no sistema.

Mensagem de campo
são essas caixas em que você vai clicar com o mouse e digitar a 
informação pedida acima.

Preenchimento passo a passo
À medida em que você vai escrevendo as informações, as 
caixinhas são liberadas para escrita, mostrando a ordem de 
preenchimento de cada uma delas.

Dicas de ajuda
Colocando o mouse em cima dos botões mais importantes, 
aparecerão em cinza escuro explicações sobre a função deles 
para te ajudar.

Mensagens de tela
Essas mensagens em verde claro aparecem para confirmar um 
comando dado por você.
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Tela principal

O botão Atualizar informações só é exibido quan-
do o computador está conectado na internet. Ele 
irá atualizar alguns dados da Conab. Nenhuma 
tela é aberta, apenas a mensagem de Tabelas 
atualizadas. 

Clique neste botão para começar o preenchi-
mento da sua proposta.

Editar permite alterar os dados de uma proposta 
não enviada. Após o envio este botão é oculto.
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Quando tudo estiver preenchido, aperte Enviar para 
mandar a proposta para a Conab. Caso haja algum pro-
blema, o sistema explica o que é para que você possa 
corrigir (Editar).

Fique atento!

Após o envio da proposta, um analista da 
Conab entrará em contato com você somente 
por e-mail.
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Preenchimento da proposta
Após clicar em Incluir Novo, o SociobioNet abrirá a tela abaixo:

Selecione Solicitação Individual se você é o próprio Produtor Extrativista e vendeu seu produto individualmente.

Selecione Solicitação via Associação/Cooperativa se você é da associação ou cooperativa que comercializou os produtos dos 
associados.

Selecione Solicitação via Representante se você está somente representando um Produtor Extrativista.
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Solicitação individual

No caso de seleção individual, aparecerá a tela a seguir:
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Beneficiário extrativista é a pessoa que vai receber a 
subvenção. Digite seu CPF no local indicado. A seguir, 
o sistema habilita o botão Editar. Clique nele para 
preencher seu nome na caixa ao lado.

Agora clique em Cadastrar Nota Fiscal para in-
cluir a nota de venda ou de compra do produto. 
Ela pode ser a nota fiscal eletrônica (arquivo com 
final .xml) ou a imagem escaneada ou fotogra-
fada da nota fiscal física (papel). Mais detalhes 
sobre essa etapa você encontra clicando aqui.

Aqui você vai inserir cada produto que tiver 
sido vendido com a nota cadastrada. Você pode 
cadastrar diversas notas e para cada uma repetir 
esse processo. Atenção! O produto só aparecerá 
se ele estiver abaixo do preço mínimo dele na 
região no período da venda. 
Os preços são atualizados automaticamente toda vez que você 

estiver online.
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Anexar cópia RG/CNH é obrigatório. CPF é 
opcional se ele constar no RG/CNH. Clique 
na caixa indicada para enviar seu documento 
escaneado ou em foto salvo em seu computador, 
selecione o arquivo no local onde o salvou e 
clique em abrir. 

2
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Clique aqui para baixar a Solicitação Individual 
de Subvenção Direta para Produtores Extrativis-
tas. Você pode imprimir e preenchê-lo e depois 
escanear ou fotografar as páginas e salvá-las 
como um arquivo em seu computador. Depois 
clique em Selecione o arquivo. 

Finalizado todo o preenchimento, clique no bo-
tão Salvar. Se quiser desistir, é só clicar em Can-
celar. Nesse caso, tudo é apagado e o programa 
volta para a tela inicial.

Preencha a caixa indicada com o número do CNPJ 
da associação/cooperativa. O campo Razão Social 
ficará disponível para preenchimento logo a seguir. 
Preencha ele e também as caixas UF de Produção e 
% do Valor cobrado por Despesas Operacionais pela 
cooperativa/associação.

A caixa acima irá abrir e você vai até o local onde 
salvou o formulário preenchido no seu compu-
tador, seleciona o arquivo e clica em Abrir. Ele 
será automaticamente anexado ao processo.

4
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Solicitação via associação/cooperativa

Caso você esteja representando uma cooperativa ou 
associação, e tiver assinalado esta opção, a seguinte tela 
aparecerá:

1

https://www.conab.gov.br/images/arquivos/moc/35_Documento_4_Solicitacao_Individual_de_Subvencao_Direta_para_Produtores_Extrativistas.doc
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A seguir, preencha o CPF e o nome de cada um 
dos associados que fizeram parte dessa venda. 
Não se esqueça de anexar o arquivo escaneado 
ou fotografado do documento deles. 

Nestes espaços, você vai enviar a documentação solici-
tada em formato de imagem ou pdf. Clique em cada um 
dos campos e selecione o arquivo no local onde você os 
salvou no computador. Clique em abrir e pronto!
Clique aqui para baixar a solicitação de subvenção direta para produtores 

extrativistas via associação/cooperativa. Preencha, salve e só depois anexe.

Finalizado todo o preenchimento, clique no botão Sal-
var. Se quiser desistir, é só clicar em Cancelar. Nesse caso, 
tudo é apagado e o programa volta para a tela inicial.

Clique em Cadastrar Nota Fiscal para incluir a nota de 
venda ou de compra do produto. Ela pode ser eletrôni-
ca (arquivo com final .xml) ou a imagem escaneada ou 
fotografada da nota fiscal física (papel). Mais detalhes 
sobre essa etapa você encontra clicando aqui.

Aqui você vai indicar quanto cada produtor vendeu e o 
preço de venda. Escreva o nome de cada beneficiário, 
o número da nota e o produto vendido nos espaços 
indicados. Os campos Quantidade kg e Preço de Venda 
Unitário serão habilitados. Preencha-os também. Para 
acrescentar outro produtor, basta clicar em Adicionar 
e repetir os passos.
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Clique no local indicado, selecione o arquivo em for-
mato de imagem ou pdf e aperte em Abrir. Clique no 
botão Adicionar para ir inserindo mais participantes. 2

 campos preenchidos somente se o produto for pirarucu

https://www.conab.gov.br/images/arquivos/moc/35_Documento_7_Solicitacao_de_Subvencao_Direta_para_Produtores_Extrativistas_Via_Associacao_Cooperativa.doc
https://www.conab.gov.br/images/arquivos/moc/35_Documento_7_Solicitacao_de_Subvencao_Direta_para_Produtores_Extrativistas_Via_Associacao_Cooperativa.doc
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Solicitação via representante
Essa solicitação pode ser feita caso o extrativista não possa 
por alguma razão preencher pessoalmente e enviar a 
documentação. Neste caso, um representante dele irá fazer 
isso em seu lugar. Essa opção não é válida para cooperativas/
associações.
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Informe o CPF do extrativista representado. Clique 
no botão Editar para escrever o nome dele no es-
paço indicado. Não se esqueça de anexar o arquivo 
escaneado ou fotografado do documento dele. 
Clique no local indicado, selecione o arquivo em 
formato de imagem ou pdf e aperte em Abrir. 

Agora clique em Cadastrar Nota Fiscal para incluir 
a nota de venda ou de compra do produto. Ela pode 
ser a nota fiscal eletrônica (arquivo com final .xml) 
ou a imagem escaneada ou fotografada da nota 
fiscal física (papel). Mais detalhes sobre essa etapa 
você encontra clicando aqui.

Neste primeiro espaço, são escritos o CPF e o nome 
do representante ou CNPJ e Razão Social, em caso 
de pessoa jurídica. No campo % do valor cobrado 
por despesas operacionais o representante coloca 
quanto ele ganha em cima do valor pago/recebido 
pelo extrativista (até 3%). 
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Aqui você vai inserir cada produto que tiver 
sido vendido com a nota cadastrada. Você pode 
cadastrar diversas notas e para cada uma repetir 
esse processo. Atenção! O produto só aparecerá se 
ele estiver abaixo do preço mínimo dele na região 
no período da venda. 
Os preços são atualizados automaticamente toda vez que você estiver 

online.

Clique aqui para baixar e preencher  a Solicitação de 
Subvenção direta para Produtores Extrativistas via 
Representante. Você pode imprimir e preenchê-la e 
depois escanear ou fotografar as páginas e salvá-las 
como um arquivo em seu computador. Depois cli-
que em Selecione o arquivo. 

Agora clique aqui para baixar e preencher o Modelo de 
Procuração para Representante dos Produtores Extrati-
vistas. Essa procuração precisa ser autenticada em car-
tório. Após fazer isso, fotografe e escaneie o documento 
e salve em seu computador. Selecione o arquivo repe-
tindo os mesmos passos feitos para o arquivo anterior. 
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Finalizado todo o preenchimento, clique no bo-
tão Salvar. Se quiser desistir, é só clicar em Can-
celar. Nesse caso, tudo é apagado e o programa 
volta para a tela inicial.

A caixa a seguir aparece e você vai até o local onde 
salvou o formulário preenchido no seu computador, 
seleciona o arquivo e clica em Abrir. Ele será auto-
maticamente anexado ao processo.
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https://www.conab.gov.br/images/arquivos/moc/35_Documento_5_Solicitacao_de_Subvencao_Direta_para_Produtores_Extrativistas_Via_Representante_Legal.doc
https://www.conab.gov.br/images/arquivos/moc/35_Documento_6_Modelo_de_Procuracao_para_Representante_dos_Produtores_Extrativistas.doc
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Nota Fiscal
Ao clicar no botão Cadastrar Nota Fiscal, a seguinte tela se 
abrirá:
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Vamos anexar sua Nota Fiscal. Selecione primei-
ro a opção do formato em que ela está. Marque 
a opção Carregar a Nota Fiscal com o arquivo 
XML se você for enviar a NF eletrônica. Caso sua 
nota tenha sido escaneada ou fotografada, mar-
que Cadastrar a nota fiscal manualmente. Para 
anexar o arquivo, clique no espaço ao lado da 
opção marcada e selecione ele no local salvo em 
seu computador.

Depois de preencher todas as informações so-
licitadas nos espaços a seguir, é hora de infor-
mar os itens vendidos da Nota. A quantidade e 
o preço são utilizados para calcular a subvenção 
de cada produto. Eles Devem ser adicionados de 
acordo com a NF. 
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Finalizado todo o preenchimento, clique no bo-
tão Salvar. Se quiser desistir, é só clicar em Can-
celar. Nesse caso, tudo é apagado e o programa 
volta para a tela inicial.
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M I N I S T É R I O  D O

D E S E N V O L V I M E N T O

A G R Á R I O  E

A G R I C U L T U R A  F A M I L I A R

Dúvidas? Clique aqui e entre em contato com a 
Superintendência Regional do seu estado para te ajudar 

em qualquer etapa do processo.

https://www.conab.gov.br/?option=com_content&view=article&id=116&catid=77&Itemid=365
https://www.conab.gov.br/?option=com_content&view=article&id=116&catid=77&Itemid=365
https://www.conab.gov.br/?option=com_content&view=article&id=116&catid=77&Itemid=365
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