ANEXO XV

TUTORIAL PARAENVIO DO ARQUIVO XML
(PADRAO TISS 3.03.02)

1. Na pégina da Conab [www.conab.gov.br], acesse a aba Conab Corporativa.
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3. Acesse o botdo Portal do Prestador.
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4. Dentro do Portal do Prestador preencha os seguintes campos:
a. Para o primeiro acesso, clique em Primeiro acesso? Cligue aqui;
b. Caso tenha esquecido a senha clique em Esqueceu a senha? Cligue aqui;
c. Para os demais casos acessar com 0 CNPJ/CPF e Senha disponiveis.

Obs: Se ndo conseguir redefinir a senha, entrar em contato com a Conab de seu Estado.
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5. Opcéao 01 — Prestador com programa gerador de Arquivo XML.:
a. Na aba Servicos, cliqgue em Envio de guias TISS;
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6. Na sequéncia selecione o arquivo gerado pelo seu programa clicando no botdo Escolher arquivo e
clique em Confirmar, de acordo com a imagem seguinte.
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7. Opcéao 02 — Prestador sem programa gerador de Arquivo XML.:
a. Clique em incluir no canto superior direito;
b. Selecione “Guia TISS™;

c. Selecione o “Tipo de Guia” e clique em Confirmar;
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d. Preencha cada uma das abas, observando os itens obrigatorios (com asterisco vermelho).
Somente apds preencher as abas que se apliquem a cada guia clicar em Adicionar Guia,
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e. Na aba "Procedimentos”, digite no campo descricdo 0 nome ou parte do nome ou o codigo
(Tabela AMB ou TUSS) do procedimento. Preencha a data da realizacdo e o valor, e em seguida
clique em Adicionar Procedimento. O usuario ira repetir este passo para cada procedimento.

f. Todos os procedimentos que estdo sendo inseridos, aparecerdo em uma planilha na parte inferior,
conforme imagem a seguir.
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g. Lembre-se que o valor total do Lote deverd ser igual ao valor da Nota Fiscal.

h. Os procedimentos normais deverdo estar em um lote separado dos procedimentos periddicos
assim como as Notas Fiscais.

i. Apos digitar todas as informacdes da Guia clique em Adicionar Guia;

J- O prestador podera cadastrar “n” guias no decorrer do més e salva-las sem necessariamente envia-
las de imediato. Podendo, ao final de determinado periodo, quando da entrega das faturas, clicar
em Enviar Lote de Guias (Item 08), e selecionar as guias que enviara para o setor de faturamento
da Conab.

8. Enviar Lote de Guias

a. Na pagina inicial, o prestador ir4 clicar em Enviar Lote de Guias, depois em Enviar (no canto
direito superior).

b. Selecione o Tipo de Guia. As guias cadastradas estardo na primeira planilha.

c. Selecione quais ira enviar, ou clique no primeiro quadrado para selecionar todas de uma sé vez e
em seguida clique em Adicionar Guia ao Lote, e ao final cliqgue em Enviar Lote.
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Tipo guia SP/SADT

Guia Data da autorizacan Beneficiario Data da solicitagan Data da solicitacao Total geral Qude. de procedimentos. ‘ Tipo Guia ‘

Nenhum resultads encontrode.

Lista de Guias no Lote

[ Guia no prestador [ Guia na operadora | Data da sutorizacaa | Bencficiria | Data da solicitagao I Data da solicitagao | Totalgeral | Qtde. [ TipoGuia |
Nenhum resultado encontroda.

d. Clique na lupa, conforme indicagédo abaixo para abrir a janela para Impressao do Protocolo.
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Consultar i
Dados da Consulta
Protocolo 1
Nmero lote —
Status Protocolo [ SELECIONE ..
Data recebimento :’Q
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Consultar | Limpar
Exibindo 1-20 de 34 resultado(s).
[ Protocolo | Mumerolote | Situagdo doprotocolo | [ Transagao | Codigo prestador | Nome prestador | Versao | Qtde.guias |  Valor Totallote | PossuiGlosa? | ~
Recebido 02/05/2018 14:38:01 ENVIO_LOTE_GUIAS 3.03.02 1 551,00 Nio o
Recebido 02/05/2018 14:04:29 ENVIO_LOTE_GUIAS 3.03.02 3 218,00 Nio o
Recebido 02/04/2018 15:12:15 ENVIO_LOTE_GUIAS 3.03.02 3 300,00 Nao ﬂ
Recebido 02/04/2018 15:05:07 ENVIO_LOTE_GUIAS 3.03.02 7 3 1.024,39 Nao y-]

a. N&o esquecer de, ao concluir o envio do Lote de Guias, imprimir o Protocolo que devera ser
anexado ao faturamento para entrega no Setor de RH da Conab clicando em Exportar para PDF,
conforme imagem a seguir.

Atencdo: Faturas sem o respectivo Protocolo .xml, ndo seréo aceitas.
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Hora 13:24:37
Versao 3.03.02
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