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TUTORIAL PARA ENVIO DO ARQUIVO XML
(PADRAO TISS 3.03.02)

1-  Na pagina da Conab [www.conab.gov.br], acesse a aba Conab Corporativa.
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3-  Acesse o botdo Portal do Prestador.
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Assisténcia a Satude

<2 0 Servigo de Assisténdla & Saude (SAS) & um beneficio voltado
exclusivamente ao at to das nec Idades medicas, a
Conab & de assistendia social, dos empregados da Conab e de seus dependentes,
com registro na Agéncia Nacienal de Saude Suplementar (ANS), sob o n®
ATUACAD

33418-9, na modalidade de autogestac por RH.

Abastecimento

. A A Conab mantém o SAS por intermédio dos seus recursos humanos e sem
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finalidade lucrativa desde 14 de janeiro de 1993, portanto, antes do
Agriculturs advento da Lein” 9.630/1998, Assim o Servigo ndo esté obrigado ao "Rol de
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Comertialzacio de Assisténcia  Satide

—
ESToques, Mesta pagina & possivel acessar 0 Portal do Prestador de Servigos de Satide
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(SITISS/ANS), as Guias TISS, 03 protacolos operacionals & outras

Informagdes (iels aos prestadores de servigos e ans beneficiarios. Pade-se
Politica de 1ambém consultar a Rede Credenclada diretamente do seu computador ou
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fazende o dowmload dos aplicativos para celular.
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Geréneia de Servicn de Assisténria A Sanide (Gesas)

4-  Dentro do Portal do Prestador preencha os seguintes campos:
a) Parao primeiro acesso, clique em Primeiro acesso? Clique aqui;

b)  Caso tenha esquecido a senha clique em Esqueceu a senha? Clique aqui;

¢) Paraos demais casos acessar com o CNPJ/CPF e Senha disponiveis.

Obs: Se nao conseguir redefinir a senha, entrar em contato com a Conab de seu Estado.
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Acesso ao sistema

5-  Opcao 01 — Prestador com programa gerador de Arquivo XML:

a) Na aba Servicos, clique em Envio de guias TISS;

Acesso az sistema
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6-  Na sequéncia selecione o arquivo gerado pelo seu programa clicando no botdo Escolher arquivo e
clique em Confirmar, de acordo com a imagem seguinte.
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7-  Opcéo 02 — Prestador sem programa gerador de Arquivo XML:
a) Clique em incluir no canto superior direito;
b)  Selecione “Guia TISS”;

) Selecione o “Tipo de Guia” e clique em Confirmar;
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d)  Preencha cada uma das abas, observando os itens obrigatorios (com asterisco vermelho).
Somente apos preencher as abas que se apliquem a cada guia clicar em Adicionar Guia;
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e) Na aba “Procedimentos”, digite no campo descricdo o nome ou parte do nome ou o cddigo
(Tabela AMB ou TUSS) do procedimento. Preencha a data da realizacdo e o valor, e em
seguida clique em Adicionar Procedimento. O usuario repetira este passo para cada
procedimento.

f) Todos os procedimentos que estdo sendo inseridos, aparecerdo em uma planilha na parte
inferior, conforme imagem a seguir.
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g) Lembre-se que o valor total do Lote devera ser igual ao valor da Nota Fiscal.

h) Os procedimentos normais deverdo estar em um lote separado dos procedimentos
periodicos assim como as Notas Fiscais.

i) Apos digitar todas as informacdes da Guia clique em Adicionar Guia;

i) Apos digitar todas as informacdes da Guia clique em Adicionar Guia;

i) O prestador poderé cadastrar “n” guias no decorrer do més e salva-las sem necessariamente
envié-las de imediato. Podendo, ao final de determinado periodo, quando da entrega das
faturas, clicar em Enviar Lote de Guias (ltem 08), e selecionar as guias que enviara para o
setor de faturamento da Conab.

8-  Enviar Lote de Guias
a)  Na pégina inicial, o prestador clicaréd em Enviar Lote de Guias, depois em Enviar (no canto
direito superior).

b)  Selecione o Tipo de Guia. As guias cadastradas estar&o na primeira planilha.

c)  Selecione quais enviara, ou clique no primeiro quadrado para selecionar todas de uma sé vez e
em seguida clique em Adicionar Guia ao Lote, e ao final clique em Enviar Lote.
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Clique na lupa, conforme indicac&o abaixo para abrir a janela para Impressao do Protocolo.
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N&o esquecer de, ao concluir o envio do Lote de Guias, imprimir o Protocolo que devera ser

anexado ao faturamento para entrega no Setor de RH da Conab clicando em Exportar para
PDF, conforme imagem a seguir.

Atencao: Faturas sem o respectivo Protocolo .xml, nao serao aceitas.

. Visualizar Registro

x|
Exportar para PDF Baixar XML
validacio do XML
Arquivo
Tamanho bytes
1amanno DyTEs
Tipo
Validacdo N OK
i ao dos Dados
Transacio SITUACAO_PROTOCOLO
Tipo de guia guiasMedicas
Quantidade 1 guia(s)
Lote
Data 08/05/2018
Hora 13:24:37
Versao 3.03.02
Prestador
Operadora

02/05/2018

551,00 (guinhentos e cingquenta e um reais)

00000000 551,00

Exportar para PDF Baixar XML

Fechar

Regina Augusta da Costa
Setor de Recursos Humanos - SEREH
Superintendéncia Regional de Minas Gerais



