@ Conab

COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO

RESOLUGAO DIREX N.2 16, DE 02/09/2024

A DIRETORIA EXECUTIVA DA COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO — CONAB, no uso das atribuigdes que lhe confere o inciso
V, artigo 73, do Estatuto Social da Conab, consoante deliberado na 1.6812 Reunido Ordindria, realizada em 28/08/2024, Voto Diafi N.2 62/2024, Processo
SEIN°21200.001111/1997-17,

RESOLVE:

1. APROVAR a atualizagdo da Norma de Administragdo de Veiculos - 60.205.

2. REVOGAR Resolugdo da Diretoria Executiva N.2 002, de 01/02/2021.

3. INCUBIR as chefias de cientificar todos os empregados de suas areas sobre os novos procedimentos.
4, Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOAO EDEGAR PRETTO
Diretor-Presidente

Documento assinado eletronicamente por JOAO EDEGAR PRETTO, Diretor-Presidente - Conab, em 03/09/2024, as 09:59, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 42,§ 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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@ Conab

QUADRO COMPARATIVO DO NORMATIVO

DATA:
26/07/2024

DA NORMA: NORMA DE ADMINISTRAGAO DE VEICULOS — NOC 60.205

Unidade: GERAD/SUPAD

TEXTO ATUAL

TEXTO PROPOSTO

JUSTIFICATIVA

CAPITULO | - GENERALIDADES

Sem alteracao.

1 - Area Gestora desta Norma: Geréncia de
Apoio Administrativo (Gerad).

1.1 - Areas Corresponsaveis: Nio se Aplica.
2 - Publicidade da Norma: Publico.
3 - Finalidade: Disciplinar o uso dos veiculos

proprios no ambito da Companhia Nacional de
Abastecimento (Conab).

4 - Objetivos: Esta Norma tem os seguintes
objetivos:

a) disciplinar o uso, uniformizar os
procedimentos e racionalizar as atividades
referentes a administracdo de veiculos préprios e

b)

Area Gestora: Geréncia de Apoio
Administrativo (Gerad).

Areas Corresponsaveis: N3o se Aplica.
Publicidade da Norma: Publico.

Objetivos:

disciplinar o uso, uniformizar os
procedimentos e racionalizar as atividades
referentes a administracao de veiculos
préprios e a utilizacdo de veiculos

particulares a servico da Conab;

orientar os condutores de veiculos da

A readequacdo do capitulo foi realizada
em conformidade com o MAP 60.304-02,
bem como sob orienta¢do das
observacdes da NOTA TECNICA GEMOR N2
33/2024.
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a utilizacao de veiculos particulares a servico da
Conab;

b) orientar os condutores de veiculos da Conab
com relagdo aos procedimentos que devem ser
adotados para o correto desempenho de suas
atividades.

5 - Aplicacdo: Esta Norma é aplicada,
predominantemente, as seguintes areas:

a) Geréncias das Unidades Operacionais;

b) area de Apoio Administrativo, na Matriz e nas
Superintendéncias Regionais.

6 - Competéncia: E de competéncia das areas
gestoras mencionadas no item anterior a
aplicacdo desta Norma visando atingir os seus
objetivos.

7 - Alteracdes da Norma: Norma alterada.

8 - Documento que aprova a Norma: Resolugao
da Diretoria Executiva N.2 002, de 01/02/2021.

9 - Vigéncia da Norma: Publicada em 02/02/2021.

10 - Fontes normativas:

b)

d)

Conab com relacdo aos procedimentos que
devem ser adotados para o correto
desempenho de suas atividades.

Historico e vigéncia dos documentos de
aprovacdo: (Preenchido pela Gemor).

12 versdo: Resolucdo Presi n.2 005, de
20/04/1995 (vigéncia de 20/04/1995 a
15/04/1997);

22 versao: Resolugao Presi n.2 006, de
16/04/1997 (vigéncia de 02/05/1997 a
15/05/2000);

32 versdo: Resolucdo Colegiada n.2 007, de
16/05/2000 (vigéncia de 16/05/2000 a
24/07/2002);

42 versao: Resolugdo Colegiada n.2 016, de
25/07/2002 (vigéncia de 25/07/2002 a
31/01/2021).

52 versdo: Resolucdo Direx n.2 002, de
01/02/2021 (vigéncia de 02/02/2021 a
XX/XX/XXXX);




@ Conab

COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO

a) Regimento Interno — NOC 10.104;

Abastecimento.

b) Lei N.29.503, de 23/09/1997, Cédigo de f) 62 versdo: Resolucdo Direx n.2 xxx, de
Transito Brasileiro; XX/Xx/xxxx (vigéncia a partir de xx/xx/xxxx).
c) Regulamento de Pessoal — NOCs 10.105 e 6- Fontes normativas:
10.106;
SN o .
d) Norma de Viagem a Servico — NOC 50.201; a) Le'A N'_' 9'503'_ dg 23/09/1997, Codigo de
Transito Brasileiro;
e) Norma de Procedimentos Disciplinares — NOC
10.404. b) Regimento Interno — 10.104 da Conab
| - Coceitos e Defini¢Oes A readequacdo do capitulo foi realizada
em conformidade com o MAP 60.304-02,
1- CPF: Cadastro de Pessoas Fisicas bem como sob orientacdo das
. _ observagdes da NOTA TECNICA GEMOR N
2- C.RLV. Fer‘uﬁcado de ,Reglstro e 33/2024.
Licenciamento de Veiculo
3- Direx: Diretoria-Executiva
4- IPVA: Imposto de Propriedade de Veiculos
Automotores.
5- Mapa: Ministério da Agricultura, Pecuaria e
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6 - SIVEIC: Sistema de Veiculos.
CAPITULO Il - ADMINISTRACAO DE VEICULOS Sem alteragGes
Inclusdo de Subtitulo para melhor
| — Dos Veiculos divisdso dos assuntos, conforme

recomendacdo da Gemor.

1 - Os veiculos terrestres automotores
pertencentes a Conab classificam-se em:

a) veiculo de representacdo, de uso exclusivo do
Diretor-Presidente;

b) veiculo de servigos.

Sem alteracao.

2- Compete a Geréncia de Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e ao Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou
Setor Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, a proposicdao de
aquisicdo e alienacao de veiculos.

Ajuste na redagdo para descrever a drea
responsavel.

2.1- A propositura devera conter estudo

Exclusdo de item.

Toda aquisicdo e alienacdo sdo objeto
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prévio demonstrando o0  custo-beneficio,
devendo ser submetido a Diretoria-Executiva
(Direx) para autorizacdo.

de estudo previstos no Regulamento de
LicitagOes e Contratos da Conab — RLC.

3- Os veiculos da Conab somente devem ser
usados quando em perfeitas condicdes,
atendendo plenamente as exigéncias das leis e
regulamentos do transito.

Deslocado em razdo da tematica do
item.

Anteriormente, Capitulo Il, item V,
subitem 4.

Il — Dos Documentos dos Veiculos

Inclusdo de Subtitulo para melhor
divisso dos assuntos, conforme
recomendacdo da Gemor.

3 - A documentacdo dos veiculos sao
promovidas pelas respectivas areas
competentes da Matriz, e pelas

Superintendéncias Regionais, assim como a
manutencdo de sua regularidade.

1- A documentacdo dos veiculos sao
promovidas pelos Geréncia de  Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou
Setor Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, assim como a
manutencdo de sua regularidade.

Ajuste na redacao para descrever a area
responsavel.

Renumeracgao.

4 - A documentacdo de veiculos compreende as
atividades de emplacamento, renovagao de

2- A documentacdo de veiculos compreende
as atividades de emplacamento, renovagdao de

Sem alteragao de texto.
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licenca, recolhimento de multas e de obtencdo
de laudos periciais.

licenga, recolhimento de multas e de obtencdo de
laudos periciais.

Renumeracgao.

5 - Os documentos originais do veiculo, tais
como, Certificado de Registro e Licenciamento,
Seguro Obrigatdério e Imposto de Propriedade
de Veiculos Automotores (IPVA), devem ficar

3- Os documentos originais do veiculo, tais
como: Certificado de Registro e Licenciamento de
Veiculo (CRLV), Seguro Obrigatdrio e Imposto de
Propriedade de Veiculos Automotores (IPVA),

Ajuste na redacdo e descricdo da area
responsavel.

. . . i i 1 Renumeracgao.
arquivados,  respectivamente, nas  areas dev?m.ﬁcar arqu.lvados,.r.espeFtlvamente, nas ¢
competentes da Matriz e nas Superintendéncias Gerel.']ua de Apoio Adm.m.lstrat.'lvo (Gerad), na
Regionais Matriz, e Setor Administrativo e Recursos
Humanos (Seade) ou Setor Administrativo
(Setad), nas Superintendéncias Regionais.

6 - As transferéncias de veiculos entre a Matriz e

as Superintendéncias Regionais e de uma A , .

_p a . 8 4 -  As transferéncias de veiculos entre a Matriz
Superintendéncia Regional para outra devem . a L

. . . , e as Superintendéncias Regionais e de uma . ~
ser autorizadas pelo Diretor Executivo da area Ajuste na redagdo para melhor

Administrativa, e as transferéncias entre
unidades organizacionais de uma mesma
Superintendéncia Regional devem ser
autorizadas pelo seu Superintendente Regional.

Superintendéncia Regional para outra devem ser
autorizadas pelo Diretor-Executivo da area
Administrativa.

compreensao.
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4.1- As transferéncias entre unidades
organizacionais de uma mesma Superintendéncia
Regional devem ser autorizadas pelo seu
Superintendente Regional.

Apenas separacdo do texto do item
anterior.

7 - Toda e qualquer transferéncia de veiculos
entre unidades organizacionais da Conab deve
ser acompanhada da emissdao do formuldrio
“NOTA DE OCORRENCIA COM BENS
PATRIMONIAIS”, constante na Norma de
ADMINISTRACAO E CONTROLE DO PATRIMONIO
—60.202.

5- Toda e qualquer transferéncia de veiculos
entre unidades organizacionais da
Conab deve ser acompanhada da emissdo do
formuldrio Nota de Ocorréncia com
Bens Patrimoniais, constante na Norma de
Administragao e Controle do Patrimoénio — 60.202.

Renumeracao.

8 - Os veiculos ndo podem utilizados aos
sabados, domingos ou feriados, salvo para
desempenho e encargos inerentes as atividades
da Conab, devendo ser recolhidos ao término
do expediente, com exce¢cdo do veiculo de
representacdo que esteja atendendo o Diretor-
Presidente apds o horario de expediente.

Remocgao de texto

Removido para o subitem 2, do item lll.

| - Utilizagdo de Veiculos da Conab em Servigos
Gerais

[l - Utilizacao de Veiculos da Conab em Servigos
Gerais

Renumeracgao.
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1 - Compete aos empregados integrantes da
categoria funcional de motorista conduzir os
veiculos da Companhia.

Sem alteracao

1.1 - A utilizacdo dos veiculos da Conab é feita
mediante o preenchimento do formulario
“SOLICITACAO DE VEiCULO” 60.000/094
(Anexo 1), que deve ser encaminhado a drea
competente com antecedéncia minima de 6
(seis) horas da utilizacgdo do veiculo,
excetuando-se a utilizagdo do veiculo de
representacdo do Diretor Presidente e os casos
extraordinarios e de urgéncia devidamente
comprovada, que terdo seus atendimentos
condicionados a disponibilidade de veiculos.

a) a utilizacdo dos veiculos da Conab é feita
mediante o preenchimento do formulario
Solicitacdo de Veiculo — 60.000/094 (anexo ll),
que deve ser encaminhado a Geréncia de Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e ao Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou
Setor Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, com antecedéncia
minima de 6 (seis) horas da utilizagdo do veiculo.

b) exceto a utilizaggo do veiculo de
representacdo do Diretor-Presidente e os casos
extraordinarios e de urgéncia devidamente
comprovada, que terdo seus atendimentos
condicionados a disponibilidade de veiculos.

Renumeragao.

1.1 — A Geréncia de Apoio Administrativo (Gerad),
na Matriz, e o Setor Administrativo e Recursos
Humanos (Seade) ou Setor Administrativo
(Setad), nas Superintendéncias Regionais, podem

Considerando que o cargo de motorista
estd em extincdo, é necessario o ajuste
na norma.
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autorizar a conducdo de veiculos por qualquer
empregado da Conab, desde que devidamente
habilitado.

Renumeracgao.

2- Os veiculos ndo podem utilizados aos
sabados, domingos ou feriados, exceto:

a) para desempenho e encargos inerentes as
atividades da Conab que devem ser recolhidos ao
término do expediente;

b) o veiculo de representacdo que esteja
atendendo o Diretor-Presidente apés o horario de
expediente.

Texto deslocado para adequar a
tematica do assunto.
Anteriormente, Subitem 8 do Capitulo
Il

Il - Utilizacdo de Veiculos da Conab em Viagem a
Servigo

IV - Utilizacdo de Veiculos da Conab em Viagem
a Servigo

Renumeragao

1 - A utilizacdo de veiculos da Conab para
viagens a servico, sem a conducdo por meio de
empregados integrantes da categoria funcional
de motorista, somente serd autorizada em casos
de absoluta necessidade do servico e mediante

Sem alteracao.
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autorizagdo do Superintendente e dos Gerentes,

dentro de suas respectivas dreas, ou do
Superintendente Regional e
Gerente/Encarregado, observando-se a

eventualidade de cada caso e o seguinte:

a) a utilizacdo dos veiculos é feita mediante o
preenchimento do formulario “TERMO DE
RESPONSABILIDADE PELO USO DE VEICULO DA
CONAB” — 60.000/095 (Anexo II). O mesmo sera
preenchido antes do empregado sair de viagem
e no seu retorno, responsabilizando-se pelo uso
do veiculo e resguardando a Conab de
problemas futuros;

a) a utilizacdo dos veiculos é feita mediante o
preenchimento do formuldrio Termo de
Responsabilidade pelo Uso de Veiculo da Conab —
60.000/095 (anexo ).

a.1) O Termo de Responsabilidade pelo Uso de
Veiculo da Conab é preenchido antes do
empregado sair de viagem e no seu retorno,
responsabilizando-se pelo uso do veiculo e
resguardando a Conab de problemas futuros;

ou_n

Divisdao da alinea “a
compreensao.

para melhor

a.1) quando se tratar de viagens a servico, o
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO DE
VEICULO DA CONAB” deve ser emitido e
encaminhado a d4rea de Administragdo com,
pelo menos, 2 (dois) dias de antecedéncia da
utilizacdo do veiculo.

a.2) quando se tratar de viagens a servigo, o
Termo de Responsabilidade pelo Uso de Veiculo
da Conab — 60.000/095 (anexo 1) deve ser emitido
e encaminhado a Geréncia de Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e ao Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsaveis.

Renumeracgao.
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Setor Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, com, pelo menos, 2
(dois) dias de antecedéncia da utilizacdo do
veiculo.

[l - Controle de Veiculos

V- Controle de Veiculos

Renumeragao

1 - A utilizagcdo dos veiculos da Conab é
disciplinada por meio do formulario “CONTROLE
DE VIATURAS EM SERVICO” 60.000/103
(Anexo lll), encarregando-se a drea competente
de elaborar a programacdo de atendimento de
conformidade com as requisi¢cdes recebidas.

1 - A utilizagdo dos veiculos da Conab é
disciplinada por meio do formuldrio Controle de
Viaturas em Servico — 60.000/103 (anexo Ill),
encarregando-se a  Geréncia de Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e ao Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou
Setor Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, de elaborar a
programacdo de atendimento de conformidade
com as requisicOes recebidas.

Ajuste na redac¢do para indicar as areas
responsaveis.

2 - Os veiculos da Conab serdo controlados
diariamente, pela darea competente, quanto ao
hordrio e quilometragem percorrida, por meio
do formulario “CONTROLE DIARIO DE TRAFEGO”
— 60.000/090 (Anexo IV) ou no SIVEIC (Sistema
de Controle de Veiculos Automotores)

2- Os veiculos da Conab serdo controlados
diariamente, pela  Geréncia de  Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou
Setor Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, quanto ao horario e

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsaveis.




@ Conab

COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO

disponivel na parte de Sistemas e Servicos da
Intranet.

quilometragem percorrida, por meio do
formuldrio Controle Didrio de Trafego -
60.000/090 (anexo IV) ou no Sistema de Veiculos
(SIVEIC).

3- Os veiculos da Conab,
independentemente de marca, modelo, tipo ou
porte, com excecdo do veiculo de
representacdo, devem ser identificados com um
pldstico adesivo em cada uma das laterais e pela
sigla da Unidade da Federagdao por ordem
sequencial de dois algarismos, conforme
modelo Identificacdo de Veiculo (anexo V), do
qual deve constar:

a) logotipo da Companhia, o nome do
Ministério da  Agricultura, Pecudria e
Abastecimento (Mapa) e a sigla da Conab nas
cores estabelecidas na Norma de Identidade
Visual — 60.306;

b) numero de ordem, afixado logo abaixo do
logotipo;

c) inscricdo USO EXCLUSIVO EM SERVICO,
abaixo do numero de ordem.

Sem alteracao.
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4 - Os caracteres de identificagdo, definidos no
item anterior, dependendo do tipo ou do porte
de cada veiculo, a critério da drea competente,
podem ser afixados em outros locais do mesmo,
desde que permitam facil e pronta identificacao.

Sem alteracao.

5 - Os veiculos da Conab que prestam servicos
aos Diretores Executivos sdo identificados por
adesivo contendo o “LOGOTIPO DA CONAB”
(Anexo VI).

Sem alteracao.

IV - Abastecimento de Veiculos

VI - Abastecimento de Veiculos

Renumeragao

1 - O abastecimento de veiculos da Conab é
feito mediante o formuldrio “AUTORIZACAO
PARA ABASTECIMENTO DE VEICULO”
60.000/099 (Anexo VII).

Sem alteracdo.

1.1 - Apds o abastecimento, o motorista deve
solicitar o comprovante de abastecimento, no
gual devem constar o niumero da placa e a
quilometragem registrada no hoddémetro. O
comprovante deve ser, ainda, atestada pelo

1.1 - Apds o abastecimento, o motorista deve
solicitar o comprovante de abastecimento, no
gual devem constar o numero da placa e a
quilometragem registrada no hodémetro.

Divisdo deste subitem em dois para
melhor compreensao.
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responsdvel da area competente, para efeito de
registro e controle por intermédio do formulario
“CONTROLE DE DESPESAS COM VEiCULO” -
60.000/102 (Anexo VIII).

1.2- O comprovante deve ser atestado pelo
responsdvel da Geréncia de Apoio Administrativo
(Gerad), na Matriz, e do Setor Administrativo e
Recursos Humanos (Seade) ou Setor
Administrativo (Setad), nas Superintendéncias
Regionais, para efeito de registro e controle por
intermédio do formuldrio Controle de Despesas
com Veiculo — 60.000/102 (anexo VIII).

1.2 - E expressamente proibido o pagamento
antecipado de despesas de abastecimento de
veiculos da Companhia.

2- E expressamente proibido o pagamento
antecipado de despesas de abastecimento de
veiculos da Companhia.

Renumeragao.

2 - O abastecimento dos veiculos deve ser
procedido, junto ao posto de servico contratado
pela Conab, mediante licitagao.

3- O abastecimento dos veiculos deve ser
realizado em posto contratado pela Conab.

Ajuste no texto para adequar, pois as
contratagdes sao disciplinadas pelo RLC.

Renumeracgao.

V - Manutencao e Conservacao

VIl - Manutencdo e Conservacao

Renumeracao.

1 - A manutencgao dos veiculos da Conab deve
ser realizada em oficina contratada pela
Companhia, mediante licitacao.

1- A manutencdo dos veiculos da Conab deve
ser realizada em oficina contratada pela Conab.

Ajuste no texto para adequar, pois as
contratagdes sao disciplinadas pelo RLC.
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1.1 - O objeto da contratagdo deverd
contemplar os servicos de guincho/reboque 24
h (abrangendo a area de circulacdo delimitada).

Sem alteracao.

2 - Deve ser solicitada ao prestador de servicos
a Nota Fiscal constando o nimero da placa do
veiculo e o servico realizado, sendo
posteriormente atestada pela drea competente,
para efeito de registro e controle em formulario
ou, preferencialmente, no SIVEIC.

2 - Deve ser solicitada ao prestador de servigos
a Nota Fiscal constando o numero da placa do
veiculo e o servico realizado, sendo
posteriormente atestada pela Geréncia de Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e ao Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou
Setor Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, para efeito de
registro e controle em formuldrio ou,
preferencialmente, no SIVEIC.

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsaveis.

3 - Os veiculos novos, enquanto estiverem no
periodo de garantia, devem ser revisados nos
prazos e condicbes estabelecidos pelo
fabricante, em concessionarias.

Sem alteracao.

4 - Os veiculos da Conab somente devem ser
usados quando em perfeitas condigOes,
atendendo plenamente as exigéncias das leis e
regulamentos do transito.

Remoc¢ao

Removido para Capitulo I, Item |,
Subitem 2.
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5 - O motorista que observar defeito mecanico,
mau funcionamento de quaisquer
componentes, equipamentos e acessorios do
veiculo, ou a sua falta, deve comunicar a area
competente, mediante o preenchimento do
formulario “COMUNICADO DE OCORRENCIA” —
60.000/098 (Anexo IX), para que sejam tomadas
as providéncias cabiveis.

4- O motorista que observar defeito
mecanico, mau funcionamento de quaisquer
componentes, equipamentos e acessdrios do
veiculo, ou a sua falta, deve comunicar a Geréncia
de Apoio Administrativo (Gerad), na Matriz, e ao
Setor Administrativo e Recursos Humanos (Seade)
ou Setor  Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias  Regionais, mediante o
preenchimento do formuldrio Comunicado de
Ocorréncia — 60.000/098 (anexo IX), para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsaveis.

Renumeragao.

5.1 - Os danos causados ao veiculo, decorrentes
da ndo observancia do disposto no item 5
anterior, sdao de inteira responsabilidade do
motorista.

4.1 - Os danos causados ao veiculo, decorrentes
da ndo observancia do disposto no item 4
anterior, sdao de inteira responsabilidade do
motorista.

Renumeracgao.

6 - As areas competentes, na Matriz e nas
Superintendéncias  Regionais, ao serem
informadas a respeito de qualquer
anormalidade ou defeito nos veiculos, devem
providenciar os reparos necessarios e preencher
o formulario “SOLICITACAO DE SERVICO”
60.000/015, modelo constante na Norma de
SERVICOS GERAIS — 60.206.

5- A Geréncia de Apoio Administrativo
(Gerad), na Matriz, e o Setor Administrativo e
Recursos Humanos (Seade) ou Setor
Administrativo (Setad), nas Superintendéncias
Regionais, na Matriz e nas Superintendéncias
Regionais, ao serem informadas a respeito de
gualquer anormalidade ou defeito nos veiculos,
devem providenciar os reparos necessarios e

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsaveis.

Renumeracgao.
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preencher o formulario Solicitacdo de Servico —
60.000/015, modelo constante na Norma de
Servigos Gerais — 60.206.

7 - A cada periodo de 1 (um) ano as areas
competentes, na Matriz e nas
Superintendéncias Regionais, devem proceder a
uma vistoria completa, visando detectar as
condicOes de trafegabilidade de cada veiculo,
identificando, inclusive, aqueles de recuperacao
antiecondmica e passiveis de alienagao, a qual
deve ser solicitada no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, na forma da legislacdo vigente.
Para tanto deve ser utilizado o formulario
“TERMO DE VISTORIA” — 60.000/107 (Anexo X).

6- A cada periodo de 1 (um) ano a Geréncia de
Apoio Administrativo (Gerad), na Matriz, e o
Setor Administrativo e Recursos Humanos (Seade)
ou Setor  Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais,, na Matriz e nas
Superintendéncias Regionais, devem proceder a
uma vistoria completa, visando detectar as
condicbes de trafegabilidade de cada veiculo,
identificando, inclusive, aqueles de recuperagao
antieconbmica e passiveis de alienacdo, a qual
deve ser solicitada no prazo mdaximo de 60
(sessenta) dias, na forma da legislagdo vigente.
Para tanto deve ser utilizado o formuldrio Termo
de Vistoria — 60.000/107 (anexo X).

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsaveis.

Renumeragao.

8 - Ao final de cada exercicio, as areas
competentes, na Matriz e nas
Superintendéncias Regionais, devem efetuar um
levantamento completo do desempenho dos
veiculos no periodo, ocasido em que devem ser
verificados, dentre outros, os dados relativos a

7 - Ao final de cada exercicio, a Geréncia de
Apoio Administrativo (Gerad), na Matriz, e o
Setor Administrativo e Recursos Humanos (Seade)
ou Setor  Administrativo (Setad), nas
Superintendéncias Regionais, devem efetuar um
levantamento completo do desempenho dos

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsaveis.

Renumeracgao.
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quildmetros rodados, consumo de combustivel
e demais despesas com a sua manutencdo e
conservacdo. Para o controle dessas atividades
deve ser utilizado o formuldrio “CONTROLE
ANUAL DO VE/CULO” — 60.000/101 (Anexo XI).

veiculos no periodo, ocasido em que devem ser
verificados, dentre outros, os dados relativos a
quilometros rodados, consumo de combustivel e
demais despesas com a sua manutencdo e
conservagdo. Para o controle dessas atividades
deve ser utilizado o formulario Controle Anual do
Veiculo — 60.000/101 (anexo XI).

CAPITULO I DAS
RESPONSABILIDADES

PROIBICOES  E

1 - E terminantemente vedado aos empregados
ndo integrantes da categoria funcional de
motorista, dirigir veiculos da Conab, exceto
guando por absoluta necessidade do servico e
mediante autorizacdo do Superintendente e dos
Gerentes, dentro de suas respectivas areas, ou
do Superintendente Regional e
Gerente/Encarregado, observando-se a
eventualidade de cada caso.

Sem alteracao.
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2 - E terminantemente proibida a utilizacdo de
veiculos da Conab sem que os mesmos estejam
acompanhados do respectivo formuldrio
“SOLICITACAO DE VEICULO”, devidamente
preenchido (exceto o campo 2), com a correta
especificacdo do destino e/ou itinerario a ser
percorrido, com exce¢do do veiculo de
representacao do Diretor Presidente.

2- E terminantemente proibida a utilizagdo de
veiculos da Conab sem que estejam
acompanhados do respectivo  formulario
Solicitacdo de Veiculo — 60.000/094 (anexo ll),
devidamente preenchido (exceto o campo 2),
com a correta especificacio do destino e/ou
itinerdrio a ser percorrido, com excecdo do
veiculo de representacdo do Diretor-Presidente.

Ajuste na redacdo para adequar o texto
ao MAP.

3 - E proibida a utilizacdo de veiculos nos
seguintes casos:

a) para transporte a casas de diversoes,
supermercados, estabelecimentos comerciais e
de ensino, exceto quando em objeto de servico;

b) em excursdes ou passeios;

c) aos sabados, domingos ou feriados, salvo
para desempenho e encargos inerentes as
atividades da Conab;

d) no transporte de familiares do empregado ou
de pessoas estranhas ao quadro da Conab;

e) no transporte de empregado de sua
residéncia para o seu local de trabalho e deste
para a sua residéncia;

3- E proibida a utilizacdo de veiculos nos
seguintes casos:

a) para transporte a casas de diversdes,
supermercados, estabelecimentos comerciais e
de ensino, exceto quando em objeto de servico;

b) em excursdes ou passeios;

c) aos sabados, domingos ou feriados, salvo
para desempenho e encargos inerentes as
atividades da Conab;

A alteracdo de do item “d” foi sugerida
pela DIAFI, visando atualizagdo e
modernizacdo da norma a fim de
adequad-las a realidade e as diretrizes da
nova gestao.

A criagdo do item “h” foi sugerida pela
DIAFI, visando atualizagao e
modernizacdo da norma a fim de
adequa-las a realidade e as diretrizes da
nova gestao.

Em alguns estados os orgdos em
viagens comuns, como audiéncia,
compartilham os veiculos. Tal mudanga
permitird a Conab compartilhar o carro
com outro agente publico, de forma
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f) para deslocamentos de empregados aos locais
de embarque e desembarque, em viagem a
servico, guando esses receberem
adiantamento;

g) para atendimento de outros servicos
particulares de qualquer natureza ou forma.

d) no transporte de familiares do empregado;

e) no transporte de empregado de sua
residéncia para o seu local de trabalho e deste
para a sua residéncia;

f) para deslocamentos de empregados aos
locais de embarque e desembarque, em viagem a
servico, quando esses receberem adiantamento;

g) para atendimento de outros servicos
particulares de qualquer natureza
ou forma;

h)  de pessoas sem vinculo empregaticio com a
Conab, salvo acompanhadas de empregado e
quando houver justificativas para tal ato,
mediante autorizacdo do Superintendente e dos
Gerentes, dentro de suas respectivas dreas, ou do
Superintendente Regional e
Gerente/Encarregado, observando-se a
eventualidade de cada caso.

justificada.
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4 - E proibido o transporte de passageiros ou de
carga acima dos limites de capacidade
estabelecidos pelos fabricantes dos veiculos.

Sem alteracao.

5 - E proibida a guarda de veiculo fora das
dependéncias da Conab, com exce¢do do
veiculo de representacdo do Diretor-Presidente
e dos veiculos da Companhia em viagens a
servigo.

Sem alteracao.

5.1 - A excegdo mencionada acima, fica
condicionada a comprovacdo da situacdo
impeditiva e autorizagao do Diretor-Presidente.

5.1- A exce¢dao mencionada no item 5 anterior,
fica condicionada a comprovacao da situacdo
impeditiva e autorizacdo do Superintendente da
area que solicitou o veiculo.

Ajuste na redacdo para otimizar a
deliberacao, delegando ao
superintendente.

6 - A desobediéncia estabelecidas nesta Norma
sujeita o seu autor as penalidades previstas no
Regulamento de Pessoal — 10.105 e 10.106 da
Conab.

Sem alteragao.

7 - Os empregados autorizados a conduzir os
veiculos da Conab devem  obedecer
rigorosamente as disposicdes vigentes do

Sem alteracdo.
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Cédigo de Transito Brasileiro, desta Norma e da
Norma de VIAGEM A SERVICO — 50.201.

7.1 - O oOnus pelo pagamento de multas
decorrentes de desrespeito as normas de
transito, praticado por empregado nas
circunstancias previstas na alinea “b” Item 2,
Capitulo V, Subtitulo IV, é de inteira
responsabilidade do seu autor, e o valor
correspondente deverd ser integralmente
descontado do salario do empregado.

7.1- O O6nus pelo pagamento de multas
decorrentes de desrespeito as normas de
transito, praticado por empregado é de inteira
responsabilidade do seu autor, e o valor
correspondente  devera ser integralmente
descontado do salario do empregado.

Ajuste na melhor

compreensao.

redacdo para

CAPITULO IV USO DE VEICULOS PARTICULARES
A SERVICO

CAPITULO IV USO DE VEICULOS LOCADOS EM
VIAGEM A SERVICO DA CONAB

Ajuste na redacao ap6s excluido, item |
- Veiculo Particular em Viagem a Servico
da Conab, apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

| - Veiculo Particular em Viagem a Servico da
Conab

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
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é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO — 50.201.

1 - A utilizacdo de veiculo particular do
empregado sO é permitida desde que
constatada a sua absoluta necessidade para o
desempenho das atividades da Conab, e desde
que esgotadas todas as possibilidades de uso de
veiculo da Companhia ou da sua locagdo junto
as empresas especializadas na prestacdo desses
Servigos.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

1.1 - Na Matriz a autorizacdao serd concedida
pelo Diretor Executivo da area responsavel
pelos servicos que serdo executados, e nas
Superintendéncias Regionais, pelos
Superintendentes Regionais.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

2 - Para a utilizacdo de veiculo particular, na
hipotese de uso a servico da Conab, o
empregado deverd solicitar a area competente
a inscricdo do automodvel, nas condigdes
previstas no Item anterior, mediante o
preenchimento do formuldrio “INSCRICAO DE

2- Para a utilizacdo de veiculo particular, na
hipdtese de uso a servico da Conab, o empregado
deverd solicitar a Geréncia de Apoio
Administrativo (Gerad), na Matriz, e ao Setor
Administrativo e Recursos Humanos (Seade) ou
Setor Administrativo (Setad), nas

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.
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VEICULO PARTICULAR” -
XIl).

60.000/089 (Anexo

Superintendéncias Regionais, a inscricdo do
automoével, nas condicGes previstas no ltem
anterior, mediante o preenchimento do
formuldrio Inscricio de Veiculo Particular -
60.000/089 (anexo XIl).

2.1 - A inscricdo deve ser realizada a cada
viagem.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO - 50.201.

2.2 - Deve ser anexada ao formulario
“INSCRICAO DE VEICULO PARTICULAR” uma
copia do Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo e da apdlice do
seguro total.

2.2 - Deve ser anexado ao formulario Inscricdo
de Veiculo Particular — 60.000/089 uma cépia do
Certificado de Registro e Licenciamento do
Veiculo e da apdlice do seguro total.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

2.3 - A inscricdo de veiculo particular a servico
da Conab serd concretizada apds vistoria, na
qual deverd ser constatado o seu perfeito
estado de conservacdo, observando-se o
hodémetro, que precisa estar em perfeitas
condicOes de funcionamento.

2.3 - Ainscricdo de veiculo particular a servico da
Conab sera concretizada apds vistoria pela
Geréncia de Apoio Administrativo (Gerad), na
Matriz, e Setor Administrativo e Recursos
Humanos (Seade) ou Setor Administrativo
(Setad), nas Superintendéncias Regionais, na qual
devera ser constatado o seu perfeito estado de

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.
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conservacado, observando-se o hodémetro, que
precisa estar em perfeitas condicbes de
funcionamento.

2.4 - Apds autorizagdo do formulario
“INSCRICAO DE VEICULO PARTICULAR” o
empregado deve anexar 1 (uma) coépia ao
formuldrio “ADIANTAMENTO PARA DESPESAS
COM VIAGEM (ADVs)” para controle da darea
Financeira.

2.4 - Apbs autorizacdo do formulario Inscricdo de
Veiculo Particular — 60.000/089 (anexo
XIl) o empregado deve anexar 1 (uma) cépia ao
formulario Adiantamento para Despesas com
Viagem (ADVs), modelo constante na Norma de
Viagem a Servico — 50.201, para controle da area
Financeira.

Excluido apds consulta publica e
sugestao aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

3 - O veiculo particular a servico da Conab
somente pode ser dirigido pelo seu proprietario.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

4 - O empregado deve assinar o formulario
“TERMO DE RESPONSABILIDADE COM VEICULO
PROPRIO” (Anexo Xlll), eximindo a Conab de
gualquer responsabilidade ou 6nus relativos ao
uso de seu veiculo, além daqueles previstos
nesta Norma.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.
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4.1 - E do empregado proprietario de veiculo
particular a servico da Conab a inteira
responsabilidade pela ocorréncia de acidentes
envolvendo a si ou terceiros, em servico ou fora
dele, de furto do veiculo, e da aplicacdo de
penalidades por desrespeito as leis de transito.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

5 - A Conab somente indenizara ao empregado
a quilometragem percorrida por seu veiculo
particular, e em nenhuma hipdtese quaisquer
outras despesas decorrentes de seu uso.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

6 - O valor da indenizag¢ao por uso de veiculo
particular do empregado a servico da Conab é,
sem quaisquer exceg¢des, de 25% (vinte e cinco
por cento) do preco do litro de combustivel
multiplicado pelo total da quilometragem
percorrida pelo veiculo.

6- O valor da indenizacdo por uso de veiculo
particular do empregado a servico da Conab é de
25% (vinte e cinco por cento) do preco do litro de
combustivel  multiplicado pelo total da
guilometragem percorrida pelo veiculo.

Excluido apds consulta publica e
sugestao aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

7 - Para o recebimento e prestacdo de contas do
valor mencionado no item anterior deverd ser
observado o constante na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.
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8 - E considerada falta grave, para efeito de
aplicacdo das sancdes e penalidades previstas
no REGULAMENTO DE PESSOAL - 10.105 e
10.106 da Conab, a cobranca indevida de
quilometragem que ndo seja aquela rodada
exclusivamente a servico da Companhia.

8- E considerada falta grave, para efeito de
aplicacdo das sancdes e penalidades previstas nos
Regulamentos de Pessoal 10.105 e 10.106 da
Conab, a cobranca indevida de quilometragem
gue ndo seja aquela rodada exclusivamente a
servico da Conab.

Excluido apds consulta publica e
sugestdo aceita uma vez que o assunto
é tratado na Norma de VIAGEM A
SERVICO —50.201.

Il - Utilizagdo de Veiculo Locado em Viagem a
Servico da Conab

| - Utilizacdo de Veiculo Locado em Viagem a
Servico da Conab

Renumeracgao.

1 - A locagdo de veiculos somente é autorizada
em casos excepcionais efou quando
comprovada a impossibilidade de utilizacdo de
outros meios de transporte (ex: veiculos da
Conab, transporte coletivo), e obedecida a
legislacdo vigente.

1 - A locacdo de veiculos é permitida para viagens
a servico da Conab, obedecendo-se as normas da
Conab e a legislacdo vigente.

Sem alteracao.

2 - As dareas administrativas da Matriz e nas
Superintendéncias Regionais poderdao manter
contrato de presta¢do de servigcos para locagdo
de veiculos, com seguro total incluso.

2- A Geréncia de Apoio Administrativo
(Gerad), na Matriz, e o Setor Administrativo e
Recursos Humanos (Seade) ou Setor
Administrativo (Setad), nas Superintendéncias
Regionais poderao manter contrato de prestagao
de servicos para locacdo de veiculos, com seguro
total incluso.

Sem alteracao.
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3 - Qualquer desvio da finalidade prevista nesta
prestacdio dos servicos é de inteira Sem alteracao.
responsabilidade de quem Ihe der causa.

CAPITULO V INSTRUCOES AO MOTORISTA Sem alteraco.

| - Habilitacao Sem alteracao.

1 - O condutor de veiculo da Conab, no exercicio
diario de sua atividade, deve portar a seguinte
documentagao:

a) Carteira Nacional de Habilitacdo, classes “B”,
IICII OU llDH;

b) Carteira de Identidade;

Sem alteracao.

c) Identidade Funcional;

d) Certificado de Registro e Licenciamento de
Veiculo (CRLV).

Il - Condig¢des do Veiculo Sem alteragao.
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1 - Antes de utilizar o veiculo, o condutor deve, Sem alteracao.
obrigatoriamente, verificar as orientagdes
conforme a seguir:

a) existéncia de avarias;

b) falta de:

b.1) pneu sobressalente;

b.2) correia sobressalente;

b.3) tridngulo de seguranca;

b.4) macaco e ferramentas basicas;

b.5) extintor de incéndio;

c) calibragem dos pneus;

d) niveis do combustivel e do éleo lubrificante;

e) niveis da agua do radiador e do limpador de
para-brisa;

f) existéncia de vazamentos e ruidos anormais;

g) funcionamento dos sistemas de iluminacdo e
de indicacao direcional;

h) funcionamento dos instrumentos do painel;

i) funcionamento dos limpadores e dos
esguichos do para-brisa e do vidro traseiro;
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j) sistema de direcdo;
k) quilometragem para revisao;

I) documentacdo do veiculo.

2 - E considerada falta grave a utilizacdo de
veiculos em condi¢des inadequadas, ou que
contrariem as normas de seguranga e a
legislacao de transito, sujeitando-se o infrator e Sem alteragao.
0S Seus corresponsaveis as sangdes e
penalidades previstas no REGULAMENTO DE
PESSOAL — 10.105 e 10.106 da Conab.

IIl - Ocorréncia de Acidentes Sem alteracao.

1 - No caso de acidente com vitima(s) o Sem alteragao.
condutor deve adotar os  seguintes
procedimentos:

a) providenciar, com os meios disponiveis, o
transporte do(s) acidentado(s) para o local de
socorro mais préoximo;

b) providenciar, apds a pericia com os meios
disponiveis, a retirada do veiculo a servico da
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Conab do local do acidente;

c) solicitar, apds as providéncias anteriores,
junto a autoridade policial de plantdo no
hospital ou qualquer outro centro médico de
atendimento, um comprovante ou declaracao
de que foi prestado socorro a(s) vitima(s),
anexando esse documento ao formuldrio
“RELATORIO SOBRE ACIDENTE COM VEICULO”
(Anexo XIV) devidamente preenchido;

d) no caso do socorro a vitima ser prestado por
terceiros, chamar a pericia.

2 - Quando ocorrer acidente sem vitima o Sem alteragao.
condutor deve adotar os  seguintes
procedimentos:

a) o veiculo sé deve ser retirado do local quando
houver situagdes em que o acidente
comprometa seriamente o trafego de veiculos,
apos avaliacdo feita por autoridade de transito
devidamente identificada, que tenha
comparecido ao local;

b) dispensar a pericia quando:

b.1) ndo houver danos ao veiculo a servi¢o da
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Conab ou quando esses danos forem de
pequena monta;

b.2) houver reconhecida culpabilidade do(s)
motoristal(s) do(s) outro(s) veiculo(s)
acidentado(s), devidamente registrada em
documento elaborado no local do acidente,
assinado por testemunhas, onde devem constar
oS nomes, o0s numeros da Carteira de
Identidade, CPF e de outros documentos que se
fizerem necessdrios, os enderecos e o0s
telefones, tanto do(s) motorista(s) do(s) outro(s)
veiculo(s) como da(s) testemunha(s).

3 - Apds a sua liberagdo, o condutor deve
providenciar:

a) Registro da Ocorréncia Policial;

b) comunicacdo do acidente ao gestor da area
competente, mediante o preenchimento do
formulario “COMUNICADO DE OCORRENCIA”;

c) preenchimento, no prazo de 72 (setenta e
duas) horas apés o acidente, do formulario
“RELATORIO SOBRE ACIDENTE COM VEICULO”,
fazendo-se anexar a este a copia do Registro da
Ocorréncia Policial.

3- Apds a sua liberagdo, o condutor deve
providenciar:

a) Registro da Ocorréncia Policial;

b) comunicacdo do acidente ao gestor da
Geréncia de Apoio Administrativo (Gerad), na
Matriz, e Setor Administrativo e Recursos
Humanos (Seade) ou Setor Administrativo
(Setad), nas Superintendéncias Regionais,

Ajuste na redacdo para deixar o texto
objetivo.
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formulario
60.000/098

mediante o preenchimento do
Comunicado de Ocorréncia -
(anexo IX);

c) preenchimento, no prazo de 72 (setenta e
duas) horas apdés o acidente, do formulario
Relatério Sobre Acidente com Veiculo (anexo XIV)
e anexar copia do Registro da Ocorréncia Policial.

4 - Na ocorréncia de acidente com veiculos da
Conab, a drea competente deve solicitar a
imediata  instauracdo de Comissdao de
Sindicancia, para apuracdo dos fatos e
respectivas responsabilidades pelo ocorrido, nos
moldes estabelecidos pela Norma de
PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES — 10.404.

4 - Na ocorréncia de acidente com veiculos da
Conab, a Geréncia de Apoio Administrativo
(Gerad), na Matriz, e o Setor Administrativo e
Recursos Humanos (Seade) ou Setor
Administrativo (Setad), nas Superintendéncias
Regionais, da Corregedoria-Geral a imediata
andlise de viabilidade quanto a instauragao de
processo disciplinar, para apuracdao dos fatos e
respectivas responsabilidades pelo ocorrido, nos
moldes  estabelecidos pela Norma de
PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES —10.404.

Ajuste na redacdo para indicar as areas
responsdveis e apds consulta publica e
sugestdo da COGER, aceita.

5 - No caso de ser imputada culpabilidade ao
motorista da Companhia, este fica obrigado a

Sem alteracao.
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providenciar o ressarcimento a Conab dos
valores decorrentes dos danos ocasionados ao
veiculo.

51 - O conserto do veiculo deve ser
providenciado pela Conab, descontando-se o
seu respectivo valor na folha de pagamento do
motorista e/ou empregado responsabilizado,
em até 6 (seis) parcelas mensais, respeitando-se Sem alteracdo.
os limites previstos pela legislacdao trabalhista,
estendendose o numero de parcelas ao limite
adequado ao atendimento das disposicdes
legais.

5.2 - Nos casos de cessacdo de contrato de
trabalho, por quaisquer que sejam as suas
motivagoes, o débito referido no Item 5 anterior Sem alteragao.
deve ser integralmente deduzido de quaisquer
valores que o empregado tenha a receber.

IV - Notificacdo de Infracdo Sem alteracao.

1 - A drea competente, ao receber uma 1- A Geréncia de Apoio Administrativo Ajuste na redagdao para indicar
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notificacdo de infracdo, deve:
a) identificar o motorista infrator;

b) encaminhar o border6 para o pagamento e
acompanhar a quitagao.

(Gerad), na Matriz, e o Setor Administrativo e
Recursos Humanos (Seade) ou Setor
Administrativo (Setad), nas Superintendéncias
Regionais, ao receberem uma notificacdo de
infracdo, deve:

a) identificar o motorista infrator;

b) encaminhar o border6 para o pagamento e
acompanhar a quitagao.

responsaveis.

2 - No caso do nao pagamento pelo empregado:

50.000/002, encaminhando-a a area
encarregada de efetuar o seu pagamento;

b) apds ciéncia do motorista, informar a area de
Pessoal, por meio de “OFICIO INTERNO”, os
dados de identificacdo funcional do motorista
infrator, anexando a este a(s) cépia(s) da(s)
notificacdo de infracdo, para desconto em folha
de pagamento.

a) emitir a respectiva “GUIA DE PAGAMENTO"” —

2- No <caso do nao
empregado:

pagamento pelo

a) emitir a respectiva Guia de Pagamento -
50.000/002, modelo constante na
Norma de Seguros — 50.202, encaminhando-a
para pagamento;

B) apds ciéncia do motorista, informar a
geréncia de folha de pagamento (gefop), na
matriz, e setor administrativo e recursos

Ajuste na redagdo para indicar
responsaveis, normas e documento.
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humanos (seade) ou Setor de Recursos Humanos
(Sereh), nas Superintendéncias Regionais, por
meio de oficio interno, os dados de identificacao
funcional do motorista infrator, anexando a este
a(s) copia(s) da(s) notificacdo de infracdo, para
desconto em folha de pagamento.

V - Ressarcimento

Sem alteragao.

1 - O motorista infrator pode efetuar o
ressarcimento a Conab do valor da(s)
Notificacdo(des) de Infracdo, em até 3 (trés)
parcelas mensais, respeitando-se os limites
previstos pela legislagao trabalhista,
estendendo-se o nimero de parcelas ao limite
adequado ao atendimento das disposicdes
legais.

Sem alteracao.

2 - Sempre que julgar indevida a multa que |Ihe
foi aplicada, o motorista pode apresentar
defesa prévia junto ao 6rgdo oficial de transito,
requerendo o cancelamento da infragdo. Em
caso de obter ganho de causa, faz jus ao
ressarcimento dos valores que porventura ja lhe

2- Sempre que julgar indevida a multa que Ihe
foi aplicada, o motorista pode apresentar defesa
prévia junto ao orgao oficial de transito,
requerendo o cancelamento da infracgdo.

Divisdo do
entendimento.

item

para

melhor
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tenham sido descontados em folha.

2.1- Em caso de obter ganho de causa, faz jus ao
ressarcimento dos valores que porventura ja lhe
tenham sido descontados em folha.

VI - Responsabilidades do Condutor

Sem alteracao.

1 - Responder por quaisquer ocorréncias ou
danos verificados com o veiculo da Conab que
estiver sob sua responsabilidade.

Sem alteracao.

2 - Observar os procedimentos previstos no
Subtitulo 11l deste Capitulo.

2- Observar os procedimentos previstos no
Subtitulo Il deste Capitulo, em caso de acidente.

Ajuste na
entendimento.

redacdo para

melhor

3 - Optar pelo itinerario que resulte em menor
percurso, tempo e consumo de combustivel.

Sem alteracao.

4 - Usar o cinto de seguranca, mantendo
sempre os cintos dos passageiros em posi¢ao e
condigdes de uso.

Sem alteragao.

5 - Quando da ocorréncia de acidente
envolvendo veiculo da Conab, o condutor nao

Sem alteracao.
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deve discutir com o condutor do outro veiculo.

6 - Tratar com cordialidade seus colegas. Sem alteracao.

7 - Participar, obrigatoriamente, dos cursos de
reciclagem e aperfeicoamento e dos programas Sem alteragao.
de readaptacao promovidos pela Conab.

8 - Nao dirigir sob efeito de substancias

. . Sem alteracao.
psicoativas.

9 - Evitar conversas desnecessarias com oS

. . S Sem alteracao.
passageiros quando estiver dirigindo. ¢

10 - Respeitar o Cédigo de Transito Brasileiro. Sem alteragao.

11 - Portar-se, sempre, com urbanidade e

A ~ , Sem alteragao.
prudéncia na conduc¢do dos veiculos da Conab. ¢

CAPITULO VI FLUXO DO PROCESSO Renumeracgao.
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Nado se Aplica.

Sem alteragao.

CAPITULO VII — DISPOSICOES GERAIS

Sem alteracao.

1 - Os casos omissos e nao previstos nesta
Norma serao decididos pela Diretoria da area de
Administracao ou pela Diretoria Executiva.

Exclusao

Iltem duplicado no item 3, subtitulo | do
Capitulo VII.

2 - O empregado responsavel pelo controle de
saida de veiculos devera comunicar ao seu
superior imediato a ocorréncia de qualquer
anormalidade que contrarie as disposicées
desta Norma.

Exclusdao

A norma ja prevé a comunicacdo das
ocorréncias por meio de formulario.

3 - Os casos excepcionais relativos a utilizacdo
de veiculos serdo analisados e autorizados, na
Matriz, pelo responsavel da area Administrativa
e, has Superintendéncias Regionais, pelos
Superintendentes Regionais.

Realocado noitem 1.

- Das Responsabilidades

Inclusdo de subtitulo para organizar a
norma.
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1- Os casos excepcionais relativos a
utilizacdo de veiculos serdo analisados
e autorizados, na Matriz, pelo gestor da Geréncia
de Apoio Administrativo (Gerad), na Matriz, e, nas
Superintendéncias Regionais, pelos
Superintendentes Regionais.

Item realocado.

Anteriormente, item 3, Capitulo VII

2- O gestor que ndo elaborar ou atualizar o
normativo sob sua competéncia podera ser
responsabilizado conforme os Regulamentos de
Pessoal — 10.105 e 10.106 e demais normativos
cabiveis por descumprimento de funcdo
administrativa.

Texto padrdo da norma de gestdo
normativa sobre atualizacdo, inserido
pela Gemor.

3- O empregado que ndo observar os
normativos vigentes poderd ser responsabilizado
conforme os Regulamentos de Pessoal — 10.105 e
10.106 e demais normativos cabiveis.

Texto padrdo da norma de gestdo
normativa sobre atualizagdo, inserido
pela Gemor.

4- Os casos omissos e as duvidas com relacdo
a esta Norma deverdao ser submetidos a area
gestora, que avaliard a necessidade de
encaminhar a instancia superior.

Item realocado.

Anteriormente, item 1, Capitulo VII




